Příloha č. 4
Spisového řádu


ÚŘEDNÍ ZÁZNAM – PRÁZDNÁ OBÁLKA – vzor
Generální finanční ředitelství
) – Odvolací finanční ředitelství1)
Finanční úřad pro1)……………………………….., Územní pracoviště1)………………………..

Specializovaný finanční úřad, Územní pracoviště1)……………………………………………..
Č. j.: ……………………………
ÚŘEDNÍ ZÁZNAM

Dnešního dne, tj. ……………………… ve ……………. hod., jsem při otevírání došlé pošty zjistil(a), že byla doručena prázdná obálka.

Odesilatelem této zásilky je podle údajů na obálce………....…………………………………….

………………………………………………………………………………………….……………..

Zásilka byla podána obyčejně
) – doporučeně2) – s doručenkou2). Obálka je připojena k prvému vyhotovení tohoto úředního záznamu.

Otevírání obálky byl dále přítomen ……….……………………………………………………......
Odesilatel zásilky byl o této skutečnosti dnes informován:

telefonicky, SMS2) – e-mailem2) – stejnopisem tohoto úředního záznamu na adresu uvedenou na obálce2) – nebyl informován2).

Datum, jméno, příjmení a podpis:
�)	Upřesněte.


�)	Nehodící se škrtněte.
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