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0 zdkon ¢ 563/1991 Sb., o ticetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisii (ZoU);
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Metodickd pomiicka k postupu uklidini pokut podle zikona o icetnictvi

0 vyhlaska ¢. 383/2009 Sb., o icetnich zdznamech v technické formé vybranych ticetnich jednotek

a jejich preddvini do centrdlniho systému uicetnich informaci statu a o poZadavcich na technické
a smisené formy ticetnich zdznamai;
0 zdkon ¢ 500/2004 Sb., spravni ¥dd , ve znéni pozdéjsich predpisii (SR);
provddéci vyhliska ¢ 520/2005 Sb., k § 79 SR, o rozsahu hotovyjch vydajii a uslého vydélku,
ktery spravni orgdan hradi jinym osobdm, a o vysi pausdlni cdstky ndkladii ¥izeni;

|

0 zdkon ¢. 200/1990 Sb., o prestupcich, ve znéni pozdéjsich predpisii (ZoP);
provddéci vyhlaska ¢. 231/1996 Sb., k § 79 ZoP, kterou se stanovi pausilni Cdstka nakladii
tizeni o prestupcich;

|

O zdkon ¢. 531/1990 Sb., o tizemnich financnich organech, ve znéni pozdéjsich predpisii;
0 zdkon ¢ 280/2010 Sb., daiiovyj fdd, ve znéni pozdéjsich piedpisii (DR).

Dne 1.1.2011 nabyl dcinnosti zdkon ¢. 410/2010 Sb., kterym byla provedena zasadni
novelizace zakona o ucetnictvi, m.j. v oblasti ukladani pokut za poruSeni povinnosti
stanovenych zakonem o ucetnictvi. Novela zdkona nahradila stavajici ustanoveni § 37
a§37a ZoU novym textem a doplnila do zikona nova ustanoveni § 37aa, 37ab. Zakon
o Ucetnictvi nové vymezuje protipravni jedndni ucetni jednotky stim, ze v § 37 odst. 1
a 2 ZoU Klasifikuje toto protipravni jednani jako pfestupek a v § 37a ZoU jako spravni delikt
— vechna poruseni ZoU pak souhrnné oznacuje v nadpisu jako ,, Spravni delikty”.

Konkrétné je nové vymezen zptisob ukladdni pokut za poruseni povinnosti stanovenych
ZoU, vyrazné je rozsifen okruh spravnich deliktti, za které se uklada pokuta obligatorné a

nove jsou vymezeny prestupky, za které 1ze pokutu ulozit fakultativné.

Rizeni o uloZeni pokuty za spravni delikty spachané porusenim povinnosti stanovenych ZoU
se vede podle zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpisti.
Rizeni o uloZeni pokuty za pfestupky spachané porusenim povinnosti stanovenych ZoU se

vede podle zdkona ¢. 200/1990 Sb., o prestupcich, se subsididrnim pouzitim zdkona
¢. 500/2004 Sb., spravni fad.

Opravnéni finanénich dfadd k vykonu kontroly dodrzovani povinnosti stanovenych
zakonem o ucetnictvi, k projednani prestupk a spravnich deliktt podle ZoU a k ukladani
pokut vyplyva s acinnosti od 1. 1. 2011:
Oz ust. § 2 odst. 1 pism. c)ad) a§ 6 odst. 1 zdikona ¢. 531/1990 Sb., o tizemnich financnich
organech, ve znéni pozdéjsich predpisii
0 z ust. § 37ab odst. 4 Zol,
O z ust. § 52 pism. b) a § 55 odst. 1 ZoP,

Opravnéni financnich afadi k vybirani pokut jako penézitych plnéni a k jejich vymahani

formou danové exekuce (véetné nakladi fizeni) vyplyva:
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O zust. § 2 odst. 1 pism. 1) zdkona ¢. 531/1990 Sb., o tizemnich financnich orgdnech, ve znéni
pozdéjsich predpisii;

O ze zdkona ¢. 280/2009 Sb., datiovy fdd, ve znéni pozdéjsich predpisii, v ndvaznosti na § 106
odst. 3 SR, ktery up¥ednostituje pro exekuci, vymdhini a evidenci penézitych plnéni postup pii

spravé dani.

2. Udinnost

Z CL. 11 bod 1. a 4. pfechodnych ustanoveni zékona ¢ 410/2010 Sb., kterym byl novelizovan
ZoU, vyplyva:
0 Ustanoveni zdkona ¢. 563/1991 Sb., ve znéni ticinném ode dne nabyti 1icinnosti tohoto zikona,
se pouZziji poprvé v uicetnim obdobi, které zapocalo v roce 2011 nebo pozdéji, pokud neni v bodech
2 nebo 3 stanoveno jinak (viz Diivodovd zprava k zdakonu).

V této souvislosti Ize nadale respektovat obecnou zasadu, ktera byla vyjadiena v CL. Il bod 6
zékona ¢. 437/2003 Sb., 7e v #izeni o uloZeni pokuty podle § 37 ZoU se protipravni jedndni posuzuje
podle znéni zdkona ucinného ke dni poruseni povinnosti. Z vySe uvedenych prechodnych

ustanoveni vyplyva zamér, aby i po 1.1.2011 byly sprévni delikty, které nastaly do 31.12.2010

sankcionovany zptlisobem a ve vysi, jak to pfedpoklddala ptivodni pradvni iiprava platnd do
31.12.2010 (je-li pro tcetni jednotku vyhodnéjsi).

0 Rizeni o uloZeni pokuty podle zikona o tiéetnictvt, zahdjené piede dnem nabyti ticinnosti tohoto
zikona a do tohoto dne neskoncené, se dokonci a prava a povinnosti s nim souvisejici se posuzuji
podle zikona ¢. 563/1991 Sb., ve znéni 1icinném do dne nabyti 1icinnosti tohoto zdkona, neni-li
pravni liprava uvedend v zdkoné ¢. 563/1991 Sb., ve znéni ucinném ode dne nabyti 1icinnosti
tohoto zikona, pro ticetni jednotku vyhodnéjsi.

Vyse uvedené pfechodné ustanoveni pfimo stanovuje, Ze u spravnich delikt(i, které nastaly
do 31.12.2010, o nichZ byla fizeni zahéjena, ale nedokonéena podle piivodni tpravy ZoU,
ucinné do 31.12.2010, lze ulozZit sankci zptisobem a ve vysi, jak to pfedpokladala ptavodni
pravni iprava platna do 31.12.2010 (je-li pro tcetni jednotku vyhodnéjsi).

0 Analogicky je vyjidiena obecnd zdsada spravniho trestini i v § 7 ZoP, ktery definuje, Ze
odpovédnost za prestupek se posuzuje dle zakona ucinného v dobé spdchani prestupku; podle
pozdeéjsiho zakona se posuzuje jen tehdy, je-li to pro pachatele priznivéjsi. Pachateli Ize uloZit
pouze takovy druh sankce, ktery dovoluje ulozit zdkon ucinny v dobé, kdy se o prestupku

rozhoduje.

V pripadé zjisténého poruSeni povinnosti pfi vedeni ucetnictvi v tcetnich obdobich
zapocatych do 31.12.2010, bude postupovano podle zakona o ucetnictvi ve znéni acinném
pfede dnem nabyti G¢innosti zakona ¢&. 410/2010 Sb., s odkazem na Cl. II Piechodnych
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ustanoveni téhoz zakona, tj. podle ptivodni pravni upravy, acinné ke dni poruSeni

povinnosti (je-li pro ucetni jednotku vyhodné;jsi).

V téchto pfipadech je nutné v fadném odtvodnéni rozhodnuti uvést, Ze spravni organ pfi
svém rozhodovani posuzoval protipravni jednani ke dni porusSeni povinnosti, a pri
hodnoceni okolnosti podstatnych pro vedeni fizeni dospél k zavéru, ze prava a povinnosti
ucetni jednotky souvisejici s fizenim o uloZeni pokuty, zahajenym do 31.12.2010, v nichzZ je
pokracovano po 1.1.2011, nebo souvisejicich s fizenim o uloZeni pokuty, zahajenych po
1.1.2011 o protipravnim jednani spachaném do 31.12.2010, jsou pro ucetni jednotku

vyhodnéjsi nez nova pravni tprava v zdkoné ¢. 563/1991 Sb., o tcetnictvi, tcinnd od 1.1.2011.

Tato metodickd pomiicka se z tohoto pohledu pIlné pouzije pro spravni fizeni zahajena od

1.1. 2011 pro poruseni tcetnich povinnosti, které nastaly v acetnich obdobich zapocatych
od1.1.2011.

3. Vécné prredpoklady pro ulozent pokuty

3.1 Vymezeni osob, kterym lze pokutu za spravni delikty
ulozit

7§37 a§37a ZoU ve spojeni s § 1 odst. 2 ZoU vyplyva, Ze fizeni o pokuté lze vést pouze
s osobami, které jsou zdkonem vymezeny jako tcetni jednotky. Z tohoto pohledu se fizeni
o pokuté vztahuje na:

a) pravnické osoby, které maji sidlo na tizemi CR,

b) zahrani¢ni osoby, pokud na tizemi CR podnikaji nebo provozuji jinou ¢innost podle
zvlastnich pravnich predpist,

c) organizacni slozky statu podle zvlastniho pravniho predpisu,

d) fyzické osoby, které jsou jako podnikatelé zapsany v obchodnim rejstfiku,

e) ostatni fyzické osoby, které jsou podnikateli, pokud jejich obrat podle zdkona o dani
z pridané hodnoty, vcetné plnéni osvobozenych od této dané, jez nejsou soucdasti
obratu, v rdmci jejich podnikatelské ¢innosti presahl za bezprostfedné predchazejici
kalendaini rok ¢astku 25 000 000 K¢, a to od prvniho dne kalendainiho roku,

f) ostatni fyzické osoby, které vedou tcetnictvi na zdkladé svého rozhodnuti,

g) ostatni fyzické osoby, které jsou podnikateli a jsou ucastniky sdruzeni bez pravni
subjektivity podle zvlastniho pravniho predpisu, pokud alespon jeden z ticastnikii
tohoto sdruzeni je osobou uvedenou v pismenech a) az f) nebo h),

h) ostatni fyzické osoby, kterym povinnost vedeni ucetnictvi uklada zvlastni pravni

predpis.

Ustanoveni pismen d) az h) se pouziji i pro zahranicni fyzické osoby.
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3.1.1 Specifika ukladani pokut u ucetnich jednotek, které nejsou

podnikateli

V § 37 odst. 1 ZoU (tvodni véta) je uveden pojem ,Gletni jednotka, kterd neni
podnikatelem”, u niZ Ize za novych podminek pokutu ulozit fakultativné. Vzhledem k tomu,
7e podnikatele definuje §2 odst.2 obchodniho zakoniku & 513/1991 Sb. (ZoU v zadném

jiném ustanoveni tento pojem nevysvétluje), je nutné toto oznaceni vztahovat zejména na:

O fyzickou osobu, kterd neni podnikatelem, tedy na ticetni jednotku vymezenou § 1 odst. 2 pism. f)
ZoU (do této skupiny lze zatadit také zahraniéni fyzickou osobu nepodnikatele, kterd se stala
licetni jednotkou dobrovolné podle § 1 odst. 2 pism. f) ZolU);

O pravnickou osobu, kterd neni podnikatelem, tedy na tzv. neziskovou organizaci, kterd neni
zaloZena nebo zfizena za ticelem podnikani vymezenou § 1 odst. 2 pism. a) nebo organizacni
slozku stdtu podle § 1 odst. 2 pism. c) ZoU. V této souvislosti je nutné upozornit na § 38a ZoU,
z néhoz vyplyvd, Ze obcanskd sdruZeni, jejich organizacni jednotky, které maji prdvni
subjektivitu, cirkve a mndboZenské spolecnosti nebo cirkevni instituce, které jsou cirkevni
privnickou osobou, a honebni spoleCenstva mohou vést ticetnictoi podle ZoU, ve znéni zdkona
C. 117/1994 Sb., zakona ¢. 227/1997 Sb., zikona ¢. 492/2000 Sb., zidkona ¢. 353/2001 Sb. a zdakona
¢. 437/2003 Sb., pokud jejich celkové ptijmy za posledni uzaviené ticetni obdobi neptesihnou
3 000 000 K& pFitom se na né vztahuji ustanoveni ZoU, a jeho provadécich pravnich piedpisi,
ktera upravuji tictovani v soustavé jednoduchého ticetnictvi, ve znéni uicinném k 31.12. 2003.

Pro tuto skupinu nepodnikajicich tcetnich jednotek plati, Ze pokud u nich dojde k poruseni
vyjmenovanych povinnosti p¥i vedeni tcetnictvi, klasifikuje § 37 ZoU veskerd tato poruseni
zdkona jako prestupky, za které lze ulozit pokutu. S tucetni jednotkou, kterda neni
podnikatelem, je tak vedeno fizeni ,o prestupku” podle zdakona ¢.200/1990 Sb.,
o pfestupcich, ve znéni pozdéjsich predpisti (dale téz ,ZoP”), s podplirnym pouzitim
spravniho fadu, tak jak stanovi § 51 ZoP.

3.1.2 Specifika ukladani pokut u ostatnich ucetnich jednotek
(podnikatelt) a u fyzickych osob prokazujicich pro danové ucely
vydaje

U ostatnich tcetnich jednotek neuvedenych v § 37 ZoU (4. téch, které jsou podnikateli) je
podle pravni apravy ucinné od 1.1.2011 uloZeni pokuty obligatorni. Timto zptisobem se
pohlizi na spravni delikty zjisténé zejména:

0 u obchodnich spole¢nosti a druzstev,

0 u fyzickych osob - podnikatelti, ktefi se stanou ucetni jednotkou na zdkladé splnéni
podminek uvedenych v § 1 odst. 2 pism. d) e), g), h) ZoU nebo uéetnictvi vedou na
zakladé svého rozhodnuti dle § 1 odst. 2 pism. f) ZoU, a

0 u zahraniénich podnikajicich fyzickych osob.
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V této souvislosti je nutné upozornit, Ze pokutu podle ZoU lze ukladat pouze podnikajici
fyzické osobé, ktera vede ucetnictvi ve smyslu ZoU, nikoliv datiovou evidenci ve smyslu

§ 7b zdkona ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijm1, ve znéni pozdéjSich predpist.

Pokud dojde k poruSeni vyjmenovanych povinnosti pfi vedeni tcetnictvi u tcetni jednotky,
ktera je podnikatelem, klasifikuje § 37a odst. 1 a 2 ZoU veskera tato poruseni zdkona jako
spravni delikt, za ktery se uloZi pokuta. S ucetni jednotkou, ktera je podnikatelem, je tak

vedeno spravni fizeni o zjisténém , spravnim deliktu” dle SR.

3.2 Dodrzeni lhit pro ulozeni pokuty

Vzhledem k CL I bod 6. pfechodnych ustanoveni zékona ¢ 437/2003 Sb. a k CL 1T bod 1.
a 4. ptechodnych ustanoveni zdkona ¢.410/2010 Sb., je nutné pii uklddani pokuty za
poruseni povinnosti dle ZoU respektovat zakonné Ihiity tak, jak byly vymezeny v § 37 ZoU,
ve znéni platném v tcetnim obdobi, ve kterém nebo za které k poruseni urcité povinnosti ze

strany ucetni jednotky doslo. Je tedy nutné rozliSovat tyto ptipady:

A) V piipadé, Ze bude ukladana pokuta za poruseni povinnosti dle § 37 odst. 1 a 2 ZoU, ve
znéni do 31.12.2010, k némuz doslo nejpozdéji v ucetnim obdobi, které zapocalo v roce

2010, je nutné respektovat ptivodni znéni § 37 odst. 5 ZoU, aéinné do 31.12.2010, z néhoz
vyplyvaji dvé lhiity, jejichz uplynutim zanikd odpovédnost ticetni jednotky za protipravni
jednani:

0 subjektivni roéni lhiita - odpovédnost tcetni jednotky za protipravni jednani zanika,
jestlize fizeni o ném nebylo zahdjeno do 1 roku ode dne, kdy se organ pfislusny
k uloZeni pokuty o protipravnim jedndni dozvédél,

O objektivni tfileta lhita - odpovédnost tcetni jednotky za protipravni jednani zanika

nejpozdéji do 3 let ode dne, kdy bylo protipravni jedndni spachano.

B) V pifipadé, ze bude pravnické osobé ukladdna pokuta za porusSeni povinnosti dle § 37
nebo § 37a ZoU, ve znéni od 1.1.2011, k némuz doslo pocinaje ucetnim obdobim, které

zapocalo v roce 2011, je nutné respektovat spolecné ustanoveni ke spravnim deliktiim

§ 37ab odst. 3 ZoU, ve znéni od 1.1.2011, z néhoz vyplyvaji opét dvé lhiity, jejichz uplynutim

zanikd odpovédnost ticetni jednotky za protipravni jednani:

0 subjektivni ro¢ni lhiita - odpovédnost pravnické osoby za spravni delikt zanika, jestlize
spravni organ o ném nezahdjil fizeni do 1 roku ode dne, kdy se o ném dozvédel,

O objektivni tfileta lhuta - odpovédnost pravnické osoby za spravni delikt zanika,

nejpozdéji do 3 let ode dne, kdy byl spachan.

Ze spole¢ného ustanoveni § 37ab odst. 5 ZoU vedle toho vyplyvd, Ze na odpovédnost za
jednani, k némuz doslo p#i podnikani fyzické osoby, nebo v p¥imé souvislosti s nim, se vztahuji
ustanoveni o odpovédnosti a postihu prdvnické osoby. Z tohoto pohledu budou tedy vyse
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uvedené lhiaty aplikovany nejen u pravnickych osob, ale také u fyzickych osob

podnikajicich, které jsou uéetni jednotkou.

C) Vpripadé, Ze bude ukladana pokuta fyzické osobé nepodnikateli za poruseni

povinnosti dle §37 ZoU, ve znéni od 1.1.2011, k némuZ doslo poéinaje tidetnim

obdobim, které zapocalo v roce 2011, nefesi lhiitu pro ulozeni pokuty ZoU, ale je nutné

respektovat § 20 ZoP, ktery upravuje objektivni ro¢ni lhiitu pro zanik odpovédnosti za

prestupek - pfestupek nelze projednat, uplynul-li od jeho spdchdni jeden rok. Pfitom v uvedené
lhiité musi prislusné rozhodnuti, jimz je rozhodovdno o viné za piestupek, nabyt pravni moci (viz
rozhodnuti Nejvyssiho sprdvniho soudu sp.zn. 3 As 57/2004-39 ze dne 15.12.2005
dostupné na www.nssoud.cz).

D) Oproti tpravé ZoU ucinné do 31.12.2010 novéa taprava v § 37ab odst. 1 ZoU (spolecna
ustanoveni ke spravnim deliktim), uéinna od 1.1.2011, vyslovné upravuje liberacni
diivody, které brani vzniku odpovédnosti za spravni delikt takto , prdvnickd osoba za
sprdvni delikt neodpovidd, jestlize prokdze, Ze vynaloZila veskeré usili, které na ni bylo mozno
pozadovat, aby poruseni prdvni povinnosti zabrdnila. Toto spole¢né ustanoveni se dle § 37ab
odst.5 ZoU vztahuje nejen na pravnické osoby ale i na podnikajici fyzické osoby, které

jsou ucetni jednotkou.

Pokud bude nesplnéni zdkonnych podminek pro vznik odpovédnosti za spravni delikt
spravnimu organu zndmo jiz pfed zahdjenim fizeni, pak nebude fizeni o tomto spravnim
deliktu viibec zahajovano. Pokud se tak stane az po zahdjeni fizeni, pak musi byt ucastnik
fizeni o této skutecnosti informovan stim, Ze pokuta uloZena nebude a ve véci bude
zastaveno fizeni dle § 66 odst.2 SR, a to bud v protokolu o ustnim jednani (pokud tato
skutec¢nost bude spravnimu orgdnu zndma jiz pfi tomto jedndni i v souvislosti s uplatnénim
tohoto libera¢niho divodu samotnym utcastnikem), nebo az samotnym usnesenim, které se

zaklada do spisu, ale tiéastnik ¥izeni bude o jeho vydani vyrozumén dle § 76 SR.

Stale tedy plati, Ze pokud dojde prokazatelné:
0 k odcizeni ucetnictvi (v pfipadé, Ze ucetni jednotka bez zbyteéného odkladu oznami
spravnimu organu, Ze ji bylo t¢etnictvi odcizeno a tuto skute¢nost potvrdi Policie CR),

O ke znideni tcetnictvi v diisledku povodni nebo jiné nepfedvidatelné skutecnosti,

nelze Gcetni jednotce bez dalstho uloZit pokutu ve smyslu § 37 a 37a ZoU. V téchto
pripadech ma vsak tcetni jednotka povinnost provést opatfeni k obnoveni priitkaznosti

tdetnictvi ve smyslu § 35 odst. 6 ZoU.

Pozndmka: Pokud iicetni jednotka oznamila spravnimu organu vyse uvedenou skutecnost a ucinila opatrenti dle
§ 35 odst. 6 ZoU, pak neni ditvod pro zahdjeni spravniho fizeni..
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Pro vyse uvedenou upravu lhit plati :
0 lhity pro zanik odpovédnosti za prestupek i spravni delikt jsou prekluzivni
(propadné),
0 v ramci objektivnich lhat pro zanik odpovédnosti je nutné pokutu v téchto lhatach

pravomocné ulozit.

Pozndmbka: 1: Rozhodnuti FU must byt vydino tak, aby odvolaci orgdn byl schopen ve lhiitdch dle spravniho
fadu podané odvoldni vyridit pred uplynutim této objektivni lhiity (zahdjeni fizeni a ndsledné
uloZeni pokuty tedy nelze odklidat az na posledni mésice pred uplynutim vyse uvedené lhiity).

Pozndmka: 2: Na béh Thiit ma vliv rozhodnuti soudu dle § 41 zdkona ¢. 150/2002 Sb., soudni 7dd sprdvni, ktery
vyslovné uvddi, Ze , stanovi-li zvldstni zdkon ve vécech prestupkii, kdrnych nebo disciplindrnich
nebo jinych spravnich deliktii (ddle jen "spravni delikt") lhiity pro zanik odpovédnosti, popripadé
pro vykon rozhodnuti, tyto lhiity po dobu fizeni pfed soudem podle tohoto zidkona nebézi”.

Jestlize tedy doSlo k poruseni zdkona o tcetnictvi napf. ke dni 31.12.2008, potom je nutné

pokutu ulozit v takové lhiité, aby toto rozhodnuti nabylo prdvni moci nejpozdéji do

31.12.2011, a to ozndmenim rozhodnuti (tzn. jeho fadnym doruéenim podle § 72 SR)
a nabytim pravni moci vydaného rozhodnuti. V pfipadech zjisténi, Ze k poruseni povinnosti
stanovenych ZoU doslo k uréitému dni, potom se lhiita za¢in pocitat od konkrétniho dne.

Jde-li o trvajici spravni delikt (je-li icetni zavérka ze stejného titulu zkreslena nékolik let —
napt. zkresleni hodnoty aktiv v disledku chybného zuétovani technického zhodnoceni
majetku do nakladd, nékolikaleté vykazovani zaniklych pohledavek a zavazk ...), po¢ita se
lhita ode dne, kdy byl protipravni stav odstranén a deliktni jednani ukonéeno s tim, ze

plati zdsada, Ze za jednu a tutéz skutecnost nelze ulozit pokutu duplicitné. To znamena,
Ze u trvajiciho spravniho deliktu je mozné ulozit pouze jednu pokutu (jednim rozhodnutim)
s tim, ze pfi urdenti jeji vyméry se prihlédne k zadvaznosti protipravniho jedndni, dobé trvani
spravniho deliktu (poctu let, po které byla ucetni zavérka zkreslena) a k dal$im vyznamnym
okolnostem. Podstatnym rysem trvajiciho spravniho deliktu je, Ze v urcitém okamziku dojde
porusenim povinnosti dle zakona o ucetnictvi k protipravnimi stavu, ktery je pak nadale

udrzovan.

Pozndmka: Z vyse uvedeného vyplyvd, Ze postup spravniho orgdnu, ktery uloZil pokuty samostatnym
rozhodnutim zvldst za kazdy rok, v fizeni zahdjeném z ditvodu téhoZ deliktniho jednani, kterého se
licetni jednotka dopustila v nékolika ticetnich obdobich, nemiize byt v ramci odvolaciho fizeni
poturzen.

3.3 Naplnéni vécnyjch ditvodit pro ulozent pokuty za prestupky
a spravni delikty

3.3.1 Predpoklady pro ulozeni pokuty dle zakona o tcetnictvi

S ohledem na CLII bod 1. a 4.pfechodnych ustanoveni zékona ¢ 410/2010Sb. a CILII
bod 6. pfechodnych ustanoveni zdkona ¢.437/2003 Sb., je nutné rozliSovat, ve kterém

Strana 9 z 87



Metodickd pomiicka k postupu uklidini pokut podle zikona o icetnictvi

ticetnim obdobi doslo k poruseni konkrétnich iicetnich povinnosti a podle toho bude

aplikovana siprava ZoU platnd pro prislusné provérované obdobi.

Z4sadni odli$nosti nové tpravy ZoU, éinné od 1.1.2011, oproti iipravé éinné do 31.12.2010,

je nové pojeti otazky obligatornosti uklddané pokuty. V ndvaznosti na vysSe uvedena
pfechodna ustanoveni k zdkonu ¢. 437/2003 Sb., ak zdkonu ¢. 410/2010 Sb., je nutné

rozliSovat, kterého tcetniho obdobi se zjisténé poruseni povinnosti dle ZoU tyka s tim, Ze na

obligatornim (povinném) uloZeni pokuty lze trvat v nasledujicich pfipadech:

1. Pfi kontrole Gcetnich obdobi zapocatych do 31.12.2010 je nutné s odkazem na CI. II

prechodnych ustanoveni zakona ¢. 410/2010 Sb., vychazet z §37 odst. 1 pism. a) az c)

a odst. 2 ZoU, ve znéni do 31.12.2010, z nichZ vyplyva, Ze spravni organ ma povinnost

ulozit pokutu pouze takové ticetni jednotce, ktera:

O nevede ticetnictvi, nebo je nezacne vést ode dne stanoveného podle § 4 odst. 1 az 7 Zo U, nebo

O nesestavi ticetni zdvérku nebo nevyhotovi vyrocni zprdavu, piipadné nesestavi ticetni zdvérku
nebo nevyhotovi vyjroéni zprdvu ke dni stanovenému podle § 19 odst. 1 ZoU, a nebo

O nesestavi ticetni zdvérku nebo nevyhotovi vyrocéni zprdvu podle Mezindrodnich ticetnich
standardii, aé ji tuto povinnost ZoU stanovi (§ 19 odst. 9 ZoU wve spojeni s ¢l. II bod 3. zidkona
¢. 437/2003 Sb.),

a nebo takové konsolidujici ucetni jednotce, ktera:

O nesestavi konsolidovanou ticetni zdvérku nebo nevyhotovi konsolidovanou wvyroéni zprivu,
pfipadné nesestavi konsolidovanou ucetni zdvérku nebo nevyhotovi konsolidovanou vyrocni
zpravu ke dni stanovenému podle § 23 odst. 2 ZoU,

O nesestavi konsolidovanou ticetni zdvérku nebo nevyhotovi konsolidovanou vyrocni zprdvu podle
Mezindrodnich vicetnich standardii, ac ji Zol tuto povinnost stanovi,

O sestavi netiplnou konsolidovanou ticetni zdvérku,

O neoveri konsolidovanou ucetni zaverku auditorem (§ 22 odst. 1 ZoU), nebo

O nezvefejni konsolidovanou ticetni zdvérku nebo konsolidovanou vyrocni zpravu.

2. Pfi kontrole ucetnich obdobi zapocatych od 1.1.2011 je podle nové tpravy stanovena

povinnost ulozeni pokuty u veskerych ucetnich jednotek, které jsou podnikateli, a to
za spravni delikty vymezené v § 37a odst. 1 a 2 ZoU, ve znéni od 1.1.2011. Vyjimku tvofi
spravni delikt, kterého by se ticetni jednotka - pravnicka osoba nepodnikatel dopustila
tim, Ze by nepfedala ucetni zdznam do centrdlniho systému tcetnich informaci statu
zpusobem stanovenym provadécim pravnim predpisem vydanym na zakladé § 4 odst. 8
a § 23b odst. 5 ZoU, u néhoz lze od uloZeni pokuty upustit ve smyslu § 37ab odst. 2 ZoU,
ve znéni od 1.1.2011 (podrobnéji viz ¢ast 0 ,3.3.4 Specifika ulozeni pokuty do vyse 5 000

K¢”). Dalsi specifika jsou uplatiiovdna u tcetnich jednotek, které nejsou podnikateli,

Strana 10 z 87



Metodickd pomiicka k postupu uklidini pokut podle zikona o icetnictvi

u nichz zakon klasifikuje poruseni dle § 37 ZoU jako piestupek (v daném piipadé Ize

pokutu ulozit na zdkladé spravni vahy organu, ktery pfestupek projednava).

Plati, Ze jednotliva pokutovatelnd poruseni ZoU jsou popsana v §37 a§37a ZoU slovné
s tim, Ze spravni organ pri svém rozhodovani zohlednuje tyto skutecnosti:

O pfi urceni vyméry pokuty pravnické osobé se prihlédne k zavaZnosti zjiSténého

spravniho deliktu, zejména ke zptlisobu jeho spachdni a jeho nasledktim, dobé trvani
ak okolnostem, za kterych byl spachan dle § 37 odst. 4 ZoU, ve znéni do 31.12.2010,
resp. spole¢né ustanoveni § 37ab odst. 2 a 5 ZoU, ve znéni od 1.1.2011,

O pii uréeni vyméry pokuty za piestupek fyzické osobé dle § 1 odst.2 pism. f) ZoU se

navic prfihlédne k dal$im okolnostem, definovanym v § 12 ZoP, zejména k mife
zavineéni,

0 maximalni vySe pokuty je procentudlné vdzana na hodnotu aktiv celkem? vymezenou
v§20 odst.1 pism.a)bod 1.ZoU a ukonsolidujici téetni jednotky na hodnotu
konsolidovanych aktiv celkem vymezenou v § 22a odst. 1 pism. a) ZoU, ve znéni od
1.1.2011. Hodnota aktiv celkem se pro tyto ucely zjiStuje ztcetni zdvérky nebo
z konsolidované ucetni zavérky sestavené za tcetni obdobi, ve kterém nebo za které

k poruseni povinnosti doslo.

Vécnou novinkou oproti pivodni upravé je od 1.1.2011 presnéjsi vymezeni zdvazného

postupu uréeni konkrétni vyse pokuty podle § 37aa ZoU, ktery umozni realnéji postihnout

sankcemi za protipravni jednani pfi vedeni tcetnictvi ty ucetni jednotky, které maji
zdsadnim zplisobem zkreslena aktiva, ze kterych se tyto sankce vypocitavaji (viz

Divodovd zpriva k novele Zol):

0 pokud hodnota aktiv celkem zjiSténd z ticetni zavérky nebo z konsolidované tucetni
zaveérky sestavené za ucetni obdobi, ve kterém nebo za které k porusSeni povinnosti
doslo, neodpovida aktiviim celkem zjisténym v fizeni o uloZeni pokuty, pouzije se
obligatorné pro ucely urceni konkrétni vymeéry pokuty tato zjisténa vysSe aktiv
neupravena o polozky podle § 26 odst. 3 ZoU,

0 pokud ucetni zdvérka nebo konsolidovana tcetni zavérka nebyla za dané ucetni obdobi
sestavena a nelze-li skute¢nou vysi aktiv zjistit vySe uvedenym postupem, stanovi
hodnotu aktiv celkem orgdn, ktery poruseni pravnich povinnosti projednava,
kvalifikovanym odhadem (v pifipadé, Ze rozsah a obsah téetnich pfipadii v ucetnim
obdobi, ve kterém nebo za které k poruseni povinnosti doslo, je srovnatelny s rozsahem

a obsahem ucetnich pfipadti bezprostiedné predchazejiciho ticetniho obdobi, rozumi se

') Hodnotou aktiv celkem se ve smysiu § 20 odst. 1 pism. a) bod 1. ZoU rozumi tihen zjistény z rozvahy v ocenéni
neupraveném o poloZky podle § 26 odst. 3 ZoU. V'zhleden k tomuto vymezent se naddle jednd o brutto stav aktiv
(nesnigeny o odpisy a opravné pologky), ktery se zachycuje na fadku 1 ve sloupci 1 rozvahy za to obdobi, kdy

;s rw

doslo k poruseni zikonnych povinnosti iicetni jednotky.
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kvalifikovanym odhadem pro tyto tcely hodnota aktiv celkem zjisténa z ucetni zavérky
sestavené za toto predchdazejici ucetni obdobi).

Pozndmka: O moznosti stanoveni hodnoty aktiv kvalifikovanym odhadem pfi splnéni zikonnijch podminek bude
lcetni jednotka sprdavnim orgdnem poucena pri zahdjeni tizeni. Pokud se icetni jednotky tento
zpiisob stanoveni aktiv tykd, pak bude i predmétem projednini v protokole a ndsledné i predmétem
spravniho uvdzeni v ramci oditvodnéni rozhodnuti dle SR.

3.3.2 Hodnoceni zavaznosti spravniho deliktu

Zavaznost a nasledek konkrétniho poruseni zakona je nutné hodnotit zejména z pohledu

toho, do jaké miry doSlo v disledku konkrétniho poruseni zakona ke zkresleni ucetni
zavérky a do jaké miry mohly byt na zdkladé této zkreslené ucetni zavérky oklamany
nebo uvedeny v omyl tfeti osoby (véfitelé, obchodni partnefi, akcionafi, spravce dané ...).
Konkrétni poruseni zakona tedy neni mozné pro tyto tcely posuzovat oddélené, ale je
nutné posuzovat veskeré zjiSténé skutecnosti ve vzajemnych souvislostech z pohledu
toho, zda zvefejnéna ucetni zavérka sestavena na zakladé ucetnictvi podavala v daném
pfipadé vérny a poctivy obraz pfedmétu tcetnictvi a financni situace acetni jednotky (§ 7
odst. 1 ZoU).

V této souvislosti je nutné zduraznit:

1) Vramci popisu konkrétniho pochybeni ucetni jednotky lze v odivodnéni rozhodnuti
argumentovat pouze porusenim konkrétniho ustanoveni ZoU a nebo ve vazbé na §4
odst. 8, §24 odst.4 a5, §28 odst. 1 a § 36 odst. 1 ZoU porusenim piislusné provadéci
vyhlasky k ZoU (u podnikatelti se jednd o vyhlasku ¢ 500/2002 Sb.). P¥isluiné Ceské
ucetni standardy vydané Ministerstvem financi a ozndmené ve Finanénim zpravodaji
nepfedstavuji zdvaznou pravni normu. Jednd se o druh autorského vykladu, ktery byl
vydan podle § 36 odst. 1 ZoU za tcelem docileni souladu p¥i pouzivani ticetnich metod

udetnimi jednotkami podle ZoU.

Pozndmka: 'V pfipadé ticetnich jednotek, které jsou obchodnimi spolecnostmi a které jsou emitentem cennych
papirii registrovanych na requlovaném trhu cennych papirii v clenskijch stitech Evropské unie, je
nutné v ndvaznosti na § 19 odst. 9 Zol, resp. § 19a ZoU, ve znéni od 1.1.2011, arqumentovat
porusenim Mezindrodnich ticetnich standardii upravenych pravem Evropskijch spolecenstvi (IAS).

2) Stanoveni vyse pokuty je vysledkem spravniho uvaZeni organu, ktery k uloZeni pokuty

pfistoupil (spravni orgdn je povinen se zabyvat v rdmci spravni tvahy vSemi hledisky,

které zakon pro jeji uziti stanovi).

Z vyse uvedeného jinymi slovy vyplyvd, Ze v ramci odiitvodnéni chybného postupu tcetni
jednotky je nutné zejména:
O ndleZité popsat podstatu vsech okolnosti, které maji vliv na zpiisob zaiictoviani
a vykdzani této skutecnosti v ramci ticetnich vykazii;
O popsat zvoleny zpiisob iictovani a zejména vykdzdni této situace v rdmci ticetnich
vykazii;
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0 uvést ustanoveni ZoU a prislusné vyhlasky, ktera danou situaci tesi a s nimiZ je

zvoleny iicetni postup v rozporu;

0 uvést jak méla byt situace spravné vykdzdana v ramci ticetnich vykazii s uvedenim

rozdilii oproti zpiisobu vykdzani, ktery zvolila tietni jednotka;

0 zhodnotit zdvazZnost a ndsledky zjisténého poruseni zakona ve smyslu vyse uvedeného.

3.3.3 Rozdéleni pokut do skupin podle § 37 a § 37a ZoU, ve znéni
od 1.1.2011 (pfehled)

Porusent povinnosti podle niZe uvedeného se posuzuje podle tipravy zdkona o ticetnictvi provedené zdkonem ¢. 410/2010
Sb. s ucinnosti od 1.1.2011 (§ 37, § 37a)

sprivni delikt — pokuta se uloZi, pokud U]

prestupek — pokutu lze uloZit, pokud U]

- nevede tcetnictvi podle § 4 odst. 1 ZoU

- nesestavi ticetni zdvérku podle § 6 odst. 4,
nebo dni
stanovenému v §19 odst. 1, nebo nevyhotovi
vyrocni zprdvu podle § 21 odst. 1 az 5,

- vrozporu s § 19a odst. 1 nepouZije pro
uctovdni  a zdverky
mezindrodni ticetni standardy.

nesestavi ucetni zdvérku ke

sestaveni  ucetni

do vijse 6 %
hodnoty
aktiv celkem

- nevede tcetnictvi podle § 4
odst. 2 az 6,

- nesestavi ucetni zdavérku podle
§ 6 odst. 4 nebo nesestavi ucetni
dni stanovenému v
§ 19 odst. 1 nebo nevyhotovi
vyrocni zpravu podle § 21 odst. 1
azb

zaverku ke

do vijse 6 %
hodnoty
aktiv celkem

- vede tietnictvi v rozporu s §7 odst. 1a 2,

- vede tietnictvi v rozporu s § 8 odst. 2,

- ji sestavend tcetni zdvérka mneobsahuje
vechny povinné soucdsti uvedené v § 18
odst. 1 nebo 2,

- vrozporu s § 20 odst. 1 nemd ticetni
zdvérku ovéfenou auditorem nebo v rozporu s
§ 21 odst. 6 nemd vyrocni zprdvu ovéfenou
auditorem,

- nezvefejni ucletni zdvérku nebo vyroéni
zprdvu podle § 21a,

- nesestavi icetni vykazy za dil¢i konsolidacni
celek stitu nebo ticetni vijkazy za Ceskou
republiku, ac je k tomu povinna podle § 230,

- v rozporu s § 31 neuschovd ticetni zdznamy.

do vijse 3 %
hodnoty
aktiv celkem

- vede tcetnictvi v rozporu s § 7
odst.1a?2,

- ji sestavend ucetni zdvérka
neobsahuje  vSechny  povinné
soucdsti uvedené v § 18 odst. 1
nebo 2,

- vrozporu s § 20 odst. 1 nemd
ticetni
auditorem nebo v rozporu s § 21
odst. 6 mnemd vyrocni zprivu
ovérenou auditorem,

- nezvefejni ticetni zdvérku nebo
vyroéni zprivy podle § 21a,

- vrozporu s § 31 neuschovivd
tcetni zdznamy.

zdverku oveérenou

do vijse 3 %
hodnoty aktiv
celkem

- nesestavi konsolidovanou 1ticetni zdvérku
podle § 6 odst. 4, mnebo nesestavi
konsolidovanou  ticetni zdvérku ke dni
stanovenému v § 23 odst. 2, nebo nevyhotovi
konsolidovanou vyroéni zprdvu podle § 22b
odst. 2,

- ji sestavend konsolidovand ticetni zdvérka
neobsahuje vsechny povinné soucdsti podle
§ 18 odst. 1 nebo 2,

- vrozporu s § 20
konsolidovanou  tiéetni
auditorem nebo v rozporu s § 21 odst. 6 nemd
konsolidovanou vyrocni zprdvu ovéfenou

odst. 1
zdaverku  ovérenou

nemd

do vyjse 3 %
hodnoty
konsolidovanyjch
aktiv celkem
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auditorem,

- nezvefejni tcetni zdvérku mnebo vyrocni
zprdvu podle § 21a,

- vrozporu s § 23a odst. 1 nepouZije pro
sestaveni  konsolidované 1iicetni  zdvérky
mezindrodni ticetni standardy.

- nepfedd ucletni zdznam do centrdlniho

systému ticetnich informaci stdtu zpiisobem do vyjse
stanovenym provddécim prdvnim predpisem 5000 K¢
vydanym na zdikladé § 4 odst. 8 a § 23b

odst. 5.

3.3.4 Specifika uloZeni pokuty do vyse 5 000 K¢

Ustanoveni § 37ab odst. 2 (véta druhd) ZoU uvadi, ze od uloZeni pokuty za spravni delikt
podle § 37a odst. 1 pism. k) Ize upustit. V tomto piipadé se jedna o uloZeni pokuty do ¢astky
5000 K¢ (ve spravnim, nikoliv pfestupkovém fizeni) pro ty tcetni jednotky, které ve smyslu
vyhlasky ¢. 383/2009 Sb., o ucetnich zdznamech v technické formé vybranych ucetnich
jednotek a jejich predavani do centrdlniho systému tcetnich informaci statu a o pozadavcich
na technické a smiSené formy ucetnich zdznamt (technicka vyhlaska o tcetnich zaznamech)
jsou povinny zpracovavat a predkladat tdaje ve smyslu technické vyhldsky o tcetnich
zdznamech. Podle § 23 odst. 1 technické vyhlasky mezi tyto povinné tietni jednotky patfi:

O spravci kapitol (spravcem kapitoly je téetni jednotka, kterd plni funkci spravce kapitoly

statniho rozpoctu podle zvlastniho pravniho predpisu),

O organizacni slozky statu,

O statni pfispévkové organizace (pfispévkova organizace, jejimz zfizovatelem je
organizacni slozka statu nebo kterd byla zfizena zvlastnim zdkonem),

o statni fondy,

O tzemni samospravné celky,

O regiondlni rady regiont soudrZnosti, a

0 dobrovolné svazky obci.

Postup pfi zahdjeni fizeni a vydani rozhodnuti o uloZeni pokuty je shodny s ostatnimi
piipady (s vyjimkou toho, Ze § 37ab odst. 2 ZoU umoziiuje od uloZeni této pokuty upustit).

Pozndmka 1: V pripade, Ze bude zahdjeno rizeni, ale spravni orgdn po projedndini spravniho deliktu rozhodne, Ze
od uloZeni pokuty upusti, vydda o tom samostatné rozhodnuti.

Pozndmka 2: V ndvaznosti na rozsiteni oznamovaci povinnosti dle § 8 trestniho fddu, je povinnosti spravniho
orgdnu pri respektovini tipravy v § 53 odst.2 pism.c) DR oznamovat nové i trestnyj Cin dle § 254
zikona ¢. 40/2009 Sb., trestniho zdkoniku, ve znéni pozdéjsich pravnich pfedpisii, , Zkreslovini
tidajui o stavu hospodateni a jméni”.

(1) Kdo nevede ticetni knihy, zdpisy nebo jiné doklady slouZici k prehledu o stavu hospodareni a majetku
nebo k jejich kontrole, ac je k tomu podle zakona povinen,
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kdo v takovych ucetnich knihdch, zdpisech nebo jinych dokladech uvede nepravdivé nebo hrubé
zkreslené 1idaje, nebo
kdo takové iicetni knihy, zapisy nebo jiné doklady zméni, znici, poskodi, ucini neupotrebitelnymi nebo
zataji,
a_ohrozi tak majetkovd prdva jiného nebo vcasné a tddné vyméreni dané, bude potrestin odnétim
svobody aZ na dvé léta nebo zikazem cinnosti.

(2) Stejné bude potrestdin, kdo uvede nepravdivé nebo hrubé zkreslené tidaje v podkladech slouZicich pro
zdpis do obchodniho rejstiiku, nadacniho rejstfiku, rejstfiku obecné prospésnich spolecnosti nebo
rejsttiku spolecenstvi vlastnikii jednotek anebo v takovyjch podkladech zamlci podstatné skutecnosti,

kdo v podkladech slouZicich pro vypracovani znaleckého posudku, ktery se priklada k navrhu na zdpis do
obchodniho rejstriku, nadacniho rejstiiku, rejstiiku obecné prospésnych spolecnosti nebo rejstiiku
spolecenstvi vlastnikii jednotek uvede nepravdivé nebo hrubé zkreslené iidaje nebo v takovich
podkladech zamlci podstatné tidaje, nebo

kdo jiného ohrozi nebo omezi na pravech tim, Ze bez zbytecného odkladu nepodd navrh na zdpis zikonem
stanoveného tdaje do obchodniho rejstiiku, nadacniho rejstiiku, rejstfiku obecné prospésnych
spolecnosti nebo rejstiiku spolecenstvi vlastnikii jednotek nebo neuloZi listinu do sbirky listin, ac je k
tomu podle zdkona nebo smlouvy povinen.

(3) Odnétim svobody na jeden rok az pét let nebo penéZitym trestem bude pachatel potrestin, zpiisobi-li
c¢inem uvedenym v odstavci 1 nebo 2 na cizim majetku znacnou skodu.

Pozndmka 3: O této skutecnosti by méla byt ticetni jednotka poucena pi zahdjeni fizeni. Oznamovaci povinnost
Ize kvalifikované splnit aZ po ukonceni sprdavniho fizeni, jehoZ vysledkem bude uloZeni sankce za
prokizané delikini jedndni, a néhoZz nedoslo k ndpravé (pachatel neprojevil ticinnou litost),
spdachané pouze zavinénym jedndnim konkrétni fyzické osoby, a to i v pripadé spravniho deliktu
prdavnické osoby.

4. Vedeni vlastniho rizeni o ulozeni pokuty za spravni
delikty

Na fizeni o ulozeni pokuty a povinnosti za protipravni jednani dle § 37 a § 37a ZoU, ke
kterym doSlo v tcetnich obdobich do 31.12.2010, a na fizeni o uloZeni pokuty za spravni
delikty dle § 37a ZoU, ke kterym doslo poprvé v tietnim obdobi zapocatém po 1.1.2011, se
vztahuje zdkon & 500/2004 Sb., spravni #dd, ve znéni pozdéjsich predpisii (SR).

Jednd se o obecny pravni predpis upravujici fizeni pred spravnimi organy s podplirnou
(subsidiarni) platnosti. V § 1 SR je zakotvena zdsada, Ze se jeho jednotliva ustanoveni pouZiji

tehdy, nestanovi-li zvlastni zdkon jiny postup.

Takovym zvlastnim zdkonem, ktery obsahuje komplexni pravni tipravu spravniho procesu je
zakon ¢. 280/2009 Sb., danovy fad, ve znéni pozdéjsich predpist, ale v ndvaznosti na § 106
odst. 3 SR se vyslovné pouZije na postup pro spravu dani pouze pro exekuci, vybirani
a evidenci penézitych plnéni (pokut vcéetné ndkladti fizeni), nikoliv na samotné ukladani
pokut.

Dal$im zvlastnim zdkonem, ktery obsahuje pravni dpravu spravniho procesu je zdkon
¢. 200/1990 Sb., o prestupcich, ve znéni pozdéjsich predpisti, ktery v § 51 vyslovné upravuje
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své pfednostni uZiti tak, Ze neni-li v tomto nebo jiném zakoné stanoveno jinak, vztahuji se na

fizeni o pfestupcich obecné predpisy o spravnim fizeni dle SR.

Na Fizeni o ulozeni pokuty za ptestupky dle § 37 ZoU, ke kterym doslo poprvé v ticetnim
obdobi zapocatém po 1.1.2011, se vztahuje zdkon ¢. 200/1990 S., o pfestupcich.

4.1 Rizeni dle spravniho adu

4.1.1 Zahajeni fizeni dle spravniho fadu

Finanéni ufady jsou vécné prisluSnymi spravnimi organy k ukladani, vybirani a vymahani
pokut podle § 37a ZoU, coZ vyplyva ze spole¢ného § 37ab odst4 ZoU, az §2 odst. 1

pism. d) a pism. 1) zdkona ¢. 531/1990 Sb., o izemnich financnich organech.

4.1.1.1 Mistni pfislusnost financnich uifadii
Mistni p¥islusnost spravnich organti vyplyva z ustanoveni § 11 SR.

U pravnické osoby, kterd je tiCetni jednotkou, je mistni ptislusnost spravniho orgdnu urcena
mistem jejiho sidla nebo mistem jeji organizacni slozky [§ 11 odst. 1 pism. e) SR].

U zahranicni pravnické osoby je mistni pfislusnost sprdvniho orgdnu urcena sidlem jeji

organizacni slozky ztizené v Ceské republice.

U fyzické osoby, ktera je ucetni jednotkou, je mistni pfislusnost spravniho orgdnu urcena
mistem podnikani [§ 11 odst. 1 pism. c¢) SR]. Mistem podnikani fyzické osoby se rozumi
adresa zapsand jako jeji misto podnikani v obchodnim rejstiiku nebo vjiné zdkonem
upravené evidenci (§ 2 odst. 3 obchodniho zdkoniku). Z této pravni apravy vyplyva, ze
pokud misto podnikdni neni totozné s mistem trvalého pobytu fyzické osoby dle zdkona
¢. 133/2000 Sb., oevidenci obyvatel, ve znéni pozdéjSich predpisti, bude pfislusSnym
spravnim orgénem k uklddani pokuty podle § 37a ZoU finan¢ni tifad v misté podnikani
tyzické osoby a nikoliv finan¢ni ifad v misté trvalého pobytu.

Z dtivodu procesni vhodnosti, aby se zabranilo stfetu zajma pfi rozhodovani, lze
rozhodnout o zméné prfislusnosti a véc usnesenim postoupit jednim spravnim organem
druhému vécné prislusSnému organu, a to jak na zadost tucastnika, tak z podnétu
postupujiciho organu dle § 131 odst. 5 SR.

4.1.1.2 Zpiisoby zahdjeni fizeni

Spravni fizeni o uloZeni pokuty a povinnosti odstranit protipravni stav musi byt

prokazatelné zahdjeno ozndmenim o zahdjeni ¥izeni podle § 46 SR.
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Pfed zahajenim fizeni zmoci ufedni sprdvni orgadn opatfuje nezbytna vysvétleni
k provéfeni ozndmeni, ostatnich podnéti i vlastnich zjisténi, ktera by mohla byt divodem
pro zahéjeni fizeni dle § 137 SR, a to pouze tehdy, nelze-li rozhodné skute¢nosti zjistit jinym
ufednim postupem. K podani vysvétleni méa povinnost kazdy, koho spravni organ ke splnéni
povinnosti vyzve, s poucenim o pravu vysvétleni odepfit ¢i zdkazu jej podat. Za bezdtivodné
odepfeni vysvétleni lze ulozit pofadkovou pokutu dle § 62 SR aZ do vyse 5 000,- K¢. Pfi
opatfovani vysvétleni lze vyuzit pfedvolani (§ 59 SR) a piedvedeni (60 SR). Institut podani
vysvétleni lze pouzit i v pribéhu spravniho fizeni k urceni rozsahu podkladt pro
rozhodnuti. O podéni vysvétleni se pofizuje ufedni zdznam, ktery nelze pouzit jako diikazni

prostredek.

Spravni organ je povinen pfijimat podnéty osob (podatele), aby bylo zahajeno fizeni z moci

tfedni, a pro jeho vy¥izeni plati ust. § 42 SR.

Dle § 46 odst. 1 SR je Fizeni z moci tfedni zahijeno dnem, kdy spravni orgén (tedy FU)
oznamil téastnikovi Fzeni dle § 27 odst. 1 SR (tedy tcetni jednotce) zahjeni Fizeni, a to:
0 dorucenim oznameni
Pisemné ozndmeni musi obsahovat oznaceni spradvniho orgdnu, oznaceni ucastniki
fizeni, pfedmét fizeni, jméno, prijmeni, funkci nebo sluZebni ¢islo a podpis opravnéné
uredni osoby. V pfipadé pisemného ozndmeni o zahajeni fizeni bude dorucovano do
vlastnich rukou vzhledem k tomu, Ze s dorucenim je spojen pocatek béhu procesnich
Ihat;
0 ustnim prohlasenim
V pfipadé zahdjeni fizeni ve formé ustniho prohldseni tak spravni organ ¢ini ve formé
protokolu se stejnymi obsahovymi néleZitostmi jako pisemné ozndmeni. Vlastnoruéné

podepsany stejnopis preda ticastnikiim fizeni.

Dle § 46 odst. 3 SR muiZe byt oznameni o zahéjeni Fizeni spojeno s jinym tikonem v fizent,
napt. s predvolanim dle § 59 SR.

Poznamka: K vymezeni predmétu spravniho rizeni Zaver ¢. 62 ze zasedani Poradniho sboru ministra vnitra ke
spravaimu radu ze dne 26.11.2007, uverejnéno na httpy/www.mucr.cz/clanek/zavery-
poradniho-sboru-ministra-vnitra-ke-spravnimu-radu.aspx. V ozndmeni o zahdjeni Fizeni
o spravnim deliktu podle § 46 odst. 1 SR spravni orgdn popise skutek, o kterém bude v Fizent
Jjednano, a spravni delikt, ktery je v tomto skutku spatrovan. V priibéhu rizeni miiZe dojit ke zméné
skutkovych zjisténi, musi vSak byt jednano o skutku, pro ktery bylo zahdjeno rizeni. Pokud by mélo
bvt v tomto Tizeni rozhodovano o dalSim skutku c&i skutcich v _oznameni o zahdjeni 7izeni
neuvedenych, musi spravni organ ozndmit ucastnikiim rizeni zahdjeni rizeni o tomto dalsim Skutku
Ci_skutcich a provést o nich samostatné rizeni nebo tato ¥Fizeni spojit do spolecného Fizeni.
V priitbéhu rizent tak nemiize byt zménén skutek, pro ktery bylo zahdjeno rizeni. V priubéhu rizeni lze
zmenit pravni kvalifikaci skutku, o kterém se Fizeni vede. O této zméné musi spravni organ ucastnika
Fizeni uvédomit. V ozndmeni o zahdjeni ostatnich Fizeni podle § 46 odst. 1 SR spravni orgdn uvede
veéc, o které bude v Fizeni jedndno. Popis véci tvori obecné vymezeni prav nebo povinnosti, o kterych
bude v Fizeni rozhodovdino, a téz dosavadni skutkova zjisténi. Pokud by mélo byt v tomto rizeni
rozhodovano o dalsich pravech nebo povinnostech V ozndamenti o zahdjeni rizeni neuvedenych, musi
spravni orgdn umoznit ucastnikiim rizeni ve vztahu k této Cdsti predmétu rizeni uplatnit jejich
procesni prava. Pri vymezeni predmétu rizeni v oznameni o zahdjeni sankcniho rizeni je tedy tieba
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popsat skutek, o némz bude rozhodovano (skutkova zjisténi), a pravni kvalifikaci tohoto skutku,
pokud je to mozné. Pravni kvalifikace skutku totiz ovliviiuje nasledny procesni rezim (prestupkové
Fizeni Ci Fizeni o jiném spravnim deliktu) a napomaha ucastnikovi rizeni pri orientaci v postupu
spravniho orgdnu (Viz rozhodnuti Nejvyssiho spravniho soudu ¢ j. 5 A 73/2002-34 na
www.nssoud.cz).

4.1.1.3 Lhiita pro zahdjeni fizeni

Dle § 47 SR je spravni organ povinen uvédomit ti¢astnika o zahdjeni fizeni bez zbytecného

odkladu, tedy zpravidla v den, kdy diivod pro jeho zahajeni zjistil a fakticky fizeni zahdjil.

Pro urceni lhtty pro zahdjeni fizeni je nutné vychazet z § 80 odst. 2 SR, ktery obsahuje

upravu ochrany proti ne¢innosti v pfipadé, zZe prisluSny spravni organ nezahaji fizeni ve

Ihaté 30 dnit ode dne, kdy se dozvédél o skutecnostech odiivodiiujicich zahdjeni fizeni

z moci ufedni.

Pozndmka 1: Dle ust. § 48 SR nesmi sprdvni orgdn zahdjit #izeni, pokud zjisti, Ze v téZe véci (totoznost prdva
nebo povinnosti) probihd fizeni pred jinym sprdvnim orgdnem (diitvod pro odloZeni véci),
poptipadé pokracovat v zahdjeném ftizeni, pokud tizeni pred jinym orgdnem bylo zahdjeno drive
(ditvod pro zastaveni fizeni usnesenim, které se poznamend do spisu dle § 66 odst. 2 SR).
Soucasné plati zdsada ,ne dvakrit v téZe véci”, tzn. Ze pfiznat totéZ prdvo nebo uloZit tutéZ
povinnost Ize z téhoz ditvodu (pravni i skutkové skutecnosti) téze osobé pouze jednou (ditvod pro
odloZeni veci nebo zastaveni vizeni).

V pripadé prekiZek tizeni se jednd o skutecnosti, k nimzZ jak odvolaci orgdn, tak i soud prihliZeji
z titedni povinnosti, vzhledem k tomu, Ze zpiisobuji nezdkonnost rozhodnuti.

Pozndmbka 2: Okruh ticastnikii ¥izeni je vymezen § 27 odst. 1 aZ 3 SR. V pripadé zahdjeni #izeni z podnétu
spravniho orgdnu jsou dle § 27 odst. 1 pism. b) SR iidastniky fizeni dotéené osoby, jim?
md rozhodnuti zaloZit, zménit nebo zrusit prdvo nebo povinnost nebo prohldsit, Ze
prdvo nebo povinnost nemaji.

Pozndmka 3: Pokud bude sankcionovatelné poruseni ZoU prokazatelné zjisténo pri postupu k odstranéni
pochybnosti dle DR (napf. nezverejnéni ticetni zdvérky v OR), a pokud protipravni stav ticetni
jednotka dobrovolné neodstrani, je nutné na tuto skutecnost iicetni jednotku v rizeni pri sprave
dani upozornit, a pak nelze bezdiivodné zahdjeni fizeni odkladat napt. aZ na dobu provddéni
dariové kontroly.

4.1.1.4 Protokol o iistnim jedndni

Nejvhodnéj$i a prokazatelnou formou sezndmeni tcetni jednotky jako ucastnika fizeni dle
§ 27 SR se zahé4jenim ¥izeni dle § 46 SR je Ustni jednani dle § 49 SR. P¥i tomto tGstnim jednani
musi byt ucetni jednotka jako tcastnik fizeni sezndmena s diivody zahdjeni fizeni (zda je
zahajovano ex offo nebo z podnétu jiného spravniho organu), s pfedmeétem fizeni (tedy vécné
diivody pro ulozeni pokuty spocivajici ve zjisténych porusenich konkrétnich ustanoveni
ZoU), musi mit p¥lezitost vyjadfit své stanovisko v Fizeni (dle § 36 odst. 2 SR), navrhovat
dtikazy a jejich doplnéni (dle § 36 odst. 1 SR), musi mit moznost vyjadfit se pred vydanim
rozhodnuti k jeho podkladiim, ke zptlisobu jejich zjisténi, popf. navrhnout doplnéni fizeni
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(dle § 36 odst. 3 SR). Z protokolu musi vyplyvat, Ze byl tcastnik o téchto pravech fadné

pouden. K vyjadfeni Ize urcit pfiméfenou lhiitu dle § 39 SR.

Pozndmka: Pokud je vedeno fizeni p¥i spravé dani a v jeho rdmci jsou zjistény nedostatky p#i vedeni ticetnictvi
(mistni setfeni, postup k odstranéni pochybnosti, dariovd kontrola), sepise sprivce dané o téchto
zjisténich samostatnyj protokol o tistnim jedndni dle § 60 a ndsl. DR, ve kterém seznimi dariovy
subjekt se zjisténymi nedostatky, které miiZe vyvracet v pripadé pochybnosti sprivce dané v fizeni
pii spravé dani, jehoZ cilem je sprdvné zjisténi a stanoveni dani a zabezpeceni jejich
tihrady dle § 1 zdkona ¢. 280/2010 Sb., datiovy ¥dd, tak, aby nebyly zkrdceny dariové
prijmy v ndvaznosti na zdkon ¢ 586/1992 Sb.

Ucelem spravniho ¥izeni ve véci uloZeni pokuty dle ZoU, v platném znéni, v ndvaznosti na
SR je najisto rozhodnout, zda skutecné doslo k takovému poruseni zdkona o iicetnictvi,
jehoz diisledkem je uloZeni pokuty dle § 37a a ndsl. ZoU.

Na podkladé téchto skutecnosti Ize upozornit na pfipadné zahdjeni spravniho fizeni ve véci uloZeni
pokuty dle ZoU v platném znéni a sepsat samostatnyj protokol dle § 18 SR o tistnim jedndni,
kterym spravni fizeni zahdji, v jehoZ pribéhu je ticastnik fizeni dostatecné sezndmen
se sankcionovatelnymi ticetnimi nedostatky, k nimZ je oprdvnén se wvyjadrit, jako ditkaznich
prostredkil Ize uZit i vyse uvedenych datiovych protokolii a citovat z nich.

Vzhledem k tomu, Ze se jednd o dvé samostatna fizeni vedena podle DR a podle SR
v souvislosti s fizenim, v némz ma byt z moci ufedni uloZena pokuta (povinnost), byt spolu
vzajemneé souvisi, je nutné respektovat nize uvedené zasady:

O predmét, obsah, vyjadfeni tcetni jednotky v protokole vydaném ve spravnim fizeni
nelze nahradit pouze odkazem na samostatny(¢) protokol(y) sepsany(é) v pritbéhu
fizeni pfi spravé dani nebo na zpravu o dariové kontrole; obsahem musi byt vsechny
dosud zjisténé a popsané skutecnosti z dosud vedenych fizeni,

O je nutné dodrzovat logickou ¢asovou posloupnost, napt. pokud je vedeno fizeni pfi
spravé dani a vjeho rdmci vurcity den sepsan protokol o zjisténych ucetnich
nedostatcich, tyZ den zahé4jeno spravni Fizeni a sepsan protokol dle SR a téhoZ nebo
druhého dne vydano rozhodnuti o pokuté, bude nemozné prokazat:

— Ze méla ucetni jednotka dostatecny prostor pro realizaci svych prav (k vyjadfeni,
k odstranéni nedostatkt1); tento casovy prostor poskytuje spravnimu organu obraz
o aktivité tucetni jednotky v souvislosti snapravou protipravniho stavu,
o spolupraci. Je to soucasné prostor vyuZitelny pro spravni tivahu, kterd vidy
tvoii nedilnou soucdst odiitvodnéni rozhodnuti o pokuté,

— Ze spravni organ vychdzel ve spravnim fizeni a pii vydani rozhodnuti ze
skutecného stavu véci a zjistoval vSechny rozhodné okolnosti svédéici ve prospéch
i neprospéch ucastnika dle § 50 SR,

— to neplati v pfipadé dostate¢né zdokumentovaného stavu jiz v prabéhu fizeni pfi
spravé dani, kdy ucetni jednotka v priitbéhu spravniho fizeni vyslovné vyjadii
svlij umysl nenavrhovat dalsi diikazni prostfedky, pak lze vydat rozhodnuti
bezodkladné.
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O provedeném tstnim jednani sepiSe spravni orgén protokol dle § 18 SR, ktery musi
obsahovat nasledujici nalezitosti:
O oznaceni spravniho orgdnu,jméno, prijmenti a funkci nebo sluZebni cislo opravnéné tiredni osoby,
misto, cas,
0 tidaje umoznujici identifikaci pfitomnych osob,
O oznaceni tikonii, které jsou predmétem zdpisu,
O pritbéh fizeni vietné navrhii ditkazil castnikii ¥izeni a ndmitek k obsahu protokolu, vietné
vyjadieni ptitomnych ucastnikii k hodnocenym diitkaziim a k jinym podkladiim rozhodnuti,
k p¥ijatym opatienim dle § 36 SR. V protokole Ize k vyjddieni ticastnika poskytnout p¥iméfenou
Ihiitu v ndvaznosti na § 39 SR.

Podani ucastnikd fizeni lze ¢init pisemné nebo ustné do protokolu, nebo v elektronické
podobé se zarucenym elektronickym podpisem ¢i pomoci jinych technickych prostfedkii
(bude-li potvrzeno do 5 dnti) dle § 37 SR.

Pozndmka 1: Spravni vid v § 37 primo nereaguje na zavedeni datovych schrinek zakonem ¢. 300/2008 Sb.,
o elektronickych tikonech a autorizované konverzi dokumentil, ve znéni pozdéjsich prdavnich
predpisii, jak tak ¢ini napr. v § 19 SR.

Dle § 18 zdkona ¢. 300/2008 Sb., osoba, md-li zptistupnénu svou datovou schrinku,
miiZe provddét iikon viici orgdnu vefejné moci, a umoziuje-li to povaha tohoto iikonu,
prostiednictvim datové schrinky. Zpiisoby podini upravuji vyslovné jednotlivé procesni
predpisy, napt. nové § 71 DR.

Pro formu provddéni iikonii viici orgdniim vefejné moci vsak plati § 18 odst.2 zdkona
¢. 300/2008 Sb., kteryy prizndvd iikoniim cinénym prostiednictvim datové schrinky stejné
cinky jako md itkon ucinény pisemné a podepsanyj, ledaZe jiny prdvni predpis nebo
vnitini predpis poZaduje spolecnij itkon vice z uvedenijch osob.

Pozndmka 2: Pro béh lhiit k provedeni urcitého iikonu ve sprdvnim ftizeni plati obecné ustanoveni

z2 s ¥

s pravidly pro pocitini asu dle § 40 SR.

Protokol podepisuji po precteni vSechny osoby, které se jednani zucastnily. Namitky proti
protokolu, pfipadné odepieni podpisu protokolu a divody odepfeni podpisu je nutno do

protokolu vyslovné zaznamenat.

Stejnopis protokolu se pfitomnym osobam nevydava, ndrok maji pouze na jeho kopii ze
spisu. Nové je spravni organ opravnén poridit vedle protokolu i obrazovy nebo zvukovy
zdznam, ktery je ucastnik fizeni povinen strpét, ktery vsak protokol nenahrazuje, pouze

doplnuje.

Pozndmka: Pro jedndni iicetni jednotky jako ticastnika fizeni (tj. kdo je oprdvnén za ticetni jednotku jednat)
plati stejnd pravidla jako pro jedndni v fizeni p¥i sprdvé dani (ve SR upraveno v § 29, u pravnickych osob
v § 30).
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4.1.1.5 Zastupovani

Pii zastupovani se vychazi z § 31 aZ § 35 SR. Zastupcem ucastnika je zakonny zéastupce dle
§ 32 odst. 1 SR, ustanoveny opatrovnik dle § 32 odst. 2 pism. a) az i) SR nebo zmocnénec dle
§ 33 SR, spoleény zmocnénec nebo spoleény zastupce dle § 35 SR.

Dle § 32 odst. 2 pism. d) a ) SR osobam neznamého pobytu nebo sidla, osobam, kterym se
nedafi dorucovat, osobam, o nichZ je sice zndmo, Ze existuji, ale nedafi se je jednoznacné
identifikovat, a nejde- li o ucastnika fizeni, kterému ma byt v fizeni uloZzena povinnost ¢i
odnato pravo, spravni organ opatrovnika neustanovi a témto tucastnikiim dorucuje
vefejnou vyhlaskou. V ostatnich piipadech § 32 SR, na rozdil od ¥izeni p¥i spravé dani, plati,
Ze musi byt opatrovnik ustanoven vzdy (napf. chybi- li statutdrni organ zptsobily za PO

jednat).

O ustanoveni opatrovnika rozhoduje spravni organ usnesenim dle § 32 odst. 5 SR, které se
oznamuje opatrovnikovi i opatrovanci, a to dle § 72 SR dorudenim stejnopisu pisemného
vyhotoveni do vlastnich rukou, nebo tstnim vyhldSenim (o vzdani se naroku na pisemné
doruceni se ucini poznamka do spisu, ¢imZ nastavaji acinky ozndmeni) nebo opatrovanci
i vefejnou vyhlaskou. Proti tomuto usneseni lze podat odvolani ve lhité 15 dnti ode dne jeho
oznameni dle § 76 odst. 5 a 83 odst. 1 SR. Podané odvolani proti usneseni nema odkladny
tcinek dle § 76 odst. 5 SR.

Pozndmka: Institut opatrovnika z ditvodii uvedenych v § 32 odst. 8 SR zanikd, o cemz ucini sprdavni orgdn
pozndamku do spisu, jakmile se o skutecnostech dozvi. V pochybnostech rozhoduje usnesenim, které
oznamuje opatrovnikovi a opatrovanci nebo jeho zdkonnému zdstupci.

PIna moc v piipadé zmocnéni k zastupovani musi byt pisemnd nebo prohldasena do
protokolu (§ 33 odst.1 SR.), mtze byt generalni, specialni, blanketni pro budouci fizeni,
stanovena zvlastnim pfedpisem.

Z obsahu plné moci musi jednoznacné vyplyvat opravnéni zastupovat pfi spravnim fizeni.

V téze véci miize mit ucastnik pouze jednoho zmocnénce. Pouze v pripadé plné moci pro

neurcity pocet fizeni s ur¢itym pfedmétem zahdjenych v urcené dobé nebo bez omezeni

v budoucnu (blanketni), musi byt vzdy podpis tfedné ovéfen a plna moc do zahdjeni fizeni
uloZena u vécné pfislusného spravniho orgéanu, ¢i sdélena do protokolu dle § 33 odst. 2
pism. b) SR.

V pripadé zastoupeni na zdkladé plné moci je oproti fizeni pii spravé dani umoznéno tzv.
substitucni zastoupeni zvoleného zmocnénce, je-li v pIné moci vyslovné dovoleno dle § 33

odst. 3 SR, pokud zvlastni zakon nestanovi jinak (napf. § 26 zakona o advokacii, § 6 zakona

o daniovém poradenstvi; zde je substituce vyloucena jen pokud vyjadfi nesouhlas).
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Pfi posuzovdni oprdvnéni a povinnosti zmocnénce vcetné zaniku plné moci je nutné
vychdzet z § 31 az § 33b obcanského zdkoniku. Plati, Ze plnd moc je platnd, dokud neni
vypovézena a tato skutecnost ozndmena spravnimu orgdnu.

Zistupce podle § 32 a § 33 SR vystupuje jménem zastoupeného. Dle § 34 odst. 2 SR
s vyjimkou pripadii, kdy md zastoupeny néco v fizeni osobné vykonat, dorucuji se
pisemnosti pouze zdstupci (obdobné upraveno i v § 41 DR). Doruceni zastoupenému nemd
ucinky pro béh lhiit, nestanovi-li zdkon jinak.

4.1.1.6 Dorucovani

Pii dorucovani pisemnosti se postupuje podle § 19a nasl. SR. Jedna se o spolecné
ustanoveni, které upravuje:
0 doruceni prostfednictvim vefejné datové sité do datové schranky dle zdkona ¢. 300/2008
Sb., pro osoby, které maji zfizenu datovou schranku,
o doruceni pouze podle § 20 odst. 1 SR pro fyzické osoby, které nemaji zfizenu datovou
schranku v tomto potadi:

1. na pozadani ui¢astnika fizeni na adresu pro doruceni sdélenou spravnimu organu pro
konkrétni fizeni, resp. fizeni, ktera mohou byt u téhoZ organu zahdjena v budoucnu

nebo na elektronickou adresu,

2. pokud neplati doruceni ad 1., pak na adresu evidovanou jako adresa pro dorucovani
v informacnim systému evidence obyvatel dle zdkona ¢. 133/2000 Sb., o evidenci
obyvatel,

3. pokud neplati ad 1. ani ad 2., pak na adresu jejiho trvalého pobytu evidovanou

v informacnim systému evidence obyvatel a ve vécech podnikani do mista podnikani.

Pozndmka: K pravnim dicinkiim doruceni podle SR v piipadé, kdy mélo byt dorucovino osobdm do datové
schrianky a k pravnim ticinkiim doruceni do nesprdvné datové schrinky viz Zdvér ¢. 86 ze zaseddni
poradniho sboru ministra vnitra ke SR ze dne 14.12.2009 (vyklad k § 19, 20, 21 a 24 SR),
uverejnéno na  http/www.mvcr.cz/clanek/zavery-poradniho-sboru-ministra-vnitra-ke-
spravnimu-radu.aspx. Informace k datovym schrinkdm jsou wuvefejnény na webu
finanénich veditelstvi a na Intranetu CDS.

Daéle upravuje dorucovani do vlastnich rukou. Podrobnou upravu dorucovani obsahuji
§20 SR (dorucovini fyzickym osobam); § 21 SR (dorucovini pravnickym osobdam); § 22 SR
(doruéovdni do ciziny - opatrovnik); § 23 SR (uloZeni pisemnosti véetné vyzvy k vyzvednuti ve

lhaté 10 dnii od uloZeni s poucenim o dtsledcich, je-li to mozné a nevyloucil-li to spravni

organ, pisemnost se po uplynuti tlozni lhiity vlozi do domovni schranky nebo na jiné

vhodné misto, jinak se vrati spravnimu organu, ktery ji vyhotovil); § 24 SR (piekizky pi
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doruceni — fikce nastdvd ve lhité 10 dnt ode dne, kdy byla zasilka pfipravena

k vyzvednuti); § 25 SR (dorucovini vefejnou vyhldskou — pisemnost, p¥ip. oznameni o misté
ulozZeni pisemnosti se vyvési na afedni desce spravniho organu a zvefejni zptisobem, ktery
umozni dalkovy pfistup - obé podminky musi byt splnény). Dnem vyvéseni je den
vyvésSeni na uredni desce spravniho organu, ktery pisemnost dorucuje a za dorucenou se
povazuje pisemnost patnactym dnem po vyvéseni, pokud byly obé uvedené podminky
splnény ve lhiité; § 26 SR (iifedni deska — kazdy spravni organ ziizuje tfedni desku, ktera
musi byt vefejné pfistupnd. Obsah se zvefejiiuje zptisobem umozniujicim dalkovy pristup
(viz usneseni rozsiteného sendtu NSS ¢.j. 6 A 100/2002-74 ze dne 5.5.2004 na www.nssoud.cz).

v

Pii posuzovani béhu lhiit se ptihlizi k § 40 SR (iiprava [hiit) a k § 41 SR (urceni neplatnosti
doruceni nebo okamzZiku, kdy byla pisemnost dorucena).

Pozndmka: V souvislosti s dorucovinim pisemnosti dle zdkona ¢. 500/2004 Sb., ve znéni zdkona ¢. 7/2009 Sb.,
s ticinnosti od 1.7.2009, upozorriujeme na zmény, které obsahuji distribuované obdlky, vcetné
pouceni o diisledcich spojenijch s prevzetim nebo nepievzetim zdsilky dle § 23 odst. 5 SR
s moznosti poZddat o urceni neplatnosti doruceni nebo okamzZiku, kdy byla pisemnost
dorucena dle § 24 odst. 2 a § 41 SR, s ti¢innosti od 1.7.20009.

Vzhledem k moznosti spravniho orginu podle § 23 odst. 4 spravniho #ddu vyloucit vloZeni
uloZené nevyzvednuté pisemnosti do domovni schrinky adresdita nebo na jiné vhodné
misto, je soucdsti obdlky Zddost odesilatele ,,Nevracet, vloZit do schrinky.”a ,UloZit jen 10
dni.”. 'V takovém pripadé bude uloZend nevyzvednuti pisemnost, bude-li to mozZné, vloZena do
domovni schranky adresdta nebo na jiné vhodné misto. Pokud obdlka tuto Zddost neobsahuje, pak to
znamend, Ze spravni orgdan vyloucil vloZeni uloZené nevyzvednuté pisemnosti do domovni schrinky
adresdta nebo na jiné vhodné misto viz Zmény v _dorucovdni podle spravniho fddu po 1. Cervenci
2009 a Vzor obdlky po 1. cervenci 2009 http.//www.mvcr.cz/clanek/spravni-rad-metodicke-
pomucky-ke-spravnimu-radu-metodicke-pomucky-ke-spravnimu-radu.aspx.

Dle vyse uvedené metodiky byly pouZitelné dosavadni obdlky po provedenyjch zméndch
zpiisobem tam popsanym.

Pisemnosti se dorucuji v obdlce , bez pruhu”, doporucenou pisemnost do vlastnich rukou adresitovi,
zmocnénci, zdkonnému zdstupci v obdlce ,s modrym pruhem” a doporucenou pisemnost do
vlastnich rukou vyhradné jen adresitovi v obdlce s ,cervenym pruhem”. Jedndi se o obdlky
s Dorucenkou s oddélitelnymi dily (Dorucenkou a poucenim).

Podle ustanoveni § 20 odst. 2 spravniho fdadu lze pisemnost, kterd se dorucuje do vlastnich rukou,
dorucit adresdtovi, nebo téz tomu, koho adresit k prijeti pisemnosti zmocnil pisemnou plnou moci
s uredné oveérenym podpisem nebo pred dorucujicim organem, cemuZ podle platnych Postovnich
podminek zdkladnich sluzeb Ceské posty, s.p. nejvice odpovidd dopliikovd sluzba ,Doddni do
vlastnich rukou adresdta”. Ptislusnou zdsilku lze v tomto pfipadé zaslat v obycejné
obdlce a zdroveii zvolit odpovidajici sluzbu, nebo v tzv. zvldstni (vlastni) obdlce oznacené
Cervenym nebo modrym pruhem, ktery se automaticky vyklida jako volba pfislusné
dopliikové sluzby.

P#i dorucovini spravnich pisemnosti, které se dorucuji do vlastnich rukou, tedy podle
ustanoveni § 19 odst. 4, resp. §20 odst.2 a §21 odst.2 spravniho vidu v ndvaznosti,
prostiednictvim postovnich zdsilek, lze pouZivat obdlky s cervenym pruhem pouze za
predpokladu, Ze odesilatel pozaduje, aby v pripadé dorucovini do vlastnich rukou adresdta byla
postovni zisilka dorucena vyhradné jen adresdtovi. Dorucovat spravni pisemnosti urcené do
vlastnich rukou prostfednictvim obdlek s modrym pruhem je mozné za predpokladu, Ze spravni
orgin vyslovné nepozZaduje, aby byla postovni zdsilka dodina vyhradné jen adresdtovi. Pfi
dorucovdni uvedenych sprdavnich pisemnosti by se tedy mélo pouzivat obdlek s modrym pruhem,
nebot podle zmiriovaného ustanoveni § 20 odst. 2 spravniho 7idu lze pisemnost, kterd se dorucuje do
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vlastnich rukou, dorucit adresdtovi, nebo téZ tomu, koho adresit k vpiijeti pisemnosti
zmocnil pisemnou plnou moci.

V pripadeé, Ze se dorucovdni pisemnosti v fizeni ¥idi spravnim v¥ddem, a zvldstni zdkon

neobsahuje odlisnou ipravu, kterd by vijslovné vylucovala predini pisemnosti zmocnénci

pro dorucovdni, pouZije spravni orgin k doruceni obdlku s modrijm pruhem.

Doruceni pisemnosti v obdlce s cerveniyjm pruhem by prichdzelo v vivahu pouze v pripadé :

1. pokud je ze zvldstniho zdkona mozné alespori neptimo dovodit, Ze jde o pisemnost takové povahy,
u niz neptipadd v uvahu jeji predani osobé odlisné od adresita,

2. pokud je vzhledem k okolnostem pripadu nezbytné, aby bylo doruceno primo tcastnikovi a
zdroveni nebylo spravnimu orgdinu zndmo, zda a komu udélil vicastnik fizeni plnou moc pro
prebirini pisemnosti,

3. pokud je spravnimu orgdnu zndmo, Ze adresit pisemmnosti udélil plnou moc pro prebirini
pisemnosti uréenych do vlastnich rukou osobé, kterd vystupuje v fizeni s protichiidnym zdjmem.

4.1.2 Vedeni vlastniho fizeni o ulozeni pokuty dle spravniho fadu

Vlastni #zeni probihd podle §§ 50 aZ 66 SR. Spravni organ je povinen zjistit véechny
okolnosti dtlezité pro ochranu vefejného zajmu. V fizeni, v némZz ma byt z moci ufedni
uloZena povinnost, je povinen i bez navrhu zjistit vSechny rozhodné okolnosti svéd¢ici ve
prospéch i neprospéch toho, komu ma byt povinnost uloZzena (zdsada materidlni pravdy dle
§ 3 SR). Vécné musi fizeni a rozhodnuti vychéazet z prokazatelné zjisténého poruseni
povinnosti ulozenych ZoU , které je dle § 37 a § 37a ZoU sankcionovano.

Pfitom je nutno ze strany spravniho organu zachovat zdkonné lhiity pro uloZeni pokuty dle
§37 ZoU a dle § 37a ZoU.

Podkladem pro vydani rozhodnuti mohou byt dle § 50 SR zejména navrhy ucastnikd,
diikazy, skute¢nosti zndmé spravnimu orgdnu zafedni cinnosti, podklady od jinych
spravnich organti nebo organu verejné moci, jakoz i skutecnosti obecné znamé. Podklady si
opatfuje spravni organ pii respektovani § 6 SR.

Dle § 50 odst. 4 SR hodnoti spravni organ podklady, zejména diikazy, podle své tvahy;
pritom piihlizi ke vSemu, co vyslo v fizeni najevo, vcetné toho, co uvedli tcastnici (zdsada
volného hodnoceni ditkazii). K zajisténi ucelu a priabéhu fizeni slouzi nasledujici
zajistovaci prostiedky, a to piedvolani (dle § 59 SR se jedna o pisemné piedvolani
adresované do vlastnich rukou a dorucené s minimalné pétidennim pfedstihem, a to osobé
jejiz cast p¥i tkonu v Fizeni je nutna), predvedeni (dle § 60 SR piedvedeni zajistuje Policie
CR na zékladé usneseni spravniho organu, které obsahuje odtivodnéni a poucent, dle kterého
se Ize proti nému odvolat. Odvolani nema odkladny tcinek dle § 76 odst. 5 SR), ptedbézné
opatieni (60 SR), poradkova pokuta (62 SR), vykazani z mista konani tikonu (§ 63 SR).
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V fizeni je spravni orgdn povinen zachovavat procesni prava ucastnika fizeni (Gcetnich
jednotek):

O pravo ucastnika fizeni navrhovat dikazy a jejich doplnéni a ¢init jiné navrhy po celou
dobu Fizeni az do vydani rozhodnuti dle § 36 odst.1 SR,

O pravo ucastnika fizeni pred vydanim rozhodnuti kdykoliv v prabéhu fizeni vyjadfit své
stanovisko a vyjadfit se k podkladiim rozhodnuti dle § 36 odst. 2 a 3 SR,

O pravo ucastnika fizeni a jeho zastupce nahlizet do spisu, a to i v pfipadé, Ze je
rozhodnuti ve véci jiz v pravni moci dle § 38 SR,

0 dokazovani se provadi dle § 51 SR - k dokazovéni je mozné pouZit vsech ditkaznich
prostiedkii, které jsou vhodné ke zjisténi stavu véci a které nejsou ziskdny nebo
provedeny v rozporu s pravnimi predpisy (viz rozhodnuti NSS 5 Afs 129/2004-43 ze dne
30.11.2005 na www.nssoud.cz a viz ddle). Diikazem jsou zejména vyslech svédk (§ 55
SR), znalecké posudky (§ 56 SR), listiny (§ 53 SR) a ohledani (§ 54 SR). Provddéni
diikazii prislusi spravnimu orgdnu,

0 hodnoceni podkladti, zejména diitkazti provadi spravni organ podle zdsady volného
hodnoceni dtikazt (kazdy ditikaz jednotlivé a vSechny diikazy jako celek v jejich
vzajemné souvislosti); je véci tvahy spravniho organu, zda navrzeny dtikaz provede
nebo pouzije jiny dtikazni prostfedek, vSechny opatfené podklady musi spravni organ
hodnotit vZzdy s pfihlédnutim k ostatnim podkladiim v jejich vzadjemnych vztazich.
PrihliZzi zejména k okolnostem jejich opatfeni, k soucinnosti ucastnika fizeni atd.
PfedevSim je nutné se v odtivodnéni rozhodnuti o pokuté vyporadat se skutecnosti,
proc navrzené dukazy neprovedl :

— zda jim pouzity diikaz pfesnéji a spolehlivéji dokresluje zjistény skutecny stav véci
(pfi respektovani zdsady materidlni pravdy),

— zda je navrzeny diukaz pro skutkovy a pravni zdklad rozhodnuti zjevné
nepotfebny nebo nadbytecny,

— zda se jedna o dtikaz, ktery se pfedmétu fizeni netyka.

Je znovu nutné zdtraznit, Ze hodnoceni dukaziti je nedilnou soucasti odiuvodnéni

rozhodnuti! Pokud sprdvni organ nezhodnoti vSechny dikazy, nebo jejich hodnoceni
odporuje zdsaddm logiky a skutkovym zavériim, je takové rozhodnuti soudem
neprezkoumatelné!

Povinnosti tiastnikt fizeni je oznacit diikazy na podporu svych tvrzeni.

Spravni organ neni navrhy tcastnikt vazan, vzdy provadi diikazy pottebné ke zjisténi stavu
véci dle § 52 SR.

Pozndmbka: Lhiitu k predlozent ditkazii &i k vyjddrent se k podkladiim rozhodnuti Ize urcit s ohledem na § 39 SR:
- v protokole o tistnim jedndni pii zahdjeni fizeni, kdy je ticastnik ¥izeni soucasné o svijch
oprdvnénich dle § 36 SR #idné poucen,
- usnesenim dle § 36 odst. 1 SR, které se oznamuje dle § 72 SR a Ize se proti nému odvolat.
Podané odvoldni nemd odkladny ticinek dle § 76 odst. 5 SR.
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Spravni orgdn urci termin, do kdy miiZe vicastnik fizeni Cinit ndvrhy i vyjadrit se k podkladiim, ve
snaze zamezit zbytecnym priitahiim v fizeni. V oditvodnéni uvede, Ze v pfedmétném fizeni byly
shromazdény dostatecné podklady pro vydani rozhodnuti, s nimiz byl ucastnik fadné sezndmen a
jako ticastnik mad prdvo se k nim vyjadrit, navrhovat ditkazy, cinit ndvrhy, a proto mu byla k témto
tikontim stanovena ptimérend lhiita. Pokud vicastnik svého prdva vyuZije, ditkazy navrhne a spravni
orgdn k ndvrhiim opatit podklady (vijslechy svédkii dle § 55 SR, zajisti listiny dle § 53 SR), musi
licastnika tizeni pisemné vyrozumét o skonceni dokazovini a opét jej s podklady sezndmit, a to
tistné v protokole o iistnim jedndni ¢i pisemné. Pisemné vyrozumeéni nemd formu rozhodnuti.

Zahajené fizeni z moci ufedni mze spravni organ:

O pferusit na nezbytné nutnou dobu za podminek dle § 64 a § 65 SR usnesenim, které
obsahuje odtivodnéni a pouceni, dle kterého se lze proti nému odvolat ve lhaté dle
§ 83 SR. Toto usneseni se oznamuje dle ust. § 72 SR doruéenim do vlastnich rukou.
Odvolani nema odkladny ucinek dle § 76 odst. 5 SR,

O zastavit za podminek a z taxativnich divodii dle § 66 odst.2 SR usnesenim, které se
pouze poznamenava do spisu (napfr. odpadl-li diivod fizeni, zejména jestlizZe ticastnik
fizeni zemiel nebo zanikl, anebo zanikla véc nebo prdavo, jehozZ se fizeni tykad). Proti
tomuto usneseni se nelze odvolat a nabyva pravni moci poznamenanim do spisu dle
§ 76 odst. 3 a 5 SR, o demz se ti¢astnik vhodnym zptisobem vyrozumi,

O spojit rliznd fizeni usnesenim, pokud se tykaji téhoz pfedmétu fizeni nebo spolu vécné
souviseji nebo se tykaji tychz tcastnikii fizeni, nebrani-li tomu povaha véci, ticel fizeni
nebo ochrana prav nebo zajmii tcastnikii fizeni dle § 140 odst.1 SR. Usneseni se pouze
poznamenava do spisu dle § 140 odst. 5 a § 76 SR. Ve spoleném fizeni se dle § 140

odst. 7 SR vydava spole¢né rozhodnuti. Jedna se o moznost spravniho organu spojit

vice véci v zdjmu rychlosti a hospodédrnosti fizeni jak pfi samotném zahdjeni, tak

kdykoliv v jeho pribéhu. Ve spole¢ném fizeni se zakladda 1 spis.

Pozndmka: Pokud ticastnik fizeni odstranil protipravni stav a provedl ndpravu bezprostiedné po zahdjeni
sprdvniho tizeni pred vyddnim rozhodnuti ve véci spravniho deliktu (napf. zvefejnéni ticetni
zdveérky), pokud vyjde najevo, Ze ticastnik fizeni skutek nespdchal, skutek neni spravnim deliktem
nebo spdchani spravniho deliktu nebylo ticastnikovi fizeni prokdzdno, pak existuje ditvod pro
zastavent fizeni dle § 66 odst. 2 SR.

4.1.2.1 Lhity pro vydani rozhodnuti

Spravni organ je povinen vydat rozhodnuti (usnesent) :
0 bez zbyteéného odkladu (rozhodnuti vydané v nejblizSim mozném terminu, kdy je
dokazovani tplné, stav véci objasnén a formalni poZadavky dodrZeny),
0 nejpozdéji do 30 dnii od zahajeni fizeni, k ni se pfipocitava doba:
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— az 30 dn@1 pouze v zékonem stanovenych p¥ipadech dle § 71 odst. 3 pism. a) SR,
je-li nutné nafidit tstni jednani, mistni Setfeni, pfedvolani, pfedvedeni, doruceni
verejnou vyhlaskou nebo jde-li o zvlast slozity ptipad,

— pripadné doba nutna k provedeni tkkonti stanovenych zakonem dle § 71 odst. 3
pism. b) SR, j. k provedeni dozadani dle § 13 odst. 3 SR, ke zpracovéani znaleckého

posudku, k doruceni do ciziny.

Tato lhtita nebéZi po dobu nezbytnou k opatfovani tdajii napt. z vlastni ifedni evidence dle
§ 71 odst. 4 SR. Ten tucastnik fizeni, ktery nedodrZeni lhiit sam zpiisobil, se ji nemiize
dovolavat dle § 74 odst. 5 SR.

Nevyda-li spravni organ rozhodnuti ve véci v zakonné lhiité, ucini nadfizeny spravni organ

opatieni proti ne¢innosti, jakmile se o tom dozvi, a to z afedni moci dle § 80 SR.

Zakonnou lhiitu pro vydani rozhodnuti mtZe, v zdjmu ochrany pfed necinnosti spravniho
orgdnu, pfiméfené prodlouzit nadiizeny spravni organ (tedy FR) usnesenim, které se
oznamuje prislusnému spravnimu organu a ucastnikovi fizeni, proti némuz se nelze odvolat
dle ust. § 80 SR. P¥i tom ptihlizi ke Thttdm dle § 71 odst. 3 SR. Toto opatfeni dle § 80 odst. 4
pism. d) SR uéini nad¥izeny spravni orgén, je-li pro tcastnika vyhodnéjsi a lze-li déivodné

predpokladat, Ze spravni organ v prodlouzené lhtté rozhodnuti ve véci vyda.

Vydanim rozhodnuti se rozumi dle § 71 odst. 2 SR :
O pfedani stejnopisu pisemného vyhotoveni rozhodnuti k doruceni; na pisemnosti nebo
postovni zasilce se vyznadi tato skutecnost slovy ,vypraveno dne”,
0 astni vyhlaseni,
0 vyvéseni vefejné vyhlasky, je-li dorucovéano dle § 25 SR,
O poznamendnim usneseni do spisu.
Vydanim rozhodnuti je zaloZena jeho platnost a od tohoto okamziku jiZ neni opravnén

spravni organ rozhodnuti zménit.

Oznamenim rozhodnuti se rozumi dle § 72 SR :
0 doruceni stejnopisu pisemného vyhotoveni do vlastnich rukou,
0 astni vyhladSeni, pokud se ucastnik fizeni vzdal ndroku na doruceni pisemného

vyhotoveni (poznamena do spisu).

Pozndmka: Origindl pisemného vyhotoveni rozhodnuti vlastnorucné podepsany oprdvnénou titedni
osobou se zakldda do spravniho spisu a iicastnikiim ¥izeni se oznamuje pouze stejnopis,
kde Ize vlastnorucni podpis nahradit zdkonem stanovenijjm zpiisobem.
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Pravni moc a vykonatelnost rozhodnuti dle § 73 a § 74 SR :

0 nestanovi-li zdkon jinak, je v pravni moci rozhodnuti, které bylo oznameno a proti
kterému nelze podat odvolani,

0 rozhodnuti je vykonatelné nabytim pravni moci nebo pozdé€jsSim dnem, ktery je v jeho
vyrokové ¢asti uveden,

0 rozhodnuti ukladajici povinnost k plnéni je vykonatelné, je-li v pravni moci a jestlize

uplynula lhiita plnéni.

Pozndmka 1: Prdvni moc nebo vykonatelnost rozhodnuti se vyznaci na pisemném vyhotoveni rozhodnuti
a na poziddni ticastnika i na stejnopise rozhodnuti (dolozka dle § 75 SR). Samostatné se na
origindle rozhodnuti vyznaci den jeho vyhldseni nebo den, kdy byla pisemnost predana k doruceni
»Vypraveno dne”, Ize bud’ za pomoci razitka nebo pisemné s tim, Ze i toto vyznaceni se opatii
datem jeho provedeni a podpisem toho, kdo jej ucinil.

Pozndmka 2: Pro vedeni spisit a podepisovdini pisemnosti vzniklyjch z c¢innosti tizemnich financnich
organit (sprdvnich orgdnit) plati vnitini predpisy uverejnéné na Intranetu financnich
teditelstvi a Intranetu CDS v rimci ziloZek pro zaméstnance — wvnitini predpisy
a formuldre — fddy.

4.1.3 Usneseni dle § 76 SR

V piipadech stanovenych zakonem rozhoduje spravni organ usnesenim dle § 76 SR.

0 usnesent, které se oznamuje dle § 72 SR, je v pravni moci rozhodnuti, bylo-li 0ozndmeno
a nelze-li proti nému podat odvolani. V tomto pfipadé podava odvoldni tcastnik fizeni,
jemuz bylo usneseni ozndmeno, ve lhiitach dle § 83 SR a podané odvolani nema
odkladny téinek dle § 76 odst. 5 SR,

O usneseni, které se poznamendava do spisu, nabyva pravni moci poznamenanim do spisu.
Proti tomuto usneseni i proti usneseni, o némz to stanovi zdkon, se nelze odvolat dle
§ 76 odst. 5 SR. Ucastnik se o usneseni vhodnym zptisobem vyrozumi (nap¥. zaslanim
stejnopisu s vyznacenim pravni moci). Jedna se o informaci o jiz vydaném,
pravomocném a vykonatelném usneseni,

0 naleZitosti zaznamu do spisu o tomto usneseni jsou upraveny v § 67 odst. 2 SR (zaznam

do spisu lze provést zaloZenim pisemného vyhotoveni usneseni do spisu).

414 Rozhodnuti

Rozhodnuti o ptestupku dle § 37 ZoU a rozhodnuti uloZeni pokuty dle § 37a ZoU je mozno
vydat az po provedeném spravnim fizeni a musi vychazet ze spolehlivé zjisténého stavu
véci, 0 némz nejsou divodné pochybnosti (zdsada materidlni pravdy), mit pfedepsanou
formu dle § 67 SR a nalezitosti dle § 68 a § 69 SR (véetné povinnych udaji dle zikona
o ptestupcich).
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Pfedepsané nalezitosti rozhodnuti jsou:

o vyrokova ¢ast (1 nebo vice vyroku),

o odavodnéni,

O pouceni o odvolani.
V pisemném vyhotoveni rozhodnuti se uvede oznaceni ,rozhodnuti (usneseni)”, oznaceni
orginu, ktery rozhodnuti vydal, ¢islo jednaci, datum vyhotoveni rozhodnuti, jména a p¥ijmeni vsech
ucastnikil fizeni, rozhodnuti je opatieno titednim razitkem a podepsino s uvedenim jména, p¥ijmeni a
funkce nebo sluzebniho Cisla oprdvnéné vfedni osoby. Podpis oprdvnéné titedni osoby lze nahradit
dolozkou ,vlastni rukou” nebo zkratkou ,v.r.” u pfijmeni oprivnéné ufedni osoby a doloZkou
,za spravnost vyhotoveni” s uvedenim jména, p¥ijmeni a podpisu titedni osoby, kterd odpovidd za
pisemné vyhotoveni.
V ptipadé, Ze uredni osoba vyhotovuje elektronickou verzi pisemného vyhotoveni
rozhodnuti, které bude na Zadost tcastnika fizeni doruceno elektronicky, pak povinné na
misté otisku ufedniho razitka vyjadfi tuto skutecnost slovy , otisk tiredniho razitka”
Ustné vyhldsend rozhodnuti je povinen spravni organ pisemné potvrdit, pozada-li

o to ucastnik fizeni.
4.1.4.1 Vyrok rozhodnuti

Vyrok (§ 68 odst.1 SR) obsahuje
0 odkaz na jednotlivd ustanoveni hmotné pravniho predpisu, kterd byla porusena
tiéastnikem Fizeni, ¢imZ se dopustil protipravniho jednani (napi. § 37 a 37a ZoU ve
znéni ke dni poruseni povinnosti véetné odkazu na Cl. II pfechodného ustanoveni

zakona ¢. 410/2010 Sb., pro fizeni o poruSeni tcéetnich povinnosti v tietnich obdobich do

31.12.2010, nebo v p¥ipadé spravnich deliktti § 37a ZoU (v piipadé prestupkiti § 37 ZoU)

pro fizeni o poruSeni tcetnich povinnosti v icetnim obdobi od 1.1.2011, a odkaz na

procesni predpis, podle néhoz je fizeni zahdjeno, vedeno a rozhodovano (zakon
¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich pravnich pfedpisti, piipadné zdkon
¢. 200/1990 Sb., o ptestupcich, ve znéni pozdéjsich predpisti),

0 oznaceni pfedmétu fizeni
,Rizeni o ulozeni pokuty za protipravni jednéni zptisobené porusenim (konkrétné
specifikovanych a uvedenyjch) povinnosti vyplyvajicich ze ZoU”,

0 oznadeni tGiastnik Fizeni dle § 27 SR,

O stanoveni vySe pokuty, lhity splatnosti, a moznych zptisobti platby pokuty vcetné
presného oznaceni ¢isla uctu a banky, kam ma byt castka zaplacena (pro pripady
bezhotovostniho pfevodu ¢i hotové),

O stanoveni povinnosti podle § 79 odst. 5 zakona ¢. 500/2004 Sb., nahradit naklady fizeni
spravnimu organu, pokud bylo vyvolano porusenim pravni povinnosti ucastnikem
fizeni, a to pausalni ¢astkou, ktera je stanovena podle § 6 odst. 1 vyhlasky ¢. 520/2005
Sb., o rozsahu hotovych vydajii a uslého vydélku, ktery spravni organ hradi jinym

Strana 29 z 87



Metodickd pomiicka k postupu uklidini pokut podle zikona o icetnictvi

osobam, a o vysi pausalni castky ndklad fizeni (dle platného znéni ¢ini pausalni ¢astka
vysi 1.000,- K¢), lhiity splatnosti a moZznych zptlisobti platby nakladii fizeni vcetné
pfesného oznaceni c¢isla uctu a banky, kam mad byt castka zaplacena (pro pripady
bezhotovostniho pfevodu ¢i hotové).

Pokuta i ndklady fizeni se hradi na jeden shodny tcet.

Pozndmka 1: Z. § 79 odst. 2 SR vyplijvd, Ze rozhodnuti ve véci ndakladii ¥izeni miiZe byt ve vijrokové Cisti jiného
rozhodnuti nebo miiZe byt vyddno i samostatné. Na poZaddni ticastnika vizeni Ize ndklady tizeni
v pripadech hodnyjch zvlistniho zietele sniZit, a to ve formé standardniho procesniho rozhodnuti
s ndleZitostmi dle § 68 a § 69 SR vydaného spravnim orgdnem; neni vak oprdvnén je zcela
prominout.

Pozndmka 2: Stanoveni lhiity splatnosti, pokud tak vijslovné necini zdkon, je véci rozhodnuti spravniho orgdnu
v souladu s § 39 SR, kterd musi byt pfimérend a redlné splnitelnd. Pro splatnost pokut i nakladii
fizeni Ize stanovit lhiity, které nesmi byt kratsi neZ 15 dnii od nabyti pravni moci rozhodnuti.

4.1.4.2 Oduvodnéni rozhodnuti

V oditvodnéni (§ 68 odst. 3 SR) je nezbytné uvést:

0 veskeré skutecnosti, které byly podkladem pro rozhodnuti, zjisténé v priibéhu fizeni pti
spravé dani, jeZ byly diivodem pro zahdjeni a vedeni spravniho fizeni, o ¢emZ byl(y)
sepsan(y) protokol(y) dle § 18 SR véetné informaci o tom, jak se spravni organ
vypofadal s ndvrhy, ndmitkami a vyjadfenim tcastnikii fizeni k podkladiim rozhodnuti
(navrhy tucastnikd, diikazy, skutecnosti zndmé z afedni ¢innosti dle § 50 odst. 1 SR). e

tedy nezbytné diasledné a komplexné uvést, jakym konkrétnim jedndnim nebo

opomenutim tucetni jednotka porusila povinnosti stanovené ZoU, kterd konkrétni

ustanoveni tohoto zékona porusila, jaka je vazba na ustanoveni a 37a ZoU. Jedna se tedy

o celkové shrnuti vSech podstatnych skutecnosti tak, jak je spravni organ zjistil, provéfil,
zhodnotil a pro rozhodnuti pouzil. Pouhy odkaz na protokoly sepsané v priibéhu tizeni
pri spravé dani z a zpravu o kontrole ¢i na protokol ve spravnim tizeni nestaci! Jednalo
by se tak o zdsadni rozpor s § 68 odst. 3 SR, podle kterého spriavni orgin ve svém
rozhodnuti uvede diivody vyroku, které skutecnosti byly podkladem rozhodnuti, jakymi
titvahami byl veden pti hodnoceni diikazii a pfi pouZiti pravnich predpisii, na zdakladé
nichZ rozhodoval, véetné informaci o ndvrzich, namitkdch, vyjadrenich.

Spravni fad nevylucuje, aby vysledky datiové kontroly byly podkladem pro zahdjeni
spravniho fizeni a jednim z ditkazii, kterym je prokazovdno poruseni povinnosti pfi
vedeni ticetnictvi.

Protokoly sepsané v priibéhu dariového tizeni samy o sobé bez dalSiho tizeni nenahrazuji
dokazovdni, jez by mél vést spravni orgdn v fizeni o uloZeni pokuty. Na zjisténi ucinénd v ramci
daniové kontroly nelze pouze odkdzat a pfipadné namitky vznesené v priibéhu spravniho tizeni
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odmitnout. Vzdy musi byt zahdjeno a vedeno spravni fizeni v této véci atéchto ditkaznich
prostiedkil opatienych v dariovém fizeni lze uZit v fizeni spravnim a pfipadné z nich citovat
v protokolu a ndsledné iv rozhodnuti (viz rozhodnuti NSS 5 Afs 129/2004-43 ze dne
30.11.2005 na www.nssoud.cz),

o mySlenkovy postup spravniho organu, ktery vytvari pravdivy a tuplny obraz dtikazniho
fizeni vcetné detailntho uvedeni vSech pouzitych a nutnych tvah a tvrzeni
podepienych dikazy. Pouhé konstatovani, zZe subjektem deklarované skutecnosti
a tvrzeni spolu vzajemné nekoresponduji, bez dikazni opory nesta¢i. Spravni
uvazeni musi respektovat zasady hmotné a procesné pravni logiky. Podstatné je, aby
se spravni orgdn v rozhodnuti dostate¢né vyporadal se zjisténym skutkovym stavem,
radné a uaplné zjistil skutkovy stav, a tam, kde se jeho rozhodnuti opiralo o spravni
uvazeni, nedoslo k vyboceni z mezi a hledisek stanovenych zdkonem (viz rozhodnuti
NSS 6 Azs 75/2005-46 ze dne 26.1.2006 na www.nssoud.cz). Nelze konkrétnim
ustanovenim, jednanim a dikazim podsouvat v ramci spravniho uvazeni jiny vyznam,
nez ¢emu nasvédcuji okolnosti daného pfipadu i zdmér zdkonoddrce (zisada zdkazu

zneuZiti spravniho uvdzent dle § 2 odst. 2 SR).

VijSe pokuty za poruseni povinnosti podle ZoU je vazana procentualné na hodnotu aktiv
celkem? vymezenou v § 20 odst. 1 pism. a) bod 1. ZoU s tim, Ze pii ulozeni pokuty piihlizi
spravni organ k zdvaznosti protipravniho jedndni, zejména ke zptsobu jeho spachani a jeho
nasledkiim a k okolnostem, za nichz bylo spachano. Vyse uloZené pokuty za tcetnictvi je tak
podle zdkonné tpravy individudlné vazana vedle zavaZnosti zjisténého poruseni zakona
také na majetkovou situaci ti¢etni jednotky, dle pravidel obsaZenych v § 37aa ZoU.

Vyse pokuty neni pouze vysledkem matematického propoctu, i kdyz tvofi objektivizovany
zéaklad pro jeji stanoveni, ale je vysledkem spravniho uvdzeni, v jehoZ ramci se spravni organ
zabyva viemi hledisky, jejichZ demonstrativni vycet obsahuje § 37ab odst. 2 ZoU, a to i dle
pravidel obsazenych v § 37aa ZoU.

Rozhodnuti vydané na zdkladé spravniho uvdzZeni je prezkoumatelné soudem dle § 65
soudniho tadu spravniho z téchto hledisek :

0 zda nevybodilo z mezi stanovenych zdkonem (napf. zda se pokuta pohybuje v zdkonem
stanoveném rozpéti a zaddnym zpusobem nemiiZe byt chdpdna jako kompenzace
nemoznosti dodatecného vymeéfeni dané po vytykacim fizeni ¢i v ramci danové
kontroly, kdy se spravci dané v konkrétni diikazni situaci nepodafilo danovému
subjektu nezpochybnitelné prokazat kraceni dafiové povinnosti, pripadné aktem msty),

0 zda je rozhodnuti v souladu s pravidly logického usuzovani, zda vyse ulozené pokuty je
priméfend skutkovému stavu faddné zjisténému a neni s nim v rozporu. Neni tikolem
soudli jednajicich a rozhodujicich ve spravnim soudnictvi prezkoumavat spravedlnost
trestu za spachani spravniho deliktu z hlediska konkrétni vyse nebo zptisobu uloZené

sankce, nybrz toliko zkoumat, zda byli splnény podminky pro jeji ulozeni, zda spravni
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organ jeji vysi nalezité a srozumitelné odtivodnil a zda prfi jejim uklddani nedoslo k
prekroceni obecnych mezi danych zdkladnimi principy platného pravniho fadu (viz
rozsudek NSS 4 As 47/2004-87 ze dne 22.12.2005 na www.nssoud.cz), zda a jak vzal spravni
organ v uvahu hlediska zdkonem stanovena (napft. jaky mélo vliv a dopad protipravni
jednani t¢etni jednotky na ¢innost spravniho organu, tj. FU pfi vedeni spravniho fizeni,
zda porusenim povinnosti doslo ke ztiZeni ¢i znemoZznéni jeho cinnosti pri prokazovani
a rozhodovani o porusSeni povinnosti v souvislosti s vedenim tucetnictvi a napravé
tohoto stavu). Zavaznost poruseni 1ze hodnotit z pohledu, zda bylo zptisobeno imysIné
nebo nespravnou aplikaci prislusnych ustanoveni, ¢emuz bude odpovidat i pfistup

ucetni jednotky k naprave.

Pii obligatornim ukladani pokut dle § 37a ZoU se omezuje spravni uvaha na okolnosti

ovliviiujici vysi pokuty v rdmci daného rozpéti.

Zavérem je nutné zdiiraznit, Ze zadny typ rozhodnuti nemuze obsahovat v odiivodnéni

obecné formulace. Tato uvedend rozhodnuti vydana ve spravnim fizeni jsou specificka
pravé tou spravni tvahou, vrdmci niZz mtze byt dvéma rliznym subjektiim se stejnou
majetkovou situaci, za totéZ protipravni jedndni, a v tomtéz zdkonném rozpéti, uloZena
pokuta rtizné vysoka. Diivody téchto rozdilii musi byt z rozhodnuti nezpochybnitelné patrné
a rozhodnuti tak predvidatelné (zdsada predvidatelnosti sprdvniho rozhodnuti dle § 2
odst. 4 SR). Chybéjici konkrétni tvaha o vysi pokuty zakladd neptezkoumatelnost

rozhodnuti napadeného Zalobou v otazce stanoveni vysSe pokuty, a to i za situace, kdy

z hlediska skutkovvch zjisténi je ulozeni pokuty opravnéné.

4.1.4.3 Poudeni o odvoldni (§ 68 odst. 5 SR)

Proti rozhodnuti je pfipustné odvolani, pokud se odvolatel po oznameni rozhodnuti pisemné
nebo ustné do protokolu odvolani nevzdal (§ 81 odst. 2 SR). Odvolani lze podat ve lhiité 15
dnit ode dne ozndmeni rozhodnuti (§ 83 odst. 1 SR) a poddvd se u spravniho orgdnu, ktery
napadené rozhodnuti vydal dle § 86 odst. 1 SR. V p¥ipadé rozhodnuti dle § 37 a § 37a ZoU
ma véas podané odvolani odkladny t¢inek dle § 85 odst. 1 SR.

Pozndmbka: V pripadé podaného odvolini pred ozndamenim rozhodnuti plati, Ze bylo podano v proni den odvolaci
lhiity.
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4.1.5 Odvolaci fizeni dle § 81 az § 93 SR

Ve smyslu § 86 odst. 1SR se odvolani podava u spravniho organu, ktery napadené

rozhodnuti vydal.

Pozndmka: Pro béh Ihiit pro podani odvolani je podstatné, Ze bylo ucinéno pred prislusnym organem, nikoliv

pred jinym napt. odvolacim sprdvnim orgdnem.

Odvolani musi mit naleZitosti dle § 37 odst.2 SR a dle § 82 odst.2 SR obsahovat udaje o tom:

0 proti kterému rozhodnuti sméfuje,

0 v jakém rozsahu je napadano (neni-li uvedeno v jakém rozsahu je napaddno, plati, Ze se
domadha zruseni celého rozhodnuti),

O rozpor spravnimi predpisy nebo nespravnost rozhodnuti nebo fizeni, jez mu

piedchézelo (odvoldni jen proti oditvodnént je nepfipustné dle § 82 odst. 1a 2 SR).

Pravo podat odvolani nem4 tcastnik fizeni, ktery se tohoto prava vzdal dle § 81 odst. 2 SR,

pripadné podat odvolani nelze znovu, pokud odvolatel vzal podané odvolani zpét dle § 81
odst. 3 SR.

O pro proces odstrafiovani vad podaného odvolani plati § 37 odst.3 SR. Nema-li podani
predepsané ndlezitosti nebo trpi-li jinymi vadami, pomuiZe spravni organ podateli

nedostatky odstranit nebo ho vyzve kjejich odstranéni a poskytne mu k tomu

piiméfenou lhiitu dle § 39 SR. Vyzvat k odstranéni vad lze uéinit pisemné, pokud zakon
nestanovi jinak nebo nevylucuje-li to povaha véci (istné zaprotokolovanim). Zakon ji
neptrisuzuje formu rozhodnuti. Obsahem jsou nedostatky, zptisoby jejich odstranéni,
lhiita, pouceni o nasledcich pro pfipad neodstranéni. Odvolaci fizeni se po dobu
odstraniovani vad nepferusuje (odvoldni neni zZadosti, kterd ma specidlni pravni rezim
dle § 45 v navaznosti na § 66 odst. 1 SR),

vady odvolani nemohou byt automaticky déivodem pro zastaveni odvolaciho fizeni,

a to ani tehdy, pokud nebyly dle pokynu spravniho organu ve lhaté odstranény; zalezi

na jejich charakteru a vlivu na podani jako celku. Postup nalézaciho spravniho organu,

ktery fizeni zastavi pouze z taxativné vyjmenovanych duavodd, pokud objektivné

nastanou, upravuje § 88 odst. 2 SR v ndvaznosti na § 66 odst. 1 pism. a), e), f) nebo g) SR,

na § 66 odst. 2 SR, jinak spis postupuje. Neodstranéni vad odvolani mezi tyto dtivody

nepatii (viz Zdavér ¢. 50 ze zaseddani poradniho sboru ministra vnitra ze dne 11.12.2006
Nedostatky a vady podini dle § 37 SR, Zdvér .60 ze dne 26.11.2007 Zpiisob vyfizeni
podani oznaceného jako odvolani podaného osobu, kterd neni iicastnikem fizeni, vse
uverejnéno na http://www.mvcr.cz/clanek/zavery-poradniho-sboru-ministra-vnitra-ke-

spravnimu-radu.aspx).
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Pozndmka: Odvoldni miiZe mit tyto nedostatky :
- neobsahuje nékterou predepsanou ndleZitost,
- je netiplné,
- nékterd z ndleZitosti je nepfesnd, neurcitd ¢i nesrozumitelnd.
JestliZze je vada nepodstatnd, napt. spocivi v neiplnosti ndleZitosti (napf. uvedeno pouze
prijment podatele a chybi jeho jméno, neobsahuje ¢.j. napadenych rozhodnuti, ale z vidajii je patrné,
kterd rozhodnuti jsou odvoldnim napadena) nebo v nepresnosti (je nesprdvné oznacen spravni orgdn,
jemuz je podini urceno), pripadné v neurcitosti ndvrhu, a podatel ji ani na vijzou spravniho orgdanu
neodstranil, nebrdani tyto formadlni nedostatky v tom, aby se odvoldnim spravni organ zabyval. Ve
spravnim spisu postupovaném odvolacimu organu budou tyto nedostatky zdokumentoviny. Takové

s V2

vady nebrdni fadnému projedndni.

JestlizZe je vada podstatnd, napt. chybi-li u odvolini vlastnorucni podpis podatele (pokud podpis
na podani zcela chybi, nelze zjistit, zda je poddani skutecné projevem viile osoby, kterd se v tomto
podani identifikuje jako podatel), neni-li uvedena adresa pobytu ¢i sidla nebo je fiktioni.

Pokud nepodepsané odvolini nebude dodatecné podepsino nebo potvrzeno ¢i odstranéna jind
podstatnd vada ani po vyjzvé dle § 37 odst. 3 SR, jednd se o odvoldni, které nemiiZe byt Fadné
projedndno, nebot nelze posoudit naplnéni podminek podle § 81 odst. 1 spravniho #adu. V pfipadé
anonymniho poddni se tedy nejednd o dostatecné urcité projeveni viile (neni zrejmé, kdo je cini)
a z toho diivodu vznikd nejistota o oprdvnéni takové osoby poddini ucinit. Pokud by bylo pfipusténo
anonymni podani jako fadné poddini, znamenalo by to naruseni pravni jistoty a ve svém diisledku by
to mohlo vést k obchizeni zikona, nebot kdokoliv, kdo by nebyl k ucinéni podini oprdvnén, by jej
mohl ucinit jako anonymni. Pripusténi anonymniho poddni by rovnéz mohlo byt v rozporu se
zdsadou rovnosti zakotvenou v § 7 odst. 1 sprdvniho fddu, podle niZ maji dotcené osoby pri
uplattiovdni svych procesnich prdv rovné postaveni. Jednd se tedy o takovou vadu, kterd brdni
fddnému projedndni véci, o cemz bude podatel ve vijzvé poucen.

Pokud se podepsand osoba identifikuje jako zmocnénec podatele, avsak k poddini nepfiloZi plnou moc
ptipadné predloZend plnd moc neni titedné ovérena tehdy, kdy to zikon stanovi, a podatel ji ani na
vyzou spravniho orgdanu podle § 37 odst. 3 SR nedoplnil & vady plné moci neodstranil, jednalo by se
0 podani ucinéné osobou k tomu neopravnénou. Pokud tak podatel ucini po lhiité stanovené ve
vYyzvé, pak poddini posoudi spravni orgdn jako opoZdéné odvoldni.

V tom pripadé se jednd o vadu, kterd nebrini fadnému projedndni véci, nalézaci spriavni
orgin predlozi odvoldini se spisovym materidlem odvolacimu orgdnu s vyjadrenim ndzoru, Ze jde
0 odvolani nepfipustné podané neoprdvnénou osobou, nebo opozdeéné, a to ve lhiité 10 dnii
dle § 88 odst.1 SR. O tomto postupu i podatele poui ve vijzvé.

Odvolaci orgin rozhoduje v tomto piipadé dle § 88 a § 92 SR a bud' se ztotozni s ndzorem nalézaciho

orgdnu nebo jej vrdti zpét k fizeni k postupu dle § 86 a § 88 SR. Lhiita 30 dnit béZi od vrdceni
spisu nalézacimu orgdanu.

Doplnéni odvoldni tak, aby odpovidalo formé stanovené § 37 odst. 4 SR po Ihiité 5 dnii, posoudi
sprdvni orgdn jako opoZdéné odvoldni s postupem dle § 88 a 92 SR. Pokud bylo odvoldni podino
pomoci jinych technickych prostredkii, zejména dalnopisem, telefaxem, elektronicky bez zaruceného
podpisu a nebude doplnéno do 5 dnii pisemné, tistné do protokolu ¢i o zaruceny podpis, spravni
orgdn podatele nevyzyvd k odstranéni vzhledem k tomu, Ze tuto povinnost a lhiitu stanovi pfimo
zikon a takové poddni jako by nebylo poddno.
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4.1.5.1 Postup spravniho organu, ktery napadené rozhodnuti vydal
(nalézaci spravni orgdn)

Spravni organ, ktery napadené rozhodnuti vydal, doplni fizeni o diikazy, pokud
z podaného odvolani vyplyva nutnost je provést, s vyjimkou opozdéného a nepiipustného

odvolani dle § 86 odst. 2 SR. Pfi dopliiovani fizeni se sprdvni orgén fidi zdsadou, Ze pfi

navrhovadni novych diikazi a novych skutec¢nosti uvedenych v odvolani & v pribéhu

odvolaciho fizeni se pfihlédne jen, pokud je ticastnik nemohl uplatnit dfive v fizeni dle § 82

odst. 4 SR (pokud odvolaci orgdn zjisti, Ze ditkazy mohly byt provedeny v nalézacim Fizeni, nové
navrzené diikazy jiz v odvolacim ¥izeni neprovede a postup v rozhodnuti ¥ddné odiivodni). Vyjimkou

z této zasady je vefejny zajem.

Sprdvni orgdn, kteryj napadené rozhodnuti vydal, miiZe o odvolani rozhodnout a dle § 87 SR
napadené rozhodnuti zrusit nebo zmeénit, jestlize odvolani v pIném rozsahu vyhovi a pfitom

tim nezptlisobi ijmu Zadnému z Gcastniki ledaZe by vyslovili souhlas.

Nerozhodne-li spravni organ, ktery napadené rozhodnuti vydal, dle tohoto ustanoveni
0 odvolani:

0 pfeda spis se svym stanoviskem odvolacimu spravnimu organu do 30 dnit ode dne
dorudeni odvolani dle § 88 SR [pred preddnim spisu odvolacimu orgénu sprdvni orgdn
fizeni zastavi, pokud nastaly dtivody uvedené v § 66 odst. 1 pism. a), e), f) a g) a odst. 2
SR],

0 v pfipadé nepfipustného nebo opozdéného odvolani pifeda spis odvolacimu organu
do 10 dni.

Dle § 89 odst. 1 SR je odvolacim organem nejblize nadfizeny spravni organ.

Podle § 89 odst. 2 SR jiz odvolaci orgin nepfezkoumdvd napadené rozhodnuti v celém
rozsahu, ale jen v rozsahu ndmitek podobné jako v daiiovém fizeni, jinak jen tehdy
vyzZaduje-li to vefejny zdjem (viz rozhodnuti NSS ¢.j. 4 As 47/2004-87 ze dne 22.12.2005 na
www.nssoud.cz).

K vadam fizeni, které nemaji vliv na soulad napadeného rozhodnuti s pravnimi pfedpisy,
popiipadé na jeho spravnost, se nepfihlizi dle § 89 odst. 2 SR (zjisténé vady, které nemaiji vliv
na vyrok, se v odivodnéni vydaného rozhodnuti uvedou). V pfipadé absence odkazu na
konkrétni ustanoveni zdkona, kterd vede k tomu, Ze neni zfejmé, ktera ze skutkovych podstat
v tomto ustanoveni zahrnutych byla jednanim stéZovatele naplnéna (totozné viz rozhodnuti
Nejuyssiho spravniho soudu ¢.j. 4 As 61/2004 — 66 ze dne 30. 11. 2005, na www.nssoud.cz), jedna se
o pochybeni spravniho organu. Pokud dané pochybeni nebylo stézovatelem v pribéhu
celého fizeni namitdno, pficemz uvedena vada vyroku rozhodnuti spravnich orgdnti obou
stupni@i nezptisobuje jejich nicotnost nebo nepfezkoumatelnost, aby bylo moZzno se ji zabyvat
nad ramec uplatnénych ndmitek, Nejvyssi spravni soud k nému pfi svém rozhodovani
nepiihlizel (viz rozhodnuti NSS ¢.j. 4 As 47/2004-87 ze dne 22.12.2005 www.nssoud.cz).
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Pozndmbka: Spis je preddvin v podobé stanovené § 17 SR, se stanoviskem sprdvniho orginu dle § 88 SR, jehoz
obsah si urcuji financni feditelstvi ve svich internich predpisech, tedy tiplny se vsemi podklady,
opatrenymi poradovymi cisly a s tiplnym spisovym prehledem, obsahujicim tiplny casovy sled
vkladu listii a jejich obsahu. Pokud je napaddna jen cdst vyroku, predkldda se jen ta cdst spisu, kterd
se jich obsahové tykd.V pripadé opoZdéného nebo nepripustného odvolini se stanovisko sprdvniho
orgdnu omezi jen na zdiuvodnéni téchto skutecnosti, aniz by se zabyval jeho obsahem. Neni-li
schopen nalézaci sprdvni orgdn tyto skutecnosti spravedlivé posoudit, pfistupuje se
k odvolani jako k véasné a fadné podanému.

4.1.5.2 Postup odvolaciho orgdanu

Odvolaci organ v odvolacim fizeni rozhoduje takto :
0 podle § 90 odst. 1 pism. a) SR napadené rozhodnuti nebo jeho ¢ast zrusi a #izeni

zastavi
— v pripad€, Ze napadené rozhodnuti je v rozporu s pravnim predpisy nebo ze je
nespravné - jedna se o zruSeni rozhodnuti z hmotné pravnich divodt,
— jde-li o odvolani proti rozhodnuti o predbéZném opatfeni a nabylo-li jiz
rozhodnuti ve véci pravni moci,
a ve zbytku rozhodnuti potvrdi dle § 90 odst. 5 SR, pokud napadené rozhodnuti zrusi
jen zcdsti.

o podle § 90 odst. 1 pism. b) SR napadené rozhodnuti nebo jeho ¢ast zrusi a véc vriti

k novému projedndni spravnimu orgdnu, ktery rozhodnuti vydal

— v pripadé, Ze napadené rozhodnuti je v rozporu s pravnimi pfedpisy nebo Ze je
nespravne,
— v odtvodnéni vyslovi odvolaci orgdn pravni ndzor, jimz je spravni organ, ktery
napadené rozhodnuti vydal, pfi novém projednani véci vazan,
a ve zbytku rozhodnuti potvrdi dle § 90 odst. 5 SR, pokud napadené rozhodnuti zrusi
jen zcdsti.

0 podle § 90 odst. 1 pism. ¢) SR napadené rozhodnuti nebo jeho ¢ast zméni

— v pfipadé, Ze napadené rozhodnuti je v rozporu s pravnimi pfedpisy nebo zZe je
nespravne,

— zménu nelze provést, pokud by tim nékterému z tcastnikd, jemuz je ukladana
povinnost, hrozila Gjma z dtivodu ztraty moznosti odvolat se,

— odvolaci organ nemtze zménit napadené rozhodnuti v neprospéch odvolatele
(v neprospéch odvolatele Ize rozhodnout pouze v piipadech stanovenych v § 90 odst. 3 SR),

— podle § 36 odst. 3 (. Zze musi byt dana moznost ucastnikovi vyjadrit se
k podkladiim rozhodnuti) se postupuje, pouze pokud jde o podklady rozhodnuti

noveé porfizené odvolacim orgdnem, nikoliv pokud na zdkladé stejnych podkladi

vychdzi z jiného pravniho ndzoru,
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— je-li to zapotfebi k odstranéni vad odtivodnéni, zméni odvolaci organ rozhodnuti
v &asti odtivodnéni a ve zbytku rozhodnuti potvrdi dle § 90 odst. 5 SR, pokud

napadené rozhodnuti zméni jen zédsti.

o podle § 90 odst. 4 SR napadené rozhodnuti zrusi a fizeni zastavi (procesni dirvody)

— vpripadé, Ze odvolaci organ zjisti, Ze nastala skutecnost, kterd oduvodnuje
zastaveni fizeni,
~ dtivody pro zastaveni fizeni jsou uvedeny v § 66 SR (k zastaveni fizeni je také
opravnén spravni organ v prvnim stupni - § 88 odst. 2 SR).
0 podle § 90 odst. 5 SR odvoldni zamitne a napadené rozhodnuti potvrdi

— neshledé-li divod pro postup podle § 90 odst. 1 az 4 SR.
0 podle § 92 odst. 1 SR zamitne opoZdéné nebo nepripustné odvoldni

— jestliZze rozhodnuti jiZ nabylo pravni moci,

— nasledné zkoumd, zda nejsou dany predpoklady pro piezkoumaéni rozhodnuti
v pfezkumném Fizeni (§ 94 a nasl. SR), pro obnovu fizeni (§ 100 SR) nebo pro
vydani nového rozhodnuti (§ 101 SR), pii respektovéni spole¢ného ustanoveni
(§ 102 SR),

— shleda-li pfedpoklady pro zahdjeni pfezkumného fizeni, pro obnovu fizeni nebo
pro vydani nového rozhodnuti, posuzuje se opozdéné nebo nepfipustné odvolani
jako podnét k prezkumnému fizeni nebo zadost o obnovu fizeni nebo zadost
o vydani nového rozhodnuti,

— dojde-li odvolaci organ k zavéru, ze odvolani bylo podano vcas a Ze je pripustné,
vrati véc spravnimu organu, ktery rozhodl v prvnim stupni (§ 90 odst. 2 SR) a ten
déle postupuje podle § 86 odst. 2 SR (od vraceni spisu nalézacimu organu bézi
nova lhata 30 dni pro postoupeni spisu, neshleda-li davod pro pouziti
autoremedury).

NaleZitosti rozhodnuti:
0 §68a§69SR
0 proti rozhodnuti odvolaciho orgdnu se nelze dale odvolat (§ 91 odst. 1 SR)

Lhiita pro vyddni rozhodnuti v odvolacim ¥izeni (§ 90 odst. 6 SR):
0 rozhodnuti vyda odvolaci organ ve lhtitdch stanovenych v § 71 SR
o lhita podina béZet dnem predani spisu odvolacimu organu k rozhodnuti (§ 88 SR)

Prdvni moc (§ 91 SR):
0 rozhodnuti odvolacitho orgdnu je v prdvni moci, jestlize bylo ozndmeno vSem
odvolatelim a tcastnikim uvedenym v § 27 odst. 1 (§ 91 odst. 1 SR),
0 dnem nasledujicim po zastaveni fizeni (§ 91 odst. 3 SR) - fizeni 0 odvolani je zastavené

dnem zpétvzeti odvolani - odvoldni Ize vzit zpét nejpozdéji do vydini rozhodnuti odvolaciho
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orgianu (o zpétvzeti odvolani se rozhoduje usnesenim, které se poznamenava do spisu
a odvolatel se o tom vyrozumi),

0 dnem nésledujicim po dni, kdy se ti¢astnik vzdal prava podat odvolani (§ 91 odst. 4 SR).

4.1.6 Spravni spis dle § 17 SR

Ode dne ucinnosti zdkona ¢. 500/2004 Sb., jsou povinny spravni ufady zavést systém spisové
sluzby. Obsah spisu je demonstrativné vymezen v § 17 odst. 1 SR a v ném jsou zaneseny
vesSkeré pisemnosti vztahujici se k dané véci. Spravni spis musi obsahovat spisovy piehled
pisemnosti spravnimu organu adresované ¢i jim vydané v chronologickém c¢asovém sledu, tj.
suréenim data, kdy byly do spisu vloZeny. Je hrubym porusenim spravniho fadu
a nespravnym postupem, pokud spravni orgdn dodate¢né do spisu doplniuje pisemnosti
mimo chronologicky pfehled. Pisemnosti, na které se vztahuje povinnost mlcenlivosti, se
vedou oddélené od spravniho spisu v utajené priloze. Do spisu se také poznamena

opravnéna ufedni osoba, kterd vystupuje v fizeni.

Pozndmka 1: V souvislosti s vedenim spisii upozorfiujeme na Spisovy vdd vizemnich financnich orgdnii ze dne
1.1.2011 &;j. 2/11-1910, vydany Generdlnim financnim feditelstoim (ddle jen ,GFR”) ve smyslu
§ 4a pism. d) zdkona CNR ¢ 531/1990 Sb., o tizemnich financnich orgdnech, ve znéni pozdéjsich
predpisii, zikona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékteryjch zdkonii, ve
znéni pozdéjsich predpisii (ddle jen ,zikon Cc.499/2004 Sb.”), zikona ¢. 227/2000 Sb.,
o elektronickém podpisu a o zmeéné nékterych dalsich zikonii (zdkon o elektronickém podpisu), ve
znéni pozdéjsich predpisit (dale jen ,zdkon ¢.227/2000 Sb.”), zdkona ¢. 300/2008 Sb.,
o elektronickijch tikonech a autorizované konverzi dokumentii, ve znéni pozdéjsich predpisii (ddle
jen ,,zdkon ¢. 300/2008 Sb.”), natizeni vlddy ¢. 495/2004 Sb., kterym se provddi zdkon ¢. 227/2000
Sb., o elektronickém podpisu a o zmeéné nékterych dalsich zakonii (zdkon o elektronickém podpisu),
ve znéni pozdejsich predpisii (ddle jen ,natizent vlady ¢. 495/2004 Sb.”), vyhldsky ¢. 496/2004
Sb., o elektronickych podatelndch (ddle jen ,, vyhldska ¢. 496/2004 Sb.”), vyhlasky ¢. 191/2009 Sb.,
o podrobnostech vykonu spisové sluzby (ddle jen ,vyhliska ¢. 191/2009 Sb.”), vyhldsky
¢. 193/2009 Sb., o stanoveni podrobnosti providéni autorizované konverze dokumentii (ddle jen
,oyhlaska ¢. 193/2009 Sb.”), awvyhlisky ¢. 194/2009 Sb., o stanoveni podrobnosti uzivini
a provozovini informacniho systému datovych schrinek (ddle jen ,, vyhliska ¢. 94/2009 Sb.”).

Pozndmka 2: Metodiku ke spravnimu #ddu Ize dohledat na strankich MV CR www.movcr.cz v rdmci zdloZek
legislativa—spriavni 7ad —Dotazy ke spravnimu tadu, Metodické pomiicky ke spravnimu ddu,

Ziavéry  Poradniho sboru ministra vnitra ke  sprdvnimu 7adu, viz
httpy//www.mvocr.cz/clanek/zavery-poradniho-sboru-ministra-onitra-ke-spravnimu-
radu.aspx.

4.2 Rizenti o pitestupcich

Na Fizeni o uloZeni pokuty za pfestupky dle § 37 ZoU, ke kterym doslo poprvé v tcetnim
obdobi zapocatém po 1.1.2011, se vztahuje zdkon ¢.200/1990 S., o prestupcich, ve znéni
pozdéjsich pravnich predpisii.
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Metodickd pomiicka k postupu uklidini pokut podle zikona o icetnictvi

Finanéni tfady jsou vécné prisluSnymi spravnimi organy k ukladani, vybirani a vymahani
pokut dle § 37 ZoU, coz vyplyva ze spoleéného § 37ab odst. 4 ZoU az §2 odst. 1 pism. c)
a d) a pism. 1) zdkona ¢. 531/1990 Sb., o izemnich financnich organech, a § 52 pism. b) ZoP.

4.2.1 Mistni pfislusnost finanénich uradi

Mistni prislusnost spravniho orgdnu k projednani pfestupku je upravena § 55 ZoP, ipravu

mistni piislugnosti dle § 11 SR lze aplikovat pouze subsidiarné.

Dle § 55 odst.1 ZoP je k projednani pfestupku mistné prislusny spravni organ, v jehoz
obvodu byl pfestupek spachan. Dle § 55 odst. 2 ZoP prestupek, ktery byl spachan v ciziné
statnim obéanem Ceské republiky anebo cizincem, ktery mé trvaly pobyt na tizemi CR, nebo
nelze-li misto spachani pfestupku spolehlivé zjistit, projedna spravni organ, v jehoz
uzemnim obvodu pachatel ma nebo naposledy mél trvaly pobyt.

Dle § 55 odst. 3 ZoP mistné pfislusny spravni organ miize k usnadnéni projednani pfestupku
nebo z jiného dilezitého diivodu postoupit véc i bez souhlasu tcastnikii fizeni jinému vécné
prislusnému spravnimu organu, v jehoZ tizemnim obvodu se pachatel zdrZuje nebo pracuje.

Dle § 57 ZoP dopustila-li se osoba vice prestupkfi, je spravni organ povinen vést o nich

spoleéné fizeni (pii uziti § 140 SR), za ptedpokladu, Ze je p¥islusny k projednéani vSech téchto

prestupkii.
4.2.2 Vymezeni prestupku

Prestupek je druh spravnich delikti, ktery je podle zdkona €. 200/1990 Sb., o pfestupcich, ve
znéni pozdé&jsich predpisti (dale jen ZoP), definovan jako zavinéné jednani, které porusuje
nebo ohrozuje zajem spolecnosti a je za prestupek vyslovné oznaceno v tomto nebo jiném
zakoné, nejde-li o jiny spravni delikt postiZitelny podle zvlastnich pravnich pfedpisti anebo
o trestny ¢in (§ 2 odst. 1 ZoP)

Objektivnim znakem pfestupku je jeho protipravnost, vymezena jednotlivé v ustanovenich

§ 37 odst. 1 zdkona o tcetnictvi, kterou mtize vyloucit pouze okolnost definovand v§2a §6

Z0oP, tj. jednani v nutné obranné¢, krajni nouzi nebo jednani na prikaz.

Subjektivnim znakem pfestupku je jeho zavinéni, podle kterého lze rozliSit pfestupky na
spachané z nedbalosti védomé ¢i nevédomé (§ 4 odst. 1 ZoP), nebo spachané amyslné primo
¢i neptimo (§ 4 odst. 2 ZoP).

Dle § 6 ZoP za porusSeni povinnosti ulozené pravnické osobé odpovidd podle tohoto zdkona

ten, kdo za pravnickou osobu jednal nebo mél jednat, a jde-li o jednani na prfikaz, ten kdo dal
k jednani prikaz.

Dle § 7 odst. 1 ZoP odpovédnost za prestupek se posuzuje podle zdkona uc¢inného v dobé
spachani prestupku; podle pozdéjsiho zakona se posuzuje jen tehdy, je-li to pro pachatele

v/

priznivéjsi.
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Dle § 7 odst. 2 ZoP pachateli 1ze ulozit pouze takovy druh sankce, ktery dovoluje uloZit

zakon ucinny v dobé, kdy se o prestupku rozhoduje.

Ucetni jednotce, ktera neni podnikatelem, a dopusti se piestupku jednanim vymezenym
v § 37 odst. 1 ZoU, miize spravce dané ulozit pokutu.

Pozndmka: V pripadé, Ze je uklidana sankce podle ZoP nelze ji uloZit pravnické osobé jako takové, ale konkrétni
fyzické osobé, kterd odpovidi nebo odpovidala za poruseni povinnosti uloZené pravnické osobé ve
smyslu § 6 ZoP. Je na sprdavci dané, pokud to neucini ticetni jednotka sama, aby oznacil osobu, s niz
bude vedeno fizeni. Takovou osobou nemusi byt jen statutdrni orgdn, ale je nutné zjistit, jak jsou
v ramci cetni jednotky rozdéleny pravomoci a odpovédnost, v tomto pripadé vedeni ticetnictoi.
Fyzickd osoba md v ramci tohoto tizeni mozZnost vyvinit se. Je pak na spravnim orgdnu, aby
prokdzal, Ze se skutecné jednd o osobu odpovédnou, popt. aby zahdjil dalsi fizeni s jinou osobou,
0 niz se opravnéné domnivd, Ze je osobou odpovédnou.

4.2.3 Specifika prestupkového fizeni

Rizeni o piestupcich je upraveno v § 51 a ndsl. zdkona o piestupcich (ZoP)

4.2.3.1 Zahdjeni fizeni o prestupku

Spravni organ zahaji fizeni o prestupku z ufedni povinnosti bezodkladné, nejpozdéji vsak
do 60 dnii ode dne, kdy se o poruseni povinnosti dozvédél (§ 67 odst. 2, 3 ZoP).

Podkladem pro zahdjeni fizeni o pfestupku je ozndmeni statniho organu, orgdnu policie
nebo obce, pravnické osoby nebo obcana, poznatek z vlastni ¢innosti spravniho organu nebo
postoupeni véci orgdnem ¢innym v trestnim fizeni.

Pfekazkou vlastniho zahdjeni fizeni o prestupku jsou okolnosti vymezené v § 66 ZoP, které
vedou spravni orgdn k odloZeni véci pred zahajenim fizeni, o cemz se nevydava
rozhodnuti (dle § 66 odst.1 pism.a) az c), napf. osoba zemfela pfed vlastnim zahdjenim
fizeni, nebo dle § 66 odst.2; dle § 66 odst. 3 pism.a) az g), napf. odpovédnost za prestupek
zanikla, spravni orgdn do 60 dnti nezjisti okolnosti odtivodnujici zahajeni fizeni).

Rizeni je zahajeno :

0 oznamenim s néleZitostmi dle § 46 spravniho fadu (v ozndmeni bude dotéend osoba
upozornéna na sva prava vyjadrit se ke vSem skutec¢nostem, navrhovat diikazy na svou
obhajobu, podavat navrhy a opravné prostfedky dle § 73 odst. 2 ZoP). Obvinénym
z prestupku je dotcend osoba nazyvéana dle § 72 pism. a) ZoP v ndvaznosti na § 73
odst. 1 ZoP od okamziku, kdy vii¢i ni spravni organ ucini prvni procesni tikon, pfitom
do pravni moci rozhodnuti o viné se na obvinéného hledi, jako by byl nevinen
(presumpce neviny). Ozndmeni o zahdjeni fizeni miiZe mit formu pisemnou i formu
iistniho prohliseni v protokolu dle § 18 SR,
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0 o prestupku kond spravni orgdn ustni jednani (dle § 74 ZoP v nepfitomnosti
obvinéného z prestupku lze véc projednat jen tehdy, jestlize odmitne, a¢ byl fadné
predvoldn, se k projednani dostavit nebo se nedostavi bez nalezité omluvy nebo
dtlezitého divodu). Knafizenému tustnimu jednani lze obvinéného z pfestupku
piedvolat pfi aplikaci § 49 a 59 SR. O tstnim jednani bude sepsan protokol o Gstnim
jednani dle § 18 SR, s poucenim o svych pravech dle § 73 odst. 2 zakona o pfestupcich
v navaznosti na § 36 SR,

o0 pokud by byla dotc¢ena osoba k dispozici u spravniho organu v souvislosti s fizenim pfi
spravé dani, zahdji spravni organ fizeni o prestupku protokolem o ustnim jednani,
v némz oznami jeho zahdjeni a prestupek soucasné i projednd. V pripade, Ze obvinény
z prestupku poZaduje ¢asovy prostor pro pripravu k jednani o pfestupku, bude mu toto

umoznéno a spravni organ naridi pro samostatné projednani prestupku jiny termin.

Zahajené fizeni z moci ufedni spravni organ zastavi:

0 rozhodnutim, které se oznamuje za podminek dle § 76 odst.1 pism. a), b), c) a j) ZoP
(napft. skutek, o némz se vede tizeni se nestal nebo neni prestupkem, skutek nespdchal
obvinény z prestupku, spdachani skutku nebylo obvinénému prokdzdno). Proti tomuto
rozhodnuti je pfipustné odvoladni dle § 76 odst.3 ZoP,

0 rozhodnutim, které se poznamenava do spisu za podminek dle § 76 odst. 1 pism.d)
az i), pism. k), 1) a odst. 2 ZoP (nap¥. odpovédnost za prestupek zanikla (viz rozhodnuti NSS 3
As 57/2004-39 ze dne 15.12.2005 na www.nssoud.cz). Nezastaveni fizeni z ditvodu zdniku
odpovédnosti ma za ndsledek nezdkonnost rozhodnuti ve véci samé. Proti tomuto
rozhodnuti se nelze odvolat a pravni moci nabyvad poznamendnim do spisu dle § 76

odst. 3 ZoP, o ¢emzZ se ticastnik vhodnym zptisobem vyrozumi.

4.2.3.2 Sankce dle zdkona o prestupcich
Sankce dle zakona o prestupcich dle § 11 ZoP:
0 pokuta dle § 11 odst. 1 pism. b) v ndvaznosti na § 13 odst. 1 ZoP, tj. do vySe stanovené v
§ 37 odst. 2 ZoU,

0 od ulozeni sankce dle § 11 odst. 3 ZoP Ize v rozhodnuti o pfestupku upustit, jestlize

k napravé postaci samotné projednani prestupku.

Pfi urceni druhu sankce a jeji vySe se pfihlédne k okolnostem uvedenym v § 12 ZoP,
tj. k zdvaznosti prestupku, zejména ke zplisobu jeho spachani (aktivni kondni nebo
opomenuti) a jeho nasledktim (poruseni nebo ohrozeni vefejného zdjmu), k okolnostem, za
nichz byl spachan (vliv vnéjSiho prostfedi), k mife zavinéni (nedbalost nebo umysl),
k pohnutkdm (cil, kterého mél zdjem svym jednanim dosdhnout) a k osobé pachatele, atd.

Pfi rozhodovani, zda pokuta bude uloZena se musi sprdvni orgdn s témito okolnostmi

vyporadat v rdmci sprdavni tivahy, kterd je soucdasti odtivodnéni rozhodnuti, tj. zejména
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co jej k uloZeni pokuty vedlo, zhodnoceni zdvaznosti poruseni ucetnich povinnosti dle § 37

ZoU, a poté sjeji vysi v ndvaznosti na § 37aa ZoU.

4.2.3.3 Rozhodnuti dle zdkona o prestupcich

Rozhodnuti, kterym byl obvinény z prfestupku shledan vinnym, musi mit pfedepsanou
formu dle § 67 SR a vedle obecnych nalezitosti dle § 68 spravniho fadu, musi obsahovat té
povinné tidaje ve vyrokové casti dle § 77 ZoP:
0 popis skutku s oznacenim mista a casu jeho spachani (k identifikaci skutku viz
rozsiteny sendt NSS ¢.j. 2 As 34/2006-73 ze dne 15.1.2008 na www.nssoud.cz),
o vysloveni viny,
O druh a vyméra sankce,
0 popfipadé rozhodnuti o upusténi od sankce,
0 rozhodnuti o nahradé naklada fizeni (viz § 79 ZoP a § 1 odst. 1 vyhlasky Ministerstva
vnitra ¢. 231/1996 Sb., ve znéni pozdéjsich piedpisti, kterou se stanovi pausalni ¢astka

nakladt fizeni o pfestupcich, kterd ¢ini 1.000,- K¢) — viz postup u spravnich delikti.

ZoP stanovi v § 79 odst. 3, Ze z diivodil zvlastniho zietele hodnych 1ze zcela nebo zcasti
upustit i od uloZeni nahrady nakladi fizeni (to by pfipadalo mimo jiné v tivahu pouze na

navrh ucastnika fizeni napft. v situaci, kdy bylo upusténo od uloZeni jakékoliv sankce).

Dopustila-li se osoba vice prestupkdl, je spravni organ povinen vést o nich spolecné fizeni

dle § 57 zdkona o prestupcich a § 140 spravniho fadu za pfedpokladu, ze je prislusny
k projednani vSech téchto prestupki:

O spravni organ usnesenim spoji ritizna fizeni, pokud se tykaji téhoz predmétu fizeni
nebo spolu vécné souviseji nebo se tykaji tychz ucastnikt fizeni, nebrani-li tomu
povaha véci ucel fizeni nebo ochrana prav nebo zajmt ticastniku fizeni dle § 140 odst.1
SR,

O usneseni se pouze poznamenava do spisu dle § 140 odst. 5 SR,

0 ve spoleéném Fizeni se dle § 140 odst. 7 SR vydava spoleéné rozhodnuti.

Spole¢né rozhodnuti vydavané ve véci vice prestupkili u totozné osoby bude v souladu
s § 12 odst. 2 ZoP ve vyrokové casti obsahovat tidaje o jednotlivych prestupcich a o (jedné)
sankci za tyto prestupky, vyse ,spolecné” sankce je limitovana vysi stanovenou zakonem

o ucCetnictvi (viz § 37 odst. 2 pism. a) a b) zdkona o tcetnictvi).

Plati zdsada absorpce postihu, kdy pfisnéjsi trest pohlcuje mirnéjsi. Dominantnim se tak

stava nejzavaznéjsi delikt; sankéni ohodnoceni ostatnich deliktd se nescita, nicméné lze je
chapat jako pfitéZujici okolnosti (viz rozsudek NSS 4 As 47/2004-87 ze dne 22.12.2005, obdobné
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viz rozsudek Nejoyssiho spravniho soudu ze dne 23. 9. 2005, sp.zn. 6 As 8/2005 — 66, vse na

www.nssoud.cz).

Odaivodnéni v rozhodnuti o ptestupcich - viz nélezitosti dle § 68 odst. 3 SR.

Pouceni o odvolani v rozhodnuti o pfestupcich

Proti rozhodnuti o pfestupku se mtize odvolat jen obvinény z prestupku dle § 81 odst. 1
ZoP.

Podle § 81 odst. 5 ZoP ma vcas podané odvolani odkladny téinek. V ostatnim plati iprava
dle §68,§81,883,586SR.

Podle §82 ZoP v odvolacim fizeni nemuzZe spravni organ zménit uloZenou sankci

v neprospéch obvinéného z prestupku (tzv. zdkaz reformatio in peius).

Doruéovani rozhodnuti

Dorucovani rozhodnuti a jinych pisemnosti v fizeni o prestupku se fidi zdkonem
o prestupcich a spravnim fddem. Rozhodnuti o pfestupku nelze dle § 80 ZoP dorucit
vefejnou vyhlaskou.

Podrobnéjsi postup pfi ukladani pokut ve spravnim fizeni a pfi vydani rozhodnuti je uveden

v Casti, kterd se tyka fizeni podle spravniho fadu.

V Praze dne 2.12.2013
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5. Seznam pfiloh

Priloha ¢. 1
Priloha ¢. 2

Priloha ¢. 3

Priloha ¢. 4

Priloha ¢. 5

Priloha ¢. 6

Priloha ¢. 7

Priloha ¢. 8

Priloha ¢. 9

Priloha ¢. 10

P#iloha ¢. 11

Priloha ¢. 12

Ptiloha ¢. 13

P#iloha ¢. 14
P#iloha ¢. 15

Ptiloha ¢. 16

Pfiloha ¢. 17
Priloha ¢. 18

Vzor o urceni opravnéné nitedni osoby

Vzor ozndmeni o zahdjeni ¥izeni o prestupku ve véci ulozeni pokuty za vicetnictvi po 1.1.2011
- ti¢etni jednotka, kterd neni podnikatelem

Vzor ozndmenti o zahdjeni ¥izeni o sprdvnim deliktu ve véci uloZeni pokuty za ticetnictvi po
1.1.2011 - ostatni ucetni jednotky

Vzor protokolu o sdéleni zahdjeni fizeni o prestupku ve véci uloZeni pokuty za ticetnictvi po
1.1.2011 - uicetni jednotka, kterd neni podnikatelem

Vzor protokolu o sdéleni zahdjeni fizeni o sprdvnim deliktu ve véci uloZeni pokuty za
uicetnictvi po 1.1.2011 - ostatni vicetni jednotky

Vzor protokolu o tistnim jedndni o vypovédi svédka v Fizeni o spravnim deliktu po 1.1.2011
Vzor rozhodnuti k § 37 zakona ¢. 563/1991 Sb., o uicetnictvi, ve znéni platném od 1.1.2011,
v fizeni o prestupku zahdjeném dle zikona ¢. 200/1990 Sb., o pfestupcich a zikona
¢. 500/2004 Sb., spravni #ad po 1.1.2011 - pro ucetni jednotky nepodnikatele

Vzor rozhodnuti k § 37a zdkona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni platném od 1.1.2011,
v fizeni o spravnim deliktu zahdjeném dle zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni tid po 1.1.2011-
ostatni icetni jednotky

Vzor rozhodnuti k § 37a zikona ¢. 563/1991 Sb., o uicetnictvi, ve znéni platném od 1.1.2011,
v fizeni o spravnim deliktu zahdjeném dle zikona ¢. 500/2004 Sb., spravni tdd po 1.1.2011 -
pravnickd osoba nepodnikatel

Vzor rozhodnuti k § 37a zdkona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni platném od 1.1.2011,
v fizeni o spravnim deliktu zahdjeném dle zdkona ¢. 500/2004 Sb., sprivni ¥dd po 1.1.2011 -
prdvnickd osoba nepodnikatel (upusténi od pokuty)

Vzor rozhodnuti o odvoldni v autoremedute dle § 87 zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni ¥dd po
1.1.2011 ve véci pokuty za piestupek i spravni delikt dle § 37 nebo §37a ZoU

Vzor odvolani - zruseni rozhodnuti a zastaveni fizeni k § 90 odst. 1 pism. a) zikona
¢. 500/2004 Sb.

Vzor odvoldni - zruseni rozhodnuti a vriceni véci k novému projedndni k § 90 odst. 1 pism. b)
zikona ¢. 500/2004 Sb.

Vzor odvolani - zména rozhodnuti k § 90 odst. 1 pism. c) zikona ¢. 500/2004 Sb.

Vzor odvolani - zrusSeni rozhodnuti a zastaveni tizeni k § 90 odst. 4 zdkona ¢. 500/2004
Sb.(procesni diivody)

Vzor odvoldni - zamitnuti odvoldni a potvrzeni napadeného rozhodnuti k § 90 odst. 5 zdkona
¢. 500/2004 Sb.

Vzor zamitnuti opoZdéného nebo neptipustného odvolani k § 92 zdkona ¢. 500/2004 Sb.

Vzor rozhodnuti o opravé ziejmych mnesprdvnosti pisemného vyhotoveni usneseni nebo
rozhodnuti

Priloha ¢. 1
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Finan¢ni ufad v, ve, pro
Adresa:

Opravnéna uredni osoba

Opravnénou uredni osobou ve smyslu ustanoveni § 15 odst. 2 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni
rad, ve znéni pozdéjsich predpisti (dale jen ,spravni fad”) je v fizeni ve véci

sucastnikem ..........oociiiiiiiiian e evidovaném pod

spisovou znackou: ....................

Oddéleni, Opravnéna afedni
funkce, osoba
sluzebni ¢i jiné

Jméno, pfijmeni,
titul

Opravnén/a k tkonu/im

. od do
oznadeni

Ve smyslu ustanoveni § 15 odst. 3 spravniho fadu jsou opravnéné turedni osoby povinny
zachovavat mlcenlivost o skutecnostech, o kterych se dozvédély v souvislosti s fizenim a
které v zajmu zajisténi fadného vykonu vefejné spravy nebo v zdjmu jinych osob vyzaduiji,
aby ztstaly utajeny, nestanovi-li zakon jinak.

Priloha ¢. 2
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Cislo jednaci:

Doporucené s dodejkou (pokud neni doru¢ovano do datové schranky)
XXXXXX

XXX XXX XX XXX

XXXXXX

Ozndameni
o zahdjeni vizeni ve smyslu § 46 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni rad, ve znéni pozdéjsich predpisii
(dale jen ,,spravni rdad) ve véci ulozeni pokuty podle § 37 zakona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve
znéni pozdejsich pravnich predpisii

Finan¢ni ufad v .......... , vécné a mistné prislusny dle ustanoveni § 2 odst. 1 zakona ¢. 531/1990 Sb.,
o uzemnich finan¢nich organech, ve znéni pozdéjsich ptedpisi (déle jen ,,zdkon o izemnich finanénich
organech®), dle ustanoveni § 37ab odst. 4 zdkona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich
pravnich pfedpist, a v ndvaznosti na § 52 a § 55 zdkona €. 200/1990 Sb., o ptestupcich ve znéni

wev

pozd¢jsich pravnich ptedpist (dale jen ,,zakon o piestupcich) a spravni fad,
zahajuje

fizeni dle § 46 odst. 1 spravniho fadu a § 67 zakona o pfestupcich, ve véci prestupku podle § 37
zakona o UCetnictvi, v némz je UCastnikem fizeni Gcetni jednotka vymezend v § 1 odst.2 zdkona
0 ucetnictvi ....(jméno, prijmeni, adresa trvalého pobytu u fyzické osoby mnepodnikatele; jméno a
prijmeni osoby oprdvnéné za porusSeni povinnosti uloZené pravnické osobé, nazev, sidlo pravnické
osoby nepodnikatele )....., ktera svym jednanim............ (popsat slovné porusenou/né povinnost/i)
porusila povinnosti dle vyse citovaného zakona o ucetnictvi (uvést zakonna ustanoveni tohoto zakona,
kterd byla porusena), kK némuz doslo v ucetnim obdobi/ich ...........

Podnétem k zahdjeni tizeni je zjiSténi poruseni povinnosti/i podle zakona o ucCetnictvi pii spraveé dani
v souvislosti s ......

(Popsat ditkazni_situaci, o kterou se spravni organ opird, tj. o skutecnosti, které zjistil z viastni
¢innosti, od jinych sprdavmich organii, ¢i jinych organii verejné moci, tj. podklady pro vydani
rozhodnuti, jez nasvédcuji poruseni ucetnich predpisii - protokol ¢.j....)

Porusenim popsanych povinnosti/i se Gcetni jednotka dopousti prestupku dle § 37 odst. 1 pism. a) az h)
zakona o Ucetnictvi, za které Ize uloZit pokutu do vyse 6% nebo 3% hodnoty aktiv celkem dle § 37
odst.2 t¢hoz zékona.

Pro zjisténi hodnoty aktiv celkem plati § 37aa zakona o UcCetnictvi, véetné ndhradniho zplsobu jejiho
stanoveni spravnim organem, a to kvalifikovanym odhadem.

(vybrat spravnou variantu sankce)
Za UCelem fadného projednadni véci, spravni organ timto narizuje ustni jednani ve smyslu § 74

zakona o pfestupcich a § 49 odst. 1 spravniho fadu, které se bude konat dne ....hod. na adrese
spravniho organu Finanéniho uradu v ........ kancelar ¢. ...
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Metodickd pomiicka k postupu uklidini pokut podle zikona o icetnictvi

(v F'izeni o prestupku se kond vzdy ustni jedndni)

Ugastnik fizeni ma pravo vyjadiit se ke viem skuteénostem, které se mu kladou za vinu, a k dikazim
o nich, navrhovat skutec¢nosti a diikazy na svou obhajobu. K vypovédi nesmi byt donucovan dle § 73
zékona o piestupcich.

V nepfitomnosti ucCastnika fizeni lze véc projednat jen tehdy, jestlize odmitne, a¢ byl fadné predvolan,

se Kk projednani dostavit nebo se nedostavi bez nalezit¢é omluvy nebo dilezitého duvodu dle § 74
zékona o prestupcich.

Jméno, prijmeni, titul
funkce opravnéné uredni osoby

Priloha ¢. 3
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Metodickd pomiicka k postupu uklidini pokut podle zikona o icetnictvi

Cislo jednaci:

Doporucené s dodejkou (pokud neni doru¢ovano do datové schranky)
XXXXXX

XXXXXXXXXXX

XXXXXX

Ozndmeni

o zahdjeni rizeni ve smyslu § 46 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni Fad, ve znéni pozdéjsich predpisii
(dale jen ,, spravni rad) ve véci ulozeni pokuty podle § 37a zdakona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi,
ve znéni pozdejsich pravnich predpisii

Finanéni Gfad v .......... , vécné a mistné piislusny dle ustanoveni § 2 odst. 1 zakona ¢. 531/1990 Sh.,
o uzemnich finan¢nich organech, ve znéni pozdéjsich predpisi (dale jen ,,zdkon o tzemnich finan¢nich
organech®), dle ustanoveni § 37ab odst. 4 zdkona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdégjsich
pravnich predpist, a § 11 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozd¢jSich pravnich predpist
(dale jen ,,spravni ad*),

zahajuje

fizeni dle § 46 odst. 1 spravniho tadu, ve véci spravniho deliktu podle § 37a zakona o Gcetnictvi,
v némz je ucastnikem fizeni Gcetni jednotka (konsolidujici ucetni jednotka) vymezend v § 1 odst.2
zdkona o UCetnictvi ....(jméno, prijmeni, misto podnikani, ICO u fyzické osoby podnikatele; ndzev,
sidlo a ICO pravnické osoby)....., ktera svym jednanim............ (popsat slovné porusenou/né
povinnost/i) porusila povinnosti dle vyse citovaného zakona o ucetnictvi wuvést zdkonna ustanoveni
tohoto zdakona, ktera byla porusena), K némuz doslo v téetnim obdobi/ich ...........

Podnétem k zahdjeni tizeni je zjiSténi poruseni povinnosti/i podle zakona o ucCetnictvi pii spraveé dani
v souvislosti s ......

(Popsat ditkazni situaci, o kterou se sprdavni organ opird, tj. o skutecnosti, které zjistil z vlastni
cinnosti, od jinych sprdavnich organu, ¢i jinych orgadnii verejné moci, tj. podklady pro vydani
rozhodnuti, jeZ nasvédcuji porusenti uicetnich predpisi - protokol ¢.j....)

Porusenim popsanych povinnosti/i se ucetni jednotka dopousti spravniho deliktu dle § 37a odst. 1
pism. a) az k) nebo § 37a odst.2 pism. a) az e) zdkona o Ucetnictvi, za které se uklada pokuta do vyse
6% nebo 3% hodnoty aktiv celkem dle § 37a odst.3 pism.a) az ¢) nebo pokuta ve vysi 5 000,- K¢ dle §
37 odst.3 pism.d) t¢hoz zdkona. Pro zjisténi hodnoty aktiv celkem plati § 37aa zakona o ucetnictvi,
veetné ndhradniho zptlisobu jejiho stanoveni spravnim organem, a to kvalifikovanym odhadem.

(vybrat spravnou variantu sankce)

Za ucelem tadného projednani véci, spravni organ timto narizuje Gstni jednani ve smyslu § 49 odst. 1
spravniho tadu, které se bude konat dne ..... v .... hod. na adrese spravniho organu Finanéniho uiadu
Voeeeeee kancelar ¢. ...

Strana 48 z 87



Metodickd pomiicka k postupu ukldddni pokut podle zdkona o ticetnictvi
(ve spravnim Fizeni se narizuje ustni jednani jen, pokud tak stanovi zakon, a jestlize je to ke splnéni
ucelu a k uplatneéni prav ucastnikii nezbytné)

Utastnik fizeni ma pravo vyjadiit se ke viem skute¢nostem, které svédéi o poruseni povinnosti pfi
vedeni uéetnictvi. Uastnici Fizeni jsou opravnéni navrhovat diikazy a init jiné navrhy po celou dobu
fizeni az do vydani rozhodnuti; spravni organ mize usnesenim prohlésit, dokdy mohou ucastnici €init
své navrhy (§ 36 odst. 1 spravniho fadu).

Spravni organ nafizenim ustniho jednéni poskytuje pfedevsim moznost vyjadfit se k podkladim pro
vydani rozhodnuti, které v souladu s § 50 spravniho fadu opatiil. Prava ucasti na tomto Gstnim jednani
se ucastnik fizeni mize vzdat.

Jméno, prijmenti, titul
funkce opravneéné uredni osoby

Priloha ¢. 4

Strana 49 z 87



Metodickd pomiicka k postupu uklidini pokut podle zikona o icetnictvi

FInancni Gad V, V&, PTO ... ..ttt ettt ettt et et e et e et e et e e et e e e et e e e
YN (oY R T U TP

PROTOKOL

wewrs

o ustnim jednani dle § 18 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni Fad, ve znéni pozdéjSich predpisi

Cislo jednaci:

Sepsany dne:

Misto jednani:

Jednani zahajeno v/ve hod.

Za FU — tfedni osobaly:
Ucastnik fizeni:
Obvinény z ptestupku
Dalsi ptitomné osoby

Predmét jednani :

Zahdjeni tizeni dle § 46 odst. 1 spravniho fadu a § 67 zékona o piestupcich, ve véci prestupku podle
§ 37 zakona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozd¢jSich predpisii (dale jen ,,zdkon o ucetnictvi®)
kterého se ucetni jednotka vymezena v § 1 odst.2 zdkona o ucetnictvi dopustila pfi vedeni Gcetnictvi
V tcetnim obdobi/ucetnich obdobich .......

Pouceni vztahujici se K uvedenému spravnimu rizeni:

Spravni fizeni je postup spravniho orgédnu, jehoZ tcelem je vydani rozhodnuti, jimZ se v urcité
veéci zakladaji, méni nebo ruSi prava anebo povinnosti jmenovité¢ ur¢ené osoby nebo jimZ se
Vv urcité véci prohlasuje, Ze takova osoba prava nebo povinnosti ma anebo nema (§ 9 spravniho
radu).

Ukony spravniho organu v fizeni provad&ji ufedni osoby opravnéné k tomu podle vnitinich
predpisti nebo povéiené vedoucim spravniho organu (dale jen ,,opravnéné uredni osoby®) [§ 15
odst. 2 spravniho fadu].

Opravnéné ufedni osoby jsou povinny zachovavat mléenlivost o skuteCnostech, o kterych se
dozvédély v souvislosti s fizenim a které¢ v zajmu zajisténi fddného vykonu vefejné spravy nebo v
zajmu jinych osob vyzaduji, aby zUstaly utajeny, nestanovi-li zdkon jinak. Této povinnosti jsou
opravnéné Ufedni osoby zprostény jen z divodl stanovenych zvlastnim zakonem nebo vyslovi-li
souhlas osoba, jiz se predmétnd skutecnost dotykd. Ustanoveni zvlaStnich zékonii o zprosténi
povinnosti ml¢enlivosti tim nejsou dotCena (§ 15 odst. 3 spravniho fadu).

Utastnik fizeni miize namitat podjatost tfedni osoby, jakmile se o ni dozvi. K namitce se
nepiihlédne, pokud ucastnik fizeni o divodu vylouceni prokazatelné¢ v&dél, ale bez zbytecného
odkladu namitku neuplatnil. O némitce rozhodne bezodkladné usnesenim sluzebné nadfizeny
ufedni osoby nebo ten, kdo mé obdobné postaveni (§ 14 odst. 2 spravniho fadu).

V fizeni se jedna a pisemnosti se vyhotovuji v deském jazyce. Ucastnici fizeni mohou jednat a
pisemnosti piedkladat i v jazyce slovenském. Pisemnosti v cizim jazyce musi pfedloZzit G€astnik
fizeni v origindlnim znéni a soucasn¢ v ufedné ovéfeném piekladu do jazyka Ceského, pokud
spravni organ nesdé¢li, Ze jej nevyzaduje. Kazdy, kdo prohlasi, Ze neovlada jazyk, ma pravo na
tlumocnika dle § 37 odst.4 Listiny zakladnich prav a svobod, zapsaného v seznamu tlumo¢nik,
kterého si obstara na vlastni naklady. Obéan Ceské republiky piislusejici k ndrodnostni mensing,
tradiéné a dlouhodobé Zijici na uzemi CR dle zakona ¢&. 273/2001 Sb., o pravech piislugniki
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Metodickd pomiicka k postupu uklddini pokut podle zdkona o ticetnictvi
narodnostnich mensin, v t¢inném znéni, ma pravo ¢init podani a jednat v jazyce své narodnostni
menSiny. Nemd-li spravni organ Ufedni osobu znalou tohoto jazyka, obstara si tento obcan
tlumocnika zapsaného v seznamu tlumoc¢nikll a nédklady nese spravni organ. Osobam neslySicim
spravni organ ustanovi tlumocnika znakové teci dle zdkona ¢.155/1998 Sb., o znakové fteci
a o zméng¢ dalSich zakont (§ 16 spravniho fadu).

- O ustnim jednani (§ 74 zakona o ptestupcich, § 49 spravniho tadu) a o ustnim podani, vyslechu
sveédka, vyslechu znalce, provedeni diikazu listinou a ohledédni, pokud jsou provadény mimo ustni
jednani, jakoz i o jinych ukonech souvisejicich s fizenim v dané véci, pii nichz dochazi ke styku s
ucastniky fizeni, se sepisuje protokol. Kromé protokolu Ize téz potidit obrazovy nebo zvukovy
zaznam (§ 18 odst. 1 spravniho tadu).

- Nestanovi-li zakon jinak, jsou Uc¢astnici opravnéni navrhovat ditkazy a Cinit jiné navrhy po celou
dobu fizeni az do vydéani rozhodnuti; spravni orgdn muiize usnesenim prohlasit, dokdy mohou
ucastnici Cinit své navrhy (§ 36 odst. 1 spravniho fadu).

- Navrhy lIze ¢init ve formé stanovené v § 37 spravniho tadu.

- Utastnici maji pravo vyjadiit v fizeni své stanovisko. Pokud o to pozadaji, poskytne jim spravni
organ informace o fizeni, nestanovi-li zékon jinak (§ 36 odst. 2 spravniho fadu).

- Nestanovi-li zakon jinak, musi byt u€astnikiim pfed vyddnim rozhodnuti ve véci ddna mozZnost
vyjadrtit se k podkladiim rozhodnuti; to se netyka zadatele, pokud se jeho zadosti v plném rozsahu
vyhovuje, a tcastnika, ktery se prava vyjadiit se k podkladim rozhodnuti vzdal (§ 36 odst. 3
spravniho fadu).

- Utastnik fizeni ma pravo vyjadfit se ke viem skuteénostem, které se mu kladou za vinu,
a k dikaztim o nich, navrhovat skute¢nosti a diikazy na svou obhajobu, podavat navrhy a opravné
prosttedky. K vypovédi nesmi byt donucovan dle § 73 zdkona o ptestupcich.

- Utastnik nebo jeho zastupce je povinen piedloZit na vyzvu opravnéné Gfedni osoby prikaz
totoznosti. Prikazem totoznosti se pro ucely tohoto zdkona rozumi doklad, ktery je vefejnou
listinou, v némz je uvedeno jméno a piijmeni, datum narozeni a misto trvalého pobytu, poptipadé¢
bydlisté mimo tzemi Ceské republiky a z néhoz je patrnd i podoba, popfipadé jiny udaj
umoziujici spravnimu organu identifikovat osobu, ktera doklad predklada, jako jeho opravnéného
drzitele (§ 36 odst. 4 spravniho fadu).

- Podkladem pro zah4jeni fizeni o pfestupku je oznameni statniho organu, organu policie nebo obce,
jakoz i pravnické osoby nebo obCana o piestupku poznatek z vlastni ¢innosti spravniho organu
nebo postoupeni véci organem ¢innym v trestnim fizeni (§ 67 zadkona o piestupcich).

- Utastnici jsou povinni pii opatfovani podkladi pro vydani rozhodnuti poskytovat spravnimu
organu veskerou potfebnou soucinnost (§ 50 odst. 1 a 2 spravniho fadu).

- Povinnost nahradit néklady fizeni pausalni ¢astkou uloZi spravni organ Ucastnikovi, ktery je v
fizeni obvinén z piestupku ( § 79 ptestupkového zakona). Provadéci pravni piedpis stanovi vysi
pausalni ¢astky nakladii fizeni a vys$i pausalni ¢astky naklada fizeni ve zvlaste slozitych piipadech
nebo byl-li ptibran znalec (vyhlaska ¢. 231/1996 Sb., kterou se stanovi pausalni ¢astky nakladu
fizeni o prestupcich, ve znéni pozdéjSich pravnich predpist).

- Utastnici fizeni maji pravo dat se v fizeni zastupovat zmocnéncem (§ 33 az 35 spravniho fadu).

- Utastnici fizeni maji pravo nahlizet do spisu (§ 38 spravniho fadu).

Priibéh jednéni :

Finan¢ni Gfad v .......... , vécné a mistné piislusny dle ustanoveni § 2 odst. 1 pism. c¢) a d) zédkona
€. 531/1990 Sb., o uzemnich finan¢nich orgénech, ve znéni pozd¢jSich predpist (déle jen ,,zdkon
o uzemnich finan¢nich organech®), dle ustanoveni § 37ab odst. 4 zdkona ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi,
ve znéni pozdéjSich pravnich pfedpisii, a v ndvaznosti na § 52 a § 55 zdkona ¢. 200/1990 Sb.,
o ptestupcich ve znéni pozdéjsich pravnich piedpisu (déle jen ,,zakon o piestupcich®), zahajuje fizeni
dle § 46 odst. 1 spravniho fadu a § 67 zédkona o pfestupcich, ve véci prestupku podle § 37 zakona
o ucetnictvi, kterého se ucetni jednotka vymezena v § 1 odst.2 zdkona o ucetnictvi dopustila tim,
v/ (popsat  slovné porusenou/né povinnost/i ), ¢imz porusila povinnosti dle vySe citovaného
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Metodickd pomiicka k postupu ukldddni pokut podle zdkona o ticetnictvi
zakona o Ucetnictvi ( uvést zakonnd ustanoveni tohoto zdakona, ktera byla porusena ), K némuz doslo
V ucetnim obdobi/ich ...........

Podnétem k zahdjeni fizeni je zjiSténi poruseni povinnosti/i podle zadkona o ucetnictvi pii spraveé dani
v souvislostis .......

(Popsat diikazni situaci, o kterou se sprdavni organ opird, tj. o skutecnosti, které zjistil z vlastni
¢innosti, od jinych spravnich organi, ¢i jinych orgami verejné moci, 1]. podklady pro vyddni
rozhodnuti, jeZ nasvédcuji porusenti uicetnich predpisii - protokol ¢.j....)

Porusenim popsanych povinnosti/i se ticetni jednotka dopousti prestupku dle § 37 odst. 1 pism. a) az h)
zdkona o ucetnictvi, za které lze ulozit sankci do vyse 6% nebo 3% hodnoty aktiv celkem dle § 37
odst.2 téhoz zakona. Pro zjisténi hodnoty aktiv celkem plati § 37aa zdkona o ucetnictvi, vcetné
nahradniho zplisobu jejiho stanoveni spravnim organem, a to kvalifikovanym odhadem.

(Na ulozeni sankce a jeji vymeru maji viiv okolnosti vymezené v § 12 zakona o prestupcich u fyzickych
0sob nepodnikatelii a § 37ab odst.2 zakona o ucetnictvi u pravnickych osob, proto bude vznikla situace
posuzovana s ohledem na rozsah a zavaznost protipravniho jednani tj. na zpusob spachani - konani ¢i
nekondni, povahu a pouZzité prostredky, nasledky - poruseni a ohroZeni zajmu spolecnosti; okolnosti,
za nichz bylo spachano - objektivni i subjektivni, které zdvaznost prestupku bud’ snizuji nebo zvysuji;
mira zavinéni u fyzickych osob, kdy u prestupkit postaci zavinéni z nedbalosti). Jedna se o okolnosti,
které ndsledne tvori spravni uvahu v oduvodneni. Pokud spravni orgdn jiz ma podklady, které
nasvédcuji tomu, Ze neni schopen zjistit hodnotu aktiv celkem zpiisobem upravenym v § 37aa ZoU,
pod bodem 1. a 2., pak jej v protokole o ustnim jednani o ndhradnim zpiisobu stanoveni hodnoty aktiv
celkem kvalifikovanym odhadem dle § 37aa bodu 3., 4., pouci a podle stadia vizeni i seznami
s podklady, které spravni orgdn pro zpusob stanoveni aktiv celkem pouZije, viéetné podminek, které
byly pro jeho stanoveni splnény.

Vyjadreni ¢i navrhy poucenvch osob ke zjiSténym skuteénostem a ke zpusobu jejich zjiSténi:

Navrhy na doplnéni:

Prijata ujednani:

Potvrzeni o dokladech a listinach prevzatych:

Opravy nebo zmény provedené v protokolu pred jeho podpisem:

(Nejsou-li provedeny na jednotlivych listech protokolu s odkazem na provedené opravy a zmény.)

Diivody odepreni podpisu protokolu:

Namitky proti obsahu protokolu:
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Metodickd pomiicka k postupu uklidini pokut podle zikona o icetnictvi

Seznameni s obsahem protokolu bylo provedeno formou:

1. hlasitého precteni,

2. prectenim ucastnika/y Fizeni a opravnéné/ych uredni/ch osoby/b.

Jednani ukonceno v ........ hod.
Za Gcetni jednotku: Za FU (opravnéna uiedni osoba):

Priloha ¢. 5
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Metodickd pomiicka k postupu uklidini pokut podle zikona o icetnictvi

FInancni Uad V, V&, PTO .....uiieii ittt ettt et et et et e et et e e e et e e e e ee e aaeaaaas
J N (o N T TP

PROTOKOL

o ustnim jednani dle § 18 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni Fad, ve znéni pozdéjSich predpisi

Cislo jednaci:

Sepsany dne:

Misto jednani:

Jednani zahajeno v,ve hod.

Za FU — uiedni osobaly:

Ucastnik fizeni:

Dalsi pfitomné osoby:

Predmét jednani :

Zahijeni fizeni dle § 46 odst. 1 spravniho faddu ve véci spravniho deliktu podle § 37a zakona
¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,,zdkon o Gcetnictvi), kterého se
ucetni jednotka vymezena v § 1 odst. 2 zakona o Ucetnictvi dopustila pii vedeni ucetnictvi v tcetnim
obdobi/ ucetnich obdobich........

Pouceni vztahujici se k uvedenému spravnimu rizeni:

Ukony spravniho organu v fizeni provad&ji ufedni osoby opravnéné k tomu podle vnitinich
predpisti nebo povéiené vedoucim spravniho organu (dale jen ,,opravnéné uredni osoby®) [§ 15
odst. 2 spravniho tadu].

Opravnéné ufedni osoby jsou povinny zachovavat mlcenlivost o skutecnostech, o kterych se
dozvédély v souvislosti s fizenim a které v zjmu zajiSténi fddného vykonu vetejné spravy nebo v
zajmu jinych osob vyzaduji, aby zUstaly utajeny, nestanovi-li zdkon jinak. Této povinnosti jsou
opravnéné ufedni osoby zpro$tény jen z divodi stanovenych zvlastnim zakonem nebo vyslovi-li
souhlas osoba, jiz se predmétnd skute¢nost dotykd. Ustanoveni zvlaStnich zékonii o zprosténi
povinnosti ml¢enlivosti tim nejsou dotéena (§ 15 odst. 3 spravniho fadu).

Utastnik fizeni miize namitat podjatost Gfedni osoby, jakmile se o ni dozvi. K namitce se
nepiihlédne, pokud ucastnik fizeni o divodu vylouceni prokazatelné¢ v&dél, ale bez zbytecného
odkladu namitku neuplatnil. O némitce rozhodne bezodkladn€ usnesenim sluZzebné nadiizeny
ufedni osoby nebo ten, kdo mé obdobné postaveni (§ 14 odst. 2 spravniho fadu).

V fizeni se jedna a pisemnosti se vyhotovuji v deském jazyce. Ucastnici fizeni mohou jednat a
pisemnosti piedkladat i v jazyce slovenském. Pisemnosti v cizim jazyce musi pfedloZzit Gcastnik
fizeni v origindlnim znéni a soucasn¢ v ufedné ovéfeném piekladu do jazyka Ceského, pokud
spravni organ nesdé¢li, Ze jej nevyzaduje. Kazdy, kdo prohlasi, Ze neovlada jazyk, ma pravo na
tlumoc¢nika dle § 37 odst.4 Listiny zakladnich prav a svobod, zapsaného v seznamu tlumocnik,
kterého si obstara na vlastni naklady. Ob&an Ceské republiky piislusejici k ndrodnostni mensing,
tradi¢né a dlouhodobé Zijici na tizemi CR dle zékona &. 273/2001 Sb., o pravech piislusniki
narodnostnich menSin, v G¢inném znéni, ma pravo ¢init podani a jednat v jazyce své narodnostni
menSiny. Nemd-li spravni organ Ufedni osobu znalou tohoto jazyka, obstara si tento obcan
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tlumoc¢nika zapsaného v seznamu tlumoc¢nikl a néklady nese spravni organ. Osobam neslySicim
spravni organ ustanovi tlumocnika znakové teci dle zdkona €.155/1998 Sb., o znakové feci
a o zméng¢ dalSich zakont ( § 16 spravniho tadu).

- O Gstnim jednéani ( § 49 spravniho faddu) a o Ustnim podani, vyslechu svédka, vyslechu znalce,
provedeni dikazu listinou a ohledani, pokud jsou provadény mimo ustni jednani, jakoZz i o jinych
ukonech souvisejicich s fizenim v dané véci, pii nichz dochazi ke styku s Gi€astniky fizeni, se
sepisuje protokol. Krom¢ protokolu 1ze téz potidit obrazovy nebo zvukovy zaznam (§ 18 odst. 1
spravniho fadu).

- Nestanovi-li zakon jinak, jsou Uc¢astnici opravnéni navrhovat ditkkazy a Cinit jiné navrhy po celou
dobu fizeni az do vydéani rozhodnuti; spravni organ muiize usnesenim prohlasit, dokdy mohou
ucastnici Cinit své navrhy (§ 36 odst. 1 spravniho fadu).

- Navrhy lIze ¢init ve formé stanovené v § 37 spravniho tadu.

- Utastnici maji pravo vyjadiit v fizeni své stanovisko. Pokud o to pozadaji, poskytne jim spravni
organ informace o fizeni, nestanovi-li zékon jinak (§ 36 odst. 2 spravniho fadu).

- Nestanovi-li zékon jinak, musi byt Gcastnikiim pied vydanim rozhodnuti ve véci ddna moznost
vyjadrtit se k podkladiim rozhodnuti; to se netyka zadatele, pokud se jeho zadosti v plném rozsahu
vyhovuje, a tcastnika, ktery se prava vyjadiit se k podkladim rozhodnuti vzdal (§ 36 odst. 3
spravniho fadu).

- Utastnik nebo jeho zastupce je povinen piedloZit na vyzvu opravnéné Ufedni osoby prikaz
totoznosti. Prikazem totoznosti se pro ucely tohoto zdkona rozumi doklad, ktery je vefejnou
listinou, v némz je uvedeno jméno a pfijmeni, datum narozeni a misto trvalého pobytu, poptipadé
bydlist¢ mimo uzemi Ceské republiky a z néhoZ je patrna i podoba, poptipadé jiny udaj
umoznujici spravnimu orgdnu identifikovat osobu, kterd doklad pfedklada, jako jeho opravnéného
drzitele (§ 36 odst. 4 spravniho tadu).

- Podklady pro vydani rozhodnuti mohou byt zejména navrhy tc€astnikii, dikazy, skute¢nosti znamé
spravnimu organu z ufedni ¢innosti, podklady od jinych spravnich organti nebo organa veiejné
moci, jakoZz i skutenosti obecné znamé. Podklady pro vydani rozhodnuti opatiuje spravni organ.
Ugastnici jsou povinni pii opatfovani podkladéi pro vydani rozhodnuti poskytovat spravnimu
organu veskerou potiebnou soucinnost (§ 50 odst. 1 a 2 spravniho fadu).

- Utastnici jsou povinni oznaéit diikazy na podporu svych tvrzeni. Spravni orgdn neni navrhy
ucastnikd vazan, vzdy vSak provede dikazy, které jsou potfebné ke zjisténi stavu véci (§ 52
spravniho fadu).

- Povinnost nahradit ndklady fizeni pausalni ¢astkou uloZi spravni organ ucastnikovi, ktery fizeni
vyvolal porusenim své pravni povinnosti ( § 79 spravniho fadu). Provadéci pravni ptedpis stanovi
vysi pausalni ¢astky nakladl fizeni a vySi pauSalni Castky ndkladl fizeni ve zvlasté slozitych
pripadech nebo byl-li pfibran znalec (vyhlaska ¢. 520/2005 Sb., o rozsahu hotovych vydaji a
uslého vydélku, které spravni organ hradi jinym osobam, a o vysi pausalni ¢astky ndklada fizeni,
V t¢inném znéni).

- Utastnici fizeni maji pravo dat se v fizeni zastupovat zmocnéncem (§ 33 az 35 spravniho fadu).

- Utastnici fizeni maji pravo nahlizet do spisu (§ 38 spravniho fadu).

Pribéh jednéni :

Finan¢ni ufad v .......... , vécné a mistné piislusSny dle ustanoveni § 2 odst. 1 pism. d) zdkona
¢.531/1990 Sb., o tzemnich finan¢nich orgdnech, ve znéni pozdéjSich predpisi (dale jen ,,zdkon
o Uzemnich financ¢nich organech®), dle ustanoveni § 37ab odst. 4 zdkona o Gcetnictvi, a v ndvaznosti
na § 52 a § 55 zdkona ¢. 200/1990 Sb., o ptestupcich ve znéni pozd¢jSich pravnich ptedpist (dale jen
,,zakon o pfestupcich®), zahajuje fizeni dle § 46 odst. 1 spravniho fadu ve véci spravniho deliktu podle
§ 37a zékona o ucetnictvi, kterého se ucetni jednotka vymezend v § 1 odst.2 zdkona o ucetnictvi
dopustila tim, ze............ (popsat slovné porusenou/né povinnost/i ), ¢imz porusila povinnosti dle vyse
citovaného zakona o uCetnictvi (uvést zdakonnd ustanoveni tohoto zdkona, kterd byla porusena),
k némuz doslo v Gcetnim obdobi/ich ...........
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Podnétem k zahdjeni fizeni je zjiSténi poruseni povinnosti/i podle zakona o Ucetnictvi pii spravé dani
v souvislosti s ......

(Popsat ditkazni situaci, o kterou se spravni organ opird, tj. o skutecnosti, které zjistil z viastni
¢innosti, od jinych sprdavnich organii, ¢i jinych orgamii verejné moci, t]. podklady pro vydadni
rozhodnuti, jez nasvédcuji porusent ucetnich predpisi - protokol ¢.j....)

PoruSenim popsanych povinnosti/i se Gcetni jednotka dopousti spravniho deliktu dle § 37a odst. 1
pism. a) az k) nebo § 37a odst.2 pism.a) az e) zdkona o Ucetnictvi, za které l1ze ulozit sankci do vySe
6% / 3% hodnoty aktiv celkem dle § 37a odst.3 pism. a) azZ ¢) nebo pokutu ve vysi 5 000,- K¢ dle
§ 37a odst.3 pism. d) téhoz zakona. Pro zjisténi hodnoty aktiv celkem plati § 37aa zdkona o ucetnictvi,
vcetn¢ ndhradniho zptisobu jejiho stanoveni spravnim organem, a to kvalifikovanym odhadem.

(Na ulozeni sankce a jeji vyméru maji viiv okolnosti vymezené v § 12 zdkona o prestupcich u fyzickych
0sob nepodnikatelii a § 37ab odst.2 zakona o ucetnictvi u pravnickych osob, proto bude vznikla situace
posuzovdna s ohledem na rozsah a zavaznost protipravniho jednani tj. na zpisob spachani - konani ¢i
nekonani, povahu a pouZzité prostredky; nadsledky - porusSeni a ohrozZeni zajmu spolecnosti; okolnosti,
za nichz bylo spachano - objektivni i subjektivni, které zavaznost prestupku bud’ snizuji nebo zvysuji;
mira zavinéni u fyzickych osob, kdy u prestupkii postaci zavinéni z nedbalosti. Jedna se o okolnosti,
které ndsledné tvori spravni uvahu v oduvodneni. Pokud spravni organ jiz ma podklady, které
nasvédcuji tomu, Ze neni schopen  zjistit hodnotu aktiv celkem zpiisobem upravenym v § 37aa ZoU,
pod bodem 1. a 2., pak jej v protokole o ustnim jednani o nahradnim zpiisobu stanoveni hodnoty aktiv
celkem kvalifikovanym odhadem dle § 37aa bodu 3., 4., pouci a podle stadia vizeni i seznami
s podklady, které sprdavni organ pro zpiisob stanoveni aktiv celkem pouzije, véetné podminek, které
byly pro jeho stanoveni splnény.

Vvjadrieni pouc¢envch osob ke zjisténym skuteénostem a ke zpusobu jejich zjiSténi:

Navrhy na doplnéni:

Prijata ujednani:

Potvrzeni o dokladech a listinach prevzatych:

Opravy nebo zmény provedené v protokolu pred jeho podpisem:

(Nejsou-li provedeny na jednotlivych listech protokolu s odkazem na provedené opravy a zmény.)

Divody odepreni podpisu protokolu:

Namitky proti obsahu protokolu:
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Seznameni s obsahem protokolu bylo provedeno formou:

3. hlasitého precteni,

4. prectenim ucastnika/y rizeni a opravnéné/ych uredni/ch osoby/b.
Jednani ukonéeno v ........ hod.
Za ucetni jednotku: Za FU (opravnéna iedni osoba):

------------------------------------------------------------------------------------

Priloha ¢. 6
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FInancni Uad V, V&, PTO . ..uie ittt ittt et e ettt e et e e et et e e e et e e e e e aeeaaaas
YN (o N T TN

PROTOKOL

o tstnim jednani dle § 18 zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni Fad, ve znéni pozdéjSich predpisi

Cislo jednaci:

Sepsany dne:

Misto jednani:

Jednani zahajeno v,ve hod.

Za FU — ufedni osoba/y:

Svédek:
(jméno, pfijmeni, datum nar.,
misto trvalého pobytu)

Dalsi pfitomné osoby: (jméno,
pfijmeni, datum nar., misto
trvalého pobytu)

Predmét jednani :

Ustni jednani za uéelem podani svédecké vypovédi ve véci fizeni 0 spravnim deliktu podle § 37/§37a

v

zakona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozd¢jSich predpisii, zahdjeném s Ucetni jednotkou
(nazev, sidlo, 1CO).

Pouceni vztahujici se k uvedenému spravnimu rizeni:

Ukony spravniho organu v fizeni provad&ji ufedni osoby opravnéné k tomu podle vnitinich
predpisti nebo povéiené vedoucim spravniho organu (dale jen ,,opravnéné uiedni osoby®) [§ 15
odst. 2 spravniho tadu].

Opravnéné ufedni osoby jsou povinny zachovavat mléenlivost o skuteCnostech, o kterych se
dozvédély v souvislosti s fizenim a které v zajmu zajisténi fadné¢ho vykonu vefejné spravy nebo
Vv zajmu jinych osob vyZaduji, aby zlstaly utajeny, nestanovi-li zakon jinak. Této povinnosti jsou
opravnéné ufedni osoby zprostény jen z duvoda stanovenych zvlastnim zakonem nebo vyslovi-li
souhlas osoba, jiz se predmétnd skute¢nost dotykd. Ustanoveni zvlaStnich zdkonii o zprosténi
povinnosti ml¢enlivosti tim nejsou dotéena (§ 15 odst. 3 spravniho fadu).

V fizeni se jedna a pisemnosti se vyhotovuji v eském jazyce. Uastnici fizeni mohou jednat
a pisemnosti piedkladat i v jazyce slovenském. Pisemnosti v cizim jazyce musi piedloZit Gi€astnik
fizeni v origindlnim znéni a soucasn¢ v ufedné ovéfeném piekladu do jazyka Ceského, pokud
spravni organ nesdé¢li, Ze jej nevyzaduje. Kazdy, kdo prohlasi, Ze neovlada jazyk, ma pravo na
tlumoc¢nika dle § 37 odst.4 Listiny zdkladnich prav a svobod, zapsané¢ho v seznamu tlumocnik,
kterého si obstara na vlastni naklady. Ob&an Ceské republiky piislusejici k ndrodnostni mensing,
tradi¢né a dlouhodobé Zijici na uzemi CR dle zakona ¢&. 273/2001 Sb., o pravech piislusnikt
narodnostnich menSin, v G¢inném znéni, ma pravo ¢init podani a jednat v jazyce své narodnostni
mensSiny. Nema-li spravni orgén ufedni osobu znalou tohoto jazyka, obstara si tento obcCan
tlumo¢nika zapsaného v seznamu tlumocnikli a ndklady nese spravni organ. Osobam neslySicim
spravni organ ustanovi tlumocnika znakové teci dle zdkona €.155/1998 Sb., o znakové feci
a o zmeéné dalSich zakoni ( § 16 spravniho fadu).

O uGstnim jednéni ( § 49 spravniho fadu) a o ustnim podani, vyslechu svédka, vyslechu znalce,
provedeni ditkazu listinou a ohledani, pokud jsou provadény mimo Ustni jednéni, jakoZ i o jinych
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ukonech souvisejicich s fizenim v dané véci, pii nichz dochazi ke styku s Gcastniky fizeni, se
sepisuje protokol. Kromé protokolu lze téz potidit obrazovy nebo zvukovy zdznam (§ 18 odst. 1
spravniho fadu).

- Svédek nesmi byt vyslychan o utajovanych informacich chranénych zvlastnim zakonem, které je
povinen zachovat Vv tajnosti, ledaze byl této povinnosti pfislusSnym organem zprostén (§ 55 odst. 2
spravniho fadu).

- Svédek nesmi byt vyslychan, jestlize by svou vypovédi porusil stitem ulozenou nebo uznanou
povinnost mlcenlivosti, ledaze byl této povinnosti pfislusnym orgdnem nebo tim, v jehoz zajmu
tuto povinnost ma, zprostén (§ 55 odst. 3 spravniho tadu).

- Mize vypoveéd odeptit ten, kdo by ji zptisobil nebezpeci stihani pro trestny ¢in nebo spravni delikt
sobé¢ nebo osobé blizké (ptibuzny v fadé piimé, sourozenec a manzel; jiné osoby v poméru
rodinném nebo obdobném se pokladaji za osoby sobé navzajem blizké, jestlize by Gjmu, kterou
utrpéla jedna z nich, druha divodné pocitovala jako ujmu vlastni) / § 55 odst. 4 spravniho fadu/.

- Kazdy, kdo neni ucastnikem ftizeni a je povinen vypovidat jako svédek, musi vypovidat pravdiveé
a nic nezamlcet (§ 55 odst. 1 spravniho fadu).

- Pravni nasledky nepravdivé nebo netplné vypovédi: Poruseni povinnosti vypovidat jako svédek,
vypovidat pravdu a nic nezamlcéet je piestupkem proti vefejnému potadku podle § 48 zakona
¢. 200/1990 Sb., o prestupcich, ve znéni pozd¢jsich predpist, za tento piestupek Ize ulozit pokutu
do 3 000 K&. Umyslné podani nepravdivé nebo netiplné svédecké vypovédi ve spravnim fizeni je
prestupkem podle § 21 odst. 1 pism. g) zdkona ¢. 200/1990 Sb., o piestupcich, ve znéni pozdéjsich
predpisi. Podle § 21 odst. 2 téhoz zakona Ize za tento prestupek ulozit pokutu do 10 000 K¢.

- Spravni organ hradi naklady fizeni dle § 79 odst.4 spravniho fadu v rozsahu, ktery stanovi
provadéci pravni piedpis (vyhlaska €. 520/2005 Sb., o rozsahu hotovych vydajii a uslého vydelku,
které spravni organ hradi jinym osobam, a o vysi pausalni ¢astky nékladd fizeni, v u¢inném
znéni).

Priabéh jednani :

vyliceni priibéhu jednani, provadeného ukonu

Vyjadieni poucenvch osob ke zjiSténym skuteé¢nostem:

Opravy nebo zmény provedené v protokolu pred jeho podpisem:

(Nejsou-li provedeny na jednotlivych listech protokolu s odkazem na provedené opravy a zmeény.)

Diivody odepreni podpisu protokolu:

Namitky proti obsahu protokolu:

Seznameni s obsahem protokolu bylo provedeno formou:
1. hlasitého precteni,
2. preftenim poucenych osob a opravnéné/ych uredni/ch osoby/b.
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Jednani ukonéeno v ........ hod.
Poucené osoby: Za FU (opravnéna uredni osoba):

0000000000000 0000000000000000000000000000 0 ©00000000000000000000000000000000000 000000

Priloha ¢. 7
Financ¢ni urad v, ve, pro
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J AN =1y T T

Cislo jednaci:
Datum vyhotoveni:

Doporucené s dodejkou (pokud neni doruc¢ovano do datové schranky)
XXXXXX

XXX XXX XX XXX

XXXXXX

ROZHODNUTI

Finan¢ni ufad v ..., se sidlem ....., jako v&cné pfislusny organ podle § 2 odst. 1 zakona ¢. 531/1990 Sh.,
o uzemnich finan¢nich organech, ve znéni pozd¢jSich predpisii, a dle § 37ab odst. 4 zakona
¢. 563/1991 Sb., o uletnictvi, ve znéni pozdéjSich pravnich predpist, (dale jen zdkon o ucetnictvi),
V ndvaznosti na § 52 zdkona ¢. 200/1990 Sb., o ptestupcich, ve znéni pozdéjSich pravnich predpist
(dale jen zakona o piestupcich), a jako mistné pfislusny spravni organ dle § 55 zakona ¢. 200/1990
Sb., o ptestupcich,

rozhodl

o ulozeni pokuty dle § 37 zadkona o ucetnictvi, ve spravnim fizeni vedeném dle zadkona o prestupcich
a zadkona ¢. 500/2004 Sb., spravni tad (dale jen spravni fad), a to ti€etni jednotce vymezené v § 1 odst.2
zakona o ucetnictvi jako ucastnikovi fizeni dle § 72 odst. 1 pism.a) zdkona o ptestupcich......(jméno,
prijmeni, adresa trvalého pobytu fyzické osoby odpovédné za poruseni povinnosti ulozené pravnické
osobé -nazev a sidlo pravnické osoby nepodnikatele; jméno, prijmeni, adresa trvalého pobytu fyzické
osoby u fyzické osoby nepodnikatele)....., ktera je vinma z prestupku, jehoz se dopustila tim,
/<SS (popsat  slovné porusenou povinnost) dle vySe citovaného zakona o ucetnictvi (uvést
zakonna ustanoveni tohoto zdkona, kterd byla porusena), K némuz doslo v t¢etnim obdobi....... , takto:

Podle § 37 odst. 1 pism. a) aZ h) a odst. 2 pism. a) nebo b) zdkona o ucetnictvi se uklada pokuta
Ve VYSI coeeennee K¢ (slovy......... )

(vybrat spravnou variantu)

Utastnik Fizeni, jenz byl uznan vinnym z pfestupku, je povinen podle § 79 odst. 1 zikona
0 prestupcich nahradit naklady Fizeni spojené z projedniavianim prestupku spravnimu organu
pausalni ¢astkou ve vysi 1.000,- K¢ podle § 1 vyhlasky €. 231/1996 Sb., ve znéni pozdéjsich
ptedpisii, kterd stanovi pauSalni ¢astku nakladi fizeni o prestupcich.

Pokuta a naklady fizeni jsou splatné ve lhité 15 dnli ode dne pravni moci tohoto rozhodnuti, a to na

ucet Finan¢éniho ufadu v ........ , Cislo uctu ......... vedené¢ho u banky......... , konstantni symbol ..... ,
variabilni symbol ........ , a to bezhotovostnim pfevodem nebo slozenkou, pfipadné v hotovosti na
pokladné Finan¢niho Gfadu v ......... ,ato vednech ....... a v dob¢ od.....hod. do.....hod.

Oduvodnéni
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Uvést, Ze spravni organ zahdjil spravni vizeni dle § 46 spravniho Fadu ve véci ulozeni pokuty tim, Ze
tuto skutecnost oznamil ucastnikovi vizeni bud’ samostatne nebo v protokole dle § 18 spravniho radu,
o ustnim jednani ze dne...C.j..., v nemz seznamil ucetni jednotku s ucetnimi nedostatky, zjistenymi pri
spravée dani (pri mistnim Setreni, pri postupu k odstranéni pochybnosti, danové kontrole), o cemz
svedci danové protokoly.
Uvést povinnosti, které ucetni jednotka porusila slovneé a soucasné je podradit pod jednotliva
ustanoveni zakona o ucetnictvi, v cem spociva zavaznost protipravniho jednani, popsat nasledky, které
svym jednanim (kondanim ¢i nekondanim) zpusobila.
Uvést podklady (dikazy) pro vydani vyrokové casti, ktere maji vliv na ulozeni pokuty a jeji vysi
(rozlisit fakultativnost), popsat pribeéh rizeni v ukonech, vyporadani se s navrhy, ndmitkami,
vyjadrenimi ucastniku rizeni.

Uvést spravni uvazeni - uvahy o dikazech, o vykladu predpisu, uvahy o okolnostech majicich vliv jak
na ulozeni pokuty, tak na jeji vysi s vyuzitim hledisek vymezenych pro pravnické osoby v § 37ab odst.
2 ZoU (zavaznost, zpiisob spdachani, doba trvani a ndsledky a okolnosti, za kterych byl spravni delikt
spdchan, soucinnost ucetni jednotky v priubehu rizeni) a pro fyzické osoby nepodnikatele v § 12 zdkona
0 prestupcich (zdvaznost, zejména zpiisob spdchani, nasledky, doba trvani, okolnosti spachani, mira
zavineéni - nedbalost, umysl, pohnutky a osoba pachatele, atd).

V ramci spravniho uvadzeni je podstatné se vyporadat se zpusoby zjisteni hodnoty aktiv celkem dle
§ 37aa spravniho rdadu, zvlasté pak s nahradnim zpusobem stanoveni hodnoty aktiv spravnim organem,
a to kvalifikovanym odhadem a podminkami, které byly pro jeho stanoveni splnény.

Na zaver lze uvést, ze v pritbehu rizeni se potvrdilo, ze predpoklady pro ulozeni pokuty byly splnény,
proto spravni organ rozhodl, jak je ve vyroku uvedeno.

Povinnost nahradit ndklady rizeni pausalni castkou, které ucastnik rizeni vyvolal v diisledku svého
deliktniho jednani, neni véci spravniho uvazeni. Pokud spravni organ uznd ucastnika rizeni vinnym z
prestupku, pak je povinen rozhodnout i o ndkladech rizeni, které timto vznikly, a to v maximdlni mozné
vys$i dle provadéciho predpisu, proto rozhodl spravni organ, jak je ve vyroku uvedeno (od nakladu
Fizeni Ize z duvodii zvlasteé zietele hodnych zcela nebo zcéasti upustit).

Pouceni ucastnik

Proti tomuto rozhodnuti 1ze podat odvolani ve 1htit¢ 15 dnd ode dne jeho ozndmeni podle § 81 odst.1
zédkona o prestupcich a § 83 odst. 1 spravniho fadu, a to u spravniho organu, ktery napadené
rozhodnuti vydal podle § 86 odst. 1 spravniho tadu. Odvoléani Ize ucinit pisemné nebo ustné do
protokolu, anebo Vv elektronické podobé podepsané zaruéenym elektronickym podpisem dle § 37
odst. 4 spravniho fadu. O odvolani rozhoduje jakozto odvolaci organ Financni feditelstvi v ......... ;
za podminek stanovenych v § 87 spravniho fddu mulze o odvolani rozhodnout spravni organ, ktery
napadené rozhodnuti vydal. V¢as podané a piipustné odvolani ma odkladny ucinek, ktery neni mozné
vyloucit dle § 81 odst.5 zakona o prestupcich a § 85 odst. 1 spravniho tadu.

(otisk uredniho razitka)
je-li dorucovano elektronicky,

pak je tato povinna ndlezitost vyjadiena slovy
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Metodickd pomiicka k postupu uklidini pokut podle zikona o icetnictvi

Jméno, piijmeni, titul,
funkce opravnéné ufedni osoby

Na originalu( pisemném vyhotoveni ) rozhodnuti, které se zaklada ve spisu, uvést:

Rozdélovnik:

(do vlastnich rukou - ucastnici rizeni)

Vypraveno dne:

(datum predani stejnopisu pisemného vyhotoveni rozhodnuti k doruceni ucastnikiim rizeni)

Pravni moc:

(den ndsledujici po marném uplynuti posledniho dne lhity vicastnikovi Fizeni, kterému bylo rozhodnuti
radné oznameno, tj. byl dorucen stejnopis pisemného vyhotoveni rozhodnuti do vlastnich rukou)

Vykonatelnost:

(nabytim pravni moci nebo dnem pozdéjsim, pokud je ve vyroku uveden)

Priloha ¢. 8
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Metodickd pomiicka k postupu uklidini pokut podle zikona o icetnictvi

J AN =1y T T

Cislo jednaci:
Datum vyhotoveni:

Doporucené s dodejkou (pokud neni doru¢ovano do datové schranky)

XXXXXX
XXX XXXXXXXX
XXXXXX
ROZHODNUTI
Finanéni ufad v ..., se sidlem ....., jako vécné ptislusny organ podle § 2 odst. 1 zakona ¢. 531/1990 Sb.,

o uzemnich finanénich organech, ve znéni pozdé&jsich predpisii, a dle § 37ab odst. 4 zakona
¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozd¢jsich pravnich predpisd, (dale jen ,,zakon o ucetnictvi®),
a jako mistné pfislusny spravni organ dle § 11 zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni tad, ve znéni
pozd¢jsich predpisii (dale jen ,,spravni fad*),

rozhodl

o ulozeni pokuty dle § 37a zdkona o uCetnictvi, ve spravnim fizeni vedeném dle spravniho fadu, a to
ucetni jednotce (komsolidujici ucetni jednotce) vymezené v § 1 odst.2 zdkona o ucetnictvi jako
i¢astnikovi Fizeni dle § 27 odst. 1 pism.b) spravniho fadu......(ndzev, sidlo a ICO pravnické osoby;
jméno, prijmeni, misto podnikani fyzické osoby podnikajici)....., kterd se dopustila spravniho deliktu
tim, Ze............. (popsat slovné porusenou povinnost) dle vySe citovaného zédkona o Ucetnictvi (uvést
zdkonnd  ustanoveni tohoto zdkona, kterd byla porusena), Knémuz doSlo v ucetnim

obdobi/ich......., takto:

Podle § 37a odst. 1 pism. a) aZ j) nebo § 37a odst.2 pism. a) aZ e) a odst. 3 pism. a) azZ ¢) zakona
o Ucetnictvi se uklada pokuta ve vySi .......... K¢ (slovy......... )

(vybrat spravnou variantu)

Ugastnik fizeni je povinen podle § 79 odst. 5 spravniho adu nahradit naklady Fizeni spravnimu
organu pauSalni ¢astkou ve vySi 1.000,- K&, kterd je stanovena podle § 6 odst. 1 vyhlaSky
¢. 520/2005 Sb., o rozsahu hotovych vydaji a uslého vydélku, ktery spravni organ hradi jinym
osobam, a o vysi pausalni ¢astky nakladl tizeni.

Pokuta a naklady fizeni jsou splatné ve lhité 15 dnti ode dne pravni moci tohoto rozhodnuti, a to na

ucet Financniho ufadu wv........ , Cislo uctu......... veden¢ho u banky......... , konstantni symbol.....,
variabilni symbol........ , a to bezhotovostnim pievodem nebo slozenkou, piipadné v hotovosti na
pokladné€ Finan¢niho Gfadu v......... ,ato vednech....... a Vv dobé od.....hod. do.....hod.

Oduvodnéni

Uvést, Ze spravni organ zahdjil spravni vizeni dle § 46 spravniho Fadu ve véci ulozeni pokuty tim, Ze
tuto skutecnost oznamil ucastnikovi rizeni bud’ samostatné nebo v protokole dle § 18 spravniho radu,
o ustnim jednani ze dne ... C.j ..., V némz seznamil ucetni jednotku s ucetnimi nedostatky, zjistenymi pri
sprave dani (pri mistnim Setreni, pri postupu k odstranéni pochybnosti, danové kontrole), o cemz
svedci danové protokoly.
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Metodickd pomiicka k postupu ukldddni pokut podle zdkona o ticetnictvi
Uvést povinnosti, které ucetni jednotka porusila slovné a soucasné je podradit pod jednotliva
ustanoveni zakona o ucetnictvi, v cem spociva zavaznost protipravniho jednani, popsat nasledky, které
svym jednanim (konanim ¢i nekonanim) zpiisobila.
Uvést podklady (ditkazy) pro vydani vyrokoveé casti, které maji vliv na uloZeni pokuty a jeji vysi
(rozlisit obligatornost), popsat prubéh Fizeni v ukonech, vypordadani se s ndvrhy, namitkami,
vyjadirenimi ucastnikui rizeni.

Uvést spravni uvazeni - uvahy o ditkazech, o vykladu predpisu, uvahy o okolnostech majicich vliv na
VWi ulozené pokuty s vyuzitim hledisek vymezenych v § 37ab odst. 2 ZoU (zdvaznost, zpiisob spachant,
doba trvani a nasledky a okolnosti, za kterych byl spravni delikt spachadn, soucinnost ucetni jednotky
V pritbéhu rizeni).

V ramci spravniho uvazeni je podstatné se vyporadat se zpiisoby zjisteni hodnoty aktiv celkem dle
§ 37aa spravniho radu, zvlaste pak s nahradnim zpiisobem stanoveni hodnoty aktiv spravnim organem,
a to kvalifikovanym odhadem a podminkami, které byly pro jeho stanoveni splnény.

Na zaver lze uvést, ze v pribéhu rizeni se potvrdilo, Ze predpoklady pro ulozeni pokuty byly splnény,
proto spravni organ rozhodl, jak je ve vyroku uvedeno.

Povinnost nahradit ndklady rizeni pausalni castkou, které ucastnik rizeni vyvolal v diisledku svého
deliktniho jednani, neni véci spravniho uvazeni. Pokud spravni organ zjisti zahdjeni rizeni v diisledku
protipravniho jednani ¢i necinnosti ucastnika rizeni, je povinen rozhodnout i o nakladech vizeni, které
timto vznikly, a to v maximalni mozné vysi dle provadeciho predpisu, proto rozhodl spravni organ,
Jjak je ve vyroku uvedeno ( pripadech hodnych zvlastniho zretele Ize rozhodnout o sniZeni vyse pausalni

Castky nakladii).

Pouceni ucastnik

Proti tomuto rozhodnuti Ize podat odvolani ve 1hté 15 dnd ode dne jeho oznameni podle 83 odst. 1
spravniho tadu, a to u spravniho orgéanu, ktery napadené rozhodnuti vydal podle § 86 odst. 1 spravniho
fadu. Odvoléani 1ze ucinit pisemné nebo Ustné do protokolu, anebo V elektronické podobé podepsané
zarucenym elektronickym podpisem dle § 37 odst. 4 spravniho fadu. O odvolani rozhoduje jakozto
odvolaci organ Finan¢ni feditelstvi ......... ; za podminek stanovenych v § 87 spravniho fadu muze
o odvolani rozhodnout spravni orgéan, ktery napadené rozhodnuti vydal. V¢éas podané a ptipustné
odvolani mé odkladny tc¢inek dle § 85 odst. 1 spravniho fadu.

(otisk uredniho razitka)
je-li dorucovano elektronicky,
pak je tato povinnd ndlezitost vyjadirena slovy

Jméno, pfijmeni, titul,
funkce opravnéné ufedni osoby

Na origindlu (pisemném vyhotoveni) rozhodnuti, které se zaklada ve spisu, uvést:

Rozdé&lovnik:
(do vlastnich rukou - ucastnici rizeni)

Vypraveno dne:
(datum predani stejnopisu pisemného vyhotoveni rozhodnuti k doruceni ucastnikiim rizeni)
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Metodickd pomiicka k postupu uklidini pokut podle zikona o icetnictvi

Pravni moc:
(den nasledujici po marném uplynuti posledniho dne [hiity ucastnikovi rizeni, kterému bylo rozhodnuti
radné oznameno, tj. byl dorucen stejnopis pisemného vyhotoveni rozhodnuti do viastnich rukou)

Vykonatelnost:
(nabytim pravni moci nebo dnem pozdeéjsim, pokud je ve vyroku uveden)

Priloha ¢. 9
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Metodickd pomiicka k postupu uklidini pokut podle zikona o uicetnictvi
FINanCni UFad V, V&, PTO ....eeiiiiiieiiiie ittt ettt e et e bt e et e e bb e e et b e e e nbe e e nnbeeeanbneenntes

YN o TN

Cislo jednaci:
Datum vyhotoveni:

Doporucené s dodejkou (pokud neni doruc¢ovano do datové schranky)

XXXXXX
XXX XXX XXXXX
XXXXXX
ROZHODNUTI
Finanéni ufad v ..., se sidlem ....., jako vécné piislusny organ podle § 2 odst. 1 zakona ¢. 531/1990 Sb.,

o uzemnich finanénich organech, ve znéni pozdé&jsich predpisii, a dle § 37ab odst. 4 zakona
¢. 563/1991 Sb., o uletnictvi, ve znéni pozd&jSich pravnich piedpist, (dale jen zdkon o ucetnictvi),

V navaznosti na § 52 zakona ¢. 200/1990 Sb., o ptestupcich, ve znéni pozd¢jSich pravnich ptredpist
(dale jen zdkona o prestupcich), a jako mistné€ ptislusny spravni organ dle § 55 zakona o ptestupcich,

rozhodl

o ulozeni pokuty dle § 37 zédkona o UCetnictvi, ve spravnim fizeni vedeném dle zdkona o ptestupcich
a zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad (dale jen spravni fad), a to ti€etni jednotce vymezené v § 1 odst.2
zékona o Ucetnictvi jako ucastnikovi fizeni dle § 72 odst. 1 pism.a) zékona o ptestupcich ...... (jméno,
prijmeni, adresa trvalého pobytu fyzické osoby odpovédné za poruseni povinnosti ulozené pravnickée
osobé - nazev a sidlo pravnické osoby nepodnikatele; jméno, prijmeni, adresa trvalého pobytu fyzické
osoby u fyzické osoby nepodnikatele)....., ktera je vinna z prestupku, jehoz se dopustila tim,
/T (popsat  slovne porusenou povinnost) dle vySe citovaného zdkona o uletnictvi (uvést
zdakonnd ustanoveni tohoto zdkona, kterd byla porusena), K némuz doslo v uc¢etnim obdobi......., takto:

Podle § 37 odst. 1 pism. a) aZ h) a odst. 2 pism. a) nebo b) zdkona o ucetnictvi se uklada pokuta
Ve VYSi coeeeneee K¢ (slovy......... )

(vybrat spravnou variantu)

Ucastnik fizeni, jenz byl uznan vinnym z pfestupku, je povinen podle § 79 odst. 1 zikona
0 prestupcich nahradit niklady Fizeni spojené z projedniavanim prestupku spravnimu organu
pausalni ¢astkou ve vysi 1000 K¢ podle § 1 vyhlasky €. 231/1996 Sb., ve znéni pozdé&jsich predpist,

ktera stanovi pausalni ¢astku nékladu fizeni o pfestupcich.
Pokuta a ndklady fizeni jsou splatné ve lhité 15 dnti ode dne pravni moci tohoto rozhodnuti, a to na

ucet Finan¢niho ufadu wv........ , Cislo uctu......... vedeného u banky......... , konstantni symbol.....,
variabilni symbol........ , a to bezhotovostnim pfevodem nebo slozenkou, pfipadné v hotovosti na
pokladné Finan¢niho ufadu v......... ,ato ve dnech....... a v dobé¢ od.....hod. do.....hod.

Oduvodnéni

Uvést, Ze spravni organ zahdjil spravni vizeni dle § 46 spravniho radu ve véci ulozeni pokuty tim, Ze
tuto skutecnost oznamil ucastnikovi vizeni bud’ samostatne nebo v protokole dle § 18 spravniho radu,
o ustnim jednani ze dne ... ¢.j. ..., V némz seznamil ucetni jednotku s ucetnimi nedostatky, zjistéenymi pri
spravé dani (pri mistnim Setieni, pri postupu K odstranéni pochybnosti, danové kontrole), o cemz
svedci danové protokoly.
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Metodickd pomiicka k postupu ukldddni pokut podle zdkona o ticetnictvi
Uvést povinnosti, které ucetni jednotka porusila slovne a soucasné je podradit pod jednotliva
ustanoveni zakona o ucetnictvi, v cem spociva zavaznost protipravniho jednani, popsat nasledky, které
svym jednanim (konanim ¢i nekonanim) zpiisobila.
Uvést podklady (ditkazy) pro vydani vyrokové casti, které maji vliv na uloZeni pokuty a jeji vysi
(rozlisit fakultativnost), popsat pribéh Fizeni v ukonech, vyporadani se s ndvrhy, ndmitkami,
vyjadirenimi ucastnikui rizeni.

Uvést spravni uvazeni - uvahy o ditkazech, o vykladu predpisu, ivahy o okolnostech majicich vliv jak
na ulozeni pokuty, tak na jeji vysi s vyuZitim hledisek vymezenych pro pravnické osoby v § 37ab odst.
2 ZoU (zavaznost, zpiisob spdchani, doba trvani a nésledky a okolnosti, za kterych byl spravni delikt
spachan, soucinnost ucetni jednotky v priitbéhu rizeni) a pro fyzické osoby nepodnikatele v § 12 zakona
0 prestupcich (zavaznost, zejména zpiisob spdachani, nasledky, doba trvani, okolnosti spachani, mira
zavineni - nedbalost, umysl, pohnutky a osoba pachatele, atd).

V ramci spravniho uvazeni je podstatné se vyporadat se zpiisoby zjisteni hodnoty aktiv celkem dle
§ 37aa spravniho radu, zvlaste pak s nahradnim zpiisobem stanoveni hodnoty aktiv spravnim organem,
a to kvalifikovanym odhadem a podminkami, které byly pro jeho stanoveni splnény.

Na zaver lze uvést, ze v pribéhu rizeni se potvrdilo, zZe predpoklady pro ulozeni pokuty byly splnény,
proto spravni organ rozhodl, jak je ve vyroku uvedeno.

Povinnost nahradit naklady rizeni pausalni castkou, které ucastnik rizeni vyvolal v dusledku svého
deliktniho jednani, neni véci spravniho uvazeni. Pokud spravni organ uznd ucastnika vizeni vinnym z
prestupku, pak je povinen rozhodnout i o ndkladech rizeni, které timto vznikly, a to v maximdlni mozné
vy$i dle provadeéciho predpisu, proto rozhodl sprdavni organ, jak je ve vyroku uvedeno (od nakladii
Fizeni Ize z duvodii zvlasté zretele hodnych zcela nebo zc¢asti upustit).

Pouceni ucastniki

Proti tomuto rozhodnuti 1ze podat odvolani ve 1htité 15 dnt ode dne jeho ozndmeni podle § 81 odst.1
zékona o prestupcich a § 83 odst. 1 spravniho fadu, a to u spravniho organu, ktery napadené
rozhodnuti vydal podle § 86 odst. 1 spravniho fadu. Odvolani lze ucinit pisemné nebo Ustn¢ do
protokolu, anebo v elektronické podobé podepsané zaru¢enym elektronickym podpisem dle § 37 odst.
4 spravniho fadu. O odvoldni rozhoduje jakoZto odvolaci organ Financni feditelstvi ......... ; za
podminek stanovenych v § 87 spravniho fadu mize o odvolani rozhodnout spravni orgéan, ktery
napadené rozhodnuti vydal. V¢as podané a ptipustné odvolani ma odkladny Gcinek, ktery neni mozné
vyloucit dle § 81 odst.5 zakona o ptestupcich a § 85 odst. 1 spravniho fadu.

(otisk uredniho razitka)
je-li dorucovano elektronicky,
pak je tato povinnd ndlezitost vyjadirena slovy

Jméno, pfijmeni, titul,

funkce opravnéné ufedni osoby

Na originalu (pisemném vyhotoveni) rozhodnuti, které se zaklada ve spisu, uvést:

Rozdé€lovnik:
(do vlastnich rukou - ucastnici rizeni)
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Vypraveno dne:

(datum predani stejnopisu pisemného vyhotoveni rozhodnuti k doruceni ucastnikiim rizeni)

Pravni moc:

(den nasledujici po marném uplynuti posledniho dne lhity vucastnikovi rizeni, kterému bylo rozhodnuti
radné oznameno, tj. byl dorucen stejnopis pisemného vyhotoveni rozhodnuti do viastnich rukou)

Vykonatelnost:

(nabytim pravni moci nebo dnem pozdéjsim, pokud je ve vyroku uveden)

Priloha ¢. 10
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ST E T ey a VR T o ANV T o] o PP
PN Y N T

Cislo jednaci:
Datum vyhotoveni:

Doporucené s dodejkou (pokud neni doru¢ovano do datové schranky)

XXXXXX
XXXAXXXXXXXX
XXXXXX
ROZHODNUTI
Finan¢ni 0fad v ..., se sidlem ....., jako v&cné pfislusny orgdn podle § 2 odst. 1 pism. d) zdkona

¢. 531/1990 Sb., o uzemnich finan¢nich organech, ve znéni pozdéjsich predpist, a dle § 37ab odst. 4
zdkona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich pravnich ptedpist, (dale jen zdkon
o ucetnictvi), a jako mistné prislusny spravni organ dle § 11 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni tad, ve

znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,,spravni fad®)
rozhodl

o uloZeni pokuty dle § 37a odst.1 zdkona o Uc€etnictvi, ve spravnim fizeni vedeném dle spravniho fadu,
a to ucetni jednotce vymezené v § 1 odst.2 zakona o ucetnictvi jako ucastnikovi fizeni dle § 27 odst. 1
pism.b) spravniho tadu......(ndzev, sidlo pravnické osoby)....., ktera se dopustila spravniho deliktu tim,
/< S (popsat  slovné porusenou povinnost) dle vySe citovaného zakona o ucetnictvi (uvést

zakonna ustanoveni tohoto zdkona, kterda byla porusena), kKnémuz doSlo v uéetnim
obdobi/ich......, takto:

Podle § 37ab odst. 2 a § 37a odst. 1 pism. k) a odst. 3 pism. d) zakona o ucetnictvi se od uloZeni
pokuty ve vysi 5 000,- K¢ (slovy......... )upousti.

Utastnik Fizeni je povinen podle § 79 odst. 5 spravniho F4du nahradit naklady ¥izeni, jeZ vyvolal
porusenim své pravni povinnosti, spravnimu orgianu pausalni ¢astkou ve vysi 1000 K¢, ktera je
stanovena podle § 6 odst. 1 vyhlasky ¢. 520/2005 Sb., o rozsahu hotovych vydajii a uslého vydelku,
ktery spravni organ hradi jinym osobdm, a o vys$i pausalni ¢astky nakladl fizeni, a to ve lhaté 15 dnii

od pravni moci tohoto rozhodnuti na ucet Finanéniho tfadu v ......c.ccceeieiinicins Cislo GCtU ...oovvennnee ,
konstantni symbol ............... , variabilni symbol ............ccccoeeeniin. U e (banka).
Odiivodnéni

Uvést povinnosti, které ucetni jednotka porusila slovné a soucasné je podradit pod jednotliva
ustanoveni zakona o ucetnictvi, v cem spociva zavaznost protipravniho jednani, popsat nasledky, které
svym jednanim (konanim ¢i nekondanim) zpiisobila.

Uvést podklady (ditkazy) pro vydani vyrokové casti, které maji viiv na uloZeni pokuty a jeji vysi,
popsat pribéh rizeni v ukonech, vyporadani se s navrhy, namitkami, vyjadrenimi ucastnikii rizeni.
Uvést spravni uvazeni - uvahy o dikazech, o vykladu predpisu, uvahy o okolnostech majicich viiv na
upusténi od ulozeni pokuty s vyuzitim hledisek, vymezenych v § 37ab odst. 2 ZoU (zdvaznost, zpiisob
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Metodickd pomiicka k postupu ukldddni pokut podle zdkona o ticetnictvi
spachani, doba trvani a nasledky a okolnosti, za kterych byl spravni delikt spachan, soucinnost ucetni
jednotky v pribehu rizeni).

Na zaver Ize uvest, ze se v priitbehu rizeni potvrdilo, Ze predpoklady pro ulozeni pokuty byly splnény,
ale vzhledem k posuzovanym okolnostem dospél spravni organ k zavéru, Ze provedeni ndpravy po
projednani sprdavniho deliktu postaci a proto spravni organ rozhodl, jak je ve vyroku uvedeno
(icastnik Fizeni v prubéhu rizeni dodatecné odstranil protipravni stav).

Povinnost nahradit naklady vizeni pausalni castkou, které ucastnik rizeni vyvolal v disledku svého
deliktniho jednani, neni véci spravniho uvazeni. Pokud spravni orgadn zjisti zahdjeni rizeni v diisledku
protipravniho jednani ¢i necinnosti ucastnika rizeni, je povinen rozhodnout i o nakladech rizeni, které
timto vznikly, a to v maximalni mozné vysi dle provadéciho predpisu, proto rozhodl spravni organ,
jak je ve vyroku uvedeno. Jednd se o naklady, které by spravnimu organu nevznikly, pokud by
K protipravnimu jednani prokazatelné nedoslo. Neni proto rozhodné, zda byl ucastnik rizeni za toto
Jjednani postizen (v pripadech hodnych zviastniho zretele lze rozhodnout o snizeni vyse pausalni castky
nakladi).

Pouceni ucastniki

Proti tomuto rozhodnuti 1ze podat odvolani ve 1haté 15 dnti ode dne jeho oznameni podle § 83 odst. 1
spravniho tadu, a to u spravniho organu, ktery napadené rozhodnuti vydal podle § 86 odst. 1 spravniho
fadu. Odvoléani 1ze ucinit pisemné nebo Ustné do protokolu, anebo v elektronické podobé podepsané
zaruCenym elektronickym podpisem dle § 37 odst. 4 spravniho fadu. O odvolani rozhoduje jakozto
odvolaci organ Financ¢ni feditelstvi v Brné; za podminek stanovenych v § 87 spravniho fadu muze
o odvolani rozhodnout spravni orgdn, ktery napadené rozhodnuti vydal. V¢as podané a piipustné
odvolani mé odkladny tc¢inek dle § 85 odst. 1 spravniho fadu.

(otisk uredniho razitka)
je-li dorucovano elektronicky,
pak je tato povinna ndlezitost vyjadiena slovy

Jméno, piijmeni, titul,
funkce opravnéné uredni osoby
Na originalu (pisemném vyhotoveni) rozhodnuti, které se zaklada ve spisu, uvést:

Rozdé€lovnik:
(do vlastnich rukou - ucastnici rizeni)

Vypraveno dne:
(datum predani stejnopisu pisemného vyhotoveni rozhodnuti k doruceni ucastnikiim rizeni)

Pravni moc:

(den nasledujici po marném uplynuti posledniho dne lhity ucastnikovi vizeni, kterému bylo rozhodnuti
radné oznameno, tj. byl dorucen stejnopis pisemného vyhotoveni rozhodnuti do viastnich rukou)

Vykonatelnost:
(nabytim pravni moci nebo dnem pozdéjsim, pokud je ve vyroku uveden)
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Metodickd pomiicka k postupu uklidini pokut podle zikona o icetnictvi

Priloha ¢. 11

FINancni UFad V, VB, PIO ....uuiiiieeiciiie ittt ettt st e et e et e et e e eab e e e st e e e st e e e bt e e e ss e e e nbe e e enseeeanneeeanseeennneas
PN T

Cislo jednaci:
Datum vyhotoveni:

Doporucené s dodejkou (pokud neni doru¢ovano do datové schranky)

XXXXXX
XXX XXXXXXXX
XXXXXX
ROZHODNUTI
Finan¢ni ufad v ..., se sidlem ..... , jako vécn¢ piisluSny organ podle § 2 odst. 1 zakona

¢. 531/1990 Sb., o Gizemnich finan¢nich organech, ve znéni pozdéjsich predpisu, dle § 37ab odst. 4
zékona €. 563/1991 Sb., o uletnictvi, ve znéni pozd¢jSich pravnich predpisii, (ddle jen ,,zdkon
o ucetnictvi) a dle § 87 zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdé&jSich pravnich predpisi
(dale jen ,,spravni tad*), rozhodl v odvolacim fizeni vedeném ve véci odvolani Gcastnika fizeni ......
(jméno, prijmeni, adresa trvalého pobytu fyzické osoby odpovédné za poruseni povinnosti uloZené
pravnické osobé - ndzev a sidlo prdvnické osoby nepodnikatele; jméno, prijmeni, adresa trvalého
pobytu fyzické osoby nepodnikatele - u prestupkii; ndzev, sidlo, ICO pravnické osoby; jméno, piijment,
misto podnikani fyzické osoby podnikajici - u spravnich deliktii) ....., podaného dne ..... pod ¢.j. .... proti
rozhodnuti vydanému Finan¢nim Gfadem v ...... dne ...pod ¢ ...., takto:

(vybrat spravnou variantu)

Podle § 87 spravniho Fadu,

a) odvolani plné vyhovuje a rozhodnuti vydané Finan¢nim ufadem v .......... se sidlem ................
dne ........... pod €.J. errrennnns ve véci uloZeni pokuty ve vysi ..... podle § 37 .... nebo § 37a .....
zéakona o ucetnictvi rusi.

nebo

b) odvolani plné vyhovuje a rozhodnuti vydané Finan¢nim ufadem v .......... se sidlem ................
dne ........... pod €.j. everrnne ve véci ulozeni pokuty podle § 37 nebo § 37a zdkona o ucetnictvi
méni a vySe uloZené pokuty v ¢astce ...... K¢,- se méni na ¢astku ..... K¢,-.

(vybrat spravnou variantu)

(Pokud je predmétem namitky i upusteni zcela nebo zcasti od nakladu prestupkového rizeni ¢i snizeni
nakladii spravniho ¥izeni, sprdavni orgdan rozhodne pouze kndmitce ucastnika Fizeni i0 této
skutecnosti).

Oduvodnéni

Zmenit ¢i zrusit napadené rozhodnuti lze jen pokud se vyhovuje odvolacim namitkam v plném rozsahu
(plna autoremedura). Nelze rozhodovat nad ramec namitek. V pripadé rozhodovani dle § 87 spravniho
Fadu neni dle § 68 odst.4 spravniho radu oditvodnéni treba. Vzhledem Kk pravu odvolat se je vhodné
odiivodneni v pripadé rozhodovani ad b).
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Metodickd pomiicka k postupu uklidini pokut podle zikona o icetnictvi

Pouceni ucastniki

Proti tomuto rozhodnuti 1ze podat odvolani ve 1haté 15 dnti ode dne jeho ozndmeni podle § 83 odst. 1
spravniho tadu, a to u spravniho organu, ktery napadené rozhodnuti vydal podle § 86 a § 87 spravniho
fadu. Odvolani lze ucinit pisemné nebo Ustné¢ do protokolu, anebo v elektronické podobé podepsané
zarucenym elektronickym podpisem dle § 37 odst. 4 spravniho fadu. O odvolani rozhoduje jakozto
odvolaci organ Finanéni feditelstvi ......... ; za podminek stanovenych v § 87 spravniho fadu miize
o odvolani rozhodnout spravni orgéan, ktery napadené rozhodnuti vydal. V¢as podané a piipustné
odvolani ma odkladny tc¢inek, ktery neni mozné vyloucit dle § 81 odst.5 zdkona o piestupcich a § 85
odst. 1 spravniho fadu.

(otisk uredniho razitka)
je-li dorucovano elektronicky,
pak je tato povinna ndlezitost vyjadrena slovy

Jméno, pfijmeni, titul,
funkce opravnéné ttedni osoby

Na originalu (pisemném vyhotoveni) rozhodnuti, které se zaklada ve spisu, uvést:

Rozdélovnik:
(do vlastnich rukou - ucastnici rizeni)

Vypraveno dne:
(datum predani stejnopisu pisemného vyhotoveni rozhodnuti k doruceni ucastnikiim rizeni)

Pravni moc:
(den nasledujici po marném uplynuti posledniho dne [hiity ucastnikovi rizeni, kterému bylo rozhodnuti
radné oznameno, tj. byl dorucen stejnopis pisemného vyhotoveni rozhodnuti do viastnich rukou)

Vykonatelnost:
( nabytim pravni moci nebo dnem pozdejsim, pokud je ve vyroku uveden )
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Metodickd pomiicka k postupu uklidini pokut podle zikona o icetnictvi

Priloha ¢. 12

FINanCnT FeAIteIStVI V .o e e
PN Y N TN

Cislo jednaci:
Datum vyhotoveni:

Doporucené s dodejkou (pokud neni doruc¢ovano do datové schranky)

XXXXXX
XAXXXAKXXXXXX
XXXXXX
ROZHODNUTI
Finan¢ni feditelstvi v ....., se sidlem ...., jako vé&cné pfislusny spravni organ podle § 9 zakona

€. 531/1990 Sb., o uzemnich finan¢nich organech, ve znéni pozdé¢jSich predpist, a § 89 zdkona
¢. 500/2004 Sb., spravni fad (dale jen ,,spravni ¥ad*), rozhodlo v odvolacim fizeni vedeném ve véci
odvolani ucastnika fizeni ...... (ve véci prestupku - identifikace osoby odpovédné za poruseni povinnosti
ulozené pravnické osobé nepodnikateli, jméno, prijmeni, adresa trvalého pobytu fyzické osoby
nepodnikatele; ve véci spravniho deliktu - nazev, sidlo, ICO pravnické osoby, jméno, prijmeni, misto
podnikani fyzické osoby podnikajici) ....., podaného dne ..... pod ¢ ..... proti rozhodnuti vydanému
Finanénim afadem v ...... dne ...pod ¢,j ...., takto:

(vybrat spravnou variantu)

Podle § 90 odst. 1 pism. a) spravniho fadu,

a. rozhodnuti vydané Finan¢nim tUfadem v.......... se sidlem ................ dne .......... pod
[ PR ve véci ulozeni pokuty ve vysi ....podle § 37 nebo § 37a zédkona ¢.
563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozd&jsich predpisi, rusi a Fizeni zastavuje.
nebo
D. Cast: Lpeevvererrneernnns “ rozhodnuti vydaného Finan¢nim ufadem wv........... se sidlem
...................... dne ............... pod €j. ...cceeuennneeeve vecl ulozeni pokuty podle § 37

nebo § 37a zékona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozd¢jsich predpist, rusi a
Fizeni v této ¢asti zastavuje. Zbyvajici ¢ast napadeného rozhodnuti podle § 90 odst.
5 spravniho Fadu potvrzuje.

(vybrat spravnou variantu)
Ucastnici Fizeni:

Odavodnéni

(Uvést, ze spravni organ zahdjil odvolaci Fizeni ve véci odvolani ucastnika vizeni ....... proti rozhodnuti
........ . V pribéhu rizeni zjistil, Ze napadené rozhodnuti (nebo jeho cast) je v rozporu s pravnimi
predpisy nebo zZe je nespravné, z divodii ............... , proto rozhodl, jak je ve vyroku uvedeno.)
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Metodickd pomiicka k postupu uklidini pokut podle zikona o icetnictvi

Pouceni ucastniki
Proti tomuto rozhodnuti se nelze podle § 91 odst. 1 spravniho fadu dale odvolat.

(otisk uredniho razitka)

je-li dorucovano elektronicky,pak je tato

povinna nalezitost vyjadrena slovy
jméno, piijmeni, funkce
opravnéné uredni osoby

Na originalu rozhodnuti, které se zakldada ve spisu, uvést:

Rozdélovnik:
(do viastnich rukou - ucastnici Fizeni, na védomi - financni urad)

Vypraveno dne:
(datum predani stejnopisu pisemného vyhotoveni rozhodnuti k doruceni ucastnikiim rizeni)

Pravni moc:

(dnem, kdy bylo rozhodnuti Fadné oznameno ucastnikim rizeni - tj. byl dorucen stejnopis pisemného
vyhotoveni rozhodnuti do viastnich rukou)

Strana 75 z 87



Metodickd pomiicka k postupu uklidini pokut podle zikona o icetnictvi

Priloha ¢. 13

FINanCnT FeAI IStV V .o e
PN Y N T

Cislo jednaci:
Datum vyhotoveni:

Doporucené s dodejkou (pokud neni doruc¢ovano do datové schranky)
XXXXXX

XXX XXX XX XXX

XXXXXX

ROZHODNUTI

Finan¢ni feditelstvi v ....., se sidlem ...., jako vé&cné pfislusny spravni organ podle § 9 zakona
¢.531/1990 Sb., o Gzemnich finan¢nich organech, ve znéni pozd&jSich predpisu, a § 89 zakona
¢. 500/2004 Sb., spravni fad (dale jen ,,spravni ad*), rozhodlo v odvolacim fizeni vedeném ve véci
odvolani ucastnika fizeni ...... (ve véci prestupku - identifikace osoby odpovédné za poruseni povinnosti
ulozené pravnické osobé nepodnikateli, jméno, prijmeni, adresa trvalého pobytu fyzické osoby
nepodnikatele; ve véci spravniho deliktu - nazev, sidlo, ICO pravnické osoby, jméno, prijmeni, misto
podnikani fyzické osoby podnikajici;) ....., podaného dne ..... pod ¢j ..... proti rozhodnuti vydanému
Finanénim afadem V... dne ... pod ¢&j ...., takto:

(vybrat spravnou variantu)

Podle § 90 odst. 1 pism. b) spravniho Fadu
a) rozhodnuti vydané Finan¢nim ufadem v .......... se sidlem ................ dne ........... pod ¢.j.
.............. ve véci ulozeni pokuty ve vysi ....podle § 37 nebo § 37a zdkona ¢. 563/1991 Sb.,
o Uletnictvi, ve znéni pozdé¢jSich predpisi, rusi a véc vraci prvoinstanénimu organu
k novému projednani.

nebo

() IR F: T £ “ rozhodnuti vydaného Finan¢nim tGfadem v ... se sidlem
...................... dne .............. pod €j. .....................ve v&ci ulozeni pokuty podle § 37 nebo § 37a
zékona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisii, rusi a véc vraci v této
casti prvoinstanénimu orginu k novému projednini. Zbyvajici ¢iast napadeného
rozhodnuti podle § 90 odst. 5 spravniho radu potvrzuje.

(vybrat spravnou variantu)

Uc¢astnici rizeni:
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Metodickd pomiicka k postupu uklidini pokut podle zikona o icetnictvi

Oduavodnéni

(Uvest, ze spravni organ zahdjil odvolaci Fizeni ve véci odvolani ucastnika rizeni.......proti rozhodnuti
........ . V priubéhu 7izeni zjistil, Zze napadené rozhodnuti (nebo jeho cast) je v rozporu s pravnimi
predpisy nebo Ze je nespravné, z ditvodii ................ , proto rozhodl, jak je ve vyroku uvedeno. Odvolaci
organ vyslovi pravni ndzor, jimz je spravni organ, ktery napadené rozhodnuti vydal, pri novém
projednani véci vazan.)

Pouceni ucastniki
Proti tomuto rozhodnuti se nelze podle § 91 odst. 1 spravniho fadu déle odvolat.

(otisk uredniho razitka)

je-li dorucovano elektronicky,pak je tato

povinna nalezitost vyjadrena slovy
jméno, ptijmeni, funkce
opravnéné Uredni osoby

Na originalu rozhodnuti, které se zaklada ve spisu, uvést:

Rozdélovnik:
(do vilastnich rukou - ucastnici Fizeni, na védomi - financni urad)

Vypraveno dne:
(datum predani stejnopisu pisemného vyhotoveni rozhodnuti k doruceni ucastnikiim rizeni)

Pravni moc:

(dnem, kdy bylo rozhodnuti rdadné ozndmeno ucastnikim rizeni - tj. byl dorucen stejnopis pisemného
vyhotoveni rozhodnuti do vlastnich rukou)
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Metodickd pomiicka k postupu uklidini pokut podle zikona o icetnictvi

Priloha ¢. 14

FINanCnT FeAIteIStVI V .o e e
PN Y N TN

Cislo jednaci:
Datum vyhotoveni:

Doporucené s dodejkou (pokud neni doruc¢ovano do datové schranky)
XXXXXX

XXX XXX XX XXX

XXXXXX

ROZHODNUTI

Finan¢ni feditelstvi v ....., se sidlem ...., jako vé&cné pfislusny spravni organ podle § 9 zikona
¢. 531/1990 Sb., o Gzemnich finan¢nich organech, ve znéni pozdéjsich predpist, a § 89 zdkona
¢. 500/2004 Sb., spravni tad (dale jen ,,spravni ¥ad), rozhodlo v odvolacim fizeni vedeném ve véci
odvolani Gc¢astnika fizeni ......(ve véci prestupku - identifikace osoby odpovédné za poruseni povinnosti
ulozené pravnické osobé nepodnikateli, jméno, prijmeni, adresa trvalého pobytu fyzické osoby
nepodnikatele; ve véci spravniho deliktu - ndzev, sidlo, ICO pravnické osoby, jméno, pirijmeni, misto
podnikani fyzické osoby podnikajici) ....., podaného dne ..... pod ¢ ..... proti rozhodnuti vydanému
Finan¢nim ufadem v ...... dne ...pod ¢j ...., takto:

(vybrat spravnou variantu)

Podle § 90 odst. 1 pism. ¢) spravniho Fadu
c) rozhodnuti vydané Finanénim ufadem wv.......... se sidlem ................ dne .......... pod ¢.j.
.............. ve véci uloZeni pokuty ve vysi .... podle § 37 nebo § 37a zakona ¢. 563/1991 Sb.,
o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist, méni tak, Ze vyrok zni:“.......ccceeeues “.

nebo

(o) I T “ rozhodnuti vydaného Finanénim ufadem wv........... se sidlem
...................... dne ............... pod C.j. ...cccen.......ve vECi uloZeni pokuty podle § 37 nebo § 37a

zdkona ¢. 563/1991 Sb., o tucetnictvi, ve znéni pozd¢jSich predpisi, méni takto:“......
Zbyvajici ¢ast napadeného rozhodnuti podle § 90 odst. 5 spravniho fadu potvrzuje.

(v odvolacim rizeni nelze zménit uloZenou sankci v neprospéch obvinéného z prestupku)
(vybrat spravnou variantu)

Uc¢astnici rizeni:
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Metodickd pomiicka k postupu uklidini pokut podle zikona o icetnictvi

Oduavodnéni

(Uveést, ze spravni organ zahdjil odvolaci Fizeni ve véci odvolani ucastnika rizeni.......proti rozhodnuti
........ . V priubéhu 7izeni zjistil, Zze napadené rozhodnuti (nebo jeho cast) je v rozporu s pravnimi
predpisy nebo Ze je nespravné, z divodii ................ , proto rozhodl, jak je ve vyroku uvedeno.)

Pouceni ucastniki

Proti tomuto rozhodnuti se nelze podle § 91 odst. 1 spravniho fadu déle odvolat.
(otisk uredniho razitka)

je-li dorucovano elektronicky,pak je tato

povinna nalezitost vyjadrena slovy

jméno, ptijmeni, funkce
opravnéné uredni osoby

Na originalu rozhodnuti, které se zaklada ve spisu, uvést:

Rozdélovnik:
(do vilastnich rukou - ucastnici Fizeni, na védomi - financni urad)

Vypraveno dne:
(datum predani stejnopisu pisemného vyhotoveni rozhodnuti k doruceni ucastnikiim rizeni)

Pravni moc:

(dnem, kdy bylo rozhodnuti rdadné ozndmeno ucastnikiim vizeni - tj. byl dorucen stejnopis pisemného
vyhotoveni rozhodnuti do vlastnich rukou)

Strana 79 z 87



Metodickd pomiicka k postupu uklidini pokut podle zikona o icetnictvi

Priloha ¢. 15

FINanCnd FeditelStVI V oot e e e e
YN o TP

Cislo jednaci:
Datum vyhotoveni:

Doporucené s dodejkou (pokud neni doruc¢ovano do datové schranky)
XXXXXX

XXX XXX XX XXX

XXXXXX

ROZHODNUTI

Finan¢ni feditelstvi v ....., se sidlem ...., jako vécné pfislusny spravni organ podle § 9 zikona
¢. 531/1990 Sb., o Gzemnich finan¢nich organech, ve znéni pozdéjsich predpist, a § 89 zdkona
¢. 500/2004 Sb., spravni tad (dale jen ,,spravni ¥ad*), rozhodlo v odvolacim fizeni vedeném ve véci
odvoléni Gcastnika fizeni ......(ve véci prestupku - identifikace osoby odpovédné za poruseni povinnosti
ulozené pravnické osobé nepodnikateli, jméno, prijmeni, adresa trvalého pobytu fyzické osoby
nepodnikatele; ve véci spravniho deliktu - ndzev, sidlo, ICO pravnické osoby, jméno, piijmeni, misto
podnikani fyzické osoby podnikajici;)....., podaného dne.....pod &,j..... proti rozhodnuti vydanému
Finan¢nim ufadem v ......dne...pod ¢,j...., takto:

(vybrat spravnou variantu)

Podle § 90 odst. 4 spravniho Fadu, ve vazbé na § 66 odst. ... pism. ... spravniho Fadu, rozhodnuti
vydané Finan¢nim ufadem v.......... se sidlem ................ dne ........... pod €J. ceeeiine ve véci uloZeni

pokuty ve vysi ....podle § 37 a § 37a zakona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdé&jsich
ptedpisii, rusi a Fizeni zastavuje.

Ucd¢astnici rizeni:

Oduvodnéni
(Uvést, ze spravni organ zahdjil odvolaci Fizeni ve véci odvolani ucastnika vizeni.......proti rozhodnuti

’

........ .V pritbéhu rizeni zjistil, Ze nastaly skutecnosti, které oduvodnuji zastaveni rizeni..............., proto
rozhodl, jak je ve vyroku uvedeno.)

Pouceni ucastniki

Proti tomuto rozhodnuti se nelze podle § 91 odst. 1 spravniho fadu dale odvolat.

(otisk uredniho razitka)
je-li dorucovano elektronicky,pak je tato
povinna nalezZitost vyjadrena slovy

jméno, piijmeni, funkce
opravnéné Ufedni osoby
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Na originalu rozhodnuti, které se zaklada ve spisu, uvést:

Rozd¢lovnik:
(do vlastnich rukou - ucastnici Fizeni, na védomi - financni urad)

Vypraveno dne:
(datum predani stejnopisu pisemného vyhotoveni rozhodnuti k doruceni ucastnikiim rizeni)

Pravni moc:

(dnem, kdy bylo rozhodnuti iadné ozndmeno ucastnikim rizeni - tj. byl dorucen stejnopis pisemného
vyhotoveni rozhodnuti do vlastnich rukou)
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Priloha ¢. 16

FINanCnT FeAI IStV V .o e
PN NI

Cislo jednaci:
Datum vyhotoveni:

Doporucené s dodejkou (pokud neni doru¢ovano do datové schranky)

XXXXXX
XXX XXX XX XXX
XXXXXX
ROZHODNUTI
Finanéni Feditelstvi v ....., se sidlem ...., jako vécné pfislusny spravni organ § 9 zakona ¢. 531/1990

Sb., o izemnich finan¢nich orgénech, ve znéni pozdéjsich predpist, a § 89 zikona ¢. 500/2004 Sb.,
spravni fad (dale jen ,,spravni fad*), rozhodlo v odvolacim tizeni vedeném ve véci odvolani ucastnika
fizeni ...... (ve véci prestupku - identifikace osoby odpovédné za poruseni povinnosti ulozené pravnické
osobé nepodnikateli, jméno, prijmeni, adresa trvalého pobytu fyzické osoby nepodnikatele; ve véci
spravniho deliktu - nazev, sidlo, ICO pravnické osoby, jméno, prijmeni, misto podnikani fyzické osoby
podnikajici;) ..... , podaného dne ..... pod ¢ ... proti rozhodnuti vydanému Finan¢nim 0fadem
Vo dne ... pod ¢&,j ...., takto:

(vybrat spravnou variantu)

Podle § 90 odst. 5 spravniho Fadu zamita odvolini podané ucastnikem fizeni dne .............. proti
rozhodnuti vydanému Finan¢nim Gfadem v .......... se sidlem ................ dne ........... pod €. wevvennnne ve
véci ulozeni pokuty ve vysi ....podle § 37 nebo § 37a zakona ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni
pozdéjsich predpisli, a napadené rozhodnuti potvrzuje.

(vybrat spravnou variantu)

Ucd¢astnici rizeni:

Odavodnéni

(Uvést, Ze spravni organ zahdjil odvolaci Fizeni ve véci odvolani ucastnika rizeni.......proti rozhodnuti
........ . Odvolaci organ prezkoumal soulad napadeného rozhodnuti a Fizeni, které vydani rozhodnuti
predchazelo s pravnimi predpisy v celém rozsahu, rovnéZz prezkoumal spravnost napadeného
rozhodnuti - jen Vv rozsahu namitek uvedenych v odvolani, jinak jen tehdy, vyzaduje-li to verejny zdjem.
K vadam 7izeni, o nichz nelze mit ditvodné za to, Ze mohly mit vliv na soulad napadeného rozhodnuti
S pravnimi predpisy, popripadé na jeho spravnost, se neprihlizi. V pribéhu odvolaciho Fizeni dospél
odvolaci organ k zavéru, Ze napadené rozhodnuti neni v rozporu s pravnimi predpisy ani neni
nesprdavné a po formdlni a obsahové strance bylo vydano v souladu s platnymi prdavnimi predpisy. Z
téchto diivodii rozhodl, jak je ve vyroku uvedeno.)

Pouceni ucastniku
Proti tomuto rozhodnuti se nelze podle § 91 odst. 1 spravniho fadu déle odvolat.
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(otisk uredniho razitka)
je-li dorucovano elektronicky,pak je tato
povinna nalezitost vyjadrena slovy
jméno, piijmeni,
funkce opravnéné ufedni osoby

Na originalu rozhodnuti, které se zaklada ve spisu, uvést:

Rozd¢lovnik:
(do vlastnich rukou - ucastnici rizeni, na védomi - financni urad)

Vypraveno dne:
(datum predani stejnopisu pisemného vyhotoveni rozhodnuti k doruceni ucastnikiim rizeni)

Pravni moc:

(dnem, kdy bylo rozhodnuti Fadné ozndmeno ucastnikiim rizeni - tj. byl dorucen stejnopis pisemného
vyhotoveni rozhodnuti do viastnich rukou)
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Priloha ¢. 17

FINanCnT FeAIteIStVI V .o e e
PN Y N TN

Cislo jednaci:
Datum vyhotoveni:

Doporucené s dodejkou (pokud neni doru¢ovano do datové schranky)

XXXXXX
XXX XXX XX XXX
XXXXXX
ROZHODNUTI
Finan¢ni feditelstvi v ....., se sidlem ...., jako vécné piislusny spravni organ § 9 zakona ¢. 531/1990 Sb.,

o uzemnich finan¢nich organech, ve znéni pozd¢jSich predpisi, a § 89 zikona ¢. 500/2004 Sb.,
spravni fad (dale jen ,,spravni fad*), rozhodlo v odvolacim tizeni vedeném ve véci odvolani ucastnika
fizeni ...... (ve véci prestupku - identifikace osoby odpovédné za poruseni povinnosti ulozené pravnické
osobé nepodnikateli, jméno, prijmeni, adresa trvalého pobytu fyzické osoby nepodnikatele; ve véci
spravniho deliktu - nazev, sidlo, ICO pravnické osoby, jméno, prijmeni, misto podnikani fyzické osoby
podnikajici) ..... , podaného dne....pod ¢&,j..... proti rozhodnuti vydanému Financnim ufadem
Vo dne ... pod ¢&,j. ..., takto:

(vybrat spravnou variantu)

Podle § 92 odst. 1 spravniho fadu, zamita odvolani podané Gcastnikem fizeni dne .............. proti
rozhodnuti vydanému Finan¢nim ufadem v.......... se sidlem ................ dne ........... pod €.J. evveiiinenns ve
véci ulozeni pokuty ve vysi ....podle § 37 a § 37a zdkona ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni

pozd¢jsich predpist, nebot’ bylo podano opozdéné / nebot’ je nepripustné.
(vybrat spravnou variantu)

Ucd¢astnici rizeni:

Odavodnéni

4

(Uvést, ze spravni organ zahdjil odvolaci Fizeni ve véci odvolani ucastnika Fizeni.......proti rozhodnuti
........ . Jako opozdéné -bylo podano po lhiité stanovené pro podani odvolani- nebo jako nepripustné -
bylo podano proti rozhodnuti, proti némuz se nelze odvolat nebo bylo podano osobou, kterda neni
ucastnikem rizeni. odvolaci organ proto z tohoto duvodu odvolani zamitl.)

Pouceni ucastniki

Proti tomuto rozhodnuti se nelze podle § 91 odst. 1 spravniho fadu déle odvolat.
(otisk uredniho razitka)

je-li dorucovano elektronicky,pak je tato

povinna nalezitost vyjadrena slovy

Jjméno, piijment,
funkce opravnéné tredni osoby
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(Dojde-li odvolaci orgdn k zavéru, Ze odvolani bylo poddno véas a je prFipustné, pak véc vrdti
pripisem nalézacimu spravnimu orgdnu, ktery je pravnim ndzorem vazdan a postupuje podle § 86
odst. 2 a § 88 SR).

Na originadlu rozhodnuti, které se zaklada ve spisu, uvést:

Rozdé€lovnik:
(do vilastnich rukou - ucastnici rizeni, na vedomi - financni urad)

Vypraveno dne:
(datum predani stejnopisu pisemného vyhotoveni rozhodnuti k doruceni ucastnikiim rizeni)

Pravni moc:

(dnem, kdy bylo rozhodnuti rdadné ozndmeno ucastnikiim vizeni - tj. byl dorucen stejnopis pisemného
vyhotoveni rozhodnuti do vlastnich rukou)
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Priloha ¢. 18

Cislo jednaci:

Doporucené s dodejkou (pokud neni doruc¢ovano do datové schranky)

XXXXXX
XXXXXXXXXXX
XXXXXX
Opravné usneseni / Opravné rozhodnuti
Finan¢ni Gfad v ............ , jako vécné prislusny spravni organ ve smyslu ustanoveni § 2 odst.1 zadkona

¢. 531/1990 Sb., o uzemnich finan¢nich orgdnech, ve znéni pozd¢jsich predpisii a v fizeni vedeném
podle zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen ,,spravni tad®)
rozhodl v souladu s ustanovenim § 70 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozd&jSich

Y4

ptedpist (dale jen ,,spravni fad*) z moci Giedni takto:

a) Podle § 70 spravniho Fadu se provadi oprava pisemného vyhotoveni usneseni nebo jinych ¢asti

nez je vyrok rozhodnuti Finan¢niho uradu Vo zedne ................. CJe veniiii
tak, ze jeho Cast: ,,.....oovvviiiiiiiiiinin, “ PO OPrave Zni: ,.eevvvvrieeiiiiiiiieiannnnn, .

V ostatnim se usneseni nebo rozhodnuti finan¢niho ufadu €j. ..................ol. ze dne
.................. nemeni.

b) Podle § 70 spravniho Fadu se provadi oprava plsemneho vyhotoveni vyroku rozhodnuti

Finanéniho ufadu v ................ ze dne ................. [ PR tak, ze jeho cast:
et et PO OPrave Zni: ,,.eevveiiiiiiiiieiiennennn, «
V ostatnim se rozhodnuti finan¢niho ufadu €.j. ................ooiiiiiil. zedne .................. nemeni.

(vybrat sprdavnou variantu)

Odivodnéni

Uvedeni, zZe se v casti ad a) nebo ad b) vyskytla zirejmd nesprdavnost spocivajici v .
(pouze zjevné chyby psani, poctech, preklepy, nedopisy, zameny slov apod., ktere se nelyka]l vécné
stranky rozhodnuti).

Poucéeni

ad a) Proti tomuto usneseni lze podat odvolani dle § 76 odst. 3 a 5 spravniho fadu, a to ve lhité 15 dnt
ode dne jeho ozndmeni dle ustanoveni § 70 a 83 spravniho fadu, a to u spravniho organu, ktery
napadené rozhodnuti vydal podle § 86 odst. 1 spravniho fadu. Odvolani lze u€init pisemné nebo tstné
do protokolu anebo v elektronické podobé podepsané zaru¢enym elektronickym podpisem dle § 37
odst. 4 spravniho fadu. O odvolani, ve smyslu § 88 az § 92 spravniho fadu, bude rozhodovat Finan¢ni
feditelstvi v ...... ; za podminek stanovenych v § 87 spravniho fadu mlze o odvoldni rozhodnout
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spravni organ, ktery napadené rozhodnuti vydal. V¢as podané odvolani nema odkladny tc¢inek dle § 76
odst. 5 spravniho tadu.

ad b) Proti tomuto rozhodnuti 1ze podat odvolani ve 1htité 15 dnti ode dne jeho oznameni podle § 83
odst. 1 spravniho fadu, a to u spravniho organu, ktery napadené rozhodnuti vydal podle § 86 odst. 1
spravniho fadu. Odvolani lze ucinit pisemné nebo ustné¢ do protokolu, anebo v elektronické podobé
podepsané zaruCenym elektronickym podpisem dle § 37 odst. 4 spravniho fadu. O odvolani rozhoduje
jakozto odvolaci organ Financ¢ni feditelstvi v ......; za podminek stanovenych v § 87 spravniho fadu
muze o odvolani rozhodnout spravni organ, ktery napadené rozhodnuti vydal. V¢as podané a ptipustné
odvolani mé odkladny tc¢inek dle § 85 odst. 1 spravniho fadu.

(vybrat sprdavnou variantu)

(otisk uredniho razitka)
je-li dorucovano elektronicky,pak je tato
povinna nalezitost vyjadrena slovy
jméno, piijment,
funkce opravnéné uredni osoby

Na origindlu (pisemném vyhotoveni) rozhodnuti, ktery se zaklada do spisu se uvede:

Vypraveno dne:
(datum predani stejnopisu pisemného vyhotoveni rozhodnuti k doruceni ucastniku rizeni)

Pravni moc:
(den nasledujici po marném uplynuti posledniho dne lhiity ucastnikovi rizeni, kterému bylo rozhodnuti

radné oznameno, tj. byl dorucen stejnopis pisemného vyhotoveni rozhodnuti do viastnich rukou)

Vykonatelnost:
(nabytim pravni moci nebo dnem pozdéjsim, pokud je ve vyroku uveden)
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