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Cl.1
Predmét upravy

Tato smérnice stanovuje odpovédnost, prava a povinnosti v Ustni, pisemné, telefonické
nebo elektronické komunikaci (dale jen ,komunikace®) se sdélovacimi prostfedky.

Cl. 2
Zavaznost

Tato smérnice je zavazna pro vSechny fyzické osoby ve sluzebnim poméru®), které jsou
zafazeny v organech Finanéni spravy Ceské republiky, nebo fyzické osoby v pracovnim
poméru? k Ceské republice — Generalnimu finanénimu Feditelstvi a fyzické osoby &inné
pro Ceskou republiku — Generalni finanéni feditelstvi na zakladé dohod o pracich konanych
mimo pracovni pomér (dale jen ,zaméstnanec").

CL3
Vymezeni zakladnich pojma

Pro ucely této smérnice se rozumi:

a) sdélovacimi prostiedky jsou zejména tiskové agentury, noviny, ¢asopisy, televize,
rozhlas, internetové servery, internetovd média, zpravodajské portaly
(dale jen ,média“);

b) tiskovym mluvéim Generalniho finanéniho feditelstvi (dale jen ,GFR®) osoba
jmenovana generalnim feditelem v souladu s Organizanim fadem Finanéni spravy
Ceské republiky jako osoba odpovédna za komunikaci smédii v ramci
celorepublikové plisobnosti; pro ugely této smérnice se tiskovym mluvéim GFR
rovnéz pfiméfené rozumi i zastupce tiskového mluvéiho GFR;

c) tiskovym mluvéim finanéniho ufadu (dale jen ,FU“) osoba odpovédna
za komunikaci na FU;

d) tiskovym mluvéim Specializovaného FU (dale jen ,SFU“) osoba odpovédna
za komunikaci na SFU;

e) tiskovym mluvéim Odvolaciho finanéniho feditelstvi (dale jen ,OFR®) osoba
odpovédna za komunikaci na OFR.

Cl 4
Prava a povinnosti zaméstnancu

1. Poskytovat médiim informace souvisejici s plsobnosti organt Finanéni spravy Ceské
republiky® (dale jen ,OFS*) jsou opravnéni generalni feditel a tiskovy mluvéi GFR. Na FU,
SFU a OFR osoby uréené touto smérnici. Ostatni zaméstnanci jsou opravnéni poskytovat
médiim informace souvisejici s plsobnosti OFS pouze se souhlasem generalniho feditele
nebo tiskového mluvéiho GFR.

2. Kazdy zaméstnanec je povinen poskytnout na zadost tiskového mluv€iho podle moznosti
v co nejkratS§im terminu odborné informace spadajici do jeho kompetence a je osobné
odpovédny za to, ze poskytnuti informace je v souladu s obecné& zavaznymi pravnimi

-

) Zakon ¢. 234/2014 Sb., o statni sluzbé, ve znéni pozdéjsich predpisu.
) Zakon ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpisu.
3) § 1 zékona €. 456/2011 Sb., o Finanéni spravé Ceské republiky, ve znéni pozdéjSich predpist.

N



predpisy a internimi akty fizeni generalniho feditele. Zaméstnanci jsou povinni sou¢asné
respektovat povinnost zachovavat mi¢enlivost stanovenou dafiovym fadem?.

Pokud budou zaméstnanci poskytovat tiskovému mluv€&imu odborné informace, zpracuiji
v ramci své vécné prislusnosti pisemny navrh odpovédi médiim.

Cl.5
Cinnost tiskového mluvéiho GFR

Za komunikaci s médii odpovida tiskovy mluvéi. Tiskovy mluvéi GFR koordinuje pfipadnou
spolupraci pfi komunikaci s médii s pfedstavenymi, resp. vedoucimi zaméstnanci GFR,
s pfislusnymi fediteli FU, SFU, OFR a s tiskovymi mluvéimi FU, SFU a OFR.

Hlavni ginnosti tiskového mluvéiho GFR se rozumi:

a) shromazdovat dllezité a rozhodujici informace o ¢innosti OFS;

b) poskytovat pravdivé a dostupné informace o ¢innosti OFS;

c) vystupovat jménem OFS v médiich;

d) provadét monitoring médii;

e) bezodkladné reagovat na nepfesnosti uvedené v médiich a vyzadovat zvefejnéni
odpovédi dle tiskového zakona?;

f)  zpracovavat tiskové zpravy a zasilat je médiim;

g) vést prehled dotazt médii a reportazi;

h) vytvaret a aktualizovat seznam novinar a udrzovat s nimi korektni vztahy;

i) pfipravovat a vést tiskové konference OFS;

j)  koordinovat Cinnost tiskovych mluvci FU jako osob odpovédnych za komunikaci
na FU;

k) koordinovat ginnost tiskovych mluvéi SFU a OFR;

[) udélovat vyjimku zaméstnanci k pfimému vyjadfovani se pro média — obecné
nebo pro pfedem stanoveny okruh Zadosti médii;

m) neprodlené informovat generalniho feditele o poruseni povinnosti vyplyvajicich z této
smérnice ze strany zaméstnancu.

Cl. 6
Postup pfi poskytovani informaci na GFR

Pisemny navrh odborné informace (dle €l. 4 odst. 2 a 3) odsouhlasi a podepiSe pfislusny
pfedstaveny v pfimé Fidici plsobnosti generalniho feditele, ktery pfeda pisemny navrh
odborné informace tiskovému mluvéimu GFR, ktery ji zpracuje pro média, nebude-li
dohodnuto jinak. Tiskovy mluvéi GFR, pokud informaci neposkytne médiim dle navrhu
(vyjma provedeni Cisté formalnich zmén bez vlivu na obsah vyjadfeni), zasle upraveny
navrh informaci pro média zpét pfisluSnému predstavenému v pfimé fidici pusobnosti
generalniho feditele ke kone€nému schvaleni. Pisemnou komunikaci podle tohoto
odstavce se rozumi i komunikace prostfednictvim e-mailu.

V pfipadé, Ze vécné prislusny utvar® nemlze odpovédét ve stanoveném terminu,
bezodkladné o takovéto skute€nosti informuje tiskového mluvéiho GFR, na zakladé ¢ehoz
bude domluven dalSi postup.

4)
5)

Zakon €. 280/2009 Sb., danovy fad, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Zakon €. 46/2000 Sb., o pravech a povinnostech pfi vydavani periodického tisku a 0 zméné nékterych
dalSich zakon (tiskovy zakon), ve znéni pozdéjSich predpisu.

Organizaéni fad Finanéni spravy Ceské republiky.

Smeérnice €. 6/2015 generalniho feditele — Vymezeni plsobnosti vyjmenovanych utvar(.



Ve vyjimecnych pfipadech, kdy zaméstnanci budou tiskovému mluvéimu GFR poskytovat
informace, které tiskovy mluvéi GFR vyhodnoti jako medialné bezproblémove, je mozné
poskytnout odbornou informaci tiskovému mluvéimu GFR pouze ustné.

Zaméstnanci v pfipadé, Ze jsou kontaktovani zastupcem médii se zadosti o poskytnuti
informaci souvisejicich s plisobnosti GFR (pfipadné& OFS), neprodlené o této skutenosti
informuji nejbliz§iho nadfizeného pFedstaveného, resp. vedouciho zaméstnance
nebo tiskového mluvéiho GFR, kdy pro vlastni zpracovani pozadované informace
se pfiméfend pouZije ustanoveni odstavce 1. Informace poskytne tiskovy mluvéi GFR,
pfipadn& po konzultaci a schvaleni obsahu informace tiskovym miluvéim GFR jim
povéfeny zaméstnanec. Pfiméfené toto plati i pfi u€asti na konferencich a obdobnych
setkanich, kde se probira problematika plisobnosti GFR (pfipadn& OFS), &mz neni
dotéeno opravnéni zaméstnance poskytnout odborné informace vramci své vécné
prisluSnosti souvisejici s u€asti na konferenci.

Generalni feditel, pokud bude kontaktovan zastupcem médii se zadosti o poskytnuti
informaci souvisejicich s plisobnosti GFR (pfipadn& OFS), rozhodne, zda informace
médiim poskytne sam pfimo nebo zda je poskytne tiskovy mluvéi GFR. Pokud poskytne
informace médiim pfimo, informuje o této skute€nosti tiskového mluvéiho GFR.

V pfipadé tvorby tiskové zpravy €i jiného obdobného medialniho vyjadieni bude takovy
material pfipraven tiskovym mluvéim GFR a zaslan ke schvéleni a pFipadnému
dopracovani predstavenému v pfimé fidici plsobnosti generalniho feditele, a po jeho
odsouhlaseni preda tiskovy mluvéi GFR tento material k odsouhlaseni generalnimu
fediteli. Médiim m0ze byt tiskova zprava &i jiné obdobné medialni vyjadieni poskytnuto
pouze po kone&ném schvaleni generalnim feditelem.

V pfipadé, Ze vécné prisluSny utvar bude chtit pfedat ur€itou informaci médiim
(napf. novela zakona, novy judikat, nové postupy OFS atd.), pfisluSny zaméstnanec
kontaktuje tiskového mluvéiho GFR. Vé&cné pfisludny Gtvar zpracuje navrh informace
pro média ve smyslu odstavce 1 a pfeda ho tiskovému mluvéimu GFR, ktery rozhodne
o dalSim postupu.

CL7
Odpovédnost, prava a povinnosti tiskového mluvéiho FU, SFU, OFR

Za komunikaci s médii na FU tykajici se dotazd regionalniho rozsahu v ramci mistni
pFislugnosti odpovida tiskovy mluvéi FU. Informace je opravnén poskytnout tiskovy mluvéi
FU a Feditel FU. Tiskovy mluvéi FU nebo Feditel FU, pokud poskytne informace médiim
vramci své mistni pfisluSnosti, neprodlené o této skuteCnosti informuje tiskového
mluvéiho GFR.

Pokud tiskového mluvéiho FU nebo feditele FU oslovi zastupce médii se zadosti
o poskytnuti informaci souvisejicich s ptsobnosti GFR nebo o informace presahuijici
ramec regionalniho vyznamu, odkazi ho na tiskového mluvciho GFR, kterého o této
skuteénosti neprodlené informuji. Tiskovy mluvéi GFR muzZe udélit z tohoto pravidla
vyjimku, a to bud' pfimo ke konkrétni zalezitosti, nebo obecné pro urcity okruh informaci.
Za spravnost poskytnutych informaci vzdy odpovida ten tiskovy mluvé€i, ktery informaci
médiim predal. Odpovédnost utvar( zpracovavajicich odborné informace timto neni
dotCena.

Tiskovy mluvéi FU a feditel FU jsou ve zcela vyjimeénych pFipadech opravnéni poskytnout
médiim informace, které maji nejen regionalni souvislosti, ale je mozné ocCekavat



i celorepublikovy dopad. Pokud takove informace meédiim poskytnou, neprodlené o této
skute€nosti informuji tiskového mluv€iho GFR.

4. Informace, které se netykaji konkrétnich danovych subjektt a které maji obecnou povahu
a které se vztahuiji k problematice mistni plisobnosti sekce izemniho pracovisté FU (dale
jen ,UP FU*) nebo odboru UP FU (napf. klientsky pFistup dafiové spravy, poget podanych
dafovych pFiznani apod.) je opravnén poskytnout médiim, kromé tiskového mluvéiho FU
a feditele FU, i feditel sekce UP FU nebo Feditel odboru UP FU. Pokud Feditel sekce UP
FU nebo feditel odboru UP FU informace médiim poskytne, neprodlené o této skuteénosti
informuje tiskového mluvéiho FU nebo feditele FU, ktery informuje tiskového mluvéiho
GFR.

5. Tiskové zpravy FU budou pfipraveny tiskovym mluvcim FU na zakladé podkladd
ziskanych od vécné pfislusnych udtvard FU. Kone&né znéni tiskové zpravy FU
bude nejpozdeji soucasné s predanim médiim zaslano na védomi tiskovemu mluvéimu
GFR.

6. V pfipadech nejasnosti, zda se jedna o regionalni nebo jiz o obecnou informaci,
nebo v pfipadech vyjadfovani se pro media, které by mohly mit celostatni dopad
(ato zejména u vyjadifovani se ke konkrétnimu danovému subjektu nebo provadéni
celostatnich kontrolnich akci apod.), je tiskovy mluvéi FU povinen své vyjadieni predem
konzultovat s tiskovym mluvéim GFR.

7. Komunikace smédii na SFU probiha v izké spolupraci s tiskovym miuvéim GFR.
Za komunikaci na SFU odpovida tiskovy mluvéi SFU. Informace je opravnén poskytnout
tiskovy mluvei SFU a feditel SFU.

8. Komunikace s médii na OFR probiha v Uzké spolupraci s tiskovym mluvéim GFR.
Za komunikaci na OFR odpovida tiskovy mluv¢i OFR. Informace je opravnén poskytnout
tiskovy mluvei OFR a feditel OFR.

ClL. 8
Publikacni ¢innost

1. V pfipadé, Ze zaméstnanec publikuje jménem zaméstnavatele” muze tuto &innost
vykonavat pouze s jeho souhlasem (tento souhlas udéluje na GFR generalni feditel, na FU
a sekci UP FU nebo odboru UP FU feditel FU, na SFU teditel SFU a na OFR feditel OFR).
O zvefejnéni publikace, Clanku ¢i jiného pfispévku informuje zaméstnanec svého
zaméstnavatele a zarover tiskového mluvéiho:
a) na GFR generalniho feditele a tiskového mluvéiho GFR;
b) na FU feditele FU a tiskového mluvéiho FU;
c) na SFU feditele SFU a tiskového mluvéiho SFU;
d) na OFR feditele OFR a tiskového mluvéiho;
ktefi bezodkladné& informuiji tiskového mluvéiho GFR.

2. V pfipadé, ze zaméstnanec publikuje svym jménem (jako soukroma osoba), realizuje tuto
publikaéni €innost na vlastni odpovédnost a muze tuto ¢innost vykonavat bez souhlasu
zaméstnavatele.

7 Pod pojmem zaméstnavatel se rozumi pfislusny organ Financni spravy Ceské republiky nebo
Ceska republika - Generalni finanéni feditelstvi.



ClL.9
Zavérecna ustanoveni

Tato smérnice se nevztahuje na poskytovani informaci na zakladé zakona o svobodném
pfistupu k informacim®).

Cl. 10
Zmocnovaci ustanoveni

Generalni feditel povéfuje feditele Odboru komunikace k vydavani metodickych postupl
v souladu s touto smérnici.

ClL.11
Kontrola

Kontrolu pInéni této smérnice vykonava Odbor komunikace.

Cl. 12
Genderova rovnost

Tato smérnice respektuje pozadavky genderové rovnosti. Finanéni sprava Ceské republiky
zajistuje pfi vykonu prav a povinnosti rovné zachazeni se vS8emi zaméstnanci. Pod pojmem
zaméstnanec se rozumi zaméstnance nebo zaméstnankyné v zavislosti na obsazeni tohoto
sluzebniho, resp. pracovniho mista muzem nebo Zenou a obdobné pro dalsi pojmy totozZného
charakteru.

Cl. 13
Zrusovaci ustanoveni

ZruSuje se Smérnice €. 14/2011 generalniho Feditele — Komunikace se sdélovacimi prostfedky
¢. j. 24/11-5400.

Cl.14
Ucéinnost

Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem 1. ledna 2013.

(Dodatek €. 1 nabyl ucinnosti dnem 1. dubna 2014)
(Dodatek €. 2 nabyl ucinnosti dnem 15. Cervna 2015)
(Dodatek €. 3 nabyl u€innosti dnem 25. Eervna 2018)
(Dodatek €. 4 nabyl u€innosti dnem 14. anora 2020)
(Dodatek €. 5 nabyl ucinnosti dnem 29. bifezna 2022)

Za spravnost: Odbor komunikace

8) Zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpisu.



