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Referátník – vzor
	Generální finanční ředitelství
Odvolací finanční ředitelství
Finanční úřad pro
Specializovaný finanční úřad
Sekce/odbor/oddělení
	



Vyřizuje: Ing. Josef Novák, linka xxxx


	Č. j.: ČČČČČČČČ/RR/XXXX-XXXXX-PPPPPP


Vyřízeno zároveň č. j.:
	Související dokumenty a spisy:





	V ě c: Popis obsahu, např. Odvolání proti rozhodnutí
Identifikace daňového subjektu, adresáta


	Lhůta k vyřízení:
	
	Nahlédne

	Lhůta k přerušení:
	
	

	Pokyny kanceláři a podatelně

Expedice I:
Č. j.
Přílohy:
Adresa:
Způsob odeslání:

Expedice II:
Č. j.
Přílohy:
Adresa:
Způsob odeslání:











Záznamy podatelny
Došlo:
Porovnáno:
Vypraveno: 
Do spisovny došlo dne:

Skartační znak a lhůta:
Spisový znak:………………..Skartovat v roce:
Spis obsahuje:
Počet listů dokumentů:  
Počet svazků příloh:      

	1. útvar/představený/vedoucí zaměstnanec – k vyjádření stanoviska







2. útvar/představený/vedoucí zaměstnanec – k vyjádření stanoviska







3. útvar/přestavený/vedoucí zaměstnanec – k podpisu expedice







4. Zpět referent


VOTUM:







EXPEDICE:

Další expedice

Seznam dokumentů, které jsou předmětem expedice a které tvoří přílohy referátníku s uvedením údajů: č. j., Věc - název, počet listů, počet listů příloh, počet svazků příloh.







ŘS/ŘO:	(titul, jméno a příjmení)			…(datum a podpis)……




VO:								…………………………..




Referent:							………………………….



