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Metodicky pokyn pro provadéni elektronickych drazeb
uplné znéni, jak vyplyva z pozdéjSich zmén
provedenych novelou €.j. 49919/20/7700-30132-202757

1. Predmét upravy

Tento metodicky pokyn upravuje néktera specifika elektronickych drazeb a je doplnénim
uzivatelskych pfirucek APED.

V souladu s ustanovenim § 194a zakona ¢. 280/2009 Sb., danovy fad, ve znéni pozdé&jSich
predpist (dale jen ,DR*), se v ramci Finanéni spravy Ceské republiky (dale jen ,FS*) zavadi
systém elektronickych draZeb, ktery bude provadén s vyuzitim APlikace Elektronickych Drazeb
(dale jen ,APED"). Elektronicka drazba probiha dle platné pravni Gpravy drazeb v DR, pfiéemz
tento stanovuje, Ze ustanoveni DR se pro elektronickou drazbu pouZiji pfiméfené. O toto
ustanoveni se cela koncepce programu opira, kdyz v nékterych odivodnénych pfipadech se
prubéh drazby elektronické odchyluje od pravidel stanovenych pro drazbu ,klasickou®. Zakladni
pozadavek kladeny na drazbu (transparentni prodej véci z majetku dluznika za trzni cenu) vSak
bez vyjimky respektuje.

Podle ustanoveni § 194a odst. 1 DR sprdvce dané provddi drazbu elektronicky, pokud je
k tomu technicky vybaven; to nebrani spravci dané, aby v odivodnénych pripadech
proved| drazbu jinak nez elektronicky. Neni tedy na uvazeni spravce dané, zda nafidi drazbu
elektronickou nebo drazbu s jednanim — vzdy by mél, az na malé vyjimky, nafidit drazbu
elektronickou. Vyjimku budou tvofit zejména drazby komodit, které vzhledem ke své povaze
nelze drazit elektronicky (vyZaduji pro nabyti do vlastnictvi specialni povoleni — nap¥. zbrojni
prikaz) nebo pro jejichz drazbu neni v APED podpora (pfenesena dafiova povinnost). Drazbu
s jednanim Ize rovnéz nafridit, pokud se danou véc nepodafilo prodat ani v opakované
elektronické drazbé. Duvodem pro nafizeni drazby s jednanim naopak neni skute¢nost, ze se
prvni drazba konala jako drazba s jednanim. V pfipadé&, Ze bude vyjimeéné nafizena drazba
s jednanim, musi byt divod uveden v drazebni vyhlasce.

APED je ¢lenén na dvé Casti — vefejnou a interni.

2. Verejna cast
Verejna Cast je Cast ur€ena pro uzivatele mimo FS.
UZivatel ma moznost:

e prohlizet seznam drazeb a sledovat jejich prubéh,
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e ZFidit si uZivatelsky ucet v APED,

e v pfipadé, Zze ma zfizen uzivatelsky ucet, ma moznost se do APED pfihlasit, pracovat
s nim (pfi prvnim pfihlaseni bude uZivatel APED vyzvan ke zméné hesla) a ucastnit se
drazeb.

2.1. Zrizeni uzivatelského uctu

Uzivatelsky ucet v APED si muze zfidit fyzicka i pravnicka osoba bez ohledu na to, zda je
evidovana v ADIS (danovy subjekt, jinda osoba). Fyzicka i pravnicka osoba si mlze zfidit jen
jeden ucet (tzn. jeden ucet na jedno RC u fyzické osoby, resp. na jedno ICO u pravnické osoby).

Uzivatelsky ucet v APED si mlze zfidit jen fyzicka osoba svépravna ve smyslu ustanoveni
§ 15 zakona ¢&. 89/2012 Sb., obansky zakonik, ve znéni pozdéjSich predpisi. Svépravnosti se
rozumi zpusobilost pravné jednat, tj. vlastnim pravnim jednanim nabyvat subjektivni prava
a zavazovat se k povinnostem. Obecné se fyzicka osoba stane plné svépravnou dosazenim
Zletilosti v den 18. narozenin; pfed dosazenim zletilosti miZze osoba nabyt svépravnosti v plném
rozsahu uzavfenim manzelstvi nebo pfiznanim svépravnosti (tzv. emancipaci). Nabyti
svépravnosti pfed dosazenim zletilosti musi Zadatel prokazat pfi ovéfeni identity.

Uzivatelsky ucCet v APED nelze zfidit od$tépnému zavodu zahranicni pravnické osoby. Pravni
osobnost (subjektivitu) ma vzdy zahraniéni osoba, odstépny zavod zapsany ve vefejném
rejstiiku je pouze jeji €asti; jedna se o Cast majetku zahrani¢ni osoby, pficemz vedouci
odstépného zavodu je opravnén jménem zahrani¢ni osoby Cinit takova pravni jednani, ktera se
tykaji odstépného zavodu.

Zfizeni uzivatelského uc¢tu v APED probiha prostfednictvim funkce ,REGISTROVAT®, ktera ma
povahu zadosti o zfizeni uzivatelského uctu v APED. P¥i zfizovani uétu v APED osoba vyplini
dle pokyn( povinné osobni udaje a &islo bankovniho uctu, na ktery budou vyhradné vraceny ji
uhrazené drazebni jistoty v pfipadé, Ze se nestane vydrazitelem; bankovni u¢et muze uzivatel
ménit, APED vede historii uzivatelem zadanych bankovnich ucétd.

APED po dokonceni vytvofeni pfistupu (ovéfeni identity uZivatele — viz Cast 2.2.) pfidéli uzivateli
jedine¢né desetimistné uzivatelské Cislo (= uzivatelské jméno) a do€asné heslo. UzZivatel bude
e-mailem informovan o povinnosti do¢asné heslo pfi prvnim pfihlaSeni zménit. K uzivatelskému
uctu v APED se uzivatel pfihlaSuje ve vefejné pfistupném informacnim prostfedi internetu
pomoci uzivatelského C€isla a hesla. Prostfednictvim uZivatelského uctu se poté pfihladuje k
jednotlivym drazbam. TotoZnost uZivatele (ID uzivatele) nelze nepovolanou osobou
prostfednictvim uzivatelského Cisla zjistit.

Po uplynuti stanovené lhuty (5 let) bude uzivatel z bezpe€nostnich divodu e-mailem vyzvan
k obnové hesla; pokud nebude reagovat, bude uzivatelsky ucet pfesunut do deten¢ni zény
(uzivatel se nemuze ucastnit drazeb). Pokud ani na opakovanou e-mailovou vyzvu uZzivatel
obnovu hesla neprovede, uZivatelsky ucet bude uplynuti 1 roku od opakované vyzvy k obnové
hesla zruSen (uzivatel si poté maze zfidit ucet novy).

2.1.1.  Zfizeni uzivatelského uctu fyzickou osobou
a) fyzicka osoba — nepodnikatel
Povinnymi udaji fyzické osoby pfi zfizeni uctu v APED jsou:
e e-mailova adresa urcena pro Ucely zasilani zprav, tykajicich se drazeb,
e jméno a pfijmeni,
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e rodné Cislo (datum narozeni, nebylo-li rodné &islo pfidéleno),

o telefonni Cislo umoznujici pfijem textovych zprav,

e (Cislo bankovniho uctu a kdd banky (tuzemsky ucet vedeny poskytovatelem platebnich
sluzeb; Uplny seznam poskytovatell platebnich sluzeb vede Ceska narodni banka;
seznam je k nahlédnuti v Ustfedi a pobockach Ceské narodni banky a Ceska narodni
banka jej uverejiiuje zpisobem umozriujicim dalkovy pfistup),

e adresa trvalého pobytu (obec, ulice, &islo popisné/orientaéni, PSC, stat), ptipadna
adresa korespondencni; CinI' statni pfislusnik s povolen)Zm dlouhodobym nebo
trvalym pobytem ha uzemi CR nebo udélenym azylem v CR uvadi adresu svého
pobytu na uzemi CR, cizinec bez povoleného dlouhodobého nebo trvalého pobytu na
uzemi CR uvadi adresu trvalého pobytu v zahrani€i a korespondencni adresu na
uzemi CR.

b) fyzicka osoba — podnikatel

Povinnymi udaiji fyzické osoby — podnikatele pfi zfizeni u¢tu v APED jsou:
e Udaje uvedené v Casti 2.1.1. pism. a),

e 1CO - identifika&ni &islo osoby,

e DIC — danové identifikaéni &islo.

Prihlasi-li se do drazby fyzicka osoba, APED ji mj. vzdy vyzve, aby oznacCila, zda drazi do
svého vlastnictvi (na RC, pfip. do SIM), nebo do obchodniho majetku (na ICO).

2.1.2.  Zfizeni uzivatelského uétu pravnickou osobou zapsanou ve veiejném
rejstfiku na izemi CR

Povinnymi udaiji pravnické osoby pfi zfizeni uétu v APED jsou:

e-mailova adresa urCena pro ucely zasilani zprav, tykajicich se drazeb,

nazev pravnické osoby,

pravni forma,

telefonni islo umoznujici pfijem textovych zprav,

ICO — identifikaéni &islo osoby,

DIC — dariové identifikaéni &islo,

Cislo bankovniho U¢tu a kod banky (tuzemsky ucet vedeny poskytovatelem platebnich
sluzeb; Uplny seznam poskytovatel( platebnl’chv sluzeb vede Ceska n?rodnl’ banka;
seznam je k nahlédnuti v Ustfedi a pobockach Ceské narodni banky a Ceska narodni
banka jej uverejniuje zpisobem umoznujicim dalkovy pfistup),

sidlo pravnické osoby (obec, ulice, Cislo popisné/orientacni, PSC, stat),

pfipadna korespondenéni adresa.

2.1.3.  Zfizeni uzivatelského uc¢tu zahrani€ni pravnickou osobou nezapsanou ve
verejném rejstriku na uzemi CR

Povinnymi udaji zahraniéni pravnické osoby nezapsané ve vefejném rejstfiku na tzemi CR pfi
zfizeni uctu v APED jsou:
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e datova schranka zfizena podle zakona €. 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech
a autorizované konverzi dokument,

e e-mailova adresa uréena pro ucely zasilani zprav, tykajicich se drazeb,
e nazev pravnické osoby,

e pravniforma,

e telefonni €islo umoznujici pfijem textovych zprav (i zahranicni),

e ICO z domovského statu,

e (Cislo bankovniho uctu a kdd banky (ucet vedeny poskytpvatelem platebnich sluzeb v CR;
uplny seznam poskytovatelt platebnl'gh sluzeb vede Ceska na;rodnl' banka; seznam je
k nahlédnuti v Ustfedi a pobockach Ceské narodni banky a Ceska narodni banka jej
uverejnuje zpusobem umoznujicim dalkovy pfistup),

e sidlo pravnické osoby (obec, ulice, &islo popisné/orientaéni, PSC, stat),

e pfipadna korespondencni adresa.

2.2. Ovéreni identity

Pfi zfizovani u¢tu v APED je nutno ovéfit identitu osoby, a to prostrednictvim EPO
(Elektronické podani) nebo osobné na nékterém =z vybranych Uzemnich pracovist
libovolného finanéniho Gfadu (dale jen ,UP*). Zahraniéni pravnicka osoba nezapsana ve
vefejném rejstiiku na uzemi Ceské republiky ovéfuje identitu vyluéné na izemnim pracovisti.

Po uspésném odeslani Zzadosti o zfizeni uzZivatelského uctu v APED bude uzivatel, ktery zvolil
zpUsob ovéreni identity prostrednictvim EPO, pfesmérovan do EPO — obecna pisemnost, kde
OVEFi svoji totoZnost pfihlasenim do datové schranky nebo pfipojenim elektronického podpisu.
Ovéreni prostfednictvim EPO neni pfipustné v pfipadé cizincu.

Pii ovéreni identity u fyzické osoby bude provedeno ovéreni shody vlastnika datové
schranky nebo elektronického podpisu a osoby zadatele o zfizeni uzivatelského uctu,
u pravnickych osob bude ovéfena shoda vlastnika datové schranky nebo elektronického
podpisu s osobou opravnénou za pravnickou osobu jednat! (dle Uudaja vedenych ve
verejném rejstiiku).

Pfed samotnym schvalenim Zadosti o zfizeni uZivatelského uU¢tu bude provedeno srovnani
Zadatelem zadanych udaju s udaji v zakladnich registrech, resp. vefejnych rejstficich.

PFi volbé zpusobu ovéfeni identity osobné na uradé bude osoba vyzvana k dostaveni se na
nékteré z UP k ovéfeni identity. Ovéfeni identity provadi na UP utvary registrace. V informaénim
e-mailu obdrzi uZivatel odkaz na seznam pracovist provadéjicich ovéfeni identity.

K ovéreni identity je fyzicka osoba povinna se na UP dostavit osobné; ovéreni identity
v zastoupeni neni mozné.

Za pravnickou osobu se k ovéfeni identity na UP dostavi osoba opravnéna za pravnickou
osobu jednat (dle udaji vedenych ve verejném rejstiiku), nebo ji povéfeny zastupce na
zakladé uredné ovérené plné moci.

Po ovéfeni shody dat zadanych v APED s udaji v pfedlozeném dokladu totoznosti, pfipadné
v zakladnich registrech, resp. v pfipadé ciziho statniho pfislusnika s udaji v pfedlozeném
dokladu totoznosti, pfipadné v Cizineckém informacnim systému (dale jen ,CIS*), bude zadost
0 zfizeni uzivatelského uCtu schvalena. Je-li ovéfena identita uZivatele a je zfizen uZivatelsky

1 Ve smyslu ustanoveni § 24 odst. 4 DR v pfipadé, kdy je pro jednani statutdrniho orgdnu pravnické osoby
vyZadovano spolec¢né jednani vice osob, jedna jejim jménem kterykoliv ¢len tohoto statutarniho organu.
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ucet, ma tato osoba za predpokladu spinéni dalSich podminek nafizeného draZebniho jednani
a podminek drazebniho fadu pravo pfistupovat jako drazitel do jednotlivych drazeb v APED.

Doklady potfebné k ovéfeni identity jsou uvedeny v &asti 3.2.2.

V budoucnu mize byt moznost ovéreni identity rozSifena i na dalSi zpUsoby v zavislosti na
postupu elektronizace statni spravy.

2.3. Prubéh drazby
Elektronicka drazba se zahajuje a ukonc€uje ve dni a v ¢ase uvedeném v drazebni vyhlasce.

K drazbé bez stanovené drazebni jistoty je mozné se pfihlasit pfed jejim zahajenim i kdykoliv
Vv jejim prubéhu.

K drazbé se stanovenou drazebni jistotou je mozné se pfihlasit pfed jejim zahajenim, pficemz
podminkou ucCasti v drazbé je slozeni drazebni jistoty v terminu stanoveném v drazebni
vyhlasce.

Drazitel po pfihlaSeni do drazby v APED zadava maximaini nabizenou cenu (nejvysSi drazebni
podani), kterou je ochoten uhradit za pfedmét drazby; tato maximalni cena je divérna a neni
v APED zverejnéna. APED provede potfebné validace a drazitele informuje o pfijmu drazebniho
podani, aktualni cené drazeného predmétu a historii akceptovanych pfihozl (sdélenim na
obrazovce a zaslanim e-mailu).

APED pak provadi automatizované jednotlivé pfihozy pouze v takové vySi, aby byl navrh
drazitele navrhem s nejvyS$Sim drazebnim podanim (tzn., aby pfevySil nabidky ostatnich
draziteld o ¢astku minimalniho pfihozu). Jakmile dojde k navySeni nejvy$Siho drazebniho
podani ostatnimi draZziteli, navysi APED automaticky nabidku draZitele na minimalni cenu, ktera
prevysi nabidky ostatnich drazitel(i o jeden pfihoz (minimalni vysi pfihozu, stanovenou drazebni
vyhlaskou) az do vySe maximalni nabizené ceny zadané drazitelem. Pokud navySeni pfihozu
jinym drazitelem pfekrocCi hranici zadané maximalni nabizené ceny, APED e-mailem informuje
drazitele o jejim prekroceni.

Drazitel mize Cinit drazebni podani rovnéz tak, Ze pokazdé zada nabizenou cenu jen ve vysi
aktualné nejvyssiho podani navyseného o minimalni pfihoz.

V prubéhu trvani drazby je drazitel opravnén zménit vySi maximalni nabizené ceny, avsak jeji
noveé zadana vySe nemuze byt nizsi, nez aktualni cena pfedmétu drazby navySena o minimalni
pfihoz, a maze tak ucinit pouze ve Ihité od za¢atku drazby do jejiho konce.

APED umozni ucinit drazebni podani ve vysi aktualni ceny pouze draziteli, ktery spravci dané
prokazal pfedkupni pravo nebo pravo vyhrady zpétné koupé&. Tento draZitel ma pravo
prednostniho pfiklepu pfi stejném draZebnim podani, nebude-li u€inéno drazebni podani vyssi.
Je-li takovychto drazitelt se stejnym nejvySSim drazebnim podanim vice, APED udéli pfiklep
tomu, kdo ucinil drazebni podani jako prvni. O pofadi drazebnich podani rozhoduje €as pfijeti
elektronickych pokynu serverem provozovatele. V pfipadé Ucasti vice drazitell s pfedkupnim
pravem nebo pravem vyhrady zpétné koupé v drazbé shodného predmétu, (v drazbé si
konkuruji) APED vyhodnocuije jejich pfihozy standardnim zpusobem (tato prava jsou postavena
na roven), tzn. drazitel s pfedkupnim pravem nebo pravem vyhrady zpétné koupé musi
k pfekonanijiného drazitele s pfedkupnim pravem nebo pravem vyhrady zpétné koupé prekonat
jeho aktualni nabizenou cenu o stanoveny minimalni pfihoz.

Uplynutim stanoveného konce drazby drazba konCi; pfiklep je udélen tomu draziteli, jehoz

drazebni podani je v okamziku ukonCeni drazby evidovano jako nejvy$Si (nebo shodné za
respektovani pravidel uvedenych v tomto ¢lanku ohledné drazitell s pfedkupnim pravem nebo
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vyhradou zpétné koupé€). Na detailu drazby se zobrazi informace o udéleni pfiklepu a o
dosazeném nejvysSim drazebnim podani.

Po ukon&eni drazby APED automaticky zasle draziteli e-mailovou zpravu o vysledku drazby
(zda se stal vydrazitelem ¢&i nikoliv). Vydrazitel rovnéz obdrzi e-mailem pokyny k platbé
nejvyssiho drazebniho podani a informace o misté a Case vyzvednuti vydrazenych movitych
véci. APED po ukon&eni drazby automaticky vygeneruje koncept Protokolu o prabéhu drazby
a koncept Rozhodnuti o pfiklepu.

Vydrazené véci movité spravce dané nezasila; vydrazitel si je musi osobné vyzvednout v Case
a misté uvedeném v drazebni vyhladce a vinformaénim e-mailu (pfipadné v individualné
dohodnutém terminu).

2.4. Prehled o provedenych ukonech

Externi uzivatel ma v uzivatelském uctu pfistup k formularam, které obsahuji veskeré zaznamy
jeho e-mailové komunikace, zaplacené/vracené jistoty, zaplacena nejvyssi drazebni podani a
seznam vydrazenych pfedmétu.

3. Interni ¢ast

Interni ¢ast je ur€ena ke spravé APED a jednotlivych drazeb.

3.1. Provozovatel APED

APED provozuje Generalni finanéni feditelstvi.

3.1.1.  Sprava organizace

APED umoZiuje opravnénym osgb:c’am (spréavce — zaméstnanec GFR) spravovat jednotlivé
interni subjekty (spravce dané — FU/UP) a jejich opravnéné uzivatele (exekutor a schvalovatel).

Prostfednictvim hlavniho menu je mozno vytvofit nového spravce dané nebo editovat
stavajiciho.
Kazdému spravci dané jsou pfifazena opravnéni internich uzivatelt (exekutofi, schvalovatelé)
a jejich role.

Po pfifazeni opravnéného interniho uzivatele (exekutora, schvalovatele) je novy interni uzivatel
notifikovan prostfednictvim e-mailu — APED vygeneruje uzivatelské jméno a heslo pro prvni
pfihlaseni, nastavi role a umozni pfistup do interni ¢asti APED.

3.1.2. Exekutor a schvalovatel

Exekutorem se pro tyto uéely rozumi dariovy exekutor ve smyslu ustanoveni § 194 odst. 2 DR;
schvalovatelem pracovnik Utvaru registrace s pfidélenou roli ,schvalovatel.

Po notifikaci prostfednictvim e-mailu se interni uzivatel do APED pfihlaSuje prostfednictvim
pfihlaSovaciho formulafe. Po prvnim pfihlaseni si nastavi vlastni heslo. Nové zadavané heslo
musi mit délku v rozmezi 8 az 16 znakl a sou¢asné musi obsahovat minimalné jednu dislici,
jedno velké pismeno a jedno malé pismeno. Zapomenuté heslo je mozné obnovit na strance
pro pfihlaSeni do APED.



C.j.: 4/19/7700-30132-202757 strana 7 (celkem 29)

3.2. Ovéreni identity

Ovéreni identity externich uzivatelu (v€etné feSeni nesouladu Udaju zadanych v zadosti s Udaji
v zakladnich registrech) budou provadét povéfeni zaméstnanci zafazeni v Utvarech registrace
vybranych UP, kterym bude pfidélena role schvalovatele.

Stejny postup bude uplatnén u osob, které v zakladnich registrech nejsou vedeny (cizi statni
prisludnici — ovéfeni v CIS, zahrani¢ni pravnické osoby — ovéfeni na zakladé pfedloZzenych
dokumenttd s ufednim prekladem do Ceského jazyka — vyjma slovenského jazyka).

Overit identitu mGze uzivatel provést dvéma zpUsoby:

e 0sobné na uradeé,

e bez osobni UCasti na Uufadé na zakladé zadosti podané prostfednictvim EPO — obecna
pisemnost (tuto moznost nemuze vyuzit fyzicka osoba-cizinec a zahrani¢ni pravnicka
osoba nezapsana ve verejném rejstfiku na uzemi CR).

3.2.1.  Ovéreni identity osobné na uradé
Ovéreni identity osoby zadajici zfizeni uzivatelského uctu spociva u:

a) fyzické osoby v kontrole identity zadatele a kontrole shody udaju zadanych zadatelem do
APED a udaju v pfedlozeném prukazu totoznosti,

b) fyzické osoby ciziho statniho pfisluSnika v kontrole identity zadatele a kontrole shody
udaju zadanych zadatelem do APED a dle okolnosti s udaji v pfedlozeném dokladu
totoznosti, pfipadné udaju vedenych v CIS, vlioZzeni do RDS (pokud jiz neni tato osoba
v RDS vloZena zjiného davodu), pfidéleni VCP (pokud jiz nebylo pfidéleno; VCP se
nepfidéli, pokud ma tato osoba jiz pfidéleno Seské rodné &islo) a zapsani VCP do APED,

c) pravnické osoby zapsané ve vefejném rejstiiku na Uzemi CR v kontrole shody udaijti
zadanych zadatelem do APED a udaju vedenych ve vefejném rejstfiku a kontrole identity
osoby jednajici za pravnickou osobu, zejména opravnénosti jednat za tuto pravnickou
osobu,

d) zahraniéni pravnické osoby nezapsané ve vefejném rejstiiku na Gzemi CR v kontrole
shody udaju zadanych Zadatelem do APED a udaji v pfedlozenych dokumentech
z domovského statu a jejich ufednich prekladd do Ceského jazyka (vypis z vefejného
rejstfiku domovského statu, pfipadné plna moc vydana osobou opravnénou za zahrani¢ni
pravnickou osobu jednat) a kontrole identity osoby jednajici za pravnickou osobu, zejména
opravnénosti jednat za tuto pravnickou osobu a vloZzeni do RDS, ptidéleni VCR (pokud jiz
neni tato osoba v RDS vloZena z jiného diivodu a nema jiz VCP pfidéleno) a zapsani VCP
do APED.

Po ovéfeni shody dat zadanych v APED s udaji v pfedlozenych dokladech pfipadné
v zakladnich registrech nebo CIS v pfipadé ciziho statniho pfislusnika, a dle typu uzivatele
pfipadného vioZzeni do RDS a doplnéni VCP do APED, bude Zadost o zfizeni uzivatelského uctu
schvalena.

3.2.2. Doklady potiebné pro ovéreni totoznosti

a) Fyzicka osoba — ob&ansky prikaz nebo jiny doklad totoznosti (cestovni pas), pfipadné
doklad o nabyti svépravnosti pfed dosazenim zletilosti.

b) Fyzicka osoba — cizi statni pfislusnik — povoleni k pobytu, prikaz povoleni k pobytu
azylanta, cestovni nebo jiny pas, pfipadné doklad o nabyti svépravnosti pfed dosazenim
Zletilosti.
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c) Pravnicka osoba

o fyzicka osoba opravnéna dle zaznamu ve vefejném rejstiiku za pravnickou osobu
jednat — ob¢ansky prukaz nebo jiny doklad totoznosti,

o fyzickd osoba na zakladé plné moci vydané osobou opravnénou za pravnickou osobu
jednat — ufedné ovérena plna moc a ob¢ansky prikaz, nebo jiny doklad totoZnosti (pfi
zadosti o ovérfeni identity zadatele se nelze odvolavat na dfive spravci dané
predlozenou plnou moc; je nutno vzdy predlozit plnou moc specialné uréenou pro
ovéfeni identity pfi zfizeni uzivatelského uctu).

NepfedloZi-li osoba Zadajici o zfizeni uZivatelského ucétu vySe uvedené doklady potiebné pro
ovéreni totoznosti ani v dohodnutém nahradnim terminu, jeji zadost o zfizeni uzivatelského uctu
bude zamitnuta a po 6 mésicich od odeslani zadosti bude z APED odstranéna (to neni
pfekazkou zadani nové zadosti).

Po ovéfeni souladu zadanych adajd sudaji v predlozeném dokladu totoznosti,
resp. v zakladnich registrech nebo CIS, uUtvar registrace zadost o zfizeni uzivatelského uctu
schvali. Pfed schvélenim je nutno peélivé zkontrolovat spravny vybér schvalované zadosti —
vzhledem k bezprostiednimu odesilani potvrzeni o schvaleni zadosti zadateli neni mozné
dodatec¢né zruseni schvaleni zadosti. V pfipadé nesouladu Udaju utvar registrace na zakladé
souhlasu Zadatele udaje v APED opravi a Zadost schvali.

Schvalovatel nemuze opravovat uzivatelem zadané cislo uctu, tento udaj si v pfipadé
potfeby upravi/zméni sam externi uzivatel po schvaleni zadosti a pfihlaseni se do APED.
V pfipadé nesouhlasu Zadatele s opravou jim zadanych (daji schvalovatel zadost zamitne
a dlvod zamitnuti poznamena do APED; pole: ,Duvod zamitnuti Zadosti o zfizeni uzivatelského
uctu®, které se zobrazi po volbé ,Zamitnout zadost".

V pfipadé chybéjicich pfedepsanych dokladl pfedkladanych zadatelem nebo chybéjici piné
moci Ci jejiho ufedniho ovéfeni je mozno Zadateli poskytnout Casovy prostor na doplnéni
chybéjicich nalezitosti a Zadost ponechat neschvalenou.

Predlozené doklady (original pIné moci atp.) se eviduji v EPI pod typem pisemnosti 1381101
Pisemnosti APED — Zfizeni (zména) uzivatelského uctu.

Vlastni pisemnosti vyhotovené v souvislosti s APED, jako napf. uredni zaznam o dulezitém
ukonu nebo zjisténi pfi schvalovani zadosti o zfizeni uCtu se eviduji v EPI pod typem
pisemnosti 2381101 Pisemnosti APED - uredni zaznam - zfizeni (zména) uzivatelského
uctu.

Tyto pisemnosti se ukladaji oddélené od registracniho spisu. Uvedené typy pisemnosti se
nezafazuji do zadné casti spisu ani do zadné slozky a nebudou se v pfipadé zmény mistni
pfisludnosti uzivatele stéhovat.

3.2.3. Ovéreni identity prostrednictvim EPO

Oveéreni identity uzivatele APED za zakladé zadosti podané prostfednictvim EPO spociva kromé
ovéfeni shody jim zadanych udaji do registracniho formulare v APED, v ovéfeni osoby, ktera
zadost podala.

Zadost musi byt opatfena uznavanym elektronickym podpisem nebo ovéFena prihlaenim se do
datové schranky.

Schvaleni téchto zadosti budou v APED provadét zaméstnanci zafazeni v Utvarech registrace
vybranych UP.

Postup pfi zpracovani zadosti:
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a) Podatelna

Pracovnik podatelny v pfipadé, Ze je Zadatel evidovan v RDS, v Uloze ,Zpracovani pisemnosti
— soubord“ zvoli ,nahrani do doSlych dat‘. Pokud Zadatel neni evidovan v RDS, pozada
registracni oddéleni o zaevidovani zadatele do RDS. Po nahrani doSlych dat pracovnik
podatelny pfidéli pisemnost pFislusnému pracovnikovi registraéniho oddéleni s roli
schvalovatele.

b) Schvalovatel

Schvalovatel, kterému byla pfidélena zadost o ovéfeni identity v APED, provede v uloze
ADIS EPI ,Zpracovani pisemnosti — soubort“ nasledujici ukony:

e Vv pfipadé, ze zadost byla podepsana uznavanym elektronickym podpisem, ovéfi volbou
»Akce pro ovéfeni platnosti ZAREP* shodu vlastnika elektronického podpisu a osoby
zadatele o zfizeni uzivatelského Uctu,

e v pfipadé, Ze Zadost byla ovérena prostrednictvim pfihlaseni se do datové schranky, ovéFi
volbou ,prohlizeni detaild Datové schranky“ shodu vlastnika datové schranky s osobou
Zadatele o zfizeni uzivatelského uctu.

V pfipadé, ze zadatelem o zfizeni uzivatelského UcCtu je pravnicka osoba, ovéfi, zda osoba,
ktera zadost podala, je opravnéna za pravnickou osobu jednat.

Pfi dosazeni pozitivnich vysledkd dle predchozich krok( provede schvalovatel srovnani
zadatelem zadanych udaji do APED s udaji v zakladnich registrech, resp. s udaiji ve vefejném
rejstiiku. V pfipadé ztotoznéni osoby Zadatele o zfizeni uZivatelského uctu opravi v APED
pfipadné nesrovnalosti dle udajd vedenych v zakladnich registrech, resp. ve vefejném rejstfiku
a Zadost schvali.

V pfipadg, Ze se nepodaii osobu zadatele ztotoznit, nebo Zadost podala osoba odliSnha od osoby
uvedené v APED anebo Zadost podala osoba, kterd neni opravnéna jednat za pravnickou
osobu, zadost zamitne.

V pfipadé zamitnuti Zadosti vyplni pole ,Diavod zamitnuti zadosti“, kde uvede napf.
e Udaje zadané Zadatelem se neshoduji s Udaji v zakladnich registrech (nebo ve vefejném
rejstriku),
e zadost podala osoba, ktera neni opravnéna za pravnickou osobu jednat.

Text zapsany do pole ,Divod zamitnuti Zadosti“ APED prenese do informacniho e-mailu, ktery
obdrzi Zadatel s informaci o zamitnuti Zadosti.

Po zpracovani zadosti v APED, schvalovatel vyfidi pisemnost v ADIS do stavu 3.

3.3. Oprava osobnich udaju uzivatele na zadost

Zménu osobnich identifikacnich udaji mize provést pouze schvalovatel na zadost
uzivatele, a to prostfednictvim volby ,Zménit osobni Udaje uzivatele®, po vyplnéni pole
,Oduvodnéni zmény osobnich udaju uZivatele“. Schvalovatel opravuje pouze zmény osobnich
udaja, které se ovéruji v zakladnich registrech. O zménu mlze uzivatel pozadat osobné na
ufadé, nebo pisemné (na ufadé nemusi predkladat pisemnou zadost).
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3.4. Oprava osobnich udajl uzivatele z moci uredni

Zména osobnich udajd z moci Ufedni bude provedena pouze v pfipadé, Ze se uzivatel APED
stal vydrazitelem a pfi zpracovani rozhodnuti o pfiklepu spravce dané zjisti, Zze udaje vedené
v APED nesouhlasi s udaji vedenymi v zakladnich registrech (registru v ADIS).

3.5. Odebrani pristupu

Tato funkcionalita byla zapracovana pro feSeni nestandardnich situaci, kdy nelze vyuzit jiny
postup. Vyuziti funkcionality musi byt vzdy konzultovano s Odborem vymahani GFR.

Odebrani pfistupu provadi schvalovatel, a to pouze na pisemnou zadost exekutora, ve které
budou uvedeny identifikacni Udaje uzivatele a divod pro odebrani pfistupu, pfipadné doba, po
kterou ma byt pfistup odebran.

3.6. Vlozeni uzivatele APED do ADIS

Osoby s uzivatelskym uctem v APED nebudou automaticky vkladany do RDS v ADIS. Ke
vlozeni uzivatele APED do RDS v ADIS bude pfistoupeno jen v téchto pfipadech:

e pokud se jedna o zahrani¢ni pravnickou osobu nezapsanou ve vefejném rejstfiku na
uzemi CR a fyzickou osobu ciziho statniho pfislusnika bez pridéleného &eského RC,

e pokud se osoba s uzivatelskym uétem v APED pfihlasi do drazby se stanovenou drazebni
jistotou a v pfipadé, ze se stane vydrazitelem u drazby bez stanovené drazebni jistoty.
Podnét ke vlozeni do RDS v ADIS a vytvofeni vazby DS — DP na DP 10 da v obou
pfipadech exekutor spravujici pfislusnou drazbu. Tento exekutor bude také vioZen jako
spravce do vazby DS-DP na DP 10.

Tyto osoby budou viozeny do RDS s pfiznakem DIC = ,N*, pokud jiz nejsou v RDS daného
FU evidovany/registrovany z jiného davodu.

Do ADIS budou osoby vkladany rovnéz v pfipadé, Ze bude nutno zaevidovat pisemnosti
predlozené pfi schvalovani zadosti, pfipadné pokud bude zadost o ovéfeni identity zaslana
prostfednictvim EPO (pokud nebude jiz v ADIS osoba evidovana).

3.6.1.  Vlozeni drazitele do ADIS pfi prihlaseni do drazby s drazebni jistotou

Je-li nafizena drazba se stanovenou drazebni jistotou, exekutor pribézné a bezprostiedné po
uplynuti Ih(ty stanovené k pfihlaseni do drazby oveéfi u vSech pfihlaSenych draziteld, zda jsou
vloZzeni v RDS v ADIS dle ¢asti 3.6., vopacném pfipadé zajisti v soucinnosti s utvarem
registrace napravu.

3.6.2.  Vlozeni vydrazitele do ADIS u drazby bez stanovené drazebni jistoty

U drazeb bez stanovené drazebni jistoty bezprostfedné po ukonéeni drazby exekutor
v soucinnosti s Utvarem registrace zajisti vloZeni vydraziteld do RDS v ADIS a vytvoreni vazby
DS — DP na DP 10 s pfislusnym exekutorem jako spravcem. To neplati v pfipadé jiz v RDS
zaevidovanych nebo zaregistrovanych osob.

3.7. Zména mistni prislusnosti

V pfipadé, Ze u dluznika dojde ke zméné podminek pro stanoveni mistni pfisluSnosti v dobg,
kdy jiz byla drazba nafizena (drazba byla zvefejnéna v APED), a tento dluznik je registrovanym
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darnovym subjektem (tzn. je registrovan napf. k dani z pfijmu, DPH apod.), spravce dané stanovi
rozhodnutim den, k némuz pfechazi mistni pfislusnost na nového spravce dané (§ 131 odst. 1
DR) tak, aby tento den nastal az po provedeni drazby (ukonéeni drazebniho jednani).

V pfipadé neregistrovaného danového subjektu, kdy mistni pfisluSnost pfechazi okamzikem
zmény podminek pro jeji stanoveni (spravce dané& nevydava rozhodnuti o zméné mistni
pfisludnosti), bude spis postoupen nové mistné pfislusnému spravci dané az po provedeni
drazby, do té doby vykonava spravu dané dosud mistné pfislusny spravce dané (§ 16 odst. 2
DR).

V pfipadé, Ze dojde ke zméné podminek pro stanoveni mistni pfisludnosti pfed nafizenim
drazby (ij. pfed zvefejnénim drazby v APED) a bude se jednat o neregistrovany danovy subjekt,
dosud mistné pfislusny spravce dané postoupi spis nové mistné pfisluSnému spravci dané,
pficemz drazbu nafidi a provede na dozadani nové mistné pfislusny spravce dané. Dozadani
k provedeni drazby je nutné s ohledem na dikci ustanoveni § 185 odst. 3 DR.

V pfipadé registrovaného darnového subjektu je nutno rozlidit, zda jiz bylo vydano rozhodnuti
0 zméné mistni pFisludnosti a stanoveno datum zmény mistni pfislusnosti ¢i nikoliv, a pfi
nafizeni drazby a uréeni jejiho data vzdy postupovat v uzké soucinnosti s utvarem registrace.

3.8. Zalozeni drazby

Exekutor zalozi novou drazbu na formulafi ,Sprava elektronickych drazeb®. Postup je uveden
v uZivatelské pfirucce.

3.9. Pfredméty, které nelze drazit elektronicky

Elektronicky nelze draZit (vzhledem k jejich charakteru nebo stanoveni zvlastnich podminek pro
jejich nabyvani do vlastnictvi) véci, jejichZz prodej podléhd omezenim dle ustanoveni § 212
anasl. DR, nebo pfi jejichz prodeji je nutno respektovat omezeni plynouci ze zvlastnich
predpisl. Jedna se napf. o:

e zbrané kategorie A, B a C (zbrané& kategorie A a B — postup zpenézeni dle § 212 DR),

e movité véci a nemovité véci podléhajici rezimu preneseni danové povinnosti dle
ustanoveni § 92a az 92d a § 92ea az 92g zakona &. 235/2004 Sb., o dani z pfidané
hodnoty, ve znéni pozdéjsich predpist (s ohledem na komplikovanost pravni Upravy této
oblasti neni zatim programova podpora v APED, v dobé zpracovani projektu pravni fad
tuto problematiku neobsahoval),

e PHM a latky obdobného charakteru,

e druzstevni podil v druzstvu, se kterym je spojeno pravo uzivani bytu, a to v pfipadech, kdy
stanovy druZstva obsahuji omezujici ustanoveni tykajici se mozného &lenstvi v druzstvu
(napf. ¢lenem druzstva se muze stat pouze fyzicka osoba)

3.10. Vybrana pole formulare drazba - instrukce pro vyplnéni

Z duvodu sjednoceni obsahu viditelnych poli v APED a obsahu drazebnich vyhlasek (které se
v APED automaticky generuji ze zadanych udaju), doporu€ujeme respektovat nize uvedena
pravidla.
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3.10.1. Nazev (drazby, predmétu drazby)

Nazev se zadava s pocatecnim velkym pismenem. Do polozky ,Nazev‘ se uvadi stru¢né
a vystizné, co je pfedmétem drazby — napf. Sportovni vybaveni; Jizdni kola; Stavebni pozemek
v BeneSové; Rodinny dim v Uvalech — podil ¥2; Byt 2+1 v Brné; Ford Focus 1.6 TDCi; Soubor
sportovniho vybaveni, apod. Vzhledem k omezenému prostoru pro zobrazovani nazvu
v pfehledu draZzeb by nazev nemél obsahovat nadbyteéné udaje (napf. ,drazba“, ,prodej,
Lopakovana drazba“ — tyto udaje bud v tomto umisténi nemaji zadny vyznam, nebo se zobrazi
na zakladé volby typu drazby).

V pfipadé drazby s jednim pfedmétem drazby se zadava nazev drazby i nazev pfedmétu
shodné; v pfipadé drazby s vice pfedméty drazby bude nazev drazby vystihovat souhrnné
drazené predméty (napf. Sportovni vybaveni) a nazev pfedmétu bude vystihovat drazeny
predmét (napf. pfedmét €. 1 — Sportovni obuv PUMA; pfedmét €. 2 — fotbalovy mi¢ Addidas;
predmét ¢. 3 - Sada dresU na fotbal).

3.10.2. Druh drazby
V polozce druh drazby jsou volby:
e Nemovité véci,
e Movité véci,
e Auto — moto.

Motorova vozidla (Auto — moto) spadajici do kategorie véci movitych jsou vedena jako
samostatny druh drazby z dlvodu nejvy$Siho zajmu potencionalnich drazitel a usnadnéni
vyhledavani této komodity.

Drazba druzstevniho podilu v druzstvu, se kterym je spojeno pravo uzivat byt, je v APED fazena
do druhu drazby Nemovité véci, ostatni drazby druzstevnich podili jsou v APED fazeny do
druhu drazby Movité véci.

3.10.3. Opakovana drazba

Do opakované drazby lze pfedmét drazby prevést z drazby plavodni (nagist ze seznamu
neuspésnych drazeb).

3.10.4. Misto prevzeti/katastralni Gzemi

V polozce ,Misto prevzeti/katastralni Uzemi“ v detailu drazby exekutor uvede pouze nazev
obce, kde dojde k pfedani vydrazené movité véci vydraziteli, v pfipadé véci nemovitych uvede
nazev katastralniho Uzemi, v némz se nachazi nemovita véc.

3.10.5. Den, misto a ¢as predani véci

U drazeb movitych véci se vzdy zada datum, pfesna adresa mista pfedani véci a €as predani
véci. Navic |ze uvést poznamku, Ze termin a ¢as Ize individualné dohodnout se spravcem dané
a uvést kontakt.

Datum pfedani se stanovi s pfihlédnutim ke Ihité na doplaceni nejvysSiho drazebniho podani
ak potfebnému Casu na zpracovani platby v ADIS — tj. |hata pro doplaceni nejvy$siho
drazebniho podani + 7 pracovnich dnu.
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Misto konkrétniho data a ¢asu pfedani Ize uvést, Ze datum a ¢as bude stanoven po dohodé
mezi spravcem dané a vydrazitelem.

V pfipadé drazby véci movitych, kde se uplatni postup dle § 211 odst. 5 DR, je nutné uvést, Ze
termin predani vydrazené véci bude stanoven dodatecné, v zavislosti na terminu Uhrady
nejvyssiho podani a terminu nabyti pravni moci rozhodnuti o pfiklepu.

V pfipadé drazby nemovitych véci se poloZzka nezobrazuje.

3.10.6. Datum a ¢as zahajeni drazby

Datum a Cas zahajeni drazby stanovi exekutor tak, aby byly dodrzeny Ihity uvedené
v ustanoveni § 196 odst. 2 DR, tj. aby drazebni vyhlaska byla zvefejnéna pred zahajenim drazby
nejméné po dobu 30 dnl v pfipadé drazby nemovitych véci a véci movitych drazenych dle
ustanoveni § 211 odst. 5 DR, resp. 20 dnul v pfipadé drazby movitych véci.

ZaCatek a konec drazby je nutné stanovit tak, aby nezasahoval do dne vyhrazeného pro
provadéni udrzby APED, kterym je kazdy treti den v mésici (napf. zaCatek drazby Ize nafidit
nejdfive na 4. 4. a souCasné musi tato drazba skoncit nejpozdéji 2. 5.). Po dobu nezbytné
nutnou bude v dobé udrzby APED mimo provoz. Tato informace se bude uzivatellim zobrazovat.

3.10.7. Datum a ¢as konce drazby

Délku trvani drazby stanovi exekutor dle vlastniho uvazeni, pfi¢emz se doporucuje v zajmu
umoznéni co nejvétsi ucasti draziteld délku trvani drazby stanovovat v rozmezi 1 az 3 dnu.
Zacatek a konec drazby se doporuduje stanovovat tak, aby spadal do pracovni doby (sledovani
automatickych e-mailovych zprav zasilanych APED pfisluSnému exekutorovi a z divodu jeho
rychlé reakce na nastalé situace).

APED obsahuje nepropustnou kontrolu na konec drazby — konce drazby nemohou byt
nastaveny na stejny €as; je nutno dodrzet Casovy odstup alespon 15 minut (v APED je
nastavena nepropustna kontrola; na poruseni pravidla APED upozorni chybovou hlaskou).

3.10.8. Predméty drazené postupné

V zaskrtavacim poli je pfednastaven atribut ,.X“ tzn., Ze pfedméty nejsou drazeny postupné (jsou
drazeny v8echny naraz); v pfipadé, ze budou drazeny postupné, kliknutim na pole s ,X“ zméni
atribut v poli na ,v* (zacatek drazby jednotlivych predmétl je naplnén datem a ¢asem zacatku
drazby, v pfipadé potfeby je mozné jej editovat). Pokud je vjedné drazbé drazeno vice
obdobnych pfedmétu (napfiklad vice motorovych vozidel), doporucuje se zvolit konec drazby
jednotlivych pfedmétu tak, aby se liSil alespon o jeden den, coZ umozni neluspé&Snym drazitelim
ucinit pfihoz u dal$iho pfedmétu.

3.10.9. Drazba s drazebni jistotou

Exekutor zvoli, zda se jedna o drazbu s drazebni jistotou — v zaskrtavacim poli je pfednastaven
atribut , X" tzn., Ze se nejedna o drazbu se stanovenou draZebni jistotou; v pfipadé, Ze se bude
jednat o drazbu, kde byla stanovena drazZebni jistota, kliknutim na pole s ,.X* exekutor zméni
atribut v poli na ,v*.

V elektronickych drazbach nelze vramci jedné drazby s vice predméty kombinovat
drazbu predmétu se stanovenou drazebni jistotou a predmétu bez stanovené drazebni
jistoty.
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3.10.10. Soubor predmétu

Informace o drazenych pfedmétech vklada do APED spravce dané, ktery jejich drazbu nafridil
a ktery je odpovédny za obsah a pravdivost uvefejnénych informaci. Kazdy drazeny predmét
(soubor) ma své jedine¢né desetimistné Eislo pfidélené APED (Cislo se sklada z dvoj€isli roku,
Ctyfmistného poradového &isla drazby a ¢tyfmistného Cisla pfedmétu).

Exekutor kromé ru€niho zadani pfedmétd do ADIS ma moznost importovat CSV soubor
s informacemi o drazenych pfedmétech vygenerovany v APED.

Veskeré ceny drazenych pfedmétl jsou uvadény celkovou ¢astkou v korunach ¢eskych véetné
dané z pfidané hodnoty a s uvedenim pfislusné sazby dané (pfipadné spotiebni dané).
Skute€nost, ze cena je vCetné dané z pfidané hodnoty (pfip. spotfebni dané) bude u pfislusné
polozky uvedena.

Z hlediska efektivnosti a hospodarnosti je vhodné pokusit se vétsi mnozstvi drazenych movitych
véci prodat v drazbé nejprve jako soubor; to za predpokladu, ze skladba drazenych pfedmétu
umozfiuje vytvofit smysluplny soubor/soubory a neni zde pfedpoklad, Ze drazba jednotlivych
predmétld bude z hlediska dosazené ceny vyhodnéjsi. V pfipadé véci nemovitych je vhodné
drazit jako soubor pouze nemovité véci, které spolu vytvari funkéni celky.

V pfipadé, Ze nevydrazenym piedmétem drazby byl soubor véci a tyto budou v nasledujici
drazbé drazeny jednotlivé, nejedna se o opakovanou drazbu (pfedmét drazby neni shodny
s predchozi drazbou).

APED umozriuje vlozit nevydrazené pfedméty do opakované drazby. K tomu je nutné zménit
atribut v poli ,Opakovana drazba“ na ,v*“, poté je zobrazena volba ,Zkopirovat nevydrazené
predméty”. V takovém pfipadé je nutné zkontrolovat u vSech takto vlozenych predméta pro
opakovanou drazbu vyplnéni vSech potfebnych polozek.

3.10.11. Datum uhrady nejvyssiho drazebniho podani

Lhata pro uhradu nejvy$sSiho drazebniho podani v pfipadé drazby véci movitych bude
stanovena v délce max. 10 dn(i ode dne udé&leni priklepu (§ 211 odst. 2 DR). Doporuduije se tuto
lhdtu nestanovovat v délce kratSi nez 5 dnli. Vzhledem k tomu, Ze béh IhGty je vazan na den
udéleni priklepu (tj. den ukonceni drazby), datum Uhrady nejvy$3iho draZebniho podani se
zadava jiz pfi zavadéni drazby do APED. Zadava se do povinného pole ,Datum Uhrady nejvys.
podani“ zadanim konkrétniho data, které splriuje podminky pro uhradu nejvy$Siho podani dle
ustanoveni § 211 odst. 2 DR.

Lhuta pro uhradu nejvy$siho drazebniho podani v pripadé véci nemovitych bude stanovena
v souladu s ustanovenim § 222 odst. 3 DR, tj. max. v délce 2 mésict ode dne nabyti pravni
moci rozhodnuti o pfiklepu. Protoze béh lhaty pro uhradu nejvysSiho drazebniho podani u véci
nemovitych je vazan na den nabyti pravni moci rozhodnuti o priklepu, do APED se zada
lhdta pro uhradu nejvy$Siho podani stanovena ve dnech a konkrétni datum pro Uhradu
nejvy$siho podani bude do APED zadano dodatec¢né poté, co rozhodnuti o pfiklepu nabyde
pravni moci.

Pfiklad: Do pole ,Pocet dnli (od pravni moci rozhodnuti o pfiklepu)“ se uvede: 50

Obdobné se postupuje i u véci movitych drazenych dle ustanoveni § 211 odst. 5 DR, kde
se vSak doporucuje s ohledem na charakter a cenu drazenych véci stanovit Ihatu k doplaceni
nejvy$siho podani v rozmezi 10 az 30 dnl ode dne nabyti pravni moci rozhodnuti o pfiklepu.

Pfiklad: Do pole ,Pocet dnli (od pravni moci rozhodnuti o pfiklepu)“ se uvede: 20
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Tyto udaje budou automaticky dotaZeny do konceptu drazebni vyhlasky vygenerovaného APED
a budou zobrazeny v detailu drazeného pfedmétu.

Vydrazitel mlze v pfipadé drazby nemovitych véci a drazby véci movitych drazenych dle
ustanoveni § 211 odst. 5 DR pozadat ve smyslu ustanoveni § 226 odst. 1 DR o prodlouzeni
lhaty pro uhradu nejvy$siho podani, a to nejvySe o 30 dnda.

(Pogitani &asu srovnej § 33 DR).

3.10.12. Finanéni strop

V pfipadé, kdy bude drazeno vice pfedmétu drazby a je zde predpoklad, Zze by k uspokojeni
vymahanych nedoplatkldl a dalSich narok(l, které maji byt popfipadé uspokojeny pfi rozvrhu
vytézku, mohl postaCovat vytézek drazby jen Casti pfedmétl, exekutor u drazby nastavi
tzv. ,finanéni strop“, ¢imz se rozumi stanoveni hranice souctu nejvys8ich podani postupné
drazenych predmétd, po jejimz dosazeni se drazba ukonéi, a dal§i pfedméty se nebudou jiz
dale drazit, protoze dosazeny vytézek ziskany drazbou postacuje k uspokojeni vymahanych
nedoplatkl a dalSich naroku, které maji byt popfipadé uspokojeny pfi rozvrhu vytézku (§ 202
DR).

V pfipadé, ze exekutor nastavi u dané drazby ,finanéni strop®, musi tuto drazbu zadat jako
postupnou a nastavit zaCatky a konce drazeb jednotlivych pfedmétl tak, aby drazba dalSiho
pfedmétu zacinala az po ukonceni drazby predmétu predchoziho tak, aby pfi zastaveni
drazby po dosazeni finanéniho stropu neprobihala zadna drazba predmétu (mezi koncem
drazby jednoho pfedmétu a zaCatkem drazby dalSiho predmétu musi byt odstup minimalné
5 minut).

3.10.13. Lhuta pro uhradu drazebni jistoty

V pfipadech, kdy zakon vyzZaduje jako jednu z podminek pro uc€ast v drazbé slozeni drazebni
jistoty (drazba véci nemovitych; drazba véci movitych dle § 211 odst. 5 DR), bude |hata pro
slozeni drazebni jistoty stanovena tak, aby od data slozeni drazebni jistoty do zahgjeni drazby
uplynulo 7 pracovnich dnu (nutné pro zauctovani v ADIS a vytvofeni seznamu drazitelt
s uhrazenou drazebni jistotou, ktery bude pfenesen pfed zahajenim drazby z ADIS do APED
pomoci CSV souboru). Z uvedeného vyplyva, ze Ihita pro placeni drazebni jistoty nemuze
koncit v nepracovni den.

3.10.14. Popis

Do pole ,Popis” nelze vkladat popis pfedmétu drazby formou kopirovani tabulky (APED zvefejni
popis po fadcich a takovémto pfipadé neni smyslupiny).

V popisu je tfeba uvést vSe, co poZadujeme, aby bylo v draZzebni vyhlasce.

3.10.15. Sprava galerie

V zélozce ,Sprava galerie® budou do APED vkladany fotografie pfedmétu drazby. APED
umozriuje vilozit neomezeny pocet fotografii. S ohledem na efektivni vyuziti kapacity hardware
a naslednou rychlost zobrazovani, se vS8ak doporuéuje vkladat jen nezbytné nutny pocet
fotografii. Volbou ,Hlavni miniatura® vybere exekutor hlavni reprezentativni obrazek, ktery bude
zobrazovan v pfehledu drazeb, implicitné je za hlavni miniaturu povazovana fotografie viozena
do galerie jako prvni.



C.j.: 4/19/7700-30132-202757 strana 16 (celkem 29)

Na zvefejiiovanych fotografiich nesmi byt zobrazeny zadné osoby a pfedméty, na kterych jsou
viditelné osobni udaje (plati i pro registracni znacky vozidel).

3.10.16. Zakazané osoby

Exekutor zada do APED identifikaCni udaje osob, které maji ze zakona zakazano zucastnit se
konkrétni drazby. Zakdzanymi osobami jsou: dluznik; manzel/manzelka dluznika; vydrazitel
predmétu drazby, ktery je znovu drazen z toho duvodu, Ze tento vydrazitel neuhradil ve
stanovené Ih(té nejvy$si drazebni podani dle ustanoveni § 201 DR; Ufedni osoby pfislusného
spravce dané - udaje pracovniku spravce dané se do APED nezadavaji. Chybéjici identifikacni
Udaje tretich osob ziskava exekutor v Uzké spolupraci s utvary registrace.

Osoby, které se nemohou drazby zuc€astnit, se do APED vzdy zadavaji vybérem ze seznamu
uzivatell se zfizenym uzivatelskym uctem v APED; je nutno provéfit, zda uzivatel nema zfizeno
vice uzivatelskych Uctu a v takovém pfipadé se do zakazanych osob zadavaji vSechny jeho
uzivatelské ucty. V pfipadé, Ze zakdzana osoba uzivatelsky u¢et nema, zada se do zakazanych
osvob v pfipadé fyzické osoby jeji rodné Cislo, v pfipadé pravnické osoby jeji identifikaéni Cislo
(1CO).

Osoby, které se nemohou drazby uastnit, Ize zadat pouze pro celou drazbu, nikoliv pro
jednotlivé predméty. Z tohoto diivodu musi byt predmét drazby, u kterého vydrazitel
nedoplatil (nezaplatil) nejvys$si drazebni podani, zadavan v drazbé samostatné, tzn., ze
muze byt nafizena drazba s vice predméty jen tehdy, existuje-li u nich stejny vydrazitel,
ktery neuhradil ve stanovené lhité nejvyssi drazebni podani.

Do APED nelze zadat fyzickou osobu, ktera se nemlze zucastnit drazby, pokud ji nelze
identifikovat rodnym c¢islem (subjekty s vlastnim gislem platce). V takovém pripadé nelze
drazbu uskuteénit elektronicky, ale je nutno naridit drazbu s jednanim. Pokud se vSak
jedna o drazbu s povinnosti slozit drazebni jistotu, do které musi byt pfipadni zajemci pfihlaseni
s predstihem a musi tedy jiz mit zfizeny uzivatelsky ucet v APED, pak je Ize jako zakazanou
osobu zadat vybérem ze seznamu uzivatelll a drazbu tak Ize nafidit jako elektronickou.

3.10.17. Drazba s povinnosti slozit drazebni jistotu

Uzivatel se do drazby pfihlasi a pfihladenim deklaruje svlj umysl slozit drazebni jistotu. Od
APED obdrzi informaci, ze po pfihlaSeni ma vyCkat na e-mail s pokyny k platbé. APED informuje
e-mailem exekutora o osobé uZivatele pfihlaSeného k drazbé se stanovenou drazebni jistotou.
V pfipadé, Ze uzivatel neni u FU provadgjiciho drazbu registrovan v RDS, exekutor preda
poZadavek s udaji uzivatele APED registraénimu utvaru, ktery neprodlené zajisti jeho vlozeni
do RDS.

V pripadé, ze platba jistoty bude pfipsana na ucet spravce dané dfive, nez dojde k viozeni
uzivatele APED do RDS, bude platba evidovana jako nejasna. Vkladani do RDS je
z uvedeného dlivodu nutné provadét neprodlené poté, co exekutor obdrzi od APED
informaci o prihlaseni uzivatele do drazby s drazebni jistotou.

V pfipadé cizincu se pfi vlozeni do RDS v ramci FS pfidéluje vlastni Cislo platce (pokud nemaji
pridéleno rodné Cislo). Budou-li fyzické osoby — cizinci u€astnici se drazeb vkladany do RDS na
jednotlivych FU, je tfeba dbat na to, aby nedochazelo ke vzniku duplicit.

Pro platbu drazebni jistoty APED vygeneruje véem pfihlaSenym draziteldm e-mail s €islem uctu,
VS, SS a se stanovenym textem do polozky ,zprava pro pfijemce*.
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Slozena drazebni jistota se vztahuje vzdy pouze k pfedmétu drazby, k némuz byla slozena —
nelze ji prevadét na jiny predmét drazby a neuspésSnému draziteli bude vzdy vracena zpét
na jeho ucet evidovany v APED.

Pokud byla drazebni jistota slozena opozdéné nebo s nespravnymi platebnimi udaji Ci
v nespravneé vysi, uZivatel nesplnil podminku pro uéast na drazbé. ADIS nezafadi na zakladé
této platby Ci chybéjici platby uzivatele do CSV souboru ,DraZitelé, ktefi sloZili drazebni jistotu®
(nepropustna kontrola na veskeré platebni idaje a pfesnou ¢astku) a v APED nebude potvrzena
jeho pfihlaska do drazby. Uzivatel obdrzi informacéni e-mail s uvedenim dlvodu, pro¢ se nemUze
drazby zuéastnit a odkaz na navod jak postupovat, pokud platbu provedl, ale zadal zfejmé
Spatné udaje nebo jinou vysi.

Pokud byla draZebni jistota uhrazena v€as a se spravnymi platebnimi udaji, ale nebyla spravné
identifikovana z diivodu, Ze uzivatel APED nebyl vlozen do RDS, je nutné tuto platbu vyjasnit
a znovu vygenerovat CSV soubor ,DraZitelé, ktefi sloZili drazebni jistotu®. V pfipadé, ze by toto
nebylo mozno provést do zahajeni drazby (napf. z divodu nezauctované platby), je mozné
v APED zaznamenat Uhradu draZebni jistoty ru¢né na detailu pfislusné drazby v zaloZce
,=Evidence jistot“, kdy na detailu pfihlaSeného drazitele Ize Uhradu zaznamenat (zménit v poli
wJistota zaplacena“ atribut ,X“ na ,v*“ a doplnit vySi zaplacené jistoty a datum uhrady). Po
spravném zauctovani platby v ADIS je nutno dodateCné vygenerovat pfredmétny CSV soubor
a zajistit jeho vloZzeni do APED. Uvedeny postup je nutny pro spravné fungovani
automatizovaného vraceni drazebnich jistot.

Pro ucely vraceni drazebni jistoty APED vygeneruje seznam neuspésnych drazitell s Cisly ucta,
na které budou drazebni jistoty vraceny a s vySi drazebni jistoty. Prostfednictvim CSV souboru
bude tento seznam pfenesen do ADIS k dalSimu zpracovani (vytvofeni platebniho poukazu).

Nespravné uhrazené drazebni jistoty budou vZdy vraceny na zakladé pisemné Zadosti uzivatele
0 jeji vraceni, ve které uzivatel identifikuje platbu a uvede &islo bankovniho uétu, na ktery ma
byt jistota vracena. Uget musi splfiovat podminky stanovené v &asti 2.1.1., resp. asti 2.1.2.
(tzn., musi se jednat o tuzemsky ucet vedeny poskytovatelem platebnich sluzeb v Eeské méné;
uplny seznam poskytovatel( platebnich sluzeb vede Ceska narodni banka; Ceska narodni
banka jej uverejfiuje zplisobem umoznujicim dalkovy pfistup). Pro tento ukon neni v APED ani
v ADIS automaticka podpora; dle Podminek pro provadéni elektronickych drazeb (Drazebni fad)
je uZivatel o vraceni nespravné uhrazené drazebni jistoty povinen pozadat.

V pfipadég, ze nebude podana pisemna Zadost o vraceni nespravné provedené uhrady drazebni
jistoty do 6 let od konce roku, ve kterém byla platba uskutecnéna, pfeplatek zanika a stava se
pFijmem rozpoctu, ze kterého je hrazena €innost spravce dané, ktery o ném evidoval (§ 155
odst. 7 DR).

3.10.18. Predkupni pravo, vyhrada zpétné koupé

Exekutor zada do APED identifikatni udaje osob, které maji ze zakona predkupni pravo
k pfedmétu drazby nebo maji k pfedmétu drazby vyhradu zpétné koupé. K jednotlivym
predmétim drazby Ize do APED zadat odliSné osoby s predkupnim pravem a vyhradou
zpétné koupé. Tyto osoby do APED exekutor zada bud tim, Ze je vyhleda v APED v databazi
osob se zfizenym uZivatelskym uétem nebo do APED zada jejich rodné &islo nebo ICO
(v pfipadé osob, které dosud uzivatelsky ucet nemaji zfizen).

Podminky pro provadéni elektronickych drazeb (Drazebni fad) stanovi, ze pfedkupni pravo
a vyhradu zpétné koupé k drazené véci musi opravnéna osoba uplatnit u pfislusného spravce
dané nejpozdéji 5 pracovnich dnli pred zahajenim drazby a s vyjimkou osob, jejichZ pravo
vyplyva pfimo ze zakona, jej i ve stejné Ih(té spravci dané prokazat. Spravce dané pred
zahajenim drazby rozhodne, zda byly pfedkupni pravo nebo vyhrada zpétné koupé prokazany.
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Jsou-li tato prava prokazana, mize je osoba, které svédci, uplatnit jen v drazbé jako drazitel
(osoba, které svédci predkupni pravo nebo vyhrada zpétné koup&, ma v drazbé vyhodnéjsi
postaveni pred ostatnimi draziteli.

3.10.19. Nejnizsi drazebni podani

APED dle zvoleného druhu draZebni vyhladky na detailu drazby kontroluje vySi zadaného

v vos

e drazba véci movitych — nejméné 1/3 ze zjisténé ceny

e drazba véci nemovitych — 2/3 ze zjisténé ceny

e drazba véci movitych podle § 211 odst. 5 DR — 2/3 ze zji§téné ceny

e opakovana drazba véci movitych — nejméné 1/3 ze zjiSténé ceny

e opakovana drazba véci nemovitych — 1/2 ze zjisténé ceny

e opakovana drazba véci movitych podle § 211 odst. 5 DR — 1/2 ze zji$téné ceny

Nejnizs§i drazebni podani se do APED zadava vzdy zaokrouhlené na 1 KE smérem nahoru.

3.10.20. Kontrola véku

Exekutor na detailu drazby zvoli, zda se jedna o drazbu, kde k nabyti pfedmétu do vlastnictvi
stanovuje zakon podminku nabyti véku 18 let (napf. cigarety, alkohol ve spotfebitelském baleni,
zbrané kategorie ,D“). V zaskrtavacim poli je pfednastaven atribut X tzn., Ze se nejedna
o drazbu, kde je podminkou nabyti pfedmétu drazby do vlastnictvi dosazeni véku 18 let;
kliknutim na pole s ,X“ se atribut v poli zméni na ,v* a v takovém pfipadé APED zkontroluje pfi
pfihlaseni drazitele k drazbé, zda drazitel nejpozdéji v den ukoncéeni drazby dovrsi vék 18 let.

V pfipadé€, Ze bude v drazbé vyzadovana kontrola véku, je nutno pfed generovanim drazebni
vyhlasky zadat jednu z moznosti uvedenou v ¢asti 3.16.1. a po vygenerovani drazebni vyhlasky
doplnit text upozorfujici na omezeni moznosti nabyti pfedmétu drazby do vlastnictvi.

V elektronickych drazbach nelze vramci jedné drazby s vice predméty kombinovat
drazbu predmétu, kde se kontrola véku vyzaduje s drazbou predmétu, kde se kontrola
véku nevyzaduje.

3.11. Platby

Platby v ramci elektronickych drazeb (slozeni draZebni jistoty, platba/doplatek nejvysSiho
drazebniho podani) budou realizovany prostfednictvim depozitniho uétu DP 10, pfedCisli uctu
130032, ktery je urCeny vyhradné pro platby v ramci elektronickych drazeb. Pro drazby
s jednanim neni mozné depozitni uéet DP 10 pouzit.

Platby v ramci elektronickych drazeb bude mozno provadét vyluéné prevodem z uétu na ucet
— Castku nelze slozit v pokladné, zaslat slozenkou, uhradit prostfednictvim platebni karty ani
pfevodem vratiteIného preplatku evidovaného u spravce dané — chybély by nezbytné udaje
platby — doplnky platby, které se pfi tomto zplsobu platby nevkladaji/nepfenasi do ADIS.

Osobni dariovy ucet DP 10 se nebude zfizovat vSem osobam, které si v APED zfidily uzivatelsky
ucet, ale jen tém, které se pfihlasily do drazby s povinnosti slozeni drazebni jistoty
a vydrazitelum.
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Z osobniho danového uctu DP 10 vydrazitele bude exekutor financni prostfedky prevadét na
DP 3 dluznika s variabilnim symbolem pfislusného exekucniho pfikazu v doplfku platebniho
poukazu (automatizované).

3.12. Ukony exekutora pied zahajenim drazby

Pfed zahajenim drazby se stanovenou draZebni jistotou musi exekutor provéfit, zda jsou vSichni
prihlaseni drazitelé vlozeni do RDS v ADIS a prostifednictvim CSV souboru importovat do APED
drazitele, ktefi slozili drazebni jistotu. Import je tfeba provést i v pfipadé, Zze ze zaznamu v ADIS
vyplyva, Zze zadny z pfihlaSenych drazitell jistotu neslozZil (z divodu logovani ukonu pro
pFipadné feseni sport). CSV soubory neni pfipustné otvirat a jakkoliv upravovat.

Pfed zahajeni kazdé drazby je pak nutno zkontrolovat:
a) zda bylo do APED zadano pfiznané predkupni pravo nebo vyhrada zpétné koupé,
b) zda jsou splnény pfedpoklady pro konani drazby, tzn.:

e kontrola v Insolvenénim rejstfiku, zda nebylo zahajeno insolvenéni fizent,
e kontrola ve vefejném rejstfiku, zda neni nafizen vykon rozhodnuti postizenim zavodu,

e kontrola ve vefejném seznamu (dle pfedmétu drazby napf. letecky rejstfik, plavebni
rejstiik, katastr nemovitosti), zda neni zaznamenano predbézné opatfeni soudu —
zakaz nakladani s majetkem,

e kontrola ODU, zda nebyly nedoplatky uhrazeny,
e provéfeni, zda nebyl doru€en navrh na vylou€eni véci z dafiové exekuce,

e proveéreni v ADIS, zda pfi prodeji predmétu drazby bude uplatiovana DPH na vystupu
(drazeny pfedmét je z obchodniho majetku platce DPH), v€éetné ovéfeni toho, zda je
danovy subjekt v dobé drazby stale platcem DPH.

V pripadé, ze je drazba provadéna na dozadani jiného spravce dané z divodu zmény
mistni pfislusnosti dluznika v prabéhu danové exekuce prodejem movitych nebo
nemovitych véci, vyse uvedené ukony provede dozadany spravce dané.

3.13. Zruseni a zastaveni drazby

Pokud jsou naplnény zakonné podminky pro zruSeni drazby (napf. nedoplatky byly pfed
zahajenim drazby uhrazeny), spravce dané rozhodne pfed zahajenim drazby o jejim zruSeni,
resp. o zastaveni drazby v pfipadé, Ze jiz drazba byla zahajena (napf. bude zjisténo omezeni
pFistupu k APED v prubéhu elektronické drazby na strané provozovatele).

Drazba bude zastavena (zruSena) v pfipadé, Ze v prlibéhu elektronické drazby doslo k omezeni
funkénosti APED na strané provozovatele delSimu nez 30 minut, nebo i krat§imu v posledni
hodiné pfed ukoncenim drazby. V pfipadé kratkodobého vypadku, ktery nezasahne do ¢asu
bezprostiedné pfed ukon&enim drazby, nebude drazba zastavovana.

O této skute€nosti budou informovani vSichni drazitelé e-mailem. Informace bude zvefejnéna
rovnéz v APED v detailu pfislusné drazby.

Technické problémy na strané uzivatele nejsou dlvodem pro zastaveni drazby.

Zastaveni nebo zruSeni drazby se provede na detailu drazby volbou ,Zastavit, kdy je nutné
vyplnit pole ,Dlvod zastaveni drazby“ a prostfednictvim zalozky ,Prilohy” vlozit dokument
prislusného rozhodnuti.
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V pfipadé chybné zadané drazby nebo nedodrzeni zakonnych podminek stanovenych DR pro
konani drazby je nutné drazbu vzdy v APED zrusit a vydat rozhodnuti o zruSeni drazby.

ZruSeni nebo zastaveni drazby z ddvodu zahajeni insolvenéniho fizeni ve véci dluznika se
v APED provede volbou ,Ukonéeni drazby z dlivodu insolvenéniho fizeni“ a vlozi se pfislusné
rozhodnuti obdobné, jako v pfipadé zastaveni/zruseni drazby z jinych davodu.

Vkladana rozhodnuti o zruSeni nebo zastaveni drazby musi mit tvar DZ_xxxxxx, kde xxxxxx je
Cislo drazby (dulezité pro spravné zobrazeni na ufednich deskach).

3.14. Vztah k insolvenénimu Fizeni

Je-li vuci dluzniku, jehoz majetek ma byt prodan v elektronické drazbé, do okamziku zahajeni
drazby zahajeno insolvencéni Fizeni?, elektronickou drazbu neni mozné zahgijit; exekutor oznadi
drazbu za zruSenou volbou: ,Ukoncit z dvodu zahajeni insolvence® a prostfednictvim zalozky
,Prilohy“ viozi do APED Rozhodnuti o zruseni drazby.

Dojde-li k zahajeni insolvenéniho fizeni az v pribéhu drazby a exekutor tuto skuteénost zjisti,
postupuje obdobné (v pribéhu drazby exekutor nemusi zahajeni insolvenéniho fizeni ovérovat).

APED informuje e-mailem pfihlaSené drazitele o ukon€eni drazby z ddvodu zahajeni
insolvencniho fizeni. Tato skuteénost se zvefejni u dané drazby v APED. Uhrazené drazebni
jistoty spravce dané bez zbyte¢ného odkladu vrati zpét drazitelim na bankovni Ucet evidovany
v APED. APED vygeneruje CSV soubor — seznam drazitelu s Cisly jejich ucta a vysi drazebni
jistoty pro pfenos do ADIS.

Po ukonéeni elektronicke drazby exekutor vzdy ve verejném rejstfiku ovéfi, zda nebylo zahajeno
insolvenéni fizeni. V pfipadé, ze v pribéhu drazby bylo insolvenéni fizeni zahajeno a drazba
nebyla zastavena, exekutor vyda rozhodnuti o pfiklepu a vy&ka s provedenim rozvrhu do
rozhodnuti insolvenéniho soudu o podaném navrhu. V pfipadé, Ze soud konstatuje Uupadek
dluznika, spravce dané vyda vytéZzek drazby do majetkové podstaty dluznika a prihlasi
pohledavky véetné exekuc€nich nakladd do insolvenéniho fizeni. Rozhodnuti o pfiklepu spravce
dané v tomto pfipadé zasle (kromé pfijemct rozhodnuti dle DR) i insolvenénimu soudu ke
spisové znacce prislusného insolvenéniho Fizeni.

3.15. Ukonéeni drazby

Drazba kon¢i uplynutim ¢asu stanoveného v drazebni vyhlasce bez ohledu na to, zda byl u€inén
pfihoz nebo zda byla sloZzena draZebni jistota a Zadny drazitel nebyl pfihladen do drazby. Drazba
rovnéz konci v pfipadé vice postupné drazenych predmétd, jakmile dosazeny vytézek ziskany
drazbou postaCuje k uspokojeni vymahanych nedoplatki a dalSich naroku, které maji byt
popfipadé uspokojeny pfi rozvrhu vytézku (§ 202 DR), tzn., kdyz vytézek drazby dosahl hranice
nastavené jako ,finan¢ni strop®.

Po skonCeni drazby zaSle APED e-mailem vydraZiteli informaci o dosazeném nejvySSim
drazebnim podani, udaje potfebné pro platbu nejvy$Siho drazebniho podani, informaci
o nasledném vystaveni a odeslani rozhodnuti o pfiklepu, terminu, mistu a podminkach pfevzeti
vydrazené véci. Neuspésnym drazitelim zasle APED informaci o tom, Ze se nestali vydraZiteli.

APED informuje e-mailem exekutora o osobé vydraZzitele. V pfipadé, ze se jedna o drazbu bez
povinnosti slozeni drazebni jistoty a vydrazitel neni evidovan v ADIS, postupuje se podle
casti 3.6.2.

2 Zakon €. 182/2006 Sb., o tpadku a zpusobech jeho feseni (insolvenéni zakon)
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3.16. Podpora tvorby pisemnosti
APED obsahuje podporu pro vytvareni nasledujicich pisemnosti:

e Drazebni vyhlaska,
o Rozhodnuti o pfiklepu,
e Protokol o pribéhu drazby.

3.16.1. Drazebni vyhlaska

Do konceptu draZebni vyhlasky generovaného v APED jsou pfeneseny udaje, jez byly do APED
zadany. Postup generovani drazebni vyhlasky je popsan v uzivatelské prirucce.

Druh vzoru drazebni vyhlasky je zadavan jiz pfi zalozeni drazby. Pfed samotnym generovanim
drazebni vyhlasky je nutno volbou v pfislusnych zaskrtavacich polich oznacit dalSi pasaze, které
maji byt do drazebni vyhlasky doplnény nad ramec zakladniho textu:

e Prava a zavady spojené s pfedmétem drazby v€etné oznaceni...

e Ve smyslu ustanoveni § 11 odst. 5 zékona ¢. 65/2017 Sb., o ochrané zdravi pfed
Skodlivymi uc€inky navykovych latek nemuize...

e Zvlastni pravni predpis...

Volba se provede prostfednictvim zaskrtavaciho pole — 1 klik = vloZeni atributu ,v* (= ano) —
text bude vlozen; 2 kliky = vloZeni atributu ,X“ (= ne) — text nebude vloZen. Vzdy je nutno
zaskrtavaci pole nékterym ze symbol(i oznacit.

Zvolené pasaze se prenesou na pfislusné misto do textu automaticky vygenerovaného
konceptu drazebni vyhlasky (ve formatu .doc/docx) s tim, ze je nutné doplnit chybéjici text
(mozno vyuzit odpovidajici text ze vzoru pro drazby s jednanim zvefejnénych na intranetu).

Rovnéz je nutné doplnit volna textova pole, pro jejichz automatické doplnéni nema APED
informace (nezadavaji se do APED nebo se nepfenaseji do konceptu), napf. €. j. drazebni
vyhlasky — na titulni strané a v zahlavi dalSich stran, popis pfedmétu drazby u drazeb
druzstevniho podilu spojeného s pravem uzivani bytu, podpisovou doloZku apod. Drazebni
vyhlasku exekutor zaeviduje v EPI a nasledné elektronicky podepsanou opravnénou osobou
(dle podpisového Fadu) viozi ve formatu PDF do APED s nazvem souboru DV_xxxxxx, kde
xxxxxx je Cislo drazby pfidélené APED. APED po volbé ,Zvefejnit* zajisti jeji automatické
zverejnéni v souladu se zakonem? ve verejné pristupné ¢asti APED, v pfehledu drazeb Finanéni
spravy a na uUfedni desce pfislusného finanéniho ufadu.

Drazby jsou zvefejnény ve vefejné pfistupné Casti APED jesté tfi mésice po ukonceni
elektronické drazby.

3.16.2. Rozhodnuti o priklepu

Po ukonceni drazby APED automaticky vygeneruje koncept Rozhodnuti o udéleni pfiklepu
a zasle exekutorovi informacni e-mail. Koncept rozhodnuti ulozi v pfislusné drazbé pod zalozku
,Protokoly“. Exekutor jej po uloZzeni do PC opatfi €. j. z EPI (na prvni stranu a do zahlavi),
zkontroluje jeho spravnost a uplnost, viozi do EPI a zajisti jeho elektronicky podpis v souladu

s podpisovym fadem.

Rozhodnuti o pFiklepu se doruduje v souladu s ustanovenim § 39 a nasl. DR, tj.:

3§ 195 a nasl. zakona &. 280/2009 Sb., dafovy fad, ve znéni pozdéjsich predpist
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e 0sobné pfi pfevzeti vydrazenych movitych véci (s vyjimkou movitych véci spadajicich pod
ustanoveni § 211 odst. 5 DR),

e elektronicky prostfednictvim datovych schranek nebo prostfednictvim zasilky doru¢ované
provozovatelem postovnich sluzeb.

V pfipadé, Ze vydrazitelem je osoba s predkupnim pravem nebo vyhradou zpétné koupé,
je nutné tuto skute€nost uvést do odavodnéni rozhodnuti o pfiklepu, pokud toto rozhodnuti
od(ivodnéni dle DR obsahuje (§ 199 odst. 4 DR drazba vé&ci nemovitych a véci movitych dle
§ 211 odst. 5 DR).

3.16.3. Protokol o priibéhu drazby

APED automaticky po ukonceni elektronické drazby vyhotovi koncept protokolu o pribéhu
elektronické drazby a zaSle exekutorovi informacni e-mail. APED ulozi protokol v pfislusné
drazbé pod zalozku ,Protokoly*.

Protokol obsahuije:
a) oznaceni spravce dané, danového exekutora, pfedmétu drazby a vydrazitele,

b) Udaje o provedenych ukonech ucéastniku drazby a o automatickych ukonech APED vcetné
ukonU danového exekutora s €asem provedeni ukonu s rozliSenim na setinu sekundy a ID
uzivatele, ktery elektronicky ukon provedl nebo ¢innost APED inicioval,

¢) zaznam o pripadném chybovém vysledku elektronického ukonu nebo dalsi ¢innosti APED.

Protokol o pribéhu elektronické drazby bude po doplnéni &.j. vlozen do EPI pod typem
pisemnosti 2163103 a opatien elektronickym podpisem opravnéné osoby (dle podpisového
fadu).

3.17. Prace s CSV soubory

APED i ADIS umoznuji pfenaSeni dat prostfednictvim CSV souborl. ADIS vytvofené CSV
soubory uklada v PC na disku ,,C*“ do adresare AdisData.

Kazdy CSV soubor ma danou ,masku“ pro nazev souboru. Podle nazvu lze pfifadit pfislusny
typ CSV souboru k dané drazbé.

Pokud je CSV soubor urCen k pfenosu dat z ADIS do APED, jeho nazev ma tvar
“‘DAD_APED_x-yyyyyy-zz“; pokud je CSV soubor uréen k pfenosu dat z APED do ADIS, jeho
nazev ma tvar “APED_DAD_ x-yyyyyy-zz, kde:

e “x“oznaluje typ CSV (1,2,3,4,5),
o ‘“yyyyyy“ oznacuje ID drazby,
e “zz* oznacuje poradi vytvofeni daného typu CSV k dané drazbé (01 az 99).

CSV soubory:

CSV1 - soubor drazené pfedméty (z APED do ADIS) — APED_DAD_1-yyyyyy-zz

CSV2 - soubor drazitelé, ktefi slozili drazebni jistotu (z ADIS do APED) — DAD_APED_2-
yYyyyyy-zz

CSV3 - soubor vydrazitell (z APED do ADIS) - APED_DAD_3-yyyyyy-zz
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CSV4 - soubor neuspésnych drazitelll pro vraceni jistot (z APED do ADIS) — APED_DAD_4-
yYyyyyy-zz

CSV5 — soubor platce uhrady nejvyssiho podani (z ADIS do APED) — DAD_APED_2-yyyyyy-
7z

3.17.1. Prenos souboru drazenych predmétia APED == ADIS

Po zvefejnéni drazebni vyhlasky exekutor vygeneruje (stahne a ulozi v PC) v APED CSV soubor
L,Drazené predméty a jejich polozky* slouzici pro pfenos drazenych pfedmétt z APED do ADIS
a tento do ADIS importuje (pfenos do ADIS je dulezity pro sparovani plateb drazebnich jistot
a naslednych plateb nejvy8siho drazebniho podani).

3.17.2. Prenos drazitell, ktefi slozili drazebni jistotu ADIS == APED

U drazeb se stanovenou drazebni jistotou exekutor priibézné v ADIS sleduje zauctované
uhrady drazebnich jistot a prabézné generuje (stdhne a ulozi v PC) v ADIS CSV soubor
LDrazitelé, ktefi sloZili drazebni jistotu® pro pfenos do APED (pfenos do APED je dulezity pro
koneéné potvrzeni pfihlaseni drazitele do drazby pfedmétu se stanovenou drazebni jistotou; po
nahrani souboru se v APED draziteli zobrazi uhrada drazebni jistoty; v€asné nahrani souboru
tak zamezi opakovanym dotazim drazitelll, zda jimi slozené finanéni prostfedky byly v pofadku
pfipsany na ucet spravce dané). Generovani je nutné vzdy zopakovat v posledni pracovni den
predchazejici zaCatku drazby. Uvedeny postup je rovnéz nutny pro spravné fungovani
automatizovaného vraceni drazebnich jistot.

3.17.3. Prenos vydrazitellt APED == ADIS

Po skonCeni drazby exekutor vygeneruje (stahne a ulozi v PC) z APED CSV soubor ,VydraZitelé
drazby*, ktery importuje do ADIS, aby bylo mozné sparovani uhrad/doplaceni nejvy$siho
draZebniho podani. V pfipadé, ze vydrazitel neni evidovan v ADIS, postupuje se podle
casti 3.6.2.

3.17.4. Prenos neuspésnych draziteli pro vraceni jistot APED == ADIS

Po skonceni drazby exekutor vygeneruje (stahne a ulozi v PC) v APED CSV soubor ,,Netispésni
drazitelé”, ktery importuje do ADIS, aby bylo mozné vygenerovat PLP pro vraceni jimi
uhrazenych drazZebnich jistot na bankovni ucet uvedeny v APED. Nasledné exekutor provede
kontrolu, zda byly vSechny drazebni jistoty neduspéSnym drazitelim vraceny.

3.17.5. Prenos platci uhrady nejvyssiho podani ADIS == APED

Po uplynuti IhGty stanovené pro Uhradu nebo doplaceni nejvys$Siho drazebniho podani exekutor
vygeneruje (stdhne a ulozi v PC) z ADIS CSV soubor ,Platce uhrady nejvysSiho podéani*, ktery
importuje do APED; informace o uhradé/doplaceni nejvyssiho drazebniho podani se zobrazi
v APED u pfislusného pfedmétu drazby a v uzivatelském uctu vydrazitele.

4. Postup pii neuhrazeni nejvyssiho drazebniho podani

V pfipadé drazby véci nemovitych a véci movitych dle ustanoveni § 211 odst. 5 DR je ve smyslu
ustanoveni § 227 DR vydrazitel, ktery neuhradil nejvySsi drazebni podani, povinen uhradit
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spravci dané naklady opakované drazby a Skodu, ktera vznikla tim, ze neuhradil nejvyssi
drazebni podani, a bylo-li pfi opakované drazbé dosazeno nizSiho nejvy$Siho drazebniho
podani, i rozdil na nejvy$Sim drazebnim podani; na nahradu se zapocte slozena drazebni
jistota. V pripadé drazby ostatnich véci movitych tato odpovédnost v DR upravena neni. (Navrh
novely DR obsahuje nové ustanoveni § 194a odst. 4, ktery tuto povinnost zavadi
u elektronickych draZeb i u véci movitych — uéinnost novely Ize predpokladat béhem roku 2020).

Nastane-li v takové drazbé situace, kdy vydrazitel neuhradi nejvy$si drazebni podani a tato
situace nastane i v drazbé opakované, mlze spravce dané vyuzit ustanoveni § 194a odst. 1 ve
spojeni s ustanovenim § 211 odst. 4 DR a nafidit dal$i opakovanou drazbu, tentokrat
s nafizenym jednanim (ne elektronickou). S odkazem na ustanoveni § 194a odst. 1 DR, Ize
dovodit, Ze v takovém pfipadé musi drazebni vyhlaska obsahovat odivodnéni pro nafizeni
drazby jinak nez elektronicky. V odGvodnéni spravce dané uvede, Ze se rozhodl nafidit drazbu
s jednanim proto, ze v predchozich drazbach konanych elektronicky nebylo opakované
vydrazitelem uhrazeno nejvys8i drazebni podani. Obdobné je mozZné postupovat i v pfipadé, Ze
ani v opakované elektronické drazbé nebylo u¢inéno Zadné podani.

5. ServiceDesk

Tento metodicky pokyn neobsahuje veSkeré postupy spojené s provadénim elektronickych
drazeb. V neupravenych pfipadech je nutno vzdy postupovat v souladu s plathou pravni
Upravou.

Pokud zaméstnanci FS pfi své ¢innosti zjisti nesoulad mezi fungovanim APED resp. ADIS (ve
vztahu k APED) a platnou pravni Upravou, své zjisténi jsou povinni nahlasit prostfednictvim
ServiceDesku.

6. Pristupy do APED

Zadosti o pristup do ostré verze APED a pridéleni roli se zadavaji prostfednictvim systému
,Sprava identit (IdM)*. Zadost maze podat jak samotny Zadatel tak i jeho predstaveny. Zadost
podanou zadatelem schvaluje v systému Sprava identit jeho pfedstaveny.

Zadosti o pristup do testovaci verze APED a pfidéleni roli se podavaji prostfednictvim
ServiceDesku.

7. Ptiruéka APED

Podrobny postup pro zadavani a spravu drazeb je uveden v pfiru¢ce — Exekutor — sprava
drazby, ovladaci prvky APED jsou popsany v pfirucce Uzivatelské rozhrani APED.

8. Podminky pro provadéni elektronickych drazeb

V APED v Casti ,Uzivatelské pfirucky“ jsou zvefejnény Podminky pro provadéni elektronickych
drazeb (Drazebni rad).

4 ¢.j.49483/20/7700-30132-202757 APED — zména pfidélovani pfistupli v souvislosti s napojenim na spravu

identit IdM) ze dne 10.8.2020
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9. Kontrola

Veskera ¢innost uzivatell se zfizenym uzivatelskym uétem z fad fyzickych osob ve sluzebnim®
nebo pracovnim® poméru k Ceské republice — Generalnimu finanénimu feditelstvi je logovana
a APED umozniuje na zakladé pfihlasovacich Udajli a zaznamenané IP adresy identifikovat
uZivatele a misto, odkud byl dany ukon proveden. Uvedeni uzivatelé jsou odpovédni za zneuZiti
svého uZivatelského uCtu a jsou povinni chranit pfihlaSovaci udaje pfed jejich zneuzitim
nepovolanymi osobami.

Kontrolu dodrzovani tohoto metodického pokynu provadéji utvary, které jsou dle aktualné platné
Smérnice generalniho feditele — Vymezeni plsobnosti vyjmenovanych dtvard v ramci svych
vymezenych povinnosti, pravomoci a odpovédnosti povinny zajistit fungovani vnitfniho
kontrolniho systému.

10. Zavaznost

Tento metgdicky pokyn je zavazny pro vSechny fyzické osoby ve sluzebnim nebo pracovnim
pomeéru k Ceské republice — Generalnimu finan¢nimu feditelstvi.

11. Pfrechodné ustanoveni

Ustanoveni tohoto metodického pokynu jsou pro utvary vymahani zavazna dnem zafazeni jejich
finan€niho ufadu do rezimu elektronickych drazeb.

12. ZruSovaci ustanoveni

Dnem nabyti dcinnosti tohoto metodického pokynu se rusi Metodicky pokyn
€. 3/19/7700-30132-202757 ze dne 2. 9. 2019.

13. Uéinnost

Tento metodicky pokyn je u€inny od 1. 1. 2020.

JUDr. Eva Kostolanska
feditel sekce

Prilohy
Stru€ny popis sledu ukont exekutora v APED a ADIS — drazba bez drazebni jistoty
Struény popis sledu ukonl exekutora v APED a ADIS — drazba s drazebni jistotou

5} zakon €&. 234/2014 Sb., o statni sluzbé&, ve znéni pozdé&jsich predpisd.
6 zakon ¢&. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdé&jdich predpis.
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Na védomi

Generalni finan¢ni feditelstvi — Sekce metodiky a vykonu dani
Generalni financni feditelstvi — Sekce Fizeni ufadu

Generalni finan¢ni feditelstvi — Sekce pravni, Odbor darfiového procesu
Generalni finanéni feditelstvi — Sekce pravni, Odbor pravni

Generalni finanéni feditelstvi — Sekce pravni, Odbor nefiskalnich agend
Generalni finan¢ni feditelstvi — Sekce pravni, Oddéleni pravné-analytické
Generalni financni feditelstvi — Odbor evidence dani

Generalni finanéni feditelstvi — Sekce fizeni rizik pfi spravé dani
Odvolaci finanéni feditelstvi

Ministerstvo financi — odbor 32 a 39

Generalni feditelstvi cel
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