
Stručný popis APED - schvalovatel 
 

Schválení žádosti o zřízení uživatelského účtu 

1. Přihlášení do aplikace – adresa:  https://aped.fs.mfcr.cz prohlížeč EDGE 

2. Hlavní menu –> Zřízení uživatelských účtů –> Seznam žádostí o zřízení uživatelských účtů 

3. Výběr žádosti ke schválení – je možné využití filtru  

 

 

Kliknutím na   se otevře okno filtrování   

 ( jsou u každého sloupce) 

 
    

Vepsat začáteční písmena příjmení  

  
 FILTROVAT 

 

4. Odstranění filtru 

 

  1. kliknutím na ikonu    
   

 2. kliknutím na ikonu    

 

5. Výběrem žádosti (označením řádku) se zobrazí údaje vyplněné uživatelem v záložkách pod 

seznamem: Základní informace – Adresa 

 

    
   

     

 

6. PO - Kontrola oprávnění jednat za žadatele, kontrola souladu údajů uvedených v APED a údajů 

uvedených ve veřejném rejstříku  

7. FO – kontrola identity žadatele, kontrola údajů v předloženém dokladu a údajů uvedených 

v APED (Údaje vyplněné uživatelem se zobrazí po výběru příslušné žádosti pod seznamem na 

záložce Základní informace a Adresa) 

 

8. Soulad –> Schválit žádost 

9a. Nesoulad –> oprava (pokud je to možné) následně Schválit žádost  

9b. Nesoulad –> Zamítnout žádost 

 
 

9. Zaevidování písemností v EPI - typ písemnosti 1381101 „Písemnosti APED – Zřízení (změna) 

uživatelského účtu“ - založit samostatně, v ADIS nebude zařazen ve složce ani ve spise, tento 

typ písemnosti se nebude v případě změny místní příslušnosti uživatele stěhovat!   

https://aped.fs.mfcr.cz/


Stručný popis APED - schvalovatel 
 

Schválení žádosti o zřízení uživatelského účtu  FO - cizinec 

1. Přihlášení do aplikace – adresa:  https://aped.fs.mfcr.cz prohlížeč EDGE 

2. Hlavní menu –> Zřízení uživatelských účtů –> Seznam žádostí o zřízení uživatelských účtů 

3. Výběr žádosti ke schválení – je možné využití filtru  
 

 

Kliknutím na   se otevře okno filtrování   

 ( jsou u každého sloupce) 

 
    

Vepsat začáteční písmena příjmení  

  
 FILTROVAT 

 

 

4. Kliknutím na ikonu  u schvalované žádosti prostřednictvím volby upravit se zobrazí žádost, 

tak, aby bylo možné vyplnit požadované údaje v záložce Základní informace a Adresa 

 

5. FO – cizinec – kontrola identity žadatele, kontrola údajů v předloženém dokladu a údajů 

uvedených v APED, případně v CIS 

6. Není možné schválit žádost o zřízení uživatelského účtu –> Zamítnout žádost 

7. Je možné schválit žádost –> Informace uvedené v poli určeném pro cizince je nutné přepsat 

do příslušných polí (údaje je možné okopírovat - označením údaje a kombinací kláves Ctrl+C 

se údaj zkopíruje, kliknutím do příslušného pole a kombinací kláves Ctrl+V bude údaj vložen) 

 

   Ctrl+C 

  

        Ctrl+V 

  

 

Stejně je možné kopírovat další údaje do příslušných polí v záložce Adresa  

8. Po vložení požadovaných údajů do příslušných polí je možné –> Schválit žádost 

 

9. Zaevidování písemností v EPI - typ písemnosti 1381101 „Písemnosti APED – Zřízení (změna) 

uživatelského účtu“ - založit samostatně, v ADIS nebude zařazen ve složce ani ve spise, tento 

typ písemnosti se nebude v případě změny místní příslušnosti uživatele stěhovat!   

https://aped.fs.mfcr.cz/


Stručný popis APED - schvalovatel 
 

Změna údajů evidovaných v APED 

1. Přihlášení do aplikace – adresa:  https://aped.fs.mfcr.cz prohlížeč EDGE 

2. Hlavní menu –> Zřízení uživatelských účtů –> Přehled zřízených uživatelských účtů 

3. Výběr žádosti k provedení změn – je možné využití filtru  

 
 

Kliknutím na   se otevře okno filtrování   

 ( jsou u každého sloupce) 

 
    

Vepsat začáteční písmena příjmení  

  
 FILTROVAT 
 

4. U vybrané žádosti se rozbalí menu po kliknutí na ikonu  volba Změnit osobní údaje 

uživatele  
 

 
 

5. Odůvodnění změny osobních údajů – důvod pro změnu osobních údajů –> po potvrzení 

tlačítkem ZÁLOHOVAT A ZMĚNIT ÚDAJE, je možné provést požadovanou změnu vybraných 

údajů. 
 

 
 
 

6. Po změně údajů je nutné změny potvrdit prostřednictvím tlačítka 
 

7. Písemnosti související se změnou osobních údajů (např. úřední záznam, žádost, atp.) 

zaevidovat v EPI - typ písemnosti 1381101 „Písemnosti APED – Zřízení (změna) uživatelského 

účtu“ – založit samostatně, v ADIS nebude zařazen ve složce ani ve spise, tento typ písemnosti 

se nebude v případě změny místní příslušnosti uživatele stěhovat! 

https://aped.fs.mfcr.cz/

