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1. Povinnost registrace popr. oznameni

1.1. Registraéni povinnost

Registraéni povinnost je upravena obecné ustanovenim § 33 zakona o spraveé
dani a poplatki (dale jen "ZSDP") a dal$imi zvlaStnimi ustanovenimi v zdkonu
- 0 dani z pfidané hodnoty (dale jen "DPH”),
- 0 spotfebnich danich (déle jen "SD"),
- 0 dani silni¢ni.
(V § 5 zakona ¢. 588/1992 Sb.), v § 12 av § 15 zékona €. 587/1992 Sb., v § 4 a 17a
zakona ¢. 16/1993 Sb.)

Podle § 33 odst. 1 ZSDP je povinna pravnickd nebo fyzicka osoba, ktera ziska
povoleni nebo opravnéni k podnikatelské Cinnosti nebo zaCne provozovat jinou
samostatné vydéle€nou ¢innost podle § 7 zdkona €. 586/1992 Sb., o danich z piijmd,
ve znéni pozd&jsich predpisi (dile jen ”ZDP”) podat spravci dané prihlasku
k registraci do tficeti dnli ode dne, kdy je podle ptisluSnych ptedpisii opréavnéna
vykonavat podnikatelskou cinnost nebo poc¢ne vykondvat jinou samostatnou
vydéle€nou Cinnost (véetné takové, kjejimuz vykonu neni nutno mit zadné
opravnéni).

V pfipadech, kdy se jednd o samostatnou vydéleénou ¢innost, je beh lhity
k podéni registracni ptihldSky odvozen nikoliv od oprédvnéni k podnikatelské
¢innosti, ale od poc¢atku skutecného provozovani jiné samostatné vydelecné ¢innosti;
jde napf. o ¢innosti chranéné autorskymi pravy tj. o umélce, vynalezce apod.

Z toho vyplyva, Ze registrani povinnost maji fyzické a pravnické osoby, které
ziskaly napf. Zivnostenské opravnéni, koncesi, zapis do obchodniho rejstiiku,
osvédCeni o zapisu do komory auditorti, advokat nebo datiovych poradct, nebo jsou
jinym zpUsobem opravnény podnikat, at’ jiz zacaly skuteéné podnikat nebo ne.

Pravnické nebo fyzické osoby, kterym vznikla povinnost srdzet daifl nebo
zajistit dan tj. v€etn& povinnosti srazet zalohy na dati, jsou povinny podat piihlasku
kregistraci do patnidcti dnd ode dne, kdy tato povinnost vznikla pokud se
nezaregistrovaly jako platci dané jiz v ramci registrace podle § 33 odst. 1 ZSDP.

1.2. Oznamovaci povinnost

Osoby, které zacaly vykonédvat ¢innost nebo pobirat pi{jmy podrobené dani
Jsou povinny tuto skutenost spravci dané oznamit do tficeti dnéi (§ 33 odst. 2
ZSDP).

Jsou to napt. fyzické osoby, majici pffjmy z prodeje zemé&d&lskych produktt
(péstitelé a chovatel€), ptijmy z prondjmu, ktery neni podnikatelskou &innosti podle
§ 7 ZDP a spolupracujici osoby, které k témto &innostem nemaji povoleni nebo
opravnéni. Tuto povinnost maji i osoby, které zatnou podnikat bez predepsaného
opravnéni.

Rozhodujicim kriteriem u plnéni oznamovaci povinnosti je vyluéné skuteény
vykon €innosti nebo pobirani dani podrobenych pt{jmd, a to i v ptipadech, kdy by §lo



o ¢innost nelegélni ¢i o nelegélni pfijmy, dani ovSem podléhajici. Osoba se sidlem
nebo bydli§tém v zahraniéi, které vznikla stald provozovna na Uzemi CR je povinna
rovnéZ podat registracni prihlasku s ozndmenim do tficeti dnt od jejiho vzniku.

Oznameni, které se predkladd mistné prisluSnému spravci dané na tiskopise
“prihlaska k registraci”, rovnéz zahajuje registracni fizeni.

1.3. Vynéti z registraéni povinnosti

Registranimu fizeni nepodléhaji a tedy ani nemaji povinnost ptredlozit
ptihlasku k registraci osoby,

- u kterych vznikla jen nahodila nebo jednordzova danova povinnost,
- u kterych je pfedmétem zdanéni jen nemovitost,
- kteti maji pfijmy jen ze zavislé ¢innosti a funk¢nich pozitkad,
- ktefi maji jen pfijmy, u kterych je dan vybirana zvlastni sazbou dang,
- u kterych dochézi ke kumulaci vySe uvedenych dafiovych povinnosti.
Sem patfi napt. osoby, majici pouze piijmy ze zavislé Cinnosti a vlastnici
nemovitost, kterd je predmétem zdanéni, i ti, ktef{ vlastni takovou nemovitost a maji
jen pfijmy, z nichZ je vybirana dan zvl&stni sazbou, napt. uroky z Gspor.

2. Registracni Fizeni

2.1. Postup danového subjektu

Dorucenim ptihlasky k registraci mistné pfisluSnému spravci dané je zah4jeno
ve smyslu § 21 odst.1 ZSDP registracni fizeni. Datiovy subjekt je povinen tvrzené
udaje prokazat bud’ origindlem nebo ovéfenym stejnopisem. Kdo ma v dafiovych
zaleZitostech zastupce, predloZi plnou moc, kterd obsahuje identifikani udaje
zastupce 1 zastupovaného, zmocnéni k zastupovani a rozsah zastupovani. Podpisy
na originale nebo na ovéfeném stejnopisu plné moci nemusi byt tfedné ovéieny; to
ovSem nevyluCuje mozZnost, aby si spravce dané v pfipadé pochybnosti ovéfeni
podpist vyzadal. Osoba se sidlem nebo bydlist¢ém v zahrani¢i mé4 povinnost
zmocnit v tuzemsku zdstupce pro dorucovani; ostatni osoby jej povéfit mohou. Je-li
zmocnénec pro doruCovani urCen, je povinnosti zastupovaného rovnéz predloZit
plnou moc. :

Spolupracujici osoba je samostatnym datfiovym subjektem, jemuZ plynou
piijmy ze spoluprace s druhym z manZeltl pfi jeho podnikéni nebo jiné samostatné
vydéleéné Cinnosti. Ma-li spolupracujici osoba pro tuto &innost povoleni, registruje
se podle bodu 1.1. tohoto Pokynu, nemé-li povoleni k vykonu této &innosti,
postupuje podle bodu 1.2. tohoto Pokynu. Pokud spolupracujici osoba tuto svoji
spolupraci ukon¢i, nejde o ukondeni ¢innosti, k niZ by byl tieba souhlas spravce dang
podle § 35 ZSDP, nejedna-li se o vymaz z evidence, na zaklad& které ziskala vlastni
povoleni k ¢innosti.

.Ti, kdoZ jsou ze zdkona platci DPH nebo SD, jsou povinni kromé& prihlasky
k registraci vyplnit jesté pfihlasku k DPH nebo piihlasku k SD.

Dobrovolny platce DPH na ptihlasce k registraci k DPH uvede té datum, ke

kterému Zad4 o registraci jako platce DPH.



Datiovy subjekt, ktery je v dobé, kdy zada o registraci k jinym danim 1
poplatnikem dané z nemovitosti, a to bud’ u stejného nebo u jinych spravci dané,
vypliiuje pfilohu k ptihlasce k registraci ”Dan z nemovitosti”, na které vyplni udaje o
vSech nemovitostech, ke kterym je u vSech spravcli dan¢ poplatnikem. '

Pravnicka nebo fyzicka osoba, ktera ma organizacni slozku ve smyslu § 7
obchodniho zédkoniku, pfipadné organizacni jednotku, ktera spliiuje podminky pro
vznik platcovy pokladny podle § 4 ZSDP, vyplni pfilohu k pfihlaSce k registraci
”Qdstépné zavody a provozovny”, pripadné piihlasku k registraci pro platcovy
pokladny. Pfihlaska k registraci platcovy pokladny se podava mistné piisluSnému
spravci dané platcovy pokladny

2.2. Postup spravce dané

Spravce dané udaje sdélené datiovym subjektem, tj. vyplné€nou piihlasku
k registraci se vSemi prilohami proveéti. Pokud ma pochybnosti o uvedenych udajich,
vyzve daniovy subjekt podle § 33 ZSDP, aby udaje vysvétlil, doplnil nebo dolozil.
V ramci fizeni, v némz jsou tyto pochybnosti odstrafiovany, je spravce dan€ povinen
zjistit skuteCny stav véci a zajistit, aby v registraci daniovych subjektd byly uvedeny
spravné udaje.

Daniovy subjekt prokdze udaje, uvedené v piihlaSce kregistraci bud
origindlem nebo oveéfenym stejnopisem. Pokud tyto doklady nebudou trvale zalozeny
ve spise, spravce dan€ o nich potidi do spisu Ufedni zdznam (napi. na fotokopii) ve
kterém bude konstatovat shodu s originalem nebo s oveéfenou kopii dokladu, pokud
neni ve spise zaloZen doklad z jiného zdroje (napt. doklad z obchodniho rejstiiku).

Spravce dané, ktery zaregistruje platcovu pokladnu, je povinen sdélit vysledek
registraniho fizeni mistn€ pfisluSnému spravci dané datiového subjektu, jemuz
platcova pokladna vznikla. Pfi zaniku platcovy pokladny ptfedéd spravce dané spis
tykajici se platcovy pokladny spravci dang, ktery je mistné pfislu$ny platci dané.

3. Vysledek registrace

Poté, co spravce dan€ ovéfil, Ze danovy subjekt spliiuje podminky pro
registraci, vydd rozhodnuti ve form& Osvédéeni o tom, Ze je datflovy subjekt
zaregistrovan a bylo mu p¥idéleno datiové identifika&ni &islo (dale jen “DIC”). Na
OsvédCeni uvede spravce dané datum uinnosti registrace k DPH a periodicitu
zdatiovaciho obdobi k DPH, pokud je dafiovy subjekt k DPH registrovan. Data
ucinnosti registrace k ostatnim danim se na Osvéd&eni neuvadéji, ale jsou soudasti
dokumentace o dafiovém subjektu a jsou uloZeny v databazi spravce dang.

NemuZe-li spravce dané vyhovét zadosti dafiového subjektu o zaregistrovéni
jako dobrovolného platce DPH, nebot’ nemtZe vyhovét terminu pro kratkost doby
mezi predloZenim Zzadosti a navrhovanym datem ug&innosti registrace, stanovi,
nejlépe po projednéni s daflovym subjektem, novy termin s dostate¢nym &asovym
predstihem. Pokud spradvce dané Zadosti o registraci vyhovi, vydd Osvé&d&eni
s uvedenim data UCinnosti k DPH a s uvedenim piislusné periodicity zdatiovaciho
obdobi. Pokud Z4dosti nevyhovi, vyda rozhodnuti, kterym se zadost zamit4. Obdobng
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se postupuje pti vyfizovani zadosti o zruSeni registrace k DPH. (Viz Pokyn MF D-
167.) )

Pridéleni DIC v OsvédCeni o registraci ma vZdy konstitutivni charakter a
danovy subjekt je povinen je uvadét ve vSech pripadech komunikace (v¢etné plateb)
se spravcem dané a v pfipadech, stanovi-li tak zvlastni zakon (napt. zakon o DPH pfi
vystavovani datiovych dokladd).

Proti rozhodnuti o registraci - OsvédCeni lze podat odvoladni, které nema
odkladné ucinky.

V ptfipadé, ze doslo k poSkozeni, zni€eni, ztradt€ nebo odcizeni Osvédéeni o
registraci, vystavi spravce dané, pokud o to dafiovy subjekt pozada, po zaplaceni
spravniho poplatku duplikat Osvéd&ent.

3.1. Stanoveni data uéinnosti registrace k jednotlivym danim

V OsvédCeni se stanovi pouze datum ucinnosti registrace k DPH. Data
ucinnosti registrace k ostatnim danim se na OsvédCeni neuvadéji a spravce dané
s nimi pracuje pouze ve své evidenci.

3.1.1. Dani z ptidané hodnoty
Datem ucCinnosti registrace je v pfipadé povinnosti se zaregistrovat den podle
zékona o DPH.

V piipadé dobrovolné registrace je datem UCinnosti registrace den, stanoveny
spraveem dan€ v Osvédceni o registraci.

3.1.2. Dan z pfijmu

3.1.2.1 Pravnické osoby

Pro pravnické osoby je datem ucinnosti registrace den jejich vzniku, napf.
den, ke kterému jsou zapsany do obchodniho rejstiiku.

Jedna-li se o pravnickou osobu, ktera neni zaloZena nebo ziizena za uéelem
podnikani a jeji Cinnost neni pfedmétem dané podle ZDP, nemd povinnost se
registrovat. Jakmile vSak tato pravnickd osoba ziskd4 povoleni nebo opravnéni
k vykonu podnikatelské ¢innosti nebo zaéne vykonavat &innost podléhajici dani nebo
zaCne pobirat prijmy podrobené dani nebo se stane platcem srazené ¢i zajisténé dang,
musi byt registrovana; datum uéinnosti registrace je den, ktery nastane d¥ive.

3.1.2.2. Fyzické osoby
Pro fyzickou osobu je datem uginnosti registrace den, kdy za¢ne pobirat

prijmy podrobené dani nebo den ginnosti opravnéni k vykonu &innosti, z niz piijmy
podléhaji dani nebo datum zahajeni této ¢innosti, nastane-li diive.

3.1.2.3. Platce dané z pfiimi ze zavislé ¢innosti

Pro fyzické i pravnické osoby - platce dané z p¥{jmi ze zavislé &innosti je
datem ucinnosti registrace den, kdy je platce dan& povinen po prvé srazit zalohu na
dafi zpf{jmd podle ZDP, nebo den, ktery uvedl dafiovy subjekt na pfihlasce
k registraci, nastane-li difve.



3.1.2.4. Platce dang vybirané srazkou

Pro fyzické i pravnické osoby - platce dané z pi{jmi, z nichZ je dafi vybirana
srazkou, je datem uginnosti registrace den, kdy je platce po prvé povinen srazit dan
podle ZDP nebo den, ktery uved! datiovy subjekt na piihlaSce k registraci, nastane-li
diive.

3.1.2.5. Platce zajisténi dané

Pro fyzické i pravnické osoby - platce zajiSt€ni dané je datem ulinnosti
registrace den, kdy je platce dané poprvé povinen srazit zajiSténi dan€ podle ZDP
nebo den, ktery uvedl dafiovy subjekt na pfihlasce k registraci, nastane-li dfive.

3.1.3. Spotiebni dané

U spottebnich dani je datem uéinnosti registrace platce dané den vzniku prvni
datiové povinnosti podle zakona o spotfebnich danich.

3.1.4. Dan z nemovitosti

Datem ucinnosti registrace je den Uéinnosti registrace dafiového subjektu k -
jinym danim, pokud je datiovy subjekt soucasné podle zdkona o dani z nemovitosti
poplatnikem této dané. Pokud danovy subjekt je jiZ registrovan k jinym danim a
ziskd nemovitost, je datem ucCinnosti den vzniku dantiové povinnosti k dani
z nemovitosti za tuto nemovitost.

3.1.5. Dan silniéni

Datem ucinnosti registrace k silni¢ni dani je posledni den lhity splatnosti
nejblizsi zdlohy na dan podle zakona o dani silni¢ni.

4. Registrace z Gredni povinnosti

Jestlize daniovy subjekt nesplnil svoji registraéni ¢i oznamovaci povinnost ani
na vyzvu (podle § 32 odst. 1 ZSDP ke splnéni povinnosti podle § 33 ZSDP),
zaregistruje ho mistn€ piisluSny sprdvce dan€ zufedni povinnosti neprodlené.
Vysledkem registraéniho fizeni je vydani OsveédcCeni o registraci ex officio, které se
dorucuje daniovému subjektu.

V pfipadé€, Ze ode dne, kdy mél byt dafiovy subjekt zaregistrovan, se zménil
jeho mistné piisluSny spravce dané, registraci z ufedni povinnosti provede soudasny
mistné prislusny spravce dané.

Pfi stanoveni data registrace zUfedni povinnosti k jednotlivym danim
postupuje spravce dané podle bodu ”3.2. Stanoveni data registrace k jednotlivym
danim”.

Proti rozhodnuti o registraci - Osvédceni ex officio l1ze podat odvolani, které
nemad odkladné Ucinky.



5. Zmény registra¢nich udajt

5.1. Postup datiového subjektu

Jakmile dojde ke zmén& udaji, které datovy subjekt uvedl v ramci
registraéniho Fizeni, je povinen je spravci dané ohlésit do patnacti dnii ode dne, kdy
nastaly. Tyto zmény soudasné spravci dané prokaze. K ohlaSeni zmén lze pouZit
tiskopis prihlasky k registraci.

P¥i zmé&nach udajt, které lze osvédEit pfislusnym ufednim dokladem, doklada
datiovy subjekt spravci dané jejich existenci bud’ origindlem nebo ovéfenym
stejnopisem.

5.2. Postup spravce dané

Spravce dané provéii tidaje sdélené daniovym subjektem a pii zméné udaj,
uvedenych na Osvéd&eni vyda OsvédEeni nové, kterym souc€asné ukonci platnost
dosavadniho Osvéd&eni. Na ném uvede stav po zméné u zmeénénych polozek a
ostatni polozky zachova v ptivodni podobé (napf. jestlize u DPH nedoslo k pferuSeni
registrace, je den Uinnosti jeji registrace shodny s dnem ucinnosti, uvedenym na
ptedchozim vydaném Osvédceni).

5.2.1. Postup spravce dané pii provadéni zmén z ufedni povinnosti:

V pfipadé, Ze danovy subjekt nesplni svoji povinnost ozndmit svému mistné
piislusnému spravei dané nastalou zménu tdajii, uvedenych na Osvédceni, a to ani
na piipadnou vyzvu spravce dané, postupuje spravce dané podle bodu 5.2. s tim, Ze
vydava ex officio nové Osvédéeni, kterym zarovenn ukoncuje platnost Osvédceni
predchoziho. Soucéasti rozhodnuti z moci ufedni je odivodnéni. Pfi zruSeni
registrace k DPH podle § 39 odst. 2 zdkona o DPH vydava spravce dané samostatné
rozhodnuti ex officio o zruSeni registrace k DPH. Bezprostiedn€ po nabyti pravni
moci tohoto rozhodnuti vydava nové Osvédceni bez registrace DPH, kterym zaroven
zneplatiiuje predchozi Osvédcend.

5.3. Zména mistni prislusnosti
5.3.1. Zakladni pojmy

Pfi zméné sidla pravnické osoby a zmeéné bydlisté fyzické osoby, ktera je
divodem pro zménu mistni pfislusnosti FU, je pro potieby tohoto Pokynu

pivodni FU — finanéni tfad, u ngho? je datiovy subjekt registrovéan ke dni, kdy
doslo ke zméné podminek rozhodnych pro urceni mistni pfislusnosti,

novy FU — finan&ni t¥ad, na n&jz prechézi mistni prislusnost,

den D — den, kdy danovy subjekt zménu podminky rozhodné pro uréeni mistni

pfislusnosti ohlésil plivodnimu FU nebo den, kdy se tento FU o zméné dovédsél
jinak. Den D je rozhodné datum pro zahdjeni fizeni o zméné mistni piislusnosti.



5.3.2. Postup datiového subjektu

Dariovy subjekt oznami plivodnimu FU zménu sidla nebo bydliste, piipadng
dalsi skutecnosti, rozhodné pro zménu mistni pfislusnosti, a doloZi ji usnesenim
rejstiikového soudu o provedeni zépisu do obchodniho rejstfiku nebo jinym
dokladem piislusného organu o zméné sidla (prdvnickd osoba) nebo platnym
dokladem s vyznadenou zménou trvalého bydlisté (fyzicka osoba) pfipadné jinymi
doklady.

Uhrady datiovych povinnosti, které jsou splatné po dni D, bude dariovy
subjekt az do dne ukon&eni platnosti Osvédéeni nadale poukazovat pivodnimu FU.
Na tohoto sprdvce dan& se bude nadéale obracet i s jinymi svymi dafiovymi
zaleZitostmi, nebot’ tento spravce dané je az do dne ukonceni platnosti Osvédceni
jeho mistné pfislusnym spravcem dan€.

5.3.3. Postup spravce dané

Po zjisténi a ovéfeni zmény podminek rozhodnych pro urceni mistni
piislusnosti plvodni FU vydd samostatné rozhodnuti o ukonleni platnosti
Osvédcenti, kterym stanovi posledni den platnosti Osvédceni.

Dojde-li ke zménam v registraci k DPH v prib&hu pferegistrace, provadi je
jestd ptivodni FU, ktery je mistné p¥islusny.

Novy FU se stava pro dafiovy subjekt mistné p¥islusnym sprévcem dang
nasledujicim dnem po dni, kterym skoncila platnost plvodniho  OsvédCeni.
Nejpozdéji v posledni den platnosti pivodniho Osvédceni vyda novy FU datiovému
subjektu nové OsvédCeni, na kterém vyznaci jako den platnosti preregistrace den
nasledujici po dni, jimz konc¢i platnost puivodniho OsvédCeni. Na pfedni strané
nového Osvéd&eni vyplni novy FU informaci o ukondeni platnosti predchoziho
Osvédéeni, vydaného ptivodnim FU.

Plvodni OsvédCeni zlstavd i po ukonceni platnosti v drzeni dariového
subjektu jako doklad.

Neoznami-li dafiovy subjekt ptivodnimu FU ani na ptipadnou vyzvu zménu
sidla ¢i bydlisté ¢i jiné skute€nosti, rozhodné pro zménu mistni pfislusnosti, vyda
FU ex officio rozhodnuti o ukondeni platnosti Osvédéeni a provede zménu mistni
pfisludnosti z ufedni povinnosti.

Jestlize dochéazi ke zméné€ mistni pfislusnosti a zaregistrovany dafiovy subjekt
neoznamil zménu svému puvodmmu FU, ale novému FU, postoupi novy FU toto
oznémeni plvodnimu FU k zahéjeni fizeni o zm&né mistni pislusnosti a danovy
subjekt pouci o dal$im postupu.

Pokud novy FU sam zjisti zménu podminek, rozhodnych pro ureni mistni
piislusnosti, uvédomi o tom neprodlen¢ ptivodni FU. Pivodni FU postupuje tak, jak
je vySe uvedeno.



5.3.4. Zména mistni pfisluSnosti u dafiového subijektu vyfatého Z povinnosti
registrace

U dariového subjektu, ktery nemd povinnost registrace, dochézi ke zméné
mistni pfislu$nosti dnem zmény sidla nebo bydlisté, pripadng dalsich skutecnosti,
rozhodnych pro zménu MP. Pivodni FU predd spisovy materidl novému FU
neprodlen€ po té, co se 0 zméné dozvi. VSechny tikony ptivodniho FU do doby, nez
se 0 zméné dozvi a nez pfeda spisy novému FU se povazuji za neodkladné ukony.

5.4. Zména DIC pri delegaci mistni prislu$nosti

V rozhodnuti o delegaci mistni p¥isluSnosti stanovi spravce dang, ktery o
delegaci rozhoduje, den, od kterého ptechézi mistni p¥islusnost na nového spravce
dané tak, aby mohla byt preregistrace do tohoto dne ¥4dng provedena.

V piipadé delegace se postupuje jako p¥i zmé&né& mistni pfisluSnosti z jinych
divodl a dochazi ke zmé&né DIC. Rozhodnuti o ukondeni platnosti Osvé&d&eni se
vydava z divodd zmény mistni piislusnosti.

Timto Pokynem se nahrazuje Pokyn &. D-5 a DS-46.

JUDr. Milos Kolaf v.r.
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