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Sekce metodiky a vykonu dani

C. j.: 28546/15/7100-40124-709095

Vyfizuje: Mgr. Petr Burdik, Oddéleni darfiového procesu Il
Tel: 296854428

E-mail: Petr.Burdik@fs.mfcr.cz

ID datové schranky: p9iwj4f

VSem finanénim Ufadum, véetné Specializovaného finan¢niho ufadu
Odvolacimu finan¢nimu feditelstvi

Odboru dani z pfijmu Generalniho finanéniho feditelstvi

Odboru nepfimych dani Generalniho finan¢niho feditelstvi

Odboru majetkovych dani, ocefiovani a ostatnich agend Generalniho finanéniho
feditelstvi

Odboru vymahani Generalniho finan¢niho feditelstvi

Odboru evidence dani Generalniho finan¢niho feditelstvi

Odboru darovych informaénich systému

Sekci Fizeni rizik pfi spravé dani

Odboru nefiskalnich agend

Metodicky pokyn — Organizac¢ni zabezpeceni postupu pfi zajiSténi dhrady na
nesplatnou nebo dosud nestanovenou dan z pridané hodnoty

Metodicky pokyn — OrganizaCni zabezpec€eni postupu pfi zajisténi uhrady na nesplatnou
nebo dosud nestanovenou dan z pfidané hodnoty — upravuje organiza¢ni zajisténi postupu
finanénich UFadd (dale jen ,FU*), véetné Specializovaného FU (dale jen ,SFU*) pFi aplikaci
zvlastniho ustanoveni o zajisténi uhrady na nesplatnou nebo dosud nestanovenou dan
z pfidané hodnoty (dale jen ,DPH") dle zakona &. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve
znéni pozdéjsich predpist’ (dale také ,zakon o DPH®) v navaznosti na platné metodické
materidly Generalniho finanéniho feditelstvi (dale jen ,GFR*)?. Tento metodicky pokyn
je zavazny pro v8echny zaméstnance v pracovnim poméru® a statni zaméstnance ve
sluzebnim poméru® k Ceské republice — GFR (dale jen ,zaméstnavatel) a fyzické osoby
¢inné pro zaméstnavatele na zakladé dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér,
které se vramci plnéni svych pracovnich uUkoll dostavaji do postaveni Ufednich osob
spravce dané.

§ 103 zakona ¢. 235/2004 Sb o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjél'ch pFedpisG
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Zakon ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpist.

Zakon €. 234/2014 Sb., o statni sluzbé.
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Cl.1
Odborny dohled nad realizaci zajiStovacich prikazu

1. Odborny dohled nad realizaci zajiStovacich pfikazu dle zakona €. 280/2009 Sb., danovy
fad, v u€inném znéni (dale jen ,danovy fad“) v navaznosti na zakon o DPH, provadi
Oddéleni neptimych dani FU a Oddéleni metodiky neptimych dani SFU. Tato oddé&leni
pak vramci organizaéni struktury spravce dané, kde jsou zafazena, spolupracuji
s Oddélenim danového procesu FU, Oddélenim metodiky spravy dani SFU a s Odborem
fizeni rizik ¢i Oddélenim Fizeni rizik (dale jen ,utvar fizeni rizik®).

2. Oddéleni nepfimych dani FU a Oddéleni metodiky nepfimych dani SFU odpovidaji
za odbornou Uroven vydanych zajiStovacich prFikazt, dale pini funkci koordinacni a
instruuji Ufedni osoby zafazené v organizacnich uUtvarech (dale také ,utvar®) pusobicich
na Uzemnich pracovistich FU & vramci Sekce vykonu dani SFU povéfené realizaci
konkrétniho dafiového fizeni i postupu pfi spravé dani ve smyslu metodickych a
organizaénich materialt vydanych GFR.

Cl. 2
Odborni garanti

1. K zabezpeéeni stanovenych povinnosti budou Fediteli FU a SFU ur&eni odborni garanti
(kontaktni osoby), ktefi budou odborné zabezpeCovat problematiku zajiStovacich
pfikaz(. Odborni garanti budou vybrani z dfednich osob zafazenych v Oddéleni
nepfimych dani FU, Oddéleni metodiky nepfimych dani SFU, Oddéleni darového
procesu FU a Oddé&leni metodiky spravy dani SFU. V ramci kazdého z uvedenych utvar(
budou ur€eni alespori dva odborni garanti tak, aby byla zajiSténa jejich vzajemna
zastupitelnost. Odborni garanti budou komunikovat s Gtvary uzemnich pracovist FU a
Utvary zafazenymi v Sekci vykonu dani SFU. Veskeré dotazy souvisejici s problematikou
upravenou timto metodickym pokynem budou zasilany odbornym garantim.

2. ldentifikaéni Udaje odbornych garant ze SFU a z kazdého FU budou oznameny formou
pfipisu adresovaného Sekci fizeni rizik pfi spravé dani, ktery bude zaslan prostfednictvim
datové schranky do 15 dnu ode dne ucinnosti tohoto metodického pokynu. Identifikacni
udaje kazdého z odbornych garantd budou obsahovat: jméno a pfijmeni, telefonni Cislo
a e-mailovou adresu. Pokud dojde ke zméné v osobé odborného garanta &i ke zméné
jeho identifikaniho udaje (napf. ke zméné pfijmeni), je nutné tuto zménu bezodkladné
nahlasit Sekci fizeni rizik pfi spravé dani, ktera je odpovédna za udrzovani a aktualizaci
seznamu odbornych garantu.

CL3
Vydani zajiStovaciho prikazu z podnétu
utvaru fizeni rizik

1. V rédmci realizace zajistovaciho piikazu Oddéleni nepfimych dani FU a Oddé&leni
metodiky nepfimych dani SFU spolupracuji s utvarem fizeni rizik plisobicim u stejného
spravce dané jako tato oddéleni. Pfislusny utvar fizeni rizik je povinen poskytovat
veskerou potfebnou soucinnost. Soucinnost se pfedpoklada zejména v oblasti zjiStovani
(sbér informaci o dafilovém subjektu vedouci k odlvodnéné obavé, majetkové poméry
apod.), analyzovani (napf. v programu ,Analyst®, ,IDEA®), pfedavani informaci a zajisténi
potfebnych dukaznich prostfedkll (za pouziti mistnich Setfeni, vyzev atd.), vcetné
zpracovani navrhu &asti nékterych zajiStovacich prikazu. Spoluprace a soucinnost se
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dale predpoklada v ramci poskytovani soucinnosti tfetimi osobami zejména organy
verejné spravy a poskytovateli platebnich sluzeb ve smyslu § 57 odst. 3 dafiového fadu.

Utvar fizeni rizik, ktery v ramci analyticko-vyhledavaci &innosti vyhodnoti, Ze v pfipadé
konkrétniho darfiového subjektu existuji indicie vedouci k nutnosti vydat zajiStovaci
pfikaz, pfeda danou véc odbornym garantdim z Oddéleni nepfimych dani FU & Oddé&leni
metodiky nepiimych dani SFU k posouzeni existence divodl pro vydani zajistovaciho
pfikazu.

O tom, zda bude vydan zajiStovaci pfikaz, rozhodne odborny garant z Oddéleni
nepfimych dani FU & Oddéleni metodiky nepfimych dani SFU, ktery v pfipadé nutnosti
jeho vydani neprodlené informuje Feditele sekce GUzemniho pracovisté FU &i odboru
uzemniho pracovisté FU, pfipadné feditele odboru zafazeného v Sekci vykonu dani SFU,
ktefi zajisti rychlou realizaci téch ukonl pfi spravé dani potfebnych k vyhotoveni
zajisStovaciho pfikazu, jeho naslednému vydani a vydani pfislusného exekuéniho pfikazu,
které nebudou zajistovany uUtvary fizeni rizik.

V pfipadé, kdy utvar Fizeni rizik nesouhlasi s nazorem odborného garanta, zejména
za situace, kdy bude odbornym garantem rozhodnuto o nevydani zajistovaciho pfikazu,
posoudi vesSkeré skutkové okolnosti a nasledné rozhodne o vydani zajistovaciho pfikazu
feditel FU &i SFU. Odborny garant v pfipadé nevydani zajistovaciho ptikazu vzdy uvede
dlvody, které k tomu vedly, do struéného sdéleni uréeného utvaru fizeni rizik tak, aby
mél tento utvar zajisténu zpétnou vazbu za ucelem budouciho zlepSeni vystupl z analyzy
rizik.

Utvar Fizeni rizik zajisti pfed vydanim zajiStovaciho pfikazu dle pokynt odbornych
garantll z Oddéleni nepfimych dani FU a Oddéleni metodiky nepfimych dani SFU
vyhotoveni a zaslani ufedniho zaznamu dle § 63 dariového fadu (véetné jeho ,predani®
v elektronickém systému spisové sluzby) utvaru FU ¢&i SFU, ve kterém je zafazena Ufedni
osoba odpovédna za uloZeni a vedeni danového spisu souvisejiciho s pfislusSnym
danfiovym fizenim (tzv. ,obecny spravce spisu®).

Ufedni zaznam dle odstavce 5 bude zejména obsahovat dle charakteru poskytovanych
informaci upozornéni na povinnost micenlivosti v souladu s pfislusnym metodickym
pokynem GFR® a dale dal$i informace dle povahy véci, které zajistuje Gtvar Fizeni rizik
(napf. provedeni mistniho Setfeni v sidle dariového subjektu, majetkové poméry apod.).
Spolu s ufednim zaznamem budou utvarem fFizeni rizik pfedany pfipadné souvisejici
podklady pro vydani zajiStovaciho pfikazu véetné privodniho dopisu s pokyny k dalSim
nezbytnym postupim (napf. vydani vyzev poskytovatelim platebnich sluzeb apod.).

P¥islusny Gtvar plsobici na uzemnim pracovisti FU, resp. v ramci Sekce vykonu dani
SFU zaijisti, aby Gfedni zaznam byl v dafiovém spisu uloZen v souladu s § 65 odst. 1
pism. d) danového fadu a pfi nahlizeni do spisu bylo postupovano v souladu s § 66 odst.
2 danového fadu, pokud budou poskytnuté materialy obsahovat upozornéni na povinnost
micenlivosti.

5)

Metodicky pokyn GFR ¢j. 16262/14/7001-41000-050167 ze dne 31.03.2014, ve znéni jeho novely &. j.
25374/14/7001-41000-050167 ze dne 23.05.2014.
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CL4
Vydani zajiStovaciho pfikazu z podnétu dalSich utvaru

Zjisti-li sekce izemniho pracovisté FU, odbor Gzemniho pracovisté FU & Sekce vykonu dani
SFU v ramci své &innosti okolnosti, které od(ivodiuji aplikaci pfislusného ustanoveni zakona
o DPH a dafiového fadu®, neprodlené o této skuteénosti informuji odborné garanty z
Oddéleni nepfimych dani FU & Oddéleni metodiky nepfimych dani SFU a prislusny Gtvar
fizeni rizik s uvedenim dalSich rozhodnych skute€nosti. Poté bude pfiméfené postupovano

dle ¢lanku 3.
CL.5
Spolec¢né postupy k zajiStovacim prikazim
1. Pfed vydanim zajiStovaciho pfikazu zasSle utvar spravce dané& opravnény k vydani

zajistovaciho prikazu jeho koncept e-mailem ke koneCnému schvaleni odbornym
garantiim z Oddéleni nepfimych dani FU ¢i Oddéleni metodiky nepfimych dani SFU a na
védomi pfislusnému utvaru fizeni rizik.

Soudasné odborni garanti z Oddéleni neptimych dani FU & Oddéleni metodiky
nepfimych dani SFU po vydani zajistovaciho pfikazu kontroluji dodrZeni postupu
zakotveného v prisluéném ustanoveni zakona o DPH", tykajiciho se uginéni pokusu
vyrozumét vhodnym zplsobem dariovy subjekt o vydani zajistovaciho pfikazu a sepsani
ufedniho zaznamu o této skutecnosti.

Na fidici urovni FU a v ramci pfislu§ného Utvaru SFU odpovédného za metodiku a fizeni
musi byt zajiSténo, sledovano a kontrolovano, zda navazujici danoveé fizeni probiha
bezprostfedné, a v pfipadé zjisténych nedivodnych pritahu bude zjednana naprava.

Cl. 6
Postup spravce dané po vydani zajistovaciho prikazu

Utvary FU ¢&i SFU, které zabezpeduji vyméfeni & doméfeni DPH za zdarovaci obdobi, ke
kterému se vztahuje zajistovaci prikaz dle pfislusného ustanoveni zékona o DPH",
postupuiji dle instrukci odbornych garantd, jez neprodlené informuji o veskerych novych
skuteCnostech, které mohou mit vliv na pfislusné nalézaci fizeni, zejména pak na
takticky postup (napf. stanoveni DPH po nepodani danového pfiznani ¢i dodatecného
dafiového pfiznani ani po vyzvé spravce dané, zahajeni postupu k odstranéni
pochybnosti, zahajeni danové kontroly).

Informace o skuteCnostech dle odstavce 1 budou odeslany e-mailem odbornym
garantiim z Oddéleni nepfimych dani FU &i Oddé&leni metodiky nepfimych dani SFU tak,
aby obsah prislusnych dokumentl byl jiz schvalen je$té pred jejich pfipadnym
projednanim s danovym subjektem ¢&i pfed vyméfenim nebo doméfenim DPH (napf.
v pfipadé stanoveni dané po nepodani danového pfiznani nebo dodateéného dariového
pfiznani).

Pokud dariovy subjekt poda danové pfiznani nebo dodate¢né dariové pfiznani a
pFislusny utvar hodla vyméfit &i doméfit DPH v souladu s tvrzenim dafiového subjektu®,
aniz by zahajil postup k odstranéni pochybnosti nebo danovou kontrolu, musi byt tento

§ 140 odst. 1 a § 144 odst. 1 danového radu.
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postup konzultovan s odbornymi garanty z Oddéleni nepfimych dani FU & Oddé&leni
metodiky nepfimych dani SFU.

CL7
Pfechodna ustanoveni

Tento metodicky pokyn se pouzZije na pfipady pfi spravé dani, u kterych byly okolnosti
rozhodné pro aplikaci postupu dle pfislu§ného ustanoveni zakona o DPH" zjistény az po
datu jeho uc¢innosti.

Cl. 8
Kontrola

Kontrolu pInéni tohoto metodického pokynu vykonava Odbor nepfimych dani GFR.
~CL9
Uc€innost

Tento metodicky pokyn nabyva ucinnosti dnem 1. srpna 2015.

Ing. Martin JaneCek
generalni feditel

Na védomi

Zastupci generalniho feditele a fediteli Sekce fizeni Ufadu — Ing. Ronovskému
Odboriim 32 a 39 Ministerstva financi

Generalnimu feditelstvi cel

28.07.2015
Ing. Martin Janeéek
generalni feditel

Elektronicky podepsano




