Poskytnutá informace GFŘ podle zákona o svobodném přístupu k informacím 79/2017
Dotaz 
1. Metodika nebo jiný dokument, který stanoví postup při určení, kdo je v konkrétní věci úřední osobou, včetně uvedení, kdo a jakým způsobem v rámci organizačních pravidel určuje pověřuje úřední osobu pro případ vedení daňové kontroly a jakým způsobem se toto pověření eviduje. 
2. Metodika nebo jiný dokument, který obsahuje způsob přidělování čísel jednacích při činnosti orgánů Finanční správy ČR. 
3. Metodika nebo jiný dokument, který upravuje způsob evidování písemností v souvislosti se správou daní a vedení spisu ve smyslu § 64 zákona č. 280/2009 Sb., daňového řádu, v platném znění („daňový řád“), a to včetně 
- označování písemností zařazených ve spisu a naplnění požadavku řazení písemností v časové posloupnosti, označování jednotlivými pořadovými čísly a vedení pod společnou spisovou značkou ve smyslu § 64 odst. 5 daňového řádu, 
- označování písemností pořadovými čísly v případě, kdy je část spisu související s konkrétním daňovým řízením postupována odvolacímu orgánu. 
4. Metodika nebo jiné dokumenty týkající se vedení daňové kontroly ve smyslu § 85 a následujících daňového řádu, a to včetně pravidel interní komunikace, metodického vedení a/nebo schvalování kroků pověřeného správce daně v rámci organizační struktury příslušných orgánů Finanční správy ČR. Pomůcka Generálního finančního ředitelství čj. 50071/15/7100-40124-506246 k procesním aspektům daňové kontroly. 
5. Metodika či jiný dokument upravující postup při odvolacím řízení ve smyslu § 109 daňového řádu, a to včetně postupu správce daně prvního stupně podle § 113 odst. 3 daňového řádu, kdy postoupí odvolání s příslušnou částí spisu a se svým stanoviskem bez zbytečného odkladu odvolacímu orgánu, a včetně označování písemností v části spisu postoupené v této souvislosti odvolacímu orgánu (způsobu přidělování pořadových čísel).
Odpověď: 
K bodu 1. Vám poskytujeme dále Podpisový řád Generálního finančního ředitelství a zároveň upozorňujeme, že každý orgán Finanční správy ČR může vydat svůj vlastní. 
[bookmark: _GoBack]K bodu 2 a 3. jste byla odkázána na Spisový řád Finanční správy ČR (zveřejnění 33/17). Dále Vám poskytujeme Metodický pokyn k zakládání písemností a vedení spisů týkajících se řízení a postupů souvisejících s výkonem působnosti dle zákona č. 112/2016 Sb., o evidenci tržeb, č. j. 36875/17/7700-10123-105754, ze dne 28. 4. 2017, a částečně také Zápis z porady metodiků daňového procesu konané ve dnech 12. až 14. 5. 2014 ve VZ Vltava Smilovice, č. j. 27776/14/7001-41001-011654, ze dne 28. 7. 2014, v té části, která se týká Vaší žádosti. 
K bodům 4. a 5. Vám poskytujeme následující písemnosti, vždy v rozsahu Vaší žádosti (část dokumentů je tedy poskytnuta pouze částečně, protože neposkytnutá část nemá souvislost s Vámi podanou žádostí):
· č. j. 5412/11-2110-011654, 
· č. j. 7976/11-2110-011654, 
· č. j. 16066/11-2110-011654, 
· č. j. 34898/11-2111-011654, 
· č. j. 56019/13-7001-41001-011654,
· č. j. 24483/13/7001-41001-011654,
· č. j. 1526/12-2111-011654,
· č. j.  16160/11-2110-013989, 
· č. j. 19240/12-2111-011654, 
· č. j. 26935/14/7001-00000-202384, 
· č. j. 27776/14/7001-41001-011654,
· č. j. 105035/15/7100-40123-711289, 
· č. j. 7018/17/7700-10123-050166,
· č. j. 35774/17/7700-10124-011654
· metodiky k DK.

