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Spisového řádu


Reakce na podání zaslané e-mailem – vzory
I. Reakce na daňové podání doručené do e-mailových schránek podatelen podatelna@fs.mfcr.cz nebo podatelnaxxxx@fs.mfcr.cz; v odesílateli je podávající

E-mailová schránka podatelny [zde napište adresu e-mailové schránky podatelny] není určena pro podání datové zprávy s daňovým podáním. Daňovým podáním se pro tento účel rozumí podání s daňovým obsahem (popřípadě jeho doplnění) podle § 71 zákona č. 280/2009 Sb., daňový řád, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „daňový řád“).

Pokud jste do e-mailové schránky podatelny [zde napište adresu e-mailové schránky podatelny] odeslali daňové podání, musíte toto podání potvrdit nebo opakovat do 5 dnů ode dne, kdy došlo správci daně, způsobem podle § 71 daňového řádu, a to i v případě, že Vaše daňové podání zaslané do této e-mailové schránky bylo opatřeno uznávaným elektronickým podpisem. Úkon lze v téže lhůtě potvrdit rovněž projevem souhlasu písemně nebo ústně do protokolu u příslušného správce daně, kterému je podání určeno. Tento postup neplatí pro podatele, kteří mají v souladu s § 72 odst. 4 daňového řádu uloženu povinnost činit podání podle § 72 odst. 1 daňového řádu pouze datovou zprávou ve formátu a struktuře zveřejněné správcem daně odeslanou způsobem uvedeným v § 71 odst. 1 (učinit datovou zprávou podepsanou způsobem, se kterým jiný právní předpis spojuje účinky vlastnoručního podpisu, nebo s ověřenou identitou podatele způsobem, kterým se lze přihlásit do jeho datové schránky).

Pokud daný e-mail obsahuje podání ve věci DPH je ve vztahu ke lhůtě pro jeho potvrzení či opakování dle daňového řádu nutné rozlišit, zda se jedná o podání kontrolního či souhrnného hlášení nebo o jiné podání ve věci DPH, neboť v případě kontrolního a souhrnného hlášení se lhůta pro potvrzení odvíjí od lhůty pro jejich podání. Výše uvedená výjimka stanovená ustanovením § 72 odst. 4 daňového řádu se ve věcech DPH nepoužije.
Pro podání v daňových věcech používejte aplikaci EPO, která je elektronickou podatelnou orgánů Finanční správy České republiky a je na adrese www.daneelektronicky.cz. Kontrolní mechanismy aplikace EPO zabrání odeslání podání s chybnou strukturou a v chybném formátu.

Podání v daňových věcech lze rovněž učinit i datovou zprávou (ve formátu a struktuře zveřejněném správcem daně na adrese www.daneelektronicky.cz), která je odeslána prostřednictvím datové schránky.
=> následující text se týká pouze daňových podání určených jinému správci daně

Protože Vaše daňové podání, zaslané na naši e-mailovou adresu, je určeno jinému správci daně, tj. [zde napište adresu příslušného správce daně], v případě, že bude potvrzeno nebo zopakováno, bude v souladu s § 75 postoupeno uvedenému správci daně.
=> následující text připojíte k odpovědi jen tehdy, pokud budou některé z případných příloh v e-mailu odstraněny antivirovým programem:

Přílohy [zde by bylo vhodné uvést jejich seznam, nebo alespoň formáty, které neprošly antivirovou kontrolou (jako např. .zip apod.)] zaslané ve Vaší zprávě byly odstraněny systémem antivirové ochrany. Z tohoto důvodu nemáme jejich obsah k dispozici.

=> následující text připojíte k odpovědi jen tehdy, pokud některé z případných příloh 
v e-mailu jsou nečitelné (po konzultaci se správcem systému):

Přílohy [zde by bylo vhodné uvést seznam nečitelných příloh] zaslané ve Vaší zprávě jsou nečitelné. Z tohoto důvodu nemáme jejich obsah k dispozici.
--------------------------------------------
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II. Reakce na daňové podání doručené na e-mailovou adresu konkrétního zaměstnance; v odesílateli je podávající

E-mailové adresy konkrétních zaměstnanců nejsou určeny pro podání datové zprávy s daňovým podáním. Daňovým podáním se pro tento účel rozumí podání s daňovým obsahem (popřípadě jeho doplnění) podle § 71 zákona č. 280/2009 Sb., daňový řád, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „daňový řád“).

Pokud jste na e-mailovou adresu konkrétního zaměstnance odeslali daňové podání, musíte toto podání potvrdit nebo opakovat do 5 dnů ode dne, kdy došlo správci daně, způsobem podle § 71 daňového řádu, a to i v případě, že Vaše daňové podání zaslané na tuto e-mailovou adresu bylo opatřeno uznávaným elektronickým podpisem. Úkon lze v téže lhůtě potvrdit rovněž projevem souhlasu písemně nebo ústně do protokolu u příslušného správce daně, kterému je podání určeno. Tento postup neplatí pro podatele, kteří mají v souladu s § 72 odst. 4 daňového řádu uloženu povinnost činit podání podle § 72 odst. 1 daňového řádu pouze datovou zprávou ve formátu a struktuře zveřejněné správcem daně odeslanou způsobem uvedeným v § 71 odst. 1 (učinit datovou zprávou podepsanou způsobem, se kterým jiný právní předpis spojuje účinky vlastnoručního podpisu, nebo s ověřenou identitou podatele způsobem, kterým se lze přihlásit do jeho datové schránky).

Pokud daný e-mail obsahuje podání ve věci DPH je ve vztahu ke lhůtě pro jeho potvrzení či opakování dle daňového řádu nutné rozlišit, zda se jedná o podání kontrolního či souhrnného hlášení nebo o jiné podání ve věci DPH, neboť v případě kontrolního a souhrnného hlášení se lhůta pro potvrzení odvíjí od lhůty pro jejich podání. Výše uvedená výjimka stanovená ustanovením § 72 odst. 4 daňového řádu se ve věcech DPH nepoužije.

Pro podání v daňových věcech používejte aplikaci EPO, která je elektronickou podatelnou orgánů Finanční správy České republiky a je na adrese www.daneelektronicky.cz. Kontrolní mechanismy aplikace EPO zabrání odeslání podání s chybnou strukturou a v chybném formátu.

Podání v daňových věcech lze rovněž učinit i datovou zprávou (ve formátu a struktuře zveřejněném správcem daně na adrese www.daneelektronicky.cz), která je odeslána prostřednictvím datové schránky.
=> následující text se týká pouze daňových podání určených jinému správci daně

Protože Vaše daňové podání, zaslané na naši e-mailovou adresu, je určeno jinému správci daně, tj. [zde napište adresu příslušného správce daně], v případě, že bude potvrzeno nebo zopakováno, bude v souladu s § 75 postoupeno uvedenému správci daně.
=> následující text připojíte k odpovědi jen tehdy, pokud budou některé z případných příloh v e-mailu odstraněny antivirovým programem:

Přílohy [zde by bylo vhodné uvést jejich seznam, nebo alespoň formáty, které neprošly antivirovou kontrolou (jako např. .zip apod.)] zaslané ve Vaší zprávě byly odstraněny systémem antivirové ochrany. Z tohoto důvodu nemáme jejich obsah k dispozici.

=> následující text připojíte k odpovědi jen tehdy, pokud některé z případných příloh 
v e-mailu jsou nečitelné (po konzultaci se správcem systému):

Přílohy [zde by bylo vhodné uvést seznam nečitelných příloh] zaslané ve Vaší zprávě jsou nečitelné. Z tohoto důvodu nemáme jejich obsah k dispozici.
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III. Reakce na podání ve správním řízení zaslané e-mailem
E-mailová schránka podatelny [zde napište e-mailovou adresu podatelny] není určena pro podání datové zprávy podle § 37 zákona č. 500/2004 sb., správní řád, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „správní řád“).
Pokud na e-mailovou adresu podatelny [zde napište e-mailovou adresu podatelny] odešlete podání podle správního řádu, musíte toto podání do 5 dnů potvrdit, popřípadě doplnit, písemně nebo ústně do protokolu anebo v elektronické podobě, a to i v případě, že Vaše podání zaslané do této e-mailové schránky bylo opatřeno uznávaným elektronickým podpisem. V elektronické podobě lze podání učinit prostřednictvím aplikace EPO (na adrese www.daneelektronicky.cz ) nebo prostřednictvím datové schránky.
=> následující text se týká pouze podání dle správního řádu určených jinému správci daně

Protože Vaše podání, zaslané na naši e-mailovou adresu, je určeno jinému správnímu orgánu, tj. [zde napište adresu příslušného orgánu FS], v případě, že bude potvrzeno nebo zopakováno, bude v souladu s § 12 správního řádu postoupeno uvedenému správnímu orgánu.
=> následující text připojíte k odpovědi jen tehdy, pokud budou některé z případných příloh v e-mailu odstraněny antivirovým programem:

Přílohy [zde by bylo vhodné uvést jejich seznam, nebo alespoň formáty, které neprošly antivirovou kontrolou (jako např. .zip apod.)] zaslané ve Vaší zprávě byly odstraněny systémem antivirové ochrany. Z tohoto důvodu nemáme jejich obsah k dispozici.

=> následující text připojíte k odpovědi jen tehdy, pokud některé z případných příloh 
v e-mailu jsou nečitelné (po konzultaci se správcem systému):

Přílohy [zde by bylo vhodné uvést seznam nečitelných příloh] zaslané ve Vaší zprávě jsou nečitelné. Z tohoto důvodu nemáme jejich obsah k dispozici.
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