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Příloha č. 7, str. 2
k Dodatku č. 1 ke Spisovému řádu FS
Č. j.:                                                                                                                             strana 2 (celkem 1)

Skartační návrh – vzor

	Název orgánu FS

	adresa


	Název vyřizujícího útvaru orgánu FS

	adresa


	Datum:

	Č. j.:


	Vyřizuje:

	Tel.:

	E-mail:

	ID datové schránky:


	označení příjemce

	adresa

	identifikace příjemce


	Skartační návrh na vyřazení dokumentů / razítek


	Na základě zákona č. 499/2004 Sb., o archivnictví a spisové službě a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů, vyhlášky č. 259/2012 Sb., o podrobnostech výkonu spisové služby a Spisového řádu Finanční správy České republiky zasíláme skartační návrh k posouzení a k provedení výběru archiválií dokumentů úřadu z let ....... v rozsahu ..... běžných metrů. Všechny navržené dokumenty mají uplynulou skartační lhůtu. 

Skartační řízení navrhujeme provést v ......... (např. září 2014), podrobnosti je možné dohodnout s naším zaměstnancem........, tel. ...., e-mail.….

Seznam dokumentů navržených ke skartačnímu řízení včetně doby jejich vzniku je připojen v příloze ve dvojím vyhotovení. Dokumenty skupiny „V“ byly skartační komisí posouzeny a zařazeny k dokumentům se skartačním znakem „A“ nebo k dokumentům se skartačním znakem „S“.


	
	titul, jméno a příjmení

funkce


	Příloha/y

	………………………………………..

…………………………………………


	Na vědomí

	………………………………………..

…………………………………………



