Ministerstvo financi
Ceské republiky

Odbor'25‘— pEijmlu z dani, poplatkd a cel
Cj. 252/54 369/94
Vyfiiuje:‘lng. Cinkajzl 1.3242

Véc: POKYN . &. D' =:95

'O evidenci pokutovych bloku, vylicétovani pokutovych ‘blokiu™
a vya&tovani penéz za pokutové bloky vydané v blokovych fizenich:

1) Pokutové bloky na pokuty ukladané osobam v blokovych
fizenich za " .prestupky dle z&kona &.200/1990 Sb., o prestupciichi,
ve znéni pozdéjsich:'pfedpist, a zakona &. 337/1992 Sb., o sprawvé’
dani a - ‘poplatkd,  ve = znéni pozdéjSich predpist, vydava
ministerstvo financi Ceské republiky (ddle jen "MF CR"). Uvedené
pokutové bloky 'na . pokuty za pFestupky jsou jinymi spravnimi
organy . Ceské @ republiky pouzivany i pro blokova *fizeni
o prestupcich :'dle 'zvla3tnich predpisi, napif. zakon &.528/1990
Sb., devizovy zdkon, ve znéni pozdé&jSich predpisi.

Pokutové  ‘bloky na pokuty ukladdané v blokovém fizeni jsou
proto Elenény do dvou skupin - na bloky na pokuty za prestupky
a na bloky na pokuty uklddané dle § 37a zakona ¢.337/1992/'8b..,
o .spravé dani-a-poplatkd, ve znéni pozd&jSich pfedpisi. .

Skupiny “pokutovych blokd se diale &leni na druhy pokutowvych
blokd dle:nomindlnich &astek pokut v K&, které mohou byt na
jednotlivé ‘bloky :uloZeny, a podle rozpo&tového ur&eni vinosu
pokut (fada 26 - do statniho rozpoétu, Fady 46 - do rozpodtu -
- okresniho dfadu nebo:obce). P

VeSkeré pokutové bloky jsou tiskopisy prisné ziétovatelné
- 'placené, a to Fad 26 - pro Gzemni finandni orgdny a 46 - pro .
obecni' a okresni: dfady.

2)~‘Platnéf~vzory pokutovych blokl vypracovava, schvaluje
a jejich pfipadné - dpravy a korektury provadi odbor 25 - pfijml
z dani, poplatki a cel MF CR.

3) Organy opravnéné wukladat a vybirat pokuty v blokovych
fizenich objednadvaji a odebiraji pokutové bloky podle svého sidla
.v Ceské republice od mistné& pFislusného finandniho WFadu,
Plyne-1i - vynos 'z :pokut do stadtniho rozpoétu, nebo od mistné
pfislusdného ?oknesniho ifadu, plyne-1li vy¥nos pokut: - do " jeho
rozpoctuinebo do rozpoétu obce.

‘Finanéni = ‘Gfady a okresni ifady dorucené objednavky
pokutovych * blokd 'sumarizuji spolu s vlastnimi objednadvkami.
Finanéni dfady tyto objednavky postupuji finandnim reditelstvim,
které je dale sumarizuji a pokutové bloky objednavaji u MF CR.



Okresni arady po gumarizacil objednavek pokutové bloky objednévaji
u MF CR smluvné zajisténého dodavatele.

Vyrobu a distribucl pokutovfch blokl pro finanéni
geditelstvi zabezpecuje odbor 23 - dzemnich finanénich organu MF
CR. MnozZstvi svazkl pokutovfch bloka uréena k odbéru Vv nasledném
roce stanovuje finanénim feditelstvim potvrzenim jejich
objednavek (dale Jjen "limit ME Cr"), které zasila koncem
stavajiciho roku odbor 23 MF CR vsem finanénim feditelstvim
a dodavateli. Zvyseni (ptip. snizeni) stanoveného limitu

v souvislosti s odbérem pokutovich bloku od dodavatele, mize byt
provedeno jen se souhlasem odboru 23 MF CR.

Vyrobu a distribuci pokutov?ch bloklt pPro ogresni arady
zabezpecuje smluvni dodavatel ministerstva financi CR. prevzeti
objednéavek pokutovich bloku k vyrobé a distribuci tento dodavatel
potvrzuje okresnim”ﬁfadﬁm vracenim potvrzenich objednavek.

Po vytisknuti jsou pokutové bloky distribuovany finanénim
feditelstvim 1 okresnim dfadum postou, dodavatelem nebo osobnim
prevzetim dle pozadavku odbératele. pripadny kontakt na
dodavatele pokutovfch blokl provédéji finanéni feditelstvi
a okresni GFfady dle svych potfeb.

4) PEi dorucéeni a prevzetl objednanych pokutovych blokid
finanénimi feditelstvimi nebo okresnimi Gfady Jje pro tyto organy
dokladem O prevzeti zasilky pokutovich bloku dodaci 1list
a faktura vystavena dodavatelem, popt. doklad o prepravé zasilky.

Na dodacim 1isté a na faktufe musi byt uvedena tiselna rada
dodavanych pokutovich bloka (¥.26 1resp. 46); jejich skladové
gislo MFin véetnd ¢&isla vzoru nebo jejich nazvy véetné
nominédlnich hodnot Vv Ké;_série/rok; gisla prvniho bloku Vv prvanim
svazku a posledniho bloku Vv poslednim svazku dle skupiny & druhu
pokutovfch bloku; pocet ks svazkl pokutovfch blokl; nominalni
hodnota jednotlivfch druhi dodavanych pokutovich blokd Vv K&
a celkova hodnota zasilky pokutovfch bloku v K&.

5) Osobné& mohou od dodavatele nebo prepravce prevzit zasilku

pokutovich blokt vyhradné povéfeni pracovnicil finané&nich
teditelstvi nebo okresnich 4rada. Tito pracovnici jsou povinni se
prokazat platnym povéfenim k prevzeti objednané zasilky
pokutovfch bloku a sluzebnim prikazem.

Pri osobnim prevzeti pokutovfch blokl - od dodavatele

pracovnici ponechaji original povéfeni k zaloZeni dodavateli,
priéemz na ném potvrdi pfevzeti prﬁvodniho dokladu zasilky
pokutovich bloku. Dodavatel zasilku vybavi privodnim dokladem dle
¢l.4 a potvrdi na ném pracovnikovi finané&niho feditelstvi nebo
okresniho iradu pfevzeti jeho platného poVéfeni. prebirajici
i pfedévajici zasilku pe&live zkontroluji véetné prﬁvodniho
dokladu. PEi predani a prevzetl zasilky pokutovich blokl pruvodni
doklad Gitelné podepi8i a opatfi otisky arednich razitek.
Original prﬁvodniho dokladu zustava pfebirajicimu. Kopii
_ prﬁvodniho dokladu si dodavatel zaklada.

Je-1i k prepravé objednané zasilky pokutovfch bloku
odbérateli vyuzito posty, je t¥eba, aby zasilka byla pfepravovéna
zpusobem odpovidajicim nominalni hodnoté doruéovanych pokutovich
bloka. Doklad o predéani a prevzeti této zasilky se zalozi do.

dokumentace k pokutovfm blokum.




6) K evidenci a vyG&tovani pokutovych blokl jsou pouZivany
a MF CR vydany tyto tiskopisy:

MFin 5643 4416 Vyuétovani pokutovych bloki,

MFin 5644 4417 Zasobnik pokutovych blokid - obal,

MFin 5645 4418 Z&asobnik pokutovych blokdl - vloZka,

MFin 5646 4419 Evidendéni list pokutovych blokli - obal,
MFin 5647 4420 Evidenéni list pokutovych bloktt - vloZka.

Tiskopis "Vytd&tovani pokutovych bloki" je urcen uradum
a organum opravnénym ukladat a vybirat pokuty v blokov¥ch
Fizenich (dadle jen "opravnéné urady a orgéany"), a to k vyadtovani
prijatych a vydangch pokutovych blokd a k vydétovani penéz.
pfijatych za pokutové bloky vydané pokutovanym osobam (viz-
priloha 1.).

Tiskopis "Zasobnik pokutovych blokd" je urcen k evidenci
pokutovych blok@ podle druhu iradim a organtm p¥i vydeji
pokutovych blokl opravnénym dfadum a organum (viz pf¥iloha 2.,3.).

Tiskopis "Evidenéni 1list pokutovych bloka" je urdéen
k evidenci . pokutovych bloki podle druhu opravnénym uwfadim
a orgénum (viz pfiloha 4.,5.).

v 7) Objednané onutové bloky pfevzaté od dodavatele na sklad

eviduji -Gfady a organy, které pokutové bloky dale vydavaji.

oprévnénfm‘_ﬁfggﬁm a organum, v__zasobniku pokutovych bloki
v tabulce "PRIJEM". V této tabulce vyplni &islo poloZky
v tabulce, datum prevzeti pokutovych blokd na sklad, oznaceni
pfijmového dokladu (ndzev dokladu a Jjeho ¢éislo), druh pfevzatych
pokutovych blokdi na sklad - jejich nominadlni hodnotu v K&,
skladové ¢&islo MFin a &islo vzoru a pocet dodanych svazkil
pokutovych bloku. :

PoCet vracenych kusd pokutovych blokua se vyplni pri vréaceni
pokutovych blokd na sklad (napf. pfi jejich znehodnoceni orgdnem,
kterému byly vydany k blokovym Fizenim).

Ddle dfady a organy vypliuji celkovou hodnotu pFevzaté
zasilky pokutovych blokd na sklad v K&, sérii/rokem a &isla na.
sklad - pfijatych pokutovych blok&. Do dokumentace k z&sobniku
pokutovych blokl se zaloZi doklady o prevzeti z&silky pokutovych
blokd na sklad (viz &l. 4. a 5.).

8) Vydavaji-l1i tFady a organy pokutové bloky ze skladu
oprdvnénym G¥adim a organum, eviduji vydavané pokutové bloky
v _zasobniku pokutovych bloki v tabulce "VYDANI", kde vyplni
jakému WGfadu nebo : organu a Jmenovité, kterému jeho povérenému
. pracovnikovi, pokutové bloky vydavaji. :

Povéreny pracovnik opravnéného idradu nebo orgéanu, kte;i pPro
tento dfad nebo organ pFebirid pokutové bloky, pfedloZi Zadost
o vydani urcéitého po&tu pokutovych blokGa v uréité celkowvé
nominalni hodnoté v K& a v &lenéni dle jejich skupin a druhu.
ProkdZe se platnym povéfenim k pfevzeti pokutovych bloki,
sluZebnim prikazem a pFedloZi zasobnik nebo eviden&ni list
pokutovych blokd d¥adu nebo organu. Origindl Zadosti o vydani




pokutovych blokd a svého pové#eni pracovnik ponecha td#adu nebo
organu, ktery mu pokutové bloky vydava, k zaloZeni.

Ve sloupci "0Odvolani na ¢&islo a polozku zdsobniku nebo
evidenéniho 1listu" se uvede ¢islo a polozka, pod kterymi je
evidovan prijem pokutovych bloku povéfenym pracovnikem
Vv zasobniku nebo evidenénim 1listu pokutovych bloku opravnéného
ifadu nebo organu. D&ale se vyplni druh vydavanych pokutovych
bloku ze skladu - jejich nomindlni hodnota v K&, skladové Cislo
MFin a ¢&islo vzoru, podet vydanych svazkd a kusu pokutovych
blokl, celkova hodnota vydavanych pokutovych blokl v K&.
V rubrice vlastnoruéni podpis pfijemce a otisk ifedniho razitka
S€  pracovnik p¥ebirajici pokutové bloky ¢itelné podepise
a pripoji otisk Uredniho razitka. Série a ¢&isla gze skladu
vydanych pokutovych bloka se zapisi do pravého sloupce levé
tabulky "PRIJEM". :

Po vydeji pokutovych blokd ze skladu ufad nebo organ provede
zadznam o - zidstatku pokutovych  blokd na skladé v zdsobniku
pokutovych bloka do tabulky "ZUSTATEK", kde vyplni poéet svazkil
a kusu pokutovych blokt na skladé po vydeji a jejich celkovou
nomindlni hodnotu v K&,

9) Opravnéné Urady a organy vedou Pro evidenci pokutovych
blokd p¥evzat¥ch na sklad evidendni list pokutovych bloku.

Zadznam o pFevzeti pokutovych blokd na sklad tyto Urady
& organy provadé&ji v levé tabulce evidenéniho listu jiZ pri
pfebirani pokutovych bloku (viz ¢€1.8.). Ufady a organy
zaznamenavaji prijeti pokutovych bloku pod poloZkou s uvedenim
data prevzeti pokutovych blok® na sklad, s odvolanim na vydani
pokutovych bloku v zdsobniku pokutovych blokld, kde tyto organy
vypliuji stranu a polozZku, pod kterymi je evidovan vydej
pokutovych bloka v zasobniku pokutovych blokd u u¥adu nebo
organu, ktery témto Gfadam a organim pokutové bloky vydal. Dale
Sse zaznamenava poCet prfevzatych svazka a kusi pokutovych bloku,
S vyplnénim druhu pfrevzatych pokutovych bloka dle nomindlni
hodnoty v K&, hodnota odebranych pokutovych bloku podle druhtu
v K¢, celkovd hodnota odebranych pokutovych blokd v K&,
série/rok a &isla pfijatych pokutovych bloktu na sklad.

10) Vydavaji-li opravnéné Grady a organy pokutové bloky
Povérenym Pracovnikim pro blokova rizeni, poznamenavaji
sérii/rokem "a &isla vydanych pokutovych bloky v levé tabulce
vV pravém sloupci evidenéniho listu pokutovych bloki. Tyto Gdaje,
soucasné s uvedenim komu jmenovit& a v jaké castce v K& byly
pokutové bloky vydany, dudfrady a organy uvadéji i v deniku
pokutovych blokli, kde . soudasng eviduji @&&stky v K& prijaté
povéfenymi Pracovniky od pokutovanych osob za vydané pokutové
bloky. Deniklpokutovich bloklt si opravnéné irady nebo organy
vytvareji a vedou individudlné dle své potfeby. ‘

ﬂdaje o zaplacenych a odvedenych pokutach se zaznamenavaji

v tabulce "ZAPLACENO" evidencniho listu pokutovych bloku, kde se
" uvede datum, poloZka deniku pokutovych blokl a odvedena Castka K&
vybrand na pokutach v blokovych ¥izenich.

Doklady o pfevodu Sastek K& vybranych na pokutdch na dG&et
vedeny ufadem nebo organem, ktery vydal bloky opravnénému Gfady
nebo orgéanu, se zakladaji v dokumentaci k evidenénimu listu
pokutovych bloki. Vybrané pokuty se odvad&ji jakmile jejich idhrn
¢ini Gastku 5 000 K& (pé€t tisic K&), jinak vZdy nejpozdéji do




desatého dne nasledujiciho kalendd¥niho mésice. Opravnéné urady
a organy jsou  povinny ovéFfovat spravnost odvadénych ¢Eastek
vybranych na blokovych pokutach.

Vrati-li povéfeny pracovnik pokutové bloky opravnénému uGradu
nebo organu, vyplni tento Gfad nebo organ sérii/rokem a &isla
p¥ijatych pokutovych blokd v 1levé tabulce v pravém sloupci
evidenéniho listu pokutovych blokll a v tabulce "VRACENO" vpravo
uprostfed vyplni poéet svazkd a kusl, druh a celkovou hodnotu
vracenych pokutovych blokld v K&.

O stavu -zdsoby pokutovych blokl na skladé eviduji opréavnéné
ifady a organy v +tabulce "ZUSTATEK" evidenéniho listu pokutovych
blokl, kde uvadé&ji kolik kus@ a svazkl pokutovych bloku a v jaké
celkové hodnoté v K& jim zUstédva na zasobé.

11) Opravnéné Grady a organy, které odebraly pokutové bloky,
jsou na poZadani udradu nebo organu, ktery jim bloky vydal,
- povinny podat ke dni 31. prosince kaZdého roku, nejpozdéji viak
do 25. ledna nésledujiciho roku, celkové vya&tovani odebranych
pokutovych ‘blokdi a pendz vybranjych =za pokutové bloky vydané
v _blokovych Fizenich. Toto vyadtovani se provadi na tiskopise
vyG&étovani pokutovych blokdu (viz &1.6.).

Opravnéné urady a organy na tomto tiskopise vyicétovavaji

kaZzdy druh pokutovych bloku zvlast. VvV tabulce "Vyuctovani
pokutovych blokli za rok 199.." wuvadé&ji ddaje o zasobé&, prijmu
a vydeji uréitého druhu. pokutovych bloka v ks a dhrnnou hodnotu
téchto pokutovych blokld v KE.
‘ ~ V tabulce "Vydétovani penéz za vydané pokutové bloky" utady
a organy vyuétovavaji &astky K& vybrané od pokutovanych osob
a odvedené, resp. zlUstavajici k odvodu na Géet G¥adu nebo orgéanu,
ktery jim pokutové bloky pro blokova rizeni vydal.

Obecni dfady. k vyaiétovani pokutovych bloku pfipojuji kopie
dokladi o pFevodu vybranych pokut na svaj ucet.

12) Vyidétovani pokutovych blokd (viz ¢&l. 11.) pfedavaji
opravnéné Gfady. a organy pfimo nebo prostfednictvim nadfizenych
organt, od kterfch odebraly pokutové bloky, finanénim a okresnim
araduam.

Tyto 1dfady spolu se svym vyG&tovanim pokutovych bloku
doruéend vyd&tovani pokutovych blokd prekontroluji vcéetné penéz
odvedenych organy za pokutové bloky vydané pokutovanym osobam,
zaridi ndpravu pripadnych nespravnosti, ddaje sumarizuji,
zkontroluji s vlastni evidenci a postoupi ke kontrole, inventure
pokutovych blokl -a vyGétovani penéz za vydané pokutoveé bloky za
kalendafni rok finanénim ¥editelstvim a okresnim Gfadum.

13) Pokutové bloky =ztracené nebo odcizené nelze odepsat.
Musi byt vydctovany a =zaplaceny Vv plné na nich vytisténé
nominalni hodnotd v K& +tomu d¥radu, ktery pokutové bloky pro
. blokova Fizeni vydal.

14) Znehodnocené pokutové bloky, které v3ak lze jednoznacné
jdentifikovat co do mnoZstvi a nomindlnich hodnot v K&, muZe
prislusny dfad, ktery +tyto pokutové bloky vydal, vzit zpét_na
sklad a odepsat po predchozim souhlasu ministerstva financi CR.
O tom uGrad poridi protokolarni z&aznam. :




15) Podle tohoto pokynu postupuji vSechny Gfady a organy
opravnéné ukliadat a vybirat pokuty v blokovych Fizenich, vSechny
Urady a organy, které jim pokutové bloky pro ukladédni a vybirani
pokut v blokovych #izenich vydavaji a dodavatelé pokutovych bloku
MF CR.

Reditel odboru:

Ing. Vaclav G rammetbaue r vV.r.



